PASSO-A-PASSO PARA O PREENCHIMENTO DA GRU

Para preenchimento e emissao da GRU, favor acessar o enderego eletrénico abaixo:

https://pagtesouro.tesouro.qov.br/portal-gru/#/emissao-gru

GuiA DE RECOLHIMENTO DA UMIflO__
GRU - IMPRESSAO

UG: Informar o codigo da unidade
gestora do respectivo Tribunal
Regional ou TSE.
Ver tabela a fl. 5.

Gestio: 00001

Unidade Gestora (UG) @ I—

Gestdo @ |[Se|ecione uma Gestao] j <

Nome da Unidade | <+
Cédigo de Recolhimento @ |[Se|ecione um Codigo de Recolhimento] j

Consultar Limpar

Clicar em Consultar

Nome da unidade: aparecera
automaticamente.

Cédigo de recolhimento:
Ver tabela a fl. 3



https://pagtesouro.tesouro.gov.br/portal-gru/#/emissao-gru

N° de referéncia: O campo devera diferenciar a natureza dos recursos (vide exemplos abaixo):

Campo Numero de referéncia

GuIA DE RECOLHIMENTO DA UNIAO

n Ne Dado Posicdo Tamanho Descrigdo
GRU SIMPLES - IMPRESSAQ P
De Até
Unidade Favorecida . 1= Eleitoral
Cédigo 070058 1 Tipo de conta ! 1 2=Partidaria
Gestido oooo1 _ " N . . .
Nomeda Unidade ECRETARIA DE ADMINISTR, 4 15t - Fumpo . 1=FP - Fundo Especial de Assisténcia Financeira aos Partidos Politicos
Recolhimento 2 Origem do recurso 2 2 1 2=0Outros recursos
Cédigo 18822-0 - STN OUT] RECEITAS 3=FEFC - Fundo Especial de Financiamento de Campanha.
3 Parcela atual 3 4 2 Numero da parcela atual. Se for parcela tnica use 01.
Somente os campos acompanh, % por [*) sdo de preenchimento obrigatério, 4 Numero total de parcelas 5 6 2 Ndmero total de parcelas. Se for parcela tnica use 01 (eg recolhimento FEFC).
5 Numero partido 7 11 5 Numero da sigla do partido ou niumero do candidato, com até 5 digitos
Nimero de Referénci 6 Nimero prestacio de contas 12 20 9 N2 da prestacdo de contas. Se PJE: 9 digitos iniciais (antes do ano).

(*) CAMPO DBRIGATORIO

Competéncia (mm/aaaa) @
d

N Competéncia: xx/xxxx (més/ano)
Vencimento (dd/mm/aaaa) @

Informar més 12 (dezembro) e o ano referente ao exercicio da prestacio de contas partidarias ou
eleitorais.

CHPJ ou CPF do Contribuinte

I (*) CAMPO OBRT
Nome do Contribuinte / edor

{=)Valor Principal

Vencimento: dia em que sera realizado o pagamento.

(*) cA OBRIGATORIO

(-)Descontos/ Abatimentos

(-)0utras Deducies

C+vtonsmialtn CNPJ: CNPJ do partido (nacional, estadual, municipal ou comissio proviséria) ou CNPJ] do

candidato.

{ +)Juros/ Encargos

{+)0utros Acréscimos
Nome do contribuinte: diretério nacional, estadual (sigla estado), municipal (nome do municipio e
sigla do estado) ou comissio provisoria (nome do municipio e sigla do estado) e sigla do partido, ou
nome do candidato.

{=)Valor Total @

(*) CAMPO OBRIGATORIO
Selecione uma opcio de geragdo:

[Geracdio em HTML frecomendadz =]

Selecionando a opcdo Geragdo em PDF ou Baixar PDF, para visualizara GRU, W precisara de um programa especifice para visualizar arquives PDF, como, porexemplo, o

Adobe Acrobat Reader.
werifique se ele estd instalade em seu computader. Caso ndo esteja, clique na imagem p

Dmividas no preenchimento? Cligue agui.

Os campos Mora/Multa, Juros/Encargos, Outros Actéscimos e Valor Total devem ser preenchidos
conforme valor gerado no Sistema de Débito do TCU (ver a partir da pagina 4 as instrugdes para
atualizagdo do valor devido).

Clicar em Emitir GRU




Exemplos de preenchimento de namero de referéncia:

13011200099 = Recolhimento de GRU com verba originatia do FEFC (Fundo Especial de Financiamento e Campanha) de prestacio de
contas eleitoral, parcela 01 de 12 do partido n® 99, sem nimero de prestacao de contas formalizado.

21010100099123456 = Recolhimento de GRU com verba originiria do Fundo Partidirio (FP) de prestacido de contas anual, parcela 01 de
01, do partido de sigla n°99, com nimero de prestagao de contas fisica 1234-56.

12242499999123456789 = Recolhimento de GRU com verba originiria de outros recursos de prestacio de contas eleitoral, parcela 24 de
24, do candidato n° 99999, com numero de prestagao de contas 1234567-89 gerado no PJE.

Caso nao haja parcelas (por exemplo, recolhimento de Fundo Eleitoral ao Tesouro, informar 0101)



Céd Recolhimento GRU*

Descrigao

Destino

Fundamentagio Legal

CONTAS ELEITORAIS

Lei 9.504/1997

Resolugio TSE n° 23.607/2019 (Elei¢oes 2020),

Resolugio TSE n° 23.553/2017 ¢/ alteracoes da Res 23.575/2018 (Eleicoes 2018),
Resolugio TSE n° 23.463/2015 (Eleicoes 2016),

Resolucio TSE n° 23.406/2014 (Eleicdes 2014),

Resolucio TSE n° 23.376/2012 (Eleicdes 2012),

Resolucio TSE n° 23.217/2010 (Eleicoes 2010) e anteriotes.

18005-0

TSE/TRE PREST. CONTAS CAMPANHA -
FTES VEDADAS

Tesouro

Art. 31 da Resolucio TSE 23.607/2019,

Art. 33 da Resolucido TSE 23.553/2017,

Art. 25 e 48 da Resolucio TSE n° 23.463/2015,

Art. 28 da Resolucio TSE n° 23.406/2014, Art. 27 da Resolucio TSE n°
23.376/2012, Art. 15 da Resolugio TSE n°® 23.217/2010 e anteriores.

18010-6

TSE/TRE PREST.CONTAS CAMPANH -
REC. ORIG. N IDENTIF. (RONI)

Tesouro

Art. 32 da Resolucio TSE n° 23.607/2019,
Art. 34 da Resolucio TSE n° 23.553/2017,
Art. 26 da Resolucio TSE n° 23.463/2015,
Art. 29 da Resolucio TSE n° 23.406/2014,
Art. 32 da Resolucio TSE n° 23.376/2012,
Art. 24 da Resolucio TSE n° 23.217/2010 e anteriores.

18011-4**

TSE/TRE DEV. REC. F. PART. APLIC.
IRREGULAR

Tesouro

Arts. 30, 30-A e 105 da Lei n® 9.504/1997,
Resolucio TSE n° 23.607/2019,
Resolucio TSE n° 23.553/2017,
Resolucio TSE n° 23.463/2015,
Resolucio TSE n° 23.432/2014,
Resolucio TSE n° 23.406/2014,

18822-0

STN OUTRAS RECEITAS

Tesouro

Recolhimento do FEFC (Fundo Esp. de Fin. de Campanha) ou devolucio
espontanea

Art. 17, §9°, art. 50, §5°, art. 79, §1°, e art. 80, §3°, da Resolu¢io TSE n°
23.607/2019,

Art. 19, §2°, art. 53, §5°, art. 82, §1°, e art. 83, §3°, da Resolucio TSE n°
23.553/2017.

18822-0

STN OUTRAS RECEITAS

Tesouro

Recolhimento de recursos recebidos de forma distinta da prevista na legislagio.
Art. 21, §§3° e 4°, da Resolucio TSE n° 23.607/2019,
Art. 22, §3°, da Resolugio TSE n° 23.553/2017,




Co6d Recolhimento GRU* Descrigao Destino Fundamentagio Legal
i Lei 9.096/1995
CONTAS PARTIDARIAS Resolucio TSE n° 23.546/2017, Resolucio TSE n° 23.464/2015,
Resolucio TSE n° 23.432/2014, e Resolucio TSE n° 21.841/2004.
Arts. 12 e 14 da Resolucio TSE n° 23.546/2017,
18002-5 TSE/TRE PREST CONTAS PART.POLIT. Tesouro Arts. 12 e 14 da Resolugio TSE n° 23.464/2015,
FTES VEDADAS Arts. 12 e 14 da Resolucio TSE n°® 23.432/2014 €
Art. 5° da Resolucio TSE n° 21.841/2004.
Art. 30 e seguintes da Lei n°® 9.096/1995,
180114+ TSE/TRE DEV. REC. F. PART. APLIC. Tesouro Resolucio TSE n° 23.456/2017, Resolucio TSE n° 23.464/2015,
IRREGULAR Resolucio TSE n° 23.432/2014, Resolugio TSE n° 23.406/2014 ¢
Art. 34 da Resolucio TSE n°® 21.841/2004.
Arts. 13 e 14 da Resolucio TSE n° 23.456/2017,
20006-9 TSE/TRE PREST. CONTAS PART. POLIT. - Tesouro Arts. 13 e 14 da Resolugio TSE n° 23.464/2015,
REC. ORIG. N ID. (RONI) Arts. 13 e 14 da Resolugdo TSE n° 23.432/2014 ¢
Art. 6° da Resolucdo TSE n° 21.841/2004.
20001-8 Ei%ggim /LElsl\%:UongcAs CODIGO g:rfﬁ;ﬂo Portaria n° 288/2005 ¢ Resolucio TSE n° 21.975,/2004

* Os codigos de recolhimento constam do Sistema Integrado de Administragao Financeira do Governo Federal (SIAFI)

** Codigo usado para recolhimento ao erario (Secretaria do Tesouro Nacional) referente a aplicagdo irregular de recursos do Fundo Partidario, inclusive a multa de que trata o art. 37 da Lei

n° 9.096/1995 (Redacio dada pela Lei n° 13.165, de 2015).




Em caso de conta eleitoral, o UG a ser utilizado é o do estado da federacdo em que o cargo foi concorrido ou TSE no cargo de
presidente. No caso de conta partidaria, 0 UG é o da esfera do partido. Nao utilize o UASG da origem do dinheiro.

Tabela do codigo identificador para os érgaos da JE

Tribunal Identificador Tribunal Identificador Tribunal Identificador
TSE i 0700010000118822 TRE-AL |  0700110000118822 TRE-RS |  0700210000118822
TRE-AC |  0700020000118822 TRE-SE |  0700120000118822 TRE-MT |  0700220000118822
TRE-AM |  0700030000118822 TRE-BA |  0700130000118822 TRE-GO |  0700230000118822
TRE-PA |  0700040000118822 TRE-MG | 0700140000118822 TRE-RO |  0700240000118822
TRE-MA 0700050000118822 TRE-ES |  0700150000118822 TRE-DF |  0700250000118822
TRE-PI |  0700060000118822 TRE-MS |  0700160000118822 TRE-TO |  (0700270000118822
TRE-CE |  0700070000118822 TRE-RI |  0700170000118822 TRE-RR |  0700280000118822
TRE-RN |  0700080000118822 TRE-SP |  0700180000118822 TRE-AP |  0700290000118822
TRE-PB |  0700090000118822 TRE-PR |  0700190000118822 ,

TRE-PE |  0700100000118822 TRE-SC |  0700200000118822

Para atualizar o valor devido, basta acessar o enderego eletronico do TCU e seguir as instrugdes abaixo:

http://contas.tcu.gov.br/debito/Web/Debito/CalculoDeDebito.faces



http://contas.tcu.gov.br/debito/Web/Debito/CalculoDeDebito.faces

Sistema Debito

| Inclusdo de parcelas através de arquivo

Arguivo bd salvo
anteriormente

| Inclusdo manual de parcelas

Informagoes do débito

Diata

e 2304202
atualizacao:

Aplicar juros

Responsavel Fungao

P e Sigla do
Orgao Orgdo
Qrigem do

Déhito

Parcelas Cadastradas Exportar relatorio: @ FDF E Excel E HML

Data Tipo Valor




Inclusao Manual de Parcelas

Inclusdo manual de parcelas
Diata ipo Debito ~ Walor i‘ﬂﬂ'”

Para incluir as parcelas, basta informar:

1) Data de referéncia: formato “dd/mm/aaaa”.
Indicar a data inicial para cobranca do débito, que é a data de ocorréncia do fato gerador, conforme definicao do Tribunal Eleitoral.

A Instrucao Normativa - TCU n© 71, de 28 novembro de 2012, disp0e que:

(...)

Art. 99 A atualizacdo monetdria e os juros moratérios incidentes sobre o valor do débito devem ser calculados segundo o
prescrito na legislagdo vigente e com incidéncia a partir da data de ocorréncia do dano.

2) Tipo: informar débito.
3) Valor: informar o valor, inclusive os centavos. Nio serdo permitidos nimeros negativos, nem zero.

Para cada parcela, deve-se pressionar o botao “Incluir”. Com isso, as parcelas serdo acrescentadas na grade da Secao 4 — Parcelas
Cadastradas:

Parcelas Cadastradas Exportar
Data Tipo Valor
0401442001 Débito 150,00 H
01012002 Débito 180,00 H
01012003 Débito 175,00 H
0102012 Débito 100,00 H



Informacgdes do Débito

Informagbes do débito

Data
Anli iLIr . - 2H0E2012
Aplicar juros | atualizacio:
Responsavel Funcgio
I Sigla do
Orgao Orgio
COrigem do
Débito

Nesta secao poderdao ser incluidas diversas informagbes que alteram os calculos do demonstrativo de débito ou apenas constario do
cabecalho do demonstrativo gerado pelo sistema.

1) Aplicar Juros: deve-se marcar a op¢ao. Deve-se observar a determinagdo constante no julgamento das contas em casos de devolu¢ao de
recursos de origem nio identificada (Roni). No caso de multas, deve-se obsetrvar o previsto no art. 3° da Res.-TSE n° 21.975/2004.

2) Data Atualizacdo: data final de atualizacdo do demonstrativo. Por padrao, é sempre a data atual do pagamento.

3) Responsavel: partido politico, nome do tepresentante da agremiacio ou nome do candidato/candidato eleito.

4) Fungao: preencher com a titulagio completa do responsavel.

Ex: sectetario do partido X, contador do partido X, candidato a vereadot/prefeito/deputado pelo partido X, vereador/prefeito/deputado

do partido X.

5) Orgio: Tribunal Eleitoral de jurisdicio da conta.
Ex: Tribunal Superior Eleitoral, Tribunal Regional Eleitoral/DF.

6) Sigla do Orgio: Ex. TSE, TRE/DF.

7) Origem do Débito: Numero do processo originario do débito, sigla do partido, exercicio e resumo da irregularidade



OBS: Todas as informag¢does acima devem ser preenchidas sempre que possivel. Elas constardo do cabegalho do demonstrativo final gerado
pelo sistema. Ex:

DEMONSTRATIVO DE DEBITO
(Art. 28 ¢/c os arts. 24 e 23, I11, b da Lei n° 8.443/92, c/c os arts. 1°, 2° e 3° da Lei n° 6.822/80)
(De acordo com a Decisao 1.122/2000 TCU - Plenario)

Responsavel (eis): Antonio XXXXXX da XXXX

Funcao (Ges): Secretario-Geral do Partido XXXX

Origem(ens) do débito: Nuimero do processo/documento originario do débito

Perfodo: Data do fato gerador (ver data de referéncia da pagina 6) até
a data do pagamento do débito

Parcelas Cadastradas

Parcelas Cadastradas

Data Tipo Valor
014012001 Débito 150,00 E
01/01/2002 Débito 120,00 3
01/01/2003 Débito 175,00 o
01012012 Débito 100,00 b3

Nesta se¢ao do sistema é possivel controlar os langamentos, exportar relatérios e salvar parcelas. Segue descricao de cada opgao:
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1) Calcular Saldo: esse botao calcula o valor total atualizado dos lancamentos constantes na grade das parcelas. Leva em conta a incidéncia
ou nao dos juros marcados na Secao “Informagoes de Débito”. E uma forma rapida de conhecer o total sem a necessidade de exportar o
relatorio.

2) Exportar Relatério: o usuario podera exportar o demonstrativo de débito em trés formatos: PDF, Excel, ou XML (este dltimo formato

facilita o uso em paginas da internet). O sistema gera um arquivo padrao de nome “Relatério de Calculo — Débito”, que podera ser alterado
no botio Salvar, opg¢ao Salvar Como. Também sera possivel alterar o local no qual o arquivo sera salvo.

Deseja abrir cu salvall Relatério de Calculo - Débito.pdfle,64 KB) de contas.tcu.gov.br? Abrir Cancelar

3) Salvar Parcelas: esse botdo guarda todos os lancamentos em um arquivo formato .TXT, que podera ser carregado futuramente no sistema
(v. Secdo 1). Por padrio, o arquivo tem o nome “Parcelas de Débito. TXT”. Tanto o nome quanto a localizacio do arquivo poderiao ser
alterados no botao Salvar, opcao Salvar Como.

Deseja abrir ou salvd Parcelas de Débito.txt §251 bytes) de contas.tou.gov.br? Abrir Cancelar :

4) Limpar Dados: nesta opc¢ao, o usuario limpara a grade de lancamentos para iniciar o calculo de outro processo. O sistema pede uma
confirmagao e o usuario tera uma ultima chance de salvar as parcelas antes de apagar todas as informagoes da tela.

5) Icone de remogao das parcelas: ao clicar nesse icone, o usuario serd requisitado a confirmar a exclusio da parcela. Nao ha mais a
possibilidade de alterar uma parcela langcada. Em caso de erro de lancamento, deve-se remover a parcela indevida e langar uma nova.

Informagdes importantes:
[J0J O sistema nao guarda nenhum dado da tela principal na base corporativa do TCU. Portanto, é de responsabilidade exclusiva do

usuario a guarda e manutengido do arquivo .TXT gerado com o botio Salvar Parcelas. Esse arquivo ¢ a tnica forma que o sistema
dispoe de recuperar dados anteriormente langados.
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