ELEICOES 2020

Registro de
Candidatura

dh

N

3




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SANTA CATARINA
Rua Esteves Junior, 68 - Centro

Florianépolis - SC - CEP 88015-130

Fone: (48) 3251-3714

E-mail: publicacoes@tre-sc.jus.br

Site: www.tre-sc.jus.br

EQUIPE DE EDIGAO

Projeto
Samir Claudino Beber (Corregedoria Regional Eleitoral)

Conteudo

Aline Paola de Gouveia de Godoy (Coordenadoria de Atividades Judiciarias e Correcionais)
Norton Lisboa Lemos (Secédo de Orientagao Judiciaria)

Rosiane de Souza Catarina (Se¢éo de Orientagéo Judiciaria)

Revisao
Fernanda Maria Tavares da Silva (Coordenadoria de Registro e Informacgdes Processuais)
Leonardo Marcelino de Godoy (Sec¢éo de Autuacdo e Processamento)

Coordenacdo de editoracao e publicacao
Edmar S& (Coordenadoria de Gestao da Informagéo)

Editoracao e diagramacao
Rodrigo Camargo Piva (CGl/Secao de Publicagbes Técnico-Eleitorais)

Capa
Assessoria de Comunicagéo Social (ASCOM)

(atualizado em 23.9.2020)



COMPOSICAO

Presidente
Jaime Ramos

Vice-Presidente e
Corregedor Regional Eleitoral
Fernando Carioni

Juizes efetivos
Wilson Pereira Junior
Jaime Pedro Bunn
Celso Kipper
Rodrigo Fernandes
Luis Francisco Delpizzo Miranda

Juizes substitutos
Carlos Alberto Civinski
Guilherme Nunes Born

Osmar Mohr
Renato Boabaid
Paulo Afonso Brum Vaz
Marcelo Pons Meirelles

Procurador Regional Eleitoral
Andre Stefani Bertuol

Procurador Regional Eleitoral substituto
Roger Fabre

Diretor-Geral
Daniel Schaeffer Sell

(em 23.9.2020)






SUMARIO

APRESENTACAO, 7

I - INFORMACOES PRELIMINARES, 9

1.1 Legislagéo regente, 9

1.2 Competéncia, 9

1.3 CAND e PJe, 10

1.4 Prazos, 10

1.5 Prazo para solicitar o registro de candidatura, 10
1.6 Prazo para apresentacédo do RRCI, 10

1.7 Prazo para apresentar impugnagodes e noticias de inelegibilidade, 11
1.8 Prazo para o julgamento, 11

1.9 Intimagéao dos atos judiciais, 11

1.9.1 Mural eletrbnico, 11

1.9.2 Whatsapp e e-mail, 12

1.9.3 Correspondéncia fisica — carta com AR (Correios), 12
1.10 Intimacgéo para diligéncias, 12

1.10.1 Intimacgéo de partes e advogados, 14

1.10.2 Intimac&o do Ministério Publico Eleitoral, 15
1.11 Horério de cumprimento dos atos, 16

1.12 Prioridade nas tramitacfes, 16

1.13 Consulta aos documentos, 16

1.14 Legitimidade para impugnacao, 17

1.15 Candidatos eleitos, 17

1.16 Decisdes, despacho e julgamento (PJe), 17

Il - PROCESSAMENTO DO REGISTRO DE CANDIDATURA, 19
2.1 Protocolo e autuagéo, 19

2.2 Recebimento do RRC e DRAP, 20

2.2.1 Processo principal — DRAP, 20

2.2.2 Processo individual de cada candidato - RRC, 20

2.2.3 RRC de candidatos a chapa majoritaria, 21

2.3 Conferéncia do objeto e retificagdo da autuacéo, 21

2.3.1 Objeto do processo, 21

2.3.2 Retificar a autuacgdo (etapa obrigatoria), 22

2.4 Publicacao de edital, 23

2.4.1 Prazo final para a publicacao, 23

2.4.2 Tramite do edital no PJe, 24

2.4.3 Outra possibilidade — elaboracéo do edital diretamente no PJe, 25
2.5 Andlise da documentacéo, 26

2.5.1 Analise dos DRAPs, 26



2.5.2 Processos individuais, 28

2.6 Outras questdes a serem observadas pelo cartorio, 30

2.6.1 Homonimia e nome que possa confundir o eleitor, 30

2.6.2 Pedidos distintos com nameros iguais, 30

2.6.3 Falhas e omissdes, 31

2.7 Registro de candidatura sem impugnacao ou noticia de inelegibilidade, 31

Il - IMPUGNAGAO AO REGISTRO DE CANDIDATURA OU NOTICIA DE INELEGIBILIDADE, 32
3.1 Registro da impugnacéo ou da noticia de inelegibilidade, 32
3.2 Atualizacao da autuacéo, 32

3.3 Citacao, 33

3.4 Apresentacéo de contestacéo, 34

3.4.1 Transcorrido 0 prazo para contestacao, 34

3.4.2 Apresentada a contestacao, 34

3.5 Dilacdo probatoria, 34

3.6 Audiéncia, 35

3.6.1 Comunicar partes e testemunhas da audiéncia designada, 35
3.6.2 Realizar audiéncia, 36

3.7 Alegacdes, 37

3.8 Apreciacgao pelo MPE, 37

3.9 Julgamento dos pedidos de registro, com ou sem impugnacéo, 37
3.10 Providéncias ap6s o julgamento, 38

3.10.1 Registro da sentenca no PJe, 38

3.10.2 Registro da sentenca no CAND, 38

3.10.3 Intimacéo das partes, 39

3.11 Recurso, 40

3.12 Remessa ao TRESC , 40

3.12.1 Da conferéncia dos autos, 41

3.13 Providéncias finais, 41

IV - SUBSTITUICAO DE CANDIDATOS, 42
V - VAGAS REMANESCENTES, 43



APRESENTACAO

Subsidiar as Zonas Eleitorais dos melhores instrumentos de trabalho, da mesma
forma que se consubstancia realiza¢ao institucional e profissional, é funcéo intrinseca
da Corregedoria Regional Eleitoral.

Essa afirmacdo ndo diminui a importancia do documento, ao contrario, valori-
za-0, porque ao tempo em que serve a todos, em especial ao primeiro grau da Jus-
tica Eleitoral, também carrega consigo o compromisso de bem cumprir o papel de
orientac&o que cabe a este Orgdo Correcional. Longe de favor ou desfavor, trata-se
do exercicio do seu papel — cada qual com seu papel — no complexo cenario de uma
Eleicdo Municipal.

Na esfera dos desafios processuais, a fase dos registros de candidaturas se
afigura a mais critica para os Cartorios Eleitorais, sem olvidar que, neste ano de
2020, escolhido para a primeira experiéncia de producdo massiva do/no Sistema
PJe e assolado por crise sanitaria mundial — a nos envolver em novos aprendizados,
novas praticas, novas rotinas, novos prazos, enfim, uma nova realidade. E tudo isso
em nada muda o curso desse caudaloso rio, que nos conduz a rumo certo: no dia 15
de novembro teremos a escolha de prefeitos e vice-prefeitos. E uma sentenca.

A abordagem pratica do processo e do processamento do registro de candida-
tura € de importancia impar as elei¢cdes. Desde os fundamentos legais até a pratica
processual, perpassando pelo processamento das candidaturas propriamente dito
e de suas intercorréncias, representa mais que um passo a passo procedimental:
representa um efetivo roteiro processual.

Ganham as Zonas Eleitorais e, por via de consequéncia, ganhamos todos: can-
didatos, partidos, Sociedade e Justica Eleitoral.

Mais uma vez, que esse instrumento seja util. Obrigado.

Floriandpolis, setembro de 2020.

Desembargador Fernando Carioni
Corregedor Regional Eleitoral
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1.1 Legislacao regente

* CRFB/1988 (EC n. 107/2020)
» Cadigo Eleitoral

« CPC

* Lei Complementar n. 64/1990
* Lein. 9.096/1995

* Lein. 9.504/1997

* Res. TSE n. 23.478/2016

* Res. TSE n. 23.606/2019

* Res. TSE n. 23.609/2019

* Res. TRESC n. 7.841/2011

* Portaria P n. 31/2020

1.2 Competéncia

Nos municipios sob a jurisdicdo de mais de uma zona eleitoral, os registros de can-

didatura estéo incluidos no Grupo | (Portaria P n. 31/2020):

MUNICIiPIO SEDE

GRUPO 1 - REGISTRO DE CANDIDATURAS

(1052 ZE — 762 ZE — 952 ZE — 962 ZE)

BALNEARIO CAMBORIU 562 ZE
(562 ZE e 1032 ZE)

BLUMENAU 882 ZE
(32 ZE - 882 ZE)

BRUSQUE 862 ZE
(52 ZE - 862 ZE)

CHAPECO 352 ZE [ 942 ZE
(352 ZE - 942 ZE)

CONCORDIA 92 ZE
(92 ZE - 902 ZE)

CRICIUMA 102 ZE
(102 ZE — 922 ZE — 982 ZE)

FLORIANOPOLIS 122 ZE
(122 ZE — 132 ZE — 1002 ZE)

ITAJAI 972 ZE
(162 ZE — 972 ZE)

JARAGUA DO SUL 872 ZE
(172 ZE — 872 ZE)

JOINVILLE 952 ZE

LAGES
(212 ZE — 932 ZE — 1042 ZE)

212 ZE / 932 ZE ] 1042 ZE
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MUNICIPIO SEDE GRUPO 1 - REGISTRO DE CANDIDATURAS
SAO JOSE 842 ZE

(292 ZE — 842 ZE)

TUBARAO 332 ZE

(332 ZE — 992 ZE)

1.3 CAND e PJe

Os pedidos de registro recebidos pelo cartério eleitoral no Sistema CAND serédo au-
tuados e distribuidos automaticamente no PJe, na classe RCand. Todas as demais
peticdes serdo apresentadas diretamente no PJe pelas partes interessadas.

1.4 Prazos

A partir de 26 de setembro e até 18 de dezembro de 2020, os prazos relativos aos
registros de candidatura serdo continuos e peremptérios e ndo se suspenderao aos
sabados, domingos e feriados, sendo, portanto, considerados para os inicios e fins de
contagem de prazos (art. 16 da LC n. 64/1990 e art. 78, Res. TSE n. 23.609/2019).

» Atencao! Para esta eleicdao a Res. TSE n. 23.609/2019 previu todos os prazos em
dias, ndo se aplicando prazos em horas.

Fora do periodo definido no calendario eleitoral, os prazos processuais serdo compu-
tados na forma do art. 224 do CPC, nao se aplicando o disposto no art. 219 do CPC,
razao pela qual a contagem dar-se-a em dias corridos, conforme regulamentado pelo
art. 7¢ da Res. TSE n. 23.478/2016.

1.5 Prazo para solicitar o registro de candidatura

Os partidos politicos e as coligagdes poderao solicitar o registro de seus candidatos
até as 19h do dia 26 de setembro de 2020 (art. 19, Res. TSE n. 23.609/2019 c/c
art. 12, Ill, EC n. 107/2020).

Porém, ha uma distincdo quando a entrega é feita em cartério ou pela internet. Ve-
jamos:

e pela Internet: a apresentacdo do DRAP e do RRC far-se-4 mediante trans-
misséo pela internet até as 8h do dia 26 de setembro; e

e em cartério: a apresentacdo do DRAP e do RRC far-se-a por meio da entre-
ga em midia a Justica Eleitoral até as 19h do dia 26 de setembro de 2020
(art. 19, 88 1° e 2°, da Res. TSE n. 23.609/2019).

1.6 Prazo para apresentacao do RRCI

Caso os partidos/coligacGes néo requeiram o registro de seus candidatos, estes po-
derao fazé-lo individualmente, no prazo maximo de dois dias apds a publicacao da
lista dos candidatos pelo juizo eleitoral (art. 34, § 19, I, Res. TSE n. 23.609/2019).
Para tanto, deverao apresentar o formulario Requerimento de Registro de Candidatura
Individual (RRCI), que receberad o mesmo tratamento dos Requerimentos de Registro
de Candidatura (RRC) apresentados pelos partidos/coligacdes.
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A apresentacdo do RRCI far-se-a exclusivamente pela entrega da midia a Justica
Eleitoral até as 19h do ultimo dia do prazo previsto no caput do art. 29 da Res. TSE
n. 23.609/2019.

» Atencao! Com o requerimento de registro — DRAP, RCC e RCCI, os partidos poli-
ticos, as coligacfes e os candidatos informarao, obrigatoriamente, telefone moével
que disponha de aplicativo de mensagens instantaneas para citacoes, intima-
¢oes, notificacoes e comunicacoes da Justica Eleitoral, bem como endereco
eletrbnico e endereco completo para o mesmo fim (art. 23, incisos V, VI e VIl e art.
24, 11, Res. TSE n. 23.609/2019). Também deverao preencher com o DRAP, RRC e
RRCI declaracao de ciéncia de que lhes incumbe acessar o mural eletrénico e os
meios informados acima.

1.7 Prazo para apresentar impugnacdes e noticias de inelegibilidade

A impugnacédo podera ser apresentada por qualquer candidato, partido politico, co-
ligacdo ou Ministério Publico, no prazo de 5 dias, contados da publicacéo do edital
relativo ao pedido de registro, e devera vir em peticdo fundamentada (art. 40, caput,
da Res. TSE n. 23.609/2019).

Devera ser peticionada diretamente no PJe, nos mesmos autos do pedido de registro
de candidatura, por advogado constituido por procuracao (art. 40, 8 12, da Res. TSE
n. 23.609/2019).

No mesmo prazo de 5 dias, qualquer cidadao podera dar noticia de inelegibilidade
ao juizo eleitoral, em peticdo fundamentada. Podera ser apresentada em meio fisico
diretamente ao juizo competente, que providenciara a juntada no PJe, certificando
nos autos o ocorrido, salvo se o noticiante for representado por advogado, que fara
diretamente no PJe (art. 44, da Res. TSE n. 23.609/2019).

1.8 Prazo para o julgamento

Todos os pedidos de registro de candidatos, inclusive os impugnados e 0s respectivos
recursos, deverao estar julgados nas instancias ordinarias, e publicadas as decisdes
a eles relativas, até o dia 26 de outubro de 2020 (art. 54, Res. TSE n. 23.609/2019).

1.9 Intimacao dos atos judiciais
Dos candidatos, partidos, coligacdes e advogados

1.9.1 Mural eletrénico

No periodo de 26 de setembro a 18 de dezembro de 2020, as intimacdes nos pro-
cessos de registro de candidatura dirigidas a partidos, coligagdes, candidatos e ad-
vogados serao realizadas pelo mural eletrénico, fixando-se o termo inicial do prazo
na data de publicacdo (art. 38, caput, Res. TSE n. 23.609/2019).

» Atencao! O mural eletrénico esta integrado ao PJe e, para que as intimagdes e
notificacbes sejam encaminhadas para o mural, serd necessario realizar a tarefa
“Ato de comunicacéo” no PJe.
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1.9.2 Whatsapp e e-mail

Na impossibilidade técnica de utilizacdo do mural eletrdnico, oportunamente certifi-
cada, as intimacg0es seréo realizadas sucessivamente, por mensagem instantanea,
por e-mail e por correspondéncia fisica, mediante carta com AR (art. 38, § 12, Res.
TSE n. 23.609/2019), bastando a confirmacgao de “entrega” da mensagem no dispo-
sitivo — celular — do intimado/notificado (art. 38, 8 22, Il, Res. TSE n. 23.609/2019).

1.9.3 Correspondéncia fisica — carta com AR (Correios)

Esgotados 0s meios anteriores sem que se consiga confirmar o recebimento, a inti-
macao devera ser realizada por correspondéncia.

Realizada por correio, basta a assinatura do aviso de recebimento por pessoa que
se apresente como apta a receber a correspondéncia no endereco informado pelo
partido, coligagdo ou candidato (art. 38, 8 29, inciso lll, Res. TSE n. 23.609/2019).

» Atencao! Em face da exiguidade dos prazos, caso haja necessidade de realizar
a intimacgdo por correspondéncia, esta devera se dar por mandado, via oficial de
justica.

1.9.4 Apoés 18 de dezembro de 2020

A publicacédo de atos judiciais dar-se-& no diario eletrénico, devendo ser certificada,
no PJe, a publicacéo.

Observacoes:

* nédo sera prevista ou adotada citacdo simultanea ou de reforco por mais de
um meio, somente se passando ao subsequente em caso de frustrada a rea-
lizada sob a forma anterior (art. 38, § 32, Res. TSE n. 23.609/2019);

* as citacdes realizadas por meio eletrbnico previstas na Res. TSE n.
23.609/2019 nado se submetem ao disposto no art. 52 da Lei n¢ 11.419/2006
(art. 38, 8 5%, Res. TSE n. 23.609/2019).

1.10 Intimacao para diligéncias

Constatando falhas ou omissdes no pedido de registro que possam ser supridas pelo
candidato, partido politico ou coligacao, inclusive no que se refere a inobservancia dos
percentuais previstos no § 2° do art. 17 da Res. TSE n. 23.609/2019, o juiz eleitoral
convertera o julgamento em diligéncia, para que o vicio seja sanado no prazo de 3
dias, contados da respectiva intimacéo, a ser realizada por mural eletrbnico (art. 36,
caput, Res. TSE n. 23.609/2019).

Da mesma forma, constatada a existéncia de impedimento a candidatura que nao
tenha sido objeto de impugnacéao ou noticia de inelegibilidade, o juiz devera determi-
nar a intimacao do interessado para que se manifeste no prazo de 3 dias (art. 36, §
2°, Res. TSE n. 23.609/2019).

12
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Procedimento cartorario:

» Havendo portaria do juiz eleitoral delegando competéncia aos servidores
para assinarem os atos do juizo (oficios, mandados, cartas precatorias, edi-
tais, etc.), o cartério podera intimar o partido ou o candidato diretamente, ou
seja, sem despacho do juiz eleitoral.

» Dica: Haja vista o possivel acimulo de atividades e peculiaridades caracteristicas
deste periodo, 0s juizos eleitorais poderao expedir portaria delegando competéncia
ao chefe de cartorio e, na sua auséncia, a outro servidor efetivo do cartorio para
assinarem os atos do juizo (oficios, mandados, cartas precatérias, editais, etc.),
sempre com menc¢ao a que o fazem “De ordem”.

» Para isso, o cartdrio devera expedir um ato ordinatorio e, posteriormente, en-
caminha-lo para publicacdo no mural eletrénico.

» Atencao! O ato ordinatorio podera ser elaborado diretamente na 22 fase da prepa-
racdo do ato de comunicacao, ndo sendo necessario — embora também possivel
— antes ir na tarefa “Elaborar documentos” e inserir um ato ordinatério no processo.

Se, por algum motivo, o cartdrio necessitar inserir o ato ordinatdrio nos autos anteci-
padamente, podera realiza-lo por meio da tarefa “Elaborar documentos”:

» por meio do “Menu Execucéo”, encaminhe o processo para a tarefa “Elaborar
documentos”;

* na tarefa “Elaborar documentos”, escolha o tipo (no caso, ato ordinatério) e o
modelo do documento (RCAND — ATO ORDINATORIO — DILIGENCIA);

 apos elaborado o ato ordinatério, clique em salvar; e
* por fim, assine o documento e encaminhe 0 processo para a tarefa “prosseguir”.

N&o havendo portaria e constando falhas ou omissées no DRAP/RRC/RRCI, o car-
torio devera:

e remeter os autos conclusos;

» PJe: para remeter 0s autos conclusos, localize o processo desejado e clique no nu-
mero. Apés, por meio do “Menu Execucdo”, encaminhe o processo para a tarefa
“Remeter Concluso”.

» registrar o despacho: tendo o juiz determinado a intimagao do candidato, o
servidor devera finalizar o registro da decisao judicial proferida, com o “lanca-
mento do movimento processual’; e

* intimar o interessado: concluido o langamento do movimento processual,
dever-se-a proceder a intimacao do candidato, via mural eletrénico.

» Atencao! Tendo o juiz eleitoral constatado a existéncia de impedimento a candidatura
gue nao tenha sido objeto de impugnacao ou noticia de inelegibilidade, apds intimacao
do interessado para que se manifeste no prazo de 3 dias, o MPE devera ser intimado
para manifestacéo no prazo de 2 (dois) dias (art. 37, caput, Res. TSE n. 23.609/2019).

13
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1.10.1 Intimacao de partes e advogados
Procedimento cartorario:

Para realizar a intimacdo das partes e advogados pelo mural eletronico, o cartério
deverd selecionar o processo desejado e encaminha-lo para a tarefa “Preparar ato
de comunicacéo” e em seguida realizar os passos abaixo:

a) Fase 1 - Escolher destinatarios: clicar em MOSTRAR TODOS e selecionar a
parte que devera ser intimada, devendo-se preencher o ato da seguinte forma:

e comunicacgao: intimacao;

* meio: mural;

* tipo de prazo: DATA CERTA;

e prazo: inserir a data do ultimo dia para pratica do ato. O cartdrio deve fazer a
contagem — 3 dias (falha ou omissao), ou 7 dias (responder impugnac¢ao, ou
noticia de inelegibilidade); e

« clicar em PROXIMO;

b) Fase 2 — Preparar Ato: clicar no icone “Editar” e selecionar:

» “Documento novo” (o ato ordinatorio sera preparado nesta fase da prepara-
Géo);

« escolher o modelo RCAND — ATO ORDINATORIO — DILIGENCIA e editar o

ato conforme melhor se adequar ao processo. Concluido o documento, clicar
em CONFIRMAR;

* repitir o procedimento para cada destinatario, se necessario;

» concluida a preparacao do ato de comunicacéo para todos os destinatarios,
clicar em “PROXIMO”, no canto direito inferior; e

* 0 sistema remetera o usuario para uma outra tela, onde sera possivel vincular
documentos do processo ao ato ja preparado (fase 3);

c) Fase 3 - Escolher Documentos e Finalizar: ndo havendo portaria e sendo o caso
de despacho do juiz eleitoral determinando a intimacao/citacdo, sera necessario que
o cartério vincule, além das informacdes sobre os requisitos e documentos extraidas
do CAND, o despacho do juiz determinando a intimacéao.

» Atencao! Nos registros de candidatura impugnados / noticiados com inelegibilida-
de, também deverédo ser vinculados a peca inicial da noticia ou impugnacéo e os
documentos juntados ao ato que se esta preparando.

Para vincular documentos do processo:

* na parte superior da tela, selecione o(s) documento(s) que deseja vincular ao
ato;

* cligue em - VINCULAR DOCUMENTOS A EXPEDIENTE (essa opc¢ao faz com que
o documento vinculado apareca nos expedientes do advogado e do MPE e

14
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também informa quais documentos foram encaminhados com o ato de comu-
nicagao, quando feito pessoalmente); e

» cligue em - ASSINAR DIGITALMENTE

Duvida? Mais informacbes no MPPJe, item 17.2 e sequintes e anexo IX.

Observacao:

« verificar se houve a disponibilizacao e publicacdo da decisdo no mural eletro-
nico ou no DJESC, se for o caso, uma vez que € obrigatdria a certificacdo da
efetiva publicacdo nos autos eletrénicos.

» Atencao! Apos a publicacdo no mural eletrénico, € fundamental a conferéncia do
inteiro teor do ato, para somente entéo certificar nos autos. Havendo falha, o erro
devera ser corrigido, efetuando-se nova publicacdo, com as devidas certificacdes.

» PJe: apos a disponibilizacéo da intimacdo no mural eletrnico, o servidor devera:

* remeter o0 processo para a tarefa “Elaborar documentos”;

* nessa tarefa, escolher o tipo/modelo RCAND - Certiddo de publicacdo no
mural eletrénico;

e em seguida, editar a certidao conforme o processo, podendo-se copiar 0 mo-
delo disponivel no mural e colar no editor do PJe, fazendo as devidas ade-
guacoes; e

» por fim, assinar o documento e encaminhar o processo para a tarefa “pros-
sequir”.
1.10.2 Intimacao do Ministério Publico Eleitoral

Em que pese o art. 180, caput, do Cddigo de Processo Civil garantir ao Ministério
Publico, bem como a Defensoria Publica, prazo em dobro para se manifestar nos
autos, em face da necessidade de celeridade no andamento dos processos eleitorais,
a jurisprudéncia majoritaria é no sentido da inaplicabilidade de prazo em dobro
aos procedimentos eleitorais.

A intimacdo pessoal do Ministério Publico Eleitoral sera feita exclusivamente por
intermédio de expediente no sistema Processo Judicial Eletronico (PJe), o qual
marcara a abertura automatica e imediata do prazo processual.

Procedimento cartorario:

Preencha a fase 1 do ato de comunicag¢ao da seguinte forma:
* tipo de comunicacgao: intimacao;
* meio: sistema;

* tipo de prazo: “data certa”. Caso nao tenha sido fixado nenhum prazo, sele-
cione “sem prazo”; e

« cligue em PROXIMO.
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Durante o periodo eleitoral (26 de setembro a 18 de dezembro de 2020), concluida a
elaboracao do ato de comunicacdo ao MPE, o sistema marcara a abertura automatica
e imediata do prazo processual (art. 38, 8§ 7¢, Res. TSE n. 23.609/2019).

» Atencao! Diferentemente da hipétese acima, o prazo para o MPE impugnar o regis-
tro de candidatura inicia com a publicacao do edital no diario eletrénico. Orienta-se
gue os cartérios encaminhem um e-mail com os editais publicados apenas para
informar o MPE, sem a necessidade de certificar nos autos esse encaminhamento.

Havendo noticia de inelegibilidade, o MPE sera imediatamente comunicado do rece-
bimento, via PJe, nos termos do 8 3¢, art. 44, Res. TSE n. 23.609/2019, via “preparar
ato de comunicacdo” — meio “sistema” e “sem prazo”.

* Registro de candidatura nao impugnado: em que pese nao haver previsao
especifica na resolucéo a este respeito, a praxe dos relatores no TRESC € a
de encaminhar os autos para manifestacdo do MPE, ap6s o cumprimento da
diligéncia ou o decurso do prazo assinalado.

* Registro de candidatura impugnado: do mesmo modo, ndo sendo parte
nos autos de registro de candidatura impugnado, também é praxe no TRESC
a abertura de prazo para parecer do MPE, apés a manifestacdo das partes.

No caso de recurso, nhdo ha previsao expressa que determine a remessa dos autos
para parecer do MPE.

1.11 Horario de cumprimento dos atos

Durante o periodo eleitoral, os atos processuais serao realizados das 6h as 20h,
incluidos os fins de semana e feriados, podendo ser concluidos apés este horario se
o adiamento puder causar prejuizo ao cumprimento do ato (art. 212, caput, 88 1° e
2°, da Lein. 13.105/2015 c/c art. 16 da LC n. 64/90).

1.12 Prioridade nas tramitacoes

Nos termos do art. 77 da Res. TSE n. 23.609/2019, os processos de registro de can-
didaturas terao prioridade sobre quaisquer outros, devendo a Justica Eleitoral adotar
as providéncias necessarias para o cumprimento dos prazos previstos na referida
resolucdo, inclusive com a realizacdo de sessdes extraordindrias e a convocacao
dos juizes suplentes pelos tribunais, sem prejuizo da eventual aplica¢do do disposto
no art. 97 da Lei n® 9.504/1997 e de representacao ao Conselho Nacional de Justica
(art. 16, 8§ 22, Lei n2 9.504/1997).

1.13 Consulta aos documentos

O processo de pedido de registro, assim como as informacfes e documentos que
instruem o pedido, sdo publicos e podem ser livremente consultados pelos interes-
sados no PJe ou na pagina de divulgacdo de candidatos do TSE (art. 74, Res. TSE
n. 23.609/2019).
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1.14 Legitimidade para impugnacao

Quaisquer candidatos, partidos politicos, coligacdes e Ministério Publico Eleitoral,
salvo, neste Ultimo caso, aquele que, nos 2 anos anteriores, tenha disputado cargo
eletivo, integrado diretdrio de partido politico ou exercido atividade politico-partida-
ria, tém legitimidade para impugnar pedidos de registro de candidatura, sendo que
a acao daqueles ndo impede a do Ministério Publico Eleitoral (art. 40, caput, 88 2° e
39, Res. TSE n. 23.609/2019).

» Atencao! Cidadaos no gozo de seus direitos politicos também podem protocolizar
em juizo noticia de inelegibilidade, mediante peticdo fundamentada. Nesse caso, o
cartério devera juntar uma das vias aos autos do pedido de registro do candidato no
PJe e comunicar o Ministério Publico Eleitoral, como meio “sistema” e “sem prazo”
(art. 44, Res. TSE n. 23.609/2019).

1.15 Candidatos eleitos

Apds a eleicdo, os processos que envolvam candidatos eleitos deverdo ser identi-
ficados por meio de etiqueta no PJe com a descricdo “ELEITO”, a fim de facilitar a
identificacao.

> PJe: As etiquetas servem para identificar os processos com informagdes importan-
tes, podendo vincular determinado processo a servidor, a unidade, a tarefa, a qua-
lidade da parte etc. S&o muito Uteis na organizacdo e distribuicdo dos processos
no cartério. Para criar etiquetas, consulte no MPPJe o Tutorial “Criar, vincular e
favoritar etiqueta”.

1.16 Decisoes, despacho e julgamento (PJe)

Todos os despachos, decisdes e sentencas proferidos no PJe deverao ser registrados
por meio da tarefa “Lancar movimentagcao processual”.

Procedimento cartorario:

Ao receber os autos do juiz, antes de prosseguir com a analise, o servidor devera
finalizar o registro da decisao judicial proferida. Para tanto, deve-se:

* localizar o processo na tarefa “Langcar movimentacéo processual” e clicar no
namero dos autos;

* rolar a tela para baixo até encontrar o campo “Selecione os movimentos pro-
cessuais” para preenchimento do “Cédigo ou descri¢ao”;

 para localizar o tipo de despacho/julgamento/deciséo — pressionar o pontinho
ao lado da opc¢éao “Magistrado”. Em seguida, pressionar mais uma vez o pon-
tinho ao lado da opcéo desejada e selecionar o subnivel na arvore mais ade-
guado (pode-se também utilizar o campo “Codigo ou descricao” para localizar
esse movimento processual);

 concluida a escolha da movimentacado processual, clicar em Salvar; e

* no botao “Encaminhar para”, selecionar “Prosseguir”.
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Ao lancar o movimento processual é preciso ficar atento ao tipo de despachol
decisaolsentenca proferido, devendo-se:

» para registro de despacho de mero expediente (art. 203, § 3¢, CPC): se-
lecionar o tipo “Despacho (11010)” e, quanto ao subnivel final na arvore de
possibilidades, o cartério devera escolher o que melhor se enquadre ao con-
teudo do despacho;

» para o registro das decisdes interlocutérias ou liminares (art. 203, 8§ 29,
CPC): selecionar o tipo “Decisao (3)” e, quanto ao subnivel final na arvore
de possibilidades, o cartorio devera escolher o que melhor se enquadre ao
conteudo da decisao; e

* para o registro das Sentencas: selecionar o tipo “Julgamento (193)”. Quanto
ao subnivel a ser escolhido, ha duas possibilidades: com julgamento de mé-
rito (art. 487, CPC) e sem julgamento de mérito (art. 485, CPC).
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Realizada a convencao e reunida a documentacao necessaria, o partido ou a coli-
gacao podera requerer o registro das candidaturas, podendo os pedidos de registro
serem apresentados a partir de 12 de setembro, até as 19h do dia 26 de setembro
de 2020.

A apresentacdo do DRAP e do RRC far-se-4 mediante transmisséo pela internet até
as 8h do dia 26 de setembro do ano da eleicdo (CANDEX), ou entrega em midia no
cartorio eleitoral até as 19h do dia 26 de setembro de 2020.

» Atencao! Durante o treinamento de registro de candidatura, os partidos e coliga-
¢cOes deverao ser orientados a apresentar a documentacao separada por candidato
(art. 27 da Res. TSE n. 23.609/2019).

A midia apresentada devera ser armazenada em cartério até o julgamento do res-
pectivo registro de candidatura.

2.1 Protocolo e autuacao

Para facilitar o processamento dos pedidos de registro de candidatura, os sistemas
CAND e PJe funcionardo de maneira integrada. As atividades de PROTOCOLO e
AUTUACAO dos pedidos de registro de candidaturas seréo feitas de maneira auto-
matizada apés o recebimento dos pedidos de registro no sistema CAND.

Recebidos os pedidos de registro de candidatura (no dltimo dia até as 19h) (DRAP
e RRC), o cartério devera:

» importar os arquivos recebidos em midia digital para o CAND, que disparara
a integracdo com o PJe, fazendo com que 0s processos sejam autuados au-
tomaticamente (PJe); e

» Atencao! No momento da importacéo dos arquivos do RRC, os dados do candidato
serdo encaminhados automaticamente pelo sistema a Receita Federal para forne-
cimento do numero do CNPJ (art. 33, inciso |, Res. TSE n. 23.609/2019).

» Dependendo do numero de registros a ser recebido, podera haver atrasos na leitura
dos arquivos no CAND, por isso sugere-se preparar com antecedéncia certiddes
que atestem que o requerente chegou dentro do prazo, mas, ante a quantidade
de atendimentos, a leitura dos arquivos no CAND se deu apds o prazo, implican-
do autuacédo atrasada no PJe. Aos representantes partidarios que ainda estiverem
aguardando atendimento as 19h, deveréo ser distribuidas senhas para a organiza-
¢ao dos trabalhos.

* realizar o aceite dos pedidos no sistema: no CAND, em manuteng&o >> acei-
te arquivos do CANDEX;

» No momento do aceite, deverdo ser informados os codigos de seguranga que cons-
tam dos documentos do CANDex. Somente apos o aceite é que os dados poderao
ser visualizados no CAND.
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A apresentacao do Requerimento de Registro de Candidatura Individual (RRCI)
sera feita exclusivamente pela entrega da midia digital no cartério até as 19h do
ultimo dia do prazo (art. 29, § 29, Res. TSE n. 23.609/2019).

» Atencdo! Em nao sendo apresentado o DRAP, o juiz eleitoral intimara o partido
ou a coligacao para apresentar o referido formulario no prazo de 3 dias, devendo,
neste caso, ser gerado um “DRAP sem candidatos” no CANDex (art. 29, § 3¢, Res.
TSE n. 23.609/2019).

2.2 Recebimento do RRC e DRAP

2.2.1 Processo principal - DRAP

Conforme previséo do art. 62, 8 4¢, da Res. TSE n. 23.609/2019, os partidos deverao
digitar as atas das convencdes no CANDex para publicacéo no site do TSE e inte-
gracao aos autos de registro de candidatura — DRAP. Até o dia seguinte ao da reali-
zacédo da convencéo, o arquivo da ata gerado pelo CANDex devera ser transmitido
via internet ou, na impossibilidade, ser gravada em midia a ser entregue no cartorio
eleitoral, que, posteriormente, importara para o CAND.

» Atencao! O livro com a ata da convencéo e a respectiva lista de presenca, devida-
mente aberto e rubricado pela Justica Eleitoral, sera conservado até o término do
prazo decadencial para propositura das acgoes eleitorais (art. 62, 8 72, da Res. TSE
n. 23.609/2019). O juiz eleitoral poderd, de oficio ou mediante provocac¢éao, requerer
a exibic&o do livro e da respectiva lista de presenca.

» O sistema gerara uma informacdo, onde constardo os dados entdo informados,
juntamente com o valor maximo de gastos e a observancia dos percentuais de can-
didaturas por sexo — minimo de 30% e maximo de 70%. A informacao gerada pelo
sistema devera ser juntada aos autos apos decorrido o prazo para impugnacao (art.
35 da Res. TSE n. 23.609/2019).

Procedimento cartorario:

O CAND esta integrado ao PJe, e as informacdes sobre os documentos e critérios
para o deferimento do DRAP ser&o diretamente encaminhadas para o PJe, ao ser
selecionada essa opcao dentro do CAND.

Em caso de problemas técnicos que inviabilizem a automatiza¢do acima, essas in-
formacdes poderdo ser copiadas do relatorio do CAND e coladas no editor do PJe,
por meio da tarefa “Elaborar documentos”, fazendo-se as devidas adequacfes e
edicbes. Para isso, sera necessario baixar o modelo previamente disponibilizado no
PJe (RCAND — INFORMACOES).

2.2.2 Processo individual de cada candidato - RRC

Os dados importados do CAND deverao ser conferidos em cada RRC e, caso neces-
sario, dever-se-a proceder as devidas correcbes ou complementacao de quaisquer
informacgdes no PJe, no momento da retificacdo da autuacéo (tarefa obrigatoria).
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» Para as zonas eleitorais com mais de um municipio é importante identificar os pro-
cessos no PJe utilizando-se de etiquetas com essa informacéao, bem como etique-
tas para diferenciar os DRAPs, RRCs e RRCls.

2.2.3 RRC de candidatos a chapa majoritaria

Os processos dos candidatos a vice e suplentes, em relagédo aos titulares da chapa
majoritaria, tramitarao de forma "INDEPENDENTE", mas serdao associados no
PJe, por meio da funcionalidade “Apensar e desapensar processos”, no “Menu Exe-
cucao” (art. 32, § 42, Il, Res. TSE n. 23.609/2019).

Porém, essa tarefa ndo permite o tramite em conjunto e de forma automética dos
processos. Assim, cabera ao cartorio identifica-los com etiquetas, visando a alertar
gue ambos os autos deverdo tramitar conjuntamente. ISso porque 0S processos
deverdo ser julgados na mesma oportunidade pelo juiz eleitoral (art. 49, caput,
da Res. TSE n. 23.609/2019).

Modelos de etiqueta:

» No processo do candidato a prefeito: “Prefeito — Vice Fulano de tal...”;
* No processo do candidato a vice: “Vice-Prefeito — Titular Fulano de tal...”.

2.3 Conferéncia do objeto e retificacao da autuacao

Autuados o0s processos com o recebimento das midias no CAND e a sua integracéo

com o PJe, a proxima tarefa do cartorio sera conferir o “objeto”, que nada mais € do
gue a indexacgao dos autos e, em seguida, retificar a autuacao.

Sempre que um processo for autuado, sera recepcionado pelo cartério na tarefa “Ana-
lisar Novo Processo — ZE”. Nos registros de candidatura, cujo objeto n&o precise ser
retificado pelo cartdrio, pois ja apresenta todas as informacdes necessarias, basta
salvar no icone apresentado abaixo da informacéao.

> Atencdo: E obrigatério conferir o objeto e retificar a autuacéo individualmente, em
cada DRAP e RRC autuado no PJe.
2.3.1 Objeto do processo

Trata-se da indexac¢ao dos autos. Os dados incluidos nesse campo permitem a pes-
guisa de um processo utilizando-se os termos ali lancados. Além disso, ele também
aparecera na capa dos autos digitais.

Inclua o campo “Objeto” com exatiddo, pois ele € uma informacéo importante para
se encontrar o processo atraves da pesquisa processual. Por exemplo: em todos os
processos referentes a eleicdes, € necessario inserir o ano da eleicéo.

O que constar do campo objeto?

a) Tipo de acao: RCAND

b) assunto + fato relativo ao respectivo assunto;
c) pedidos.
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Havendo mais de um assunto e mais de um fato, incluir todos, devendo sempre o
assunto preceder ao fato a ele relacionado (ex.: assunto 1 —fato 1 — assunto 2 — fato
2-..).

Nos registros de candidatura, para que ndo se atrasem as proximas etapas, hao sera
exigido que o cartorio insira no objeto o “ano da elei¢cdo”, informacéo importante, mas
gue ja consta na capa dos autos em campo especifico.

Conferido, alterado ou preenchido o objeto do processo, clique em salvar. Em se-
guida, clique no “Menu Execucao” e encaminhe o processo para a tarefa “Retificar
autuacao”.

Duvida sobre o procedimento no PJe? E possivel consultar no MPPJe o Tutorial
“Inclus&o do objeto e revisdo da autuagao”.

2.3.2 Retificar a autuacao (etapa obrigatoria)

Uma vez selecionada a tarefa “Retificar autuacdo”, o processo passara para a tarefa
“Atualizar dados do Processo — ZE”, cabendo ao cartério:

» na tarefa “Atualizar dados do Processo — ZE”, selecionar o processo. Abrira
uma nova tela com os campos da autuacao, para que seja realizada a revisao
dos dados; e

» conferir os dados constantes de cada aba (DADOS INICIAIS, ASSUNTOS,
PARTES, CARACTERISTICAS DO PROCESSO) e promover as alteracdes
necessarias. Apos cada alteracao, salvar na respectiva aba.

> Dica: ao realizar a retificacdo da autuacédo, é importante ir anotando em separado
(em bloco de anotacdo ou documento de Word) todos os dados atualizados, que
deveréo constar ao final na certidao.

Campo “Ano de Eleicao”: nesse campo deve-se verificar se foi devidamente infor-
mado o ano da elei¢do (2020). Caberéa ao cartério fazer a devida alteragéo, fazendo
constar da certidao de reviséao.

Campo "Partes": o cartdrio devera revisar todas as partes incluidas nos autos e pro-
ceder, se necessario, as devidas corre¢des, observando as seguintes as orientagoes:

* Nos RRCs as partes sao:

= Requerente = Partido/Coligacao

= Candidato = Nome do candidato
* Nos RRCiIs as partes sao:

= Requerente = Nome do candidato

= Partido/Coligacao=Nome do Partido/Coligacéo
* Nos DRAPS as partes sao:

= Requerente = Nome do Partido/Coligagao

= Partido/Coligacao = Nome do Partido/Coligagao
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e Partidos Politicos: no PJe, o nome dos partidos politicos é baixado confor-
me o padréo registrado na Receita Federal. Muitos dos diretérios municipais
ja tiveram o seu nome alterado no sistema PJe a pedido das zonas eleitorais,
para seguir o padrao orientado por esta Corregedoria: Partido tal + Munici-
pal - Nome do Municipio - SC.

ApoOs a migracdo automatica do pedido de registro de candidatura do CAND para o
PJe, é possivel que o nome do partido politico ainda nédo esteja correto. Constatado
erro, devera o cartorio devera retificar o nome do partido no PJe, seguindo para o
menu principal configuracdes / pessoa / juridica.

Coligacdes: o nome das coligacdes podera ndo seguir o padrao adequado a Jus-
tica Eleitoral.

e Padrao adequado:

= Caso o0 nome do municipio seja parte integrante do nome da coligacao,
nao sera necessaria a adocao de qualquer outra providéncia: Ex.: TO-
DOS UNIDOS POR UMA IBIRAMA MELHOR (DM/PM/CM); ou

= Caso 0 nome do municipio nao seja parte integrante do nome da coliga-
cao, o cartorio devera acrescentar o nome do municipio, entre colchetes
[colchetes], ao final do nome da coligacdo. Ex. 1: TODOS UNIDOS POR
UMA CIDADE MELHOR (DM / PM / CM) [IBIRAMA]; Ex. 2: COLIGACAO
DM/PM/CM (DM / PM / CM) [IBIRAMA].

» Atencdo: ao retificar a autuacao e sendo necessario selecionar novamente a parte
do processo, nao deve ser selecionada nenhuma parte que tenha # na frente, ou
gue esteja fora dos padroes indicados.

Certidao de retificacdo da autuacao: concluida a revisdo de todas as abas da
retificacdo da autuacgéo, descendo um pouco a barra de rolagem, no editor de texto
do PJe-1° Grau, deve-se certificar a atualizacdo da autuacdo informando os dados
que foram incluidos ou retificados (inclusive com mencéo a anotacdo do objeto).

Duvida sobre o procedimento no PJe? E possivel consultar no MPPJe o Tutorial
“Inclus&o do objeto e revisédo da autuacdo”.

2.4 Publicacao de edital

Recebido o pedido de registro de candidatura, devera ser publicado o edital com os
pedidos de registro, gerado pelo CAND, para ciéncia dos interessados, inclusive do
MPE (no CAND, em Relatérios >> Documentos >> Editais >> Pedido de Registro
Coletivo).

2.4.1 Prazo final para a publicacao

De acordo com o calendario eleitoral (Res. TSE n. 23.606/2019), o dia 29 de setem-
bro de 2020 ¢ o ultimo dia para o cartorio eleitoral enviar para publicacéo o edital
dos pedidos de registro de candidaturas.
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> Atencdo! E necessario conferir se todos os RRCs constam do edital gerado pelo
CAND e vice-versa. Nos termos do art. 34, caput, da Res. TSE n. 23.609/2019, os
editais deverao ser publicados no diario eletrénico.

2.4.2 Tramite do edital no PJe
O edital extraido do CAND devera ser juntado no PJe.
Procedimento cartorario:

Com a integragao entre os sistemas, o edital com os pedidos de registro de candi-
datura devera ser migrado automaticamente para o processo DRAP, no PJe, sendo
apresentado diretamente na historico/arvore dos autos como documento juntado.

Para dar publicidade ao edital com os pedidos de registro de candidatura, o cartério
deverda preparar um ato de comunicacéo, seguindo os procedimentos:

* remeta o0s autos para a tarefa “Preparar o ato de comunicagao”;

* na tarefa "Preparar comunicagao”, selecione as partes do polo ativo (embora
o Edital destine-se a terceiro interessados deve-se selecionar pelo menos
uma das partes para registro no movimento dos autos do envio do Edital para
o Diario);

* no campo "Comunicacao”, selecione "Edital";

* no campo "Meio", selecione "Pessoalmente" (sendo encaminhado para o
DJESC) *;

* em "Tipo de Prazo": selecione "data certa" e, no campo "Prazo", anote o Ulti-
mo dia do prazo para impugnacao;

 cliqgue em "proximo";

* natela"Preparar ato", escolha documento do processo e em seguida selecio-
ne o edital previamente juntado aos autos; e

* clique em "proximo" e, apés, em "Assinar digitalmente".

» Atencao! Se ocorrer a integracao entre o PJe e o Diario Eletrénico até a eleicao,
selecionar diario eletrénico.

Havendo indisponibilidade temporaria do sistema, também podera ser elaborado o
edital de publicacéo diretamente na preparacao do ato de comunicacao (neste caso,
€ necessario que o chefe de cartério tenha poderes para assinar os editais,
concedidos por portaria do juizo). Explicamos:

Na fase 1 - Escolher destinatarios: clicar em MOSTRAR TODOS e selecionar uma
das partes, devendo-se preencher o ato da seguinte forma:

* comunicacao: Edital;
* meio: pessoalmente (sendo enviado para o DJESC) *;

tipo de prazo: data certa;

prazo: informar o ultimo dia para impugnacéo; e
clicar em PROXIMO.
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» Atencdao! Se ocorrer a integracao entre o PJe e o Diario Eletrénico até a eleicao,
selecionar diario eletrénico.

Na fase 2 - Preparar ato: clicar no icone “Editar” e selecionar:
* “Documento novo” (0 ato ordinatorio sera preparado nesta fase da prepara-
¢ao);
« escolher o modelo RCAND — EDITAL - PUBLICACAO e cole o edital copiado

do CAND, editando-o conforme melhor se adequar ao processo. Conclu-
ido o documento, clicar em CONFIRMAR,;

« concluida a preparacdo do ato de comunicacgéo, clicar em “PROXIMO”, no
canto direito inferior; e

* 0 sistema remetera o usuario para uma outra tela, onde sera possivel vincular
documentos do processo ao ato ja preparado (fase 3).

Na fase 3 - Escolher Documentos e Finalizar: ndo € necessario vincular qualquer
documento dos autos.

» Cliqgue em - ASSINAR DIGITALMENTE
Duavida? Mais informagbes no MPPJe, item 17.2 e seguintes e anexo IX.

O expediente serad encaminhado para o diario eletrénico. Aguardar a publicacéo.

ApoOs a disponibilizacéo e publicacdo do edital no diario eletrénico (DJESC), sera
obrigatdria a certificagdo, nos autos eletrénicos, da efetiva publicacéo.

Enquanto o prazo de 5 (cinco) dias para impugnacgao aos pedidos de registro correr,
deveréa o cartorio eleitoral iniciar a analise dos pedidos de registro.

2.4.3 Outra possibilidade - elaboracao do edital diretamente no PJe

Se nenhuma das duas opc¢des acima forem suficientes e, caso o cartério possua por-
taria autorizando o chefe a assinar editais, também sera possivel tramitar os autos
para atarefa “Elaborar documentos” e elaborar um edital, colando o edital previamente
copiado do CAND. Vejamos:

 copiar o edital disponivel no CAND;
* selecionar o processo no PJe e encaminhar para a tarefa “Elaborar documentos”;

* na tarefa “Elaborar documentos”, escolher o modelo/tipo de documento
“RCAND — EDITAL — PUBLICACAQ”;

* no editor de texto do PJe, colar o edital copiado do CAND;
» fazer as devidas adequacg0es e edicoes;

» salvar o documento e assinar para ser disponibilizado no processo (orien-
ta-se que seja elaborada portaria do juizo para que o chefe de cartério
assine os editais de registro);

* clicar em “prosseguir’ no “Menu Execuc¢ao”;
» encaminhar o processo para a tarefa “Preparar ato de comunicacao”;
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* natarefa "Preparar ato de comunicacao”, selecionar uma das partes;
* no campo "Comunicacgao”, selecionar "Edital";

* no campo "Meio", selecionar "Pessoalmente” (sendo o edital encaminhado
para o DJESC) *;

* em "Tipo de Prazo", selecionar "data certa" e, no campo "Prazo", anotar o
altimo dia para impugnacéo;

e clicar em "proximo";

* na tela "Preparar ato", escolher documento do processo e em seguida se-
lecionar o edital previamente juntado aos autos; e

* clicar em "proximo" e, apos, em "Assinar digitalmente".

» Atencao! Se ocorrer a integracao entre o PJe e o Diario Eletrénico até a eleicao,
selecionar diario eletrénico.

» O prazo para o MPE impugnar o registro de candidatura inicia com a publicacéo do
edital no diario eletrénico. Orienta-se que 0s cartorios encaminhem um e-mail com
os editais publicados apenas para informar o MPE, sem a necessidade de certificar
nos autos esse encaminhamento.

Apos a disponibilizacéo e publicacdo do edital no diario eletrdnico, sera obrigatéria a
certificacdo, nos autos eletronicos, da efetiva publicacéo.
Da publicacdo do edital correra (art. 34, § 22, Res. TSE n. 23.609/2019):

e prazo de 2 dias: para que o candidato escolhido em convencéo requeira in-
dividualmente o registro de sua candidatura (RRCI), caso o partido politico ou
a coligacédo nao o tenha requerido; e

e prazo de 5 dias: para a impugnacéo dos pedidos de registro de candidatura
e para que, qualquer cidadao, apresente noticia de inelegibilidade ao juizo
eleitoral, em peticdo fundamentada.

» Atencdo: Devera ser conferido se todos os pedidos de registro estao no edital, bem
como ser certificado a publicacdo em todos os RRCs.

2.5 Analise da documentacao

Os DRAPS deverao ser 0s primeiros processos a serem analisados, pois o julgamento
deles implica diretamente os RRCs.

A andlise da documentacéo a ser realizada via sistema CAND devera observar o
seguinte:
2.5.1 Andlise dos DRAPs

» tempestividade do pedido;
 ata da convencéo:
= data, hora e local da realizacdo da convencao;

= identificacdo do nome e respectivo cargo da pessoa que presidiu os tra-
balhos;
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= deliberacdo para quais cargos concorrera;

= em caso de coligacdo, os nomes dos partidos que a integraréo e, se ja
definido, o da coligacéo, bem como o do seu representante;

= indicagcdo dos nomes completos dos candidatos para cada cargo e res-
pectivos numeros; e

= a relacdo dos candidatos escolhidos em convencao, com a indicacéao do
cargo para o qual concorrem, o numero atribuido, o nome completo, o
nome para urna, a inscricao eleitoral, o CPF e o género;

» o formulario DRAP devera conter:
= formacgao da coligagao, se for o caso;

= aindicacéo de representante da coligacéo ou de delegados (nome, CPF
e titulo eleitoral) para atuarem perante a Justica Eleitoral;

= numero de telefone movel que disponha de aplicativo de mensagens ins-
tantaneas para receber citacdes, intimacdes e notificacbes da Justica
Eleitoral;

= endereco eletrbnico para recebimento de citacfes, intimacdes, notifica-
¢Oes e comunicacgOes da Justica Eleitoral,

= endereco fisico completo do comité central de campanha, bem como
para receber as intima¢des da Justica Eleitoral;

= numero de telefone fixo;
» |ista com 0s nomes e nimeros dos candidatos;

= declaracéao de ciéncia do partido ou coligacdo de que a seu represen-
tante incumbira acessar o mural eletrdnico e os meios informados nos
incisos V, VI e VIl do art. 23 da Res. TSE n. 23.609/2019, para verificar
o recebimento de citacdes, intimacdes, notificacdes e comunicacdes da
Justica Eleitoral, responsabilizando-se, ainda, por manter atualizadas as
informacdes relativas aqueles meios; e

= endereco eletrénico do sitio do partido politico ou da coligacdo, ou de
blogs, redes sociais, sitios de mensagens instantaneas e aplicacdes as-
semelhadas;

a comprovacao da situacao juridica do partido no municipio, mediante emis-

séo de certiddo disponivel no SGIP;

« verificar se todos os candidatos informados possuem RRC e constam do
DRAP;

« verificar a legitimidade do subscritor do pedido (se presidente ou delegado -
verificar no SGIP);

* em seguida, o CAND devera ser atualizado com as informacdes acerca dos

documentos apresentados pelo partido ou coligagdo, no menu Mapa de Do-

cumentacao; e

» Atencdao! A documentacdo no menu “Mapa de Documentacdo” devera estar sem-
pre atualizada (acesso: médulo partido/coligacdo >> mapa de documentacéo).

27



ELEICOES 2020

e apos o lancamento desses dados no CAND, juntar aos autos a informacéao

acerca dos documentos apresentados pelo partido/coligacao, a qual sera ex-
traida do proprio sistema (acesso: médulo relatérios >> documentos >> parti-
do/coligacéao >> informacéao de partido).

» Atencao! O CAND esté integrado ao PJe, e as informac¢des sobre os documentos

e critérios para o deferimento do DRAP serdo diretamente encaminhadas para o
PJe, ao ser selecionada esta opc¢éo dentro do CAND. Em caso de impossibilidade
técnica temporaria, essas informacdes poderéo ser copiadas do relatério do CAND
e coladas no editor do PJe, fazendo-se as devidas adequacdes e edicdes. Para
iSS0, sera necessario baixar o modelo previamente disponibilizado no sistema PJe
(RCAND — INFORMACOES).

» Outra possibilidade! Também sera possivel extrair o relatério do CAND e salvar

em pdf na rede/micro, para posterior juntada no PJe. Preferindo realizar o ato dessa
forma, os autos deveréo ser encaminhados para tarefa “Elaborar documentos”, por
meio da qual o servidor devera minutar uma certidao de juntada e fazer o upload da
copia das informacdes previamente gravada. Nesse caso, 0 usuario assinara a cer-
tiddo de juntada das informacfes. Também sera possivel juntar essas informacdes
por meio do menu dos “autos digitais”, em “Juntar documentos”.

2.5.2 Processos individuais
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» tempestividade do pedido;
» aregularidade do preenchimento do formulario RRC/RRCI:

= dados pessoais do candidato: inscricao eleitoral, nome, data de nasci-
mento, género, estado civil, se deficiente, ocupacao, CPF etc;

= numero e nome do candidato para a urna (coincidéncias ou ndo);
= cargo pleiteado e partido;

= dados para contato: numero de telefone movel que disponha de aplicativo
de mensagens instantaneas; endereco eletronico e endereco completo
para recebimento de citagOes, intimacdes, notificagdes e comunicacdes
da Justica Eleitoral; nimero de telefone fixo; enderego do comité central
de campanha e endereco fiscal para atribuicdo de CNPJ;

= se é servidor publico, militar da ativa ou ocupante de cargo em comissao
(nessa hipotese, verificar se apresentou prova da desincompatibilizacao);

= declaracéo de ciéncia do candidato de que devera prestar contas a Jus-
tica Eleitoral, ainda que haja renancia, desisténcia, substituicdo, indeferi-
mento, cassagao ou cancelamento do registro;

= declaracéo de ciéncia de que os dados e documentos relativos a seu re-
gistro serdo divulgados no sitio do Tribunal Superior Eleitoral e tribunais
regionais eleitorais (Lei n¢ 9.504, art. 11, § 6°;

= autorizacao do candidato ao partido ou coligagcao para concorrer;
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= declaracéo de ciéncia do candidato de que lhe incumbe acessar o mural
eletrénico e os meios informados no inciso Il do art. 24 da Res. TSE n.
23.609/2019, para verificar o recebimento de citacdes, intimacdes, noti-
ficacbes e comunicacdes da Justica Eleitoral, responsabilizando-se, ain-
da, por manter atualizadas as informacdes relativas aqueles meios;

= endereco eletrénico do sitio do candidato, ou de blogs, redes sociais, Si-
tios de mensagens instantaneas e aplicacdes de internet assemelhadas,
caso ja existentes;

verificar se 0 nome do candidato consta na ata de convencao;

declaracao atual de bens preenchida no CANDEX, subscrita pelo candidato
ou procurador constituido para o ato;

fotografia recente do candidato;

certiddes criminais e, se forem positivas, se ha necessidade de apresentacéo
de outra(s);

prova da alfabetizac&o e desincompatibilizacéo, se for o caso; e
propostas defendidas pelo candidato a prefeito e cépia da identidade;

» Atencao! Os requisitos legais referentes ao domicilio eleitoral, a filiacdo partidaria,

a quitacdo e a crimes eleitorais sao aferidos com base nas informacdes constantes
do cadastro eleitoral, que esta integrado ao sistema CAND, tornando-se dispen-
savel a apresentacdo dos documentos comprobatérios pelos requerentes (art. 28,
caput, da Res. TSE n. 23.609/2019).

» Caso haja em cartorio situacdes pendentes de lancamento no cadastro eleitoral,

em razao de seu fechamento, e que ensejam nao quitacao eleitoral, inelegibilidade,
ou se trate de condenacdo criminal transitada em julgado, o cartério deveré certifi-
cé-las/inclui-las no campo observacao da informacéo do respectivo candidato.

» Quanto a possivel irregularidade nas contas do candidato perante o Tribunal de

Contas da Unido (TCU) e Tribunal de Contas do Estado (TCE), no caso de ex-
-detentores de cargos e funcdes publicas que tiveram suas contas rejeitadas por
irregularidade insanavel e por decisao irrecorrivel do 6rgao competente, cabera ao
MPE e demais interessados alega-la por meio de impugnacéo, ou ao juiz eleitoral
reconhecé-la de oficio.

em seguida, o CAND devera ser atualizado com as informacdes acerca dos
documentos apresentados pelo candidato, no menu Mapa de Documenta-
cao; e

» Atencao! A documentacdo no menu “Mapa de Documentacdo” devera estar sem-

pre atualizada (acesso: médulo candidatos >> mapa de documentacao).

apos o lancamento desses dados no CAND, juntar aos autos a informacéo
acerca dos documentos apresentados pelo candidato, a qual sera extraida do
préprio sistema (acesso: modulo relatérios >> documentos >> candidatos >>
informacao de candidato).
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» Atencao! O CAND esta integrado ao PJe, e as informacdes sobre os documentos e
critérios para o deferimento do RRC poderao ser diretamente encaminhadas para o
PJe, ao ser selecionada esta opcéo dentro do CAND. Em caso de impossibilidade
técnica temporaria, essas informacdes poderéo ser copiadas do relatério do CAND
e coladas no editor do PJe, fazendo-se as devidas adequacdes e edicdes. Para
iSS0, sera necessario baixar o modelo previamente disponibilizado no sistema PJe
(RCAND — INFORMACOES).

» Outra possibilidade! Também sera possivel extrair o relatério do CAND e salvar
em pdf na rede/micro, para posterior juntada no PJe. Preferindo realizar o ato dessa
forma, os autos dever&o ser encaminhados para tarefa “Elaborar documentos”, por
meio da qual o servidor devera minutar uma certidéo de juntada e fazer o upload da
copia das informacdes previamente gravada. Nesse caso, 0 usuario assinara a cer-
tiddo de juntada das informacfes. Também sera possivel juntar essas informacgdes
por meio do menu dos “autos digitais”, em “Juntar documentos”.

2.6 Outras questdes a serem observadas pelo cartério

2.6.1 Homonimia e nome que possa confundir o eleitor

Caso ocorra homonimia ou confusdo entre nhomes indicados por candidatos nos
RRCs, o juiz eleitoral poderéa exigir prova de ser o candidato conhecido pela op¢ao
de nome escolhida (art. 39, Res. TSE n. 23.609/2019).

O CAND dispde de relatorio de nomes ou opc¢ao de nomes iguais para auxiliar nessa
verificacdo (acesso: modulo relatérios >> candidatos >> listas >> nomes/opcéo de
nomes iguais).

Nesse caso, o cartorio devera notificar o candidato. Como a resolu¢éo nao fixa pra-
zo especifico, podera ser aplicada a regra geral do art. 36, caput, da Res. TSE n.
23.609/2019, ou seja, 3 dias.

2.6.2 Pedidos distintos com numeros iguais

No caso de ser requerido pelo mesmo partido politico mais de um RRC com 0 mesmo
namero para o respectivo cargo, ou na hipotese de dissidéncia partidaria (pedido co-
letivo de registro de candidatura, por pessoas diferentes), cabera ao cartdrio eleitoral
proceder a inclusdo de todos os pedidos no Sistema de Candidaturas, certificando a
ocorréncia em cada um dos pedidos (art. 30, caput, Res. TSE n. 23.609/2019).

O CAND disp6e de relatério de nimeros iguais para ajudar na verificacdo dessa si-
tuacdo (acesso: modulo relatérios >> candidatos >> listas >> numeros iguais).

Nesse caso, os interessados deverdo ser intimados, via mural eletrbnico, para
manifestacdo no prazo de 3 dias (art. 36, caput, c/c art. 38, caput, da Res. TSE n.
23.609/2019).

Em se tratando de dissidéncia partidaria, cabera ao juiz eleitoral decidir qual dos par-
tidos tem legitimidade para concorrer, e somente serdo inseridos na urna eletronica
os dados do candidato vinculado ao DRAP que tenha sido julgado regular (art. 30, 8
29, 11, Res. TSE n. 23.609/2019).
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» Atencao! Na hipétese de eventual alteracdo no niamero do candidato, devera ser
atualizada a autuacéo no PJe.

» O pedido de registro do candidato, a impugnacéo, a noticia de inelegibilidade e as
guestdes relativas a homonimia serdo processados nos proprios autos dos pro-
cessos dos candidatos e serao julgados em uma so6 decisdo (art. 50, Res. TSE n.
23.609/2019).

» Os pedidos de registro dos candidatos a cargos majoritarios e dos respectivos vi-
ces tramitardo de forma independente, embora associados no PJe (art. 32, § 42,
Res. TSE n. 23.609/2019). Seréao, entretanto, julgados individualmente e na mesma
oportunidade (art. 49, caput, da Res. TSE n. 23.609/2019).

» O resultado do julgamento do titular sera certificado no julgamento do vice e vice-
-versa. Sugere-se que o cartorio eleitoral use etiquetas para identificar os autos do
titular e do vice, fazendo-se referéncia em ambos.

2.6.3 Falhas e omissoes

Havendo falha ou omisséo no pedido de registro que possa ser suprida pelo can-
didato, partido ou coligacao, o juiz eleitoral convertera o julgamento em diligéncia.
Nesse caso, devolvera os autos ao cartorio para que providencie a intimagéo, com
prazo de 3 dias (art. 36, caput, c/c art. 38 da Res. TSE n. 23.609/2019), para que 0
vicio seja sanado.

Aintimacgé&o devera ser realizada por mural eletrénico.

» Caso haja despacho do juiz eleitoral convertendo o julgamento em diligéncia,
referido despacho deveréa ser publicado no mural eletrénico. Essa tarefa de-
vera ser preparada no PJe, uma vez que o mural eletrénico estara com ele
integrado.

» Havendo portaria delegando competéncia para que o cartério diligencie ime-
diatamente, o ato ordinatério do chefe de cartério devera ser elaborado no
PJe, por meio da tarefa “Elaborar documentos”. Assinado, o ato sera encami-
nhado diretamente para publicacdo no mural eletrénico.

2.7 Registro de candidatura sem impugnacao ou hoticia de inelegibilidade

Apesar de ndo haver previsao expressa na Res. TSE n. 23.609/2019 acerca da
abertura de vista dos autos ao Ministério Publico Eleitoral, na hipétese de pedidos
de registro de candidatura ndo impugnados, a praxe adotada por este Tribunal, em

eleicOes estaduais, tem sido abrir vista pessoal dos autos ao Procurador Regional
Eleitoral para manifestacéo, antes de proferir a decisao pelo deferimento ou indefe-
rimento do registro.

Nessa hipétese, cabera ao juiz eleitoral estabelecer o prazo de vista, e o0 ato de co-
municacao devera ser elaborado como “Sistema”.

Sendo constatada falha, omisséo, indicios de que se trata de candidatura sem auto-
rizacdo ou auséncia de documentos necessarios a instrucéo, o candidato, partido ou
coligacdo devera ser intimado para sanar a irregularidade no prazo de 3 (trés) dias
(art. 36, caput, da Res. TSE n. 23.609/2019).
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A patrtir da publicacdo do edital de pedido de registro constante no art. 34 da Res.
TSE n. 23.609/2019, passara a contar o prazo de 5 dias para impugnacéo ao regis-
tro de candidatura, que podera ser feita por: candidato, partido politico, coligacéo ou
Ministério Publico Eleitoral (art. 40, caput, da Res. TSE n. 23.609/2019).

No mesmo prazo, qualquer cidad&o, no gozo de seus direitos politicos, podera dar
noticia de inelegibilidade ao juizo eleitoral responséavel pelo registro, em peticao fun-

damentada (art. 44, caput, da Res. TSE n. 23.609/2019).

3.1 Registro da impugnacao ou da noticia de inelegibilidade

A impugnacao ao registro de candidatura exige representacao processual por
advogado devidamente constituido por procuracéo e devera ser apresentada direta-
mente no PJe (art. 40, 812, da Res. TSE n. 23.609/2019).

A contestacdo também exige representacao processual, sendo subscrita por advo-
gado, e apresentada diretamente no PJe (paragrafo unico do art. 41 da Res. TSE n.
23.609/2019).

» Atencao! No PJe, quando peticionado em qualquer processo, 0 sistema criara a
tarefa “Analisar peticdo avulsa”. Ao verificar processos nessa tarefa, o servidor de-
vera confirmar se a peticdo estd aparecendo na arvore dos autos a que se refe-
re. Caso esteja, podera “descartar o fluxo”. (Verificar se se trata de pedido que
demande retificacdo da autuacdo, como, por exemplo, juntada de procuragao ou
substabelecimento.) Para fechar o fluxo da peticdo avulsa, basta clicar no nimero
do processo >> encaminhar para >> finalizar fluxo. Assim o processo sera deletado
dessa tarefa, que é apenas informativa.

As noticias de inelegibilidade poderdo ser apresentadas em meio fisico direta-
mente ao juizo competente, que providenciara a sua insercéo no PJe, certificando
nos autos (art. 44, 8§ 22, da Res. TSE n. 23.609/2019).

Tratando-se de noticia de inelegibilidade, apds a juntada no PJe, devera ser pro-
videnciado um expediente para o MPE ter ciéncia da noticia. Para tanto, o cartorio
preparara um ato de comunicacao, tendo como meio “Sistema” e tipo “Sem prazo”.

Sempre que houver oferecimento de impugnac¢des ao registro de candidatura/noticias
de inelegibilidade, as informagdes constantes no sistema CAND dever&o ser atua-
lizadas (acesso: médulo Candidatos ou Partidos/Coligagdes >> Consultar/Editar).

3.2 Atualizacao da autuacao
Procedimento cartorario:
Ingressando impugnacao/noticia de inelegibilidade nos autos, o cartorio devera:

* retificar a autuacdo do processo de registro de candidatura, independente-
mente de despacho;

* incluir as partes:
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= impugnacao ao registro de candidatura- “Impugnante” (polo ativo) e
“Impugnado” (polo passivo);

= noticia de inelegibilidade — “Noticiante” (polo ativo) e “Noticiado” (polo
passivo);

* inserir no campo assunto “impugnacao ao registro de candidatura (11616)”",
sem excluir “Registro de candidatura (11618)”, mantendo-se a classe “Regis-
tro de Candidatura — RRC (11532)";

» sendo o caso de noticia de inelegibilidade, devera ser escolhido o assunto
mais adequado dentre os apresentados logo abaixo da caixa inelegibilidade
(11596 em diante);

e promover nova analise da documentacao.

» Atencao! Havendo irregularidades a serem sanadas pelos candidatos/partido/coli-
gacao, devera ser encaminhada a intimacao para cumprimento de diligéncias, jun-
tamente com a citacdo para contestar a impugnacao ou a noticia de inelegibilidade.

3.3 Citacao
Procedimento cartorario:

Expirado o prazo de 5 dias para impugnacao dos pedidos de registro (contado da
publicacdo do edital), o cartério devera providenciar, de imediato, a citacao dos im-
pugnados ou noticiados para apresentarem contestacao ou manifestacéo, respecti-
vamente, no prazo de 7 dias (art. 41, caput, Res. TSE n. 23.609/2019), por:

 mural eletrdnico: via de regra, salvo se indisponivel, na forma do art. 41,
caput, c/c 38, caput, ambos da Res. TSE n. 23.609/2019. Considera-se citado
para contestar na data da disponibilizacdo no mural eletrénico

Na impossibilidade técnica de utilizacdo do mural eletrénico, oportunamente certifi-
cada, a citacdo sera realizada sucessivamente por:

* mensagem instantanea: pela confirmacao de entrega no celular do destinata-
rio. Devera ser certificado nos autos do PJe, com a juntada do “print” da tela do
celular, com a confirmacéo de entrega da mensagem (dois risquinhos cinzas);

» e-mail: deverd ser solicitada a confirmacdo de recebimento da mensagem
pelo destinatario, assim como certificado nos autos e juntado copia do e-mail
de resposta ao encaminhamento da citacao;

e correspondéncia (AR): nos termos do inciso Il do 8§ 2¢ do art. 38 da Res.
TSE n. 23.609/2019, bastara a assinatura do aviso de recebimento por pes-
soa que se declare apta a receber correspondéncia no endereco informado; e

 oficial de justica: expedindo-se o mandado, que devera ser entregue ao
destinatario.

Devera constar da citacdo que, com a contestacdo, deverdo ser apresentados docu-
mentos, indicando o rol de testemunhas (maximo de 6) e requerida a producéo de
outras provas.
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» 0 sistema CAND dispde de modelo de notificacdo para contestacdo de im-
pugnacao de candidatos (acesso: modulo relatérios >> documentos >> noti-
ficacdo >> contestacdo de impugnacao).

» Atencao! Na hip6tese de procuracao arquivada em cartério com poderes para re-
ceber citacdo, a citacdo devera ser encaminhada para o numero de telefone do
procurador.

3.4 Apresentacao de contestacao

3.4.1 Transcorrido o prazo para contestacao (7 dias)

Certificar no PJe se foi apresentada a contestacao ou se o prazo decorreu in albis.
Caso a resposta seja apresentada apds o decurso do prazo, dever-se-a certificar
também essa situacao.

» PJe: Para elaborar a certidao, localize o processo desejado, clique no “Menu Exe-
cucado” e encaminhe o processo para a tarefa “Elaborar documentos”. Na tarefa
“Elaborar documentos”, escolha o tipo e 0 modelo do documento. Apés elaborada a
certidao, clique em salvar. Por fim, assine a certiddo e encaminhe o processo para
a tarefa “prosseguir”.

3.4.2 Apresentada a contestacao

Apresentada a contestacdo ou manifestacdo do candidato, partido ou coligacéo, o
cartorio devera:

« certificar a tempestividade/intempestividade da defesa,;
* juntar ao processo informacao sobre a regularidade da documentacao (art.
35, Res. TSE n. 23.609/2019);

» Atencao! No caso de impugnacéo, o cartorio devera promover a analise do registro
antes da citac&o, pois, caso constate inconsisténcias, o candidato sera citado para
contestar e intimado para corrigir a documenta¢cdo no mesmo ato a ser publicado.

* em seguida, remeter 0s autos conclusos, para que o magistrado avalie:
= a conversao do julgamento em diligéncia na hipétese de falha ou omisséo;

= caso o0 impugnado junte documentos a contestacao/manifestacéo, determi-
nar a intimacao do impugnante para que possa se manifestar a respeito; e

= a necessidade de designar data para inquiricdo das testemunhas.
3.5 Dilagao probatoéria

Se houver necessidade de producéo de provas, o juiz eleitoral devera designar os
4 dias seguintes ao término do prazo (para contestacdo/manifestacdo) para inqui-
rir as testemunhas das partes em uma sO assentada (art. 42, caput, Res. TSE n.
23.609/2019).

Maximo de 6 testemunhas por parte (art. 40, 8§ 4°, Res. TSE n. 23.609/2019).
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3.6 Audiéncia

» Atencdao! Para que possa ser agendada uma audiéncia no PJe, sera necessario
previamente configurar uma sala de audiéncias, na respectiva zona eleitoral. (Veja
o0 MPPJe, item 17.15.1).

Procedimento cartorario:

Tendo o juiz designado audiéncia, depois de concluido o langamento do movimento
processual que determinou o ato, o servidor devera clicar no “Menu Execucao” e
selecionar a opcao “Gerenciar Audiéncia’.

Inicialmente clique em “Designar Audiéncia” para inserir os dados da audiéncia ja
determinada por decisao do juiz eleitoral.

Abra novamente o “Menu Execucdo” e selecione a opcao “Designar Audiéncia”.

Na tarefa “Designar Audiéncia”, no campo audiéncia, que fica ao final da pagina, vocé
devera selecionar a opcao “Designacao Manual” e, em seguida:

 informar o tipo de audiéncia;
 informar a duracéo da audiéncia,
 selecionar a sala de audiéncias previamente criada;

 informar a data e hora de inicio, conforme o despacho do juiz eleitoral e clicar
em APLICAR;

e clicar em reservar horario; e

* para finalizar, clicar em SALVAR. Nesse momento, o sistema lancara uma
movimentacao nos autos com a audiéncia designada (dia e hora), e o0 agen-
damento da audiéncia aparecera na arvore do processo.

3.6.1 Comunicar partes e testemunhas da audiéncia designada

O cartorio deverd providenciar a notificacdo das partes e das testemunhas (art. 59,
LC n. 64/1990) acerca da data designada para a audiéncia, bem como o Ministério
Publico Eleitoral.

Procedimento cartorario:

Uma vez concluido o agendamento da audiéncia, o sistema permitira a remessa dos
autos para a tarefa “Comunicar Partes da Audiéncia Designada”.

O sistema abrira a tarefa de “Preparar ato de comunicacéo”. Devera o cartorio pre-
parar o ato de comunicacédo para intimar as partes para comparecerem a audiéncia
designada, por meio do mural eletrénico, publicando o despacho do juiz eleitoral
(documento dos autos).

Duvida? Consulte o item 1.6.1 deste manual, bem como o Tutorial “Gerenciamento
de audiéncias” no MPPJe.
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3.6.2 Realizar audiéncia
Apos informar os dados da audiéncia, o cartorio eleitoral devera:

* na tarefa “minutar ata de audiéncia”, minutar um termo de audiéncia com as
principais informac6es dos autos — numero do processo, partes, data e hora,
etc; e

* remeter o0 processo para a tarefa “Assinar ata de audiéncia”, por meio da qual
0 juiz eleitoral podera visualizar o respectivo termo previamente minutado.

Na tarefa “Assinar ata de audiéncia”, o juiz eleitoral também poderd editar os dados.

Gravada a audiéncia em video, é possivel fazer o upload dos arquivos diretamente
no editor do PJe, clicando no icone correspondente, que ficara habilitado apés salvar
o texto digitado da ata.

Caso, excepcionalmente e por motivos técnicos, o juiz eleitoral realize a audiéncia
redigindo o respectivo termo em outro editor de texto, que ndo o do PJe, também
sera possivel fazer o upload do referido termo, juntamente com os arquivos gravados
em video. Entretanto, permanece sendo necessaria a ata editada no PJe e assinada
pelo juiz eleitoral.

Para facilitar a tarefa do cartério eleitoral, a ata previamente editada no PJe podera
conter apenas os dados principais do processo previamente inseridos, com a infor-
macéao de que a ata digitada e assinada fisicamente esta anexada (.pdf).

O cartério podera fazer o upload dos arquivos em video, bem como da respectiva ata
em .pdf posteriormente a realizacdo da audiéncia.

O juiz eleitoral podera assinar a ata editada no PJe no mesmo ato, ou posteriormente,
apo6s o upload dos arquivos.

» Atencao! Verificar se restou consignado no termo de audiéncia alguma providéncia
a cargo do cartorio, caso positivo, providenciar o seu cumprimento e certificar nos
autos.

ApoOs a audiéncia, tem inicio o prazo de 5 dias para as demais diligéncias requeridas
pelas partes ou determinadas pelo juiz de oficio, cabendo ao cartorio tomar as pro-
vidéncias necessarias ao seu cumprimento (art. 42, 8§ 22, Res. TSE n. 23.609/2019).

> Atencao! Se o juiz determinar na prépria audiéncia o cumprimento de atos ou pra-
Zos pelas partes, devera constar expressamente do termo que as partes serao
consideradas intimadas naquele momento.

O juiz podera requisitar documento que se encontre em poder de terceiro (art. 42, §
40 Res. TSE n. 23.609/2019), o qual devera ser juntado aos autos ou, na impossibi-
lidade, arquivado em local préprio, o que devera ser certificado nos autos.
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3.7 Alegacoes

Encerrado o prazo da dilac&o probatdria, tem inicio o prazo comum de 5 dias para a
apresentacao de alegacdes pelas partes (art. 43, caput, Res. TSE n. 23.609/2019).

Procedimento cartorario:

 Verificar se as partes ja ficaram intimadas em audiéncia acerca do prazo
para apresentar alegacoes.

» Caso negativo, proceder as intimacgdes, via mural eletrénico, com a publica-
cao do respectivo despacho ou ato ordinatorio.

» Atencao! Aintimacao do MPE sera realizada por meio de ato de comunicacgao a ser
preparado diretamente no PJe, por meio “Sistema”.

Se o Ministério Publico Eleitoral for parte, apds a apresentacéo de todas as alegacdes
finais, os autos serdo imediatamente conclusos, ainda que as peticdes tenham sido
apresentadas antes do 5° dia (art. 43, § 1°, Res. TSE n. 23.609/2019).

Se o Ministério Publico Eleitoral estiver atuando como fiscal da lei, dispora de 2 (dois)
dias para manifestacdo ap0s a apresentacao ou decurso do prazo das alegacdes
finais das partes (art. 43, 8§ 2°, Res. TSE n. 23.609/2019).

3.8 Apreciacao pelo MPE

N&o havendo dilacdo probatdria, os processos impugnados deverdo ser submetidos
a apreciacao do Ministério Publico Eleitoral para parecer no prazo de 2 dias, exceto
nhos casos em que este for o impugnante, quando devera apresentar alegacoes
finais no prazo comum de 5 dias.

» Cuidado! Ao preparar o ato de comunicacéo no PJe, devera ser selecionado para
o MPE o meio “Sistema” e para as demais partes “Mural Eletrénico”. Caso a
disponibilizacao da intimacao no mural eletrénico, por motivo técnico, ocorra em dia
diverso da intimacédo do MPE, os prazos correrdo de maneira independente, uma
vez que a intimacdo do érgdo ministerial, ocorrerd exclusivamente pelo sistema,
gue marcara a abertura automatica e imediata do prazo, conforme § 72 do artigo
38 da Res. TSE n. 23.609/2019.

3.9 Julgamento dos pedidos de registro, com ou sem impughacao

Transcorrido 0 prazo para a apresentacao das alegacdes ou ja estando todas junta-
das aos autos, o servidor devera fazer os autos conclusos ao juiz eleitoral, que tera
0 prazo de 3 dias para proferir a sentenca (art. 58, caput, Res. TSE n. 23.609/2019).

» Atencao! Caso o juiz eleitoral tiver interesse, o sistema candidaturas fornecera
modelos de sentencas em: Relatérios >> Documentos >> Partidos/Coligacdes >>
Sentencas ou Candidatos >> Sentencas.
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3.10 Providéncias apds o julgamento

3.10.1 Registro da sentenca no PJe

Antes de prosseguir com a analise dos autos, o servidor devera finalizar o registro da
decisao judicial proferida, com o langamento do movimento processual. Para tanto:

* localize o processo na tarefa “Lancar movimentacao processual”’ e clique no
ndamero do processo;

* role a tela para baixo até encontrar o campo “Selecione 0s movimentos pro-
cessuais” para preenchimento do “Cédigo ou descricédo”;

* para o registro das sentencas: selecione o tipo “Julgamento (193)”. Quanto
ao subnivel a ser escolhido, ha duas possibilidades: com julgamento de mé-
rito (art. 487, CPC) e sem julgamento de mérito (art. 485, CPC);

» para localizar o tipo de despacho/julgamento/deciséo, pressione o pontinho
ao lado da opcéao “Magistrado”. Em seguida, pressione mais uma vez o pon-
tinho ao lado da opcéo “Julgamento (193)” e selecione o subnivel na arvore
mais adequado a decisao (ex.: procedéncia, improcedéncia ou procedéncia
em parte). O servidor também podera utilizar o campo “Cédigo ou descri¢ao”
para localizar esse movimento processual,

 cliqgue em Salvar; e
* no botdo “Encaminhar para”, cligue em “Prosseqguir”.

» Atencao! Havendo impugnacéo ao registro, devera ser considerado o resultado do
registro, analisando-se se foi procedente ou néo.

3.10.2 Registro da sentenca no CAND

Apos o registro da sentenca no PJe, o cartorio devera atualizar no CAND a situacéo
de julgamento dos partidos/coligacbes ou candidatos em: partidos/coligacbes >>
consultar/editar/julgar ou candidatos >> julgamento/situagao.

Todas as decisdes deveréao ser lancadas no CAND para cada candidato individualmente.

O cartoério deverd ainda certificar nos processos dos candidatos (RRCs) o resultado
do julgamento do processo principal (DRAP), se for o caso.

Tratando-se de candidato militar, cujo registro tenha sido deferido, além das intima-
cOes de praxe, dever-se-a comunicar a autoridade a que esteja subordinado o militar
o teor da decisao e certificar nos autos do PJe.

Observacoes:

» 0 pedido de registro do candidato, a impugnacédo, a noticia de inelegibilidade
e as guestdes relativas a homonimia serdo processados nos proprios autos
dos processos dos candidatos e serao julgados em uma sé decisdo (art.
50, caput, Res. TSE n. 23.609/2019);
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os pedidos de registro dos candidatos a cargos majoritarios e dos respectivos
vices tramitardo de forma independente, mas associados no PJe (art. 32, 8
42 Res. TSE n. 23.609/2019) e serao julgados individualmente e na mes-
ma oportunidade (art. 49, caput, Res. TSE n. 23.609/2019);

o resultado do julgamento do titular sera certificado no julgamento do vice e
vice-versa. Sugere-se que o cartorio eleitoral use etiquetas para identificar os
autos do titular e do vice, fazendo-se referéncia em ambos;

havendo recurso, sera remetido a instancia superior apenas 0 processo em
gue houver interposicao de recurso, permanecendo o registro de candidatura
do outro componente da chapa tramitando/suspenso na zona eleitoral (art.
49, § 2°, Res. TSE n. 23.609/2019);

o indeferimento do DRAP é fundamento suficiente para indeferir os pedidos
de registro a ele vinculados. Entretanto, enquanto n&o transitada em julgado
aguela decisdo, o cartorio e o juiz eleitoral deverdo proceder a analise, dili-
géncias e deciséo sobre os demais requisitos individuais dos candidatos (art.
48, caput e § 1°, Res. TSE n. 23.609/2019);

nos autos dos processos de candidaturas majoritarias devera haver o exame
individualizado de cada um dos candidatos, sendo a chapa deferida somente
se todos os candidatos forem considerados aptos. Se o juiz eleitoral inde-
ferir o registro, devera especificar qual dos candidatos nao preenche as
exigéncias legais, podendo o candidato, partido ou coligacdo recorrer da
deciséo, por sua conta e risco, ou indicar substituto ao candidato que néo for
considerado apto. Nesse caso, devera ser lancada no CAND a situacéo de
julgamento de cada um dos componentes da chapa de acordo com a senten-
¢a do juiz eleitoral;

guando a sentenca for entregue em cartério antes de 3 dias contados da
concluséo ao juiz eleitoral, o prazo para o recurso eleitoral, salvo intimagéo
pessoal anterior, s6 se contara do termo final daquele triduo (art. 58, § 3¢,
Res. TSE n. 23.609/2019); e

todos os pedidos de registro de candidatos, inclusive os impugnados e 0s
respectivos recursos, deverdo estar julgados pelas instancias ordinarias (12
e 2° graus), e publicadas as decisdes a eles relativas até 26 de outubro de
2020 (art. 54, Res. TSE n. 23.609/2019).

3.10.3 Intimacao das partes

Concluido o langcamento do movimento processual, o servidor devera intimar imedia-
tamente as partes pelo mural eletrénico e o MPE pelo sistema PJe, dos termos da
sentenca, para recorrer no prazo de 3 dias (art. 58, 8§ 22, Res. TSE n. 23.609/2019).

» Atencao! Segundo o art. 58, 8§ 1¢, da Res. TSE n. 23.609/2019, o MPE seré intima-
do via “expediente no PJe”. As partes serdo intimadas via mural eletronico.
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3.11 Recurso

Da publicacdo da sentenca no mural eletronico, passara a correr o prazo de 3 dias
para a interposi¢ao de recurso ao TRE (art. 58, § 22, Res. TSE n. 23.609/2019).

Para o MPE, o prazo inicia-se da ciéncia/recebimento do expediente no PJe.

Procedimento cartorario:

Recebido o recurso nos autos do PJe, cabera ao cartorio intimar o recorrido para
apresentar contrarrazbes no prazo de 3 (trés) dias.

Para tanto selecione o processo desejado e 0 encaminhe para a tarefa “Preparar ato
de comunicagao”.

Apresentadas as contrarrazfes, ou decorrido o respectivo prazo em branco, 0s autos
serao imediatamente remetidos ao TRESC.

Atualize a situac&o do partido/coligacdo/candidato no CAND.

Observacgoes:

» todas as alteracOes de situacao dos partidos/coligacGes e candidatos deve-
rdo ser imediatamente incluidas no sistema CAND para evitar problemas na
geracao de midias, configuracéo de urnas e totalizacdo, conforme as orienta-
¢cOes fornecidas pela Coordenadoria de Elei¢cdes;

 0s candidatos com registro sub judice poderao efetuar todos os atos relativos
a campanha eleitoral, inclusive utilizar o horario eleitoral gratuito no radio e na
televisdo e ter seu nome mantido na urna eletrbnica enquanto estiver nessa
condicao (art. 51, caput, Res. TSE n. 23.609/2019); e

» a declaracéo de inelegibilidade do candidato a prefeito ndo atingir4 o candi-
dato a vice-prefeito e vice-versa. Todavia, reconhecida por sentenga a ine-
legibilidade, e sobrevindo recurso, a validade dos votos atribuidos a chapa
que esteja sub judice no dia da elei¢do ficara condicionada ao deferimento do
respectivo registro (art. 18, LC n. 64/1990 c/c art. 16-A, Lei n. 9.504/1997).

3.12 Remessa ao TRESC

Para realizar a remessa dos autos ao TRESC, deve-se:

 selecionar o processo desejado;

* clicar no “Menu Execucgéo” e remeter 0 processo para a tarefa “Remeter pro-
cesso para o TRE”;
* nesse caso, o PJe abrira uma tela com sete abas:
= na aba “DADOS INICIAIS”, os campos séo todos obrigatdrios e, como a

remessa geralmente deve ser para apreciagao de recurso, lembre-se de
escolher a opcao “em grau de recurso” no item “Motivo da remessa”;

= na aba “ASSUNTO”, geralmente, nédo precisa fazer alteracéo pois o PJe
ird utilizar o mesmo assunto da autuacéo; e

= naaba“PARTES”, ja constam as partes do processo registrados na autu-
acao. Se precisar, pode-se “INVERTER POLO” ou excluir as partes que
nao comporao a lide do recurso.
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analisar todas as abas, alimentar os dados necessarios na aba “PROCESSO”
e clicar no botao “GRAVAR”;

apos a gravacao com sucesso, clicar no botdo “REMETER”; e
0 processo passara a tarefa “Aguardando Apreciacéo do TRE".

3.12.1 Da conferéncia dos autos

Devera ser dada especial atencao as alteracfes na representacao proces-
sual das partes, visto que tais mudancas sao bastante comuns em sede
recursal, de modo que todas as alteracOes deverédo ser promovidas no PJe,
com a “Retificagdo da Autuacao”.

Materiais/documentos anexos: havendo material apreendido relativo aos
autos a serem encaminhados para o0 TRESC, é dispensavel a remessa do
anexo. Nos autos do PJe, deve-se ficar atento a juntada de termo de apre-
ensao/depdsito de material, descrevendo-o com os detalhes necessarios a
identificagao que se pretende provar.

3.13 Providéncias finais

Transitada em julgado a deciséo (ndo havendo recurso), o cartério devera encaminhar
0 processo para a tarefa “Registrar Transito em Julgado”. Selecionar o processo e
clicar em “Encaminhar para” a tarefa “ “Registrar transito em julgado”:

na parte superior da pagina, informe a data do transito em julgado no campo proprio;
role a tela até o fim da pagina e clique em “Salvar” para que a data do transito
em julgado também seja salva e apareca na arvore dos autos digitais;

em seguida, no editor do texto do PJe, elabore certiddo de transito em julgado;

escolha o Tipo — Modelo de Documento “Certiddo de Transito em julgado”,
faca a certiddo no editor de texto e clique no disquete do editor para salvar;

na barra de ferramentas do editor de texto do PJe cligue em e assine o docu-
mento. Va no “Menu Execucdo” e selecione a opcao “prosseguir”;

o0 sistema apresentara a mensagem de que a tarefa foi executada e na arvore
do processo constara 0 movimento correspondente; e

cumpridas todas as providéncias determinadas na sentenca ou acordao, o
servidor devera certificar nos autos as providéncias adotadas e, em seguida,
proceder ao arquivamento dos autos.

Para realizar o arquivamento dos autos eletrénicos, deve-se:

1. selecionar o processo e clicar em “Encaminhar para” a tarefa “Fechar expe-

diente manualmente™:

2.0 sistema apresentara a mensagem de que ha ou ndo ato de comunicacéo

para encerrar. Clicar em PROSSEGUIR;

3. em seguida, encaminhar para a tarefa “Elaborar documentos”;

4.elaborada e assinada a certiddo de arquivamento, encaminhar o processo

para a tarefa “Arquivar processo definitivamente”; e

5. 0 processo passara para a tarefa “Manter processo arquivado”.
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O pedido de registro de substituto sera elaborado no CANDex e transmitido via inter-
net, ou, na impossibilidade de transmisséo, entregue na Justica Eleitoral, na forma
do art. 19, contendo as informacdes e os documentos previstos nos arts. 24 e 27 da
Res. TSE n. 23.609/2019.

» Para a publicacéo do edital de substituicéo, utilizar o modelo constante do CAND,
em acesso: modulo relatorios >> documentos >> editais >> substituicao.

O pedido de substituicdo de candidato deveré ser requerido até 10 dias contados do
fato ou da notificacdo do partido da deciséo judicial que deu origem a substituicdo
(art. 72, 8§ 12, Res. TSE n. 23.609/2019).

Caso a substituicdo decorra de renuncia, o prazo de 10 dias sera contado da publi-
cacédo da deciséao que a homologar (art. 72, § 42, Res. TSE n. 23.609/2019).

Tanto nas elei¢cdes majoritarias como nas proporcionais, a substituicdo so se efetivara
se o0 novo pedido for apresentado até 20 dias antes do pleito, exceto no caso de fa-
lecimento de candidato, quando a substituicdo podera ser efetivada ap0s esse prazo,
observado em qualquer hipétese o previsto no art. 72, 8 12, Res. TSE n. 23.609/2019.

> E importante certificar nos autos do pedido de registro de candidatura do substitu-
ido que houve substituicdo de sua candidatura, bem como criar etiqueta com esse
alerta.
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As vagas remanescentes sao aquelas que ndo foram preenchidas na convencéao.
Nesse caso, as comissdes executivas dos partidos poderao indicar candidatos para
essas vagas até 30 dias antes do pleito, ou seja, até 16/10/2020 (art. 17, 8 72, Res.
TSE n. 23.609/2019).

Os procedimentos referentes a esse tipo de pedido de registro sGo 0s mesmos atinen-
tes aos demais candidatos. A solicitacéo de pedido de registro em vaga remanescente
deverd ser feita pelo CANDex.

Apresentados pedidos de registro em vagas remanescentes, devera ser publicado o
Edital de Vaga Remanescente (acesso CAND: modulo relatérios >> documentos >>
editais >> pedido de registro de vaga remanescente).

No preenchimento de vagas remanescentes, deverao ser atendidos os percentuais
total e por sexo, 0 que podera ser aferido na informacgao do respectivo candidato no
CAND, que contera os numeros e percentuais de candidaturas até entdo requeridas.
Essa informacéo trara também criticas em relacdo a nomes e/ou numeros iguais.
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