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APRESENTACAO

A Politica de Acervo tem como objetivo geral orientar os procedimentos que devem ser
adotados para o tratamento dos acervos institucionais. Prevista pela Lei n? 11.904, de 14
de janeiro de 2009, que institui o Estatuto de Museus, ela postula que é dever dos museus
“formular, aprovar ou, quando cabivel, propor, para aprovacao da entidade de que dependa,
uma politica de aquisicdes e descartes de bens culturais, atualizada periodicamente” (BRASIL,
2009). Seus parametros também estdo de acordo com o Cédigo de Etica para museus do
Conselho Internacional de Museus, o ICOM.

A elaboracdo e a proposicao da implementacdo de politicas relativas ao acervo das
unidades de memdria integrantes da Rede de Memoria Eleitoral (REME) estda prevista
no capitulo I, Secao lll, Art. 9, inciso |, da Portaria n2. 256, de 29 de abril de 2014, que
institui @ REME, sendo uma das competéncias da sua Comissdo de Gestdo de Acervo. O
presente documento visa apresentar a Politica de Acervo adotada pelo Centro de Meméria
Desembargador Addo Bernardes (CMAB), com sede no Tribunal Regional Eleitoral de
Santa Catarina (TRE-SC), na cidade de Floriandpolis. Ressalta-se que a presente Politica foi
elaborada especificamente para o acervo museoldgico, no periodo de outubro a dezembro
de 2018, com o fim de assegurar o crescimento equilibrado do acervo e, assim, cumprir a
missao do CMAB.
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TIPOLOGIA DO ACERVO

Atualmente o CMAB é composto pelo acervo museoldgico, definido como “bens materiais

que ao serem incorporados aos museus perderam as suas funcGes originais e ganharam outros

valores simbdlicos, artisticos, histdricos e/ou culturais, passando a corresponder ao interesse
e objetivo de preservacdo, pesquisa e comunicacdo de um museu” (IBRAM, 2014, p. 1). No
CMAB, esse acervo esta dividido em:

a) Mobilidrio: cadeiras, mesas, armario, arquivos em aco, cristaleira em madeira, escaninhos,

escrivaninhas, estante em ago e madeira, tribuna, chapeleira, mesas de apuragao, carrinho
de cha, mesa para telefone, poltronas e estantes;

b) Objetos: caixas com alicates para lacrar selo de chumbo, cadeados, carimbos, chaves,

c)

disquetes, expositores, furador de papel, impressoras, lacre de urnas, maletas para
transporte de Folha de votacao, teclado para microcomputador, tesouras, urnas eleitorais
(manual),adaptadordetecladoparavotacao,almofadaparacarimbo,aparelhoseletrénicos,
cadeado e chaves, caixa para revelacdo de negativos, calculadora eletrénica, cameras
fotograficas, capas de processo, circulador de ar, claviculdrio em aco e madeira, coletor
de dados, crucifixo, disco rigido para microcomputador interno, discos dpticos, disquetes,
estabilizadores de voltagem, HUB — concentrador de comunicacdo, esterilizador de ar,
fichario em aco, fragmentador de papel, gravador de som, impressoras, kit refeicdo para
mesario, lampadas de projecao, leitora de microficha, leitora portatil de codigo de barras,
maquina de escrever, microcomputadores, modem, monitores de video, mouses para
microcomputador, Palmtop, placas de inauguracao, porta disquete, projetor multimidia,
quadro em madeira, relégio datador, retroprojetor portatil, roteadores, scanner de mesa,
suporte para cartdao ponto, suporte para CPU, teclados para microcomputador, televisao
tubo, Telex, toca fitas, transceptor para fac-simile, unidade de fita e urnas eleitoral;
Documentos: telegramas, listas de candidatos, diplomas, atas de elei¢des, titulos de eleitores,
mapas de resultados eleitorais, cédulas de eleicGes, normadgrafos, lista de candidatos em
braile, folhas de votacao, ficha de filiacdo partidaria, boletins eleitorais, folhas de resumo de
boletins, diplomas;

d) Imagens: cdpias de fotografias dos Desembargadores.
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O TRE-SC também possui um acervo arquivistico constituido por um Unico fundo documental,
que provém das atividades geradas por todos os setores do Tribunal. O fundo esta arranjado em 3
séries: Administra¢do Geral; Decisdao e Julgamento; Administra¢ao e Disciplinamento de Elei¢oes.
Os documentos mais antigos remontam ao ano de 1945, época da reinstalacao do Tribunal e,
concomitantemente, inicio de suas fungdes/atividades. Sdo documentos oriundos das unidades
que integram a estrutura organica do Tribunal. Entre as espécies e tipos documentais existentes,
predominam os seguintes: processos judiciais, procedimentos administrativos, livros de acérdaos,
resolucdes, portarias, ordens de servico, livros de habilitacdo de eleitores e mapas de apuracdo de
eleicdo.

Além do acervo arquivistico, o TRE-SC também possui um acervo bibliografico, composto por
livros e periddicos que se encontram na Biblioteca Desembargador José Rocha Ferreira Bastos,
porém, a sua administracdo faz parte da Secao de Legislacao, Jurisprudéncia e Biblioteca.



COMISSAO PERMANENTE DE ACERVO

A Comissao Permanente de Acervo é indispensavel na orientacdo das tomadas de decisdes
do CMAB, sendo fundamental a participacdao de diversos funcionarios, mesmo os que nao
possuem formacao técnica especifica: “sua forma de funcionamento é a de colegiado, e como tal
sua acdo é forte e poderosa” (CAMARGO-MORO, 1986, p. 20). Todas as atividades relacionadas
a0 acervo, como aquisicao, documentagao, tratamento e descarte sao atribuicdes da Comissao.

O Diretor (responsavel) pela instituicdo deve designar os membros da Comissdo que deve ser
compostade 5 a7 integrantes. Eimportante que essa Comissdo conste de um (ou mais) musedlogo e
conservador, além de arquivista, bibliotecario e demais funcionarios. Também podem ser membros
da Comissdo pessoas da comunidade, que tenham algum tipo de interesse ou envolvimento com
a instituicao.

O aconselhavel para a revisdo da Comissdao, bem como da Politica de Acervo e do Plano
Museoldgico é um periodo de 5 anos, para que o trabalho desenvolvido possa ser revisado
e atualizado. Os novos membros (que podem ser reconduzidos) deverdo revisar e entregar a
nova Politica ao Diretor, para a sua aprovacao: “a Comissdo estudara todos os assuntos sob
sua jurisdicdo, tomara decisdes e recomendara ao Diretor suas propostas” (CAMARGO-MORO,
1986, p. 20). Dentro das normativas do TRE-SC, a designacdo de todas as comissdes é realizada
pela Direcao Geral através de uma Portaria.

A Politica de Acervo foi desenvolvida para o acervo museoldgico do CMAB, que visa promover
a valorizacdo, a preservagdao e o reconhecimento da histdria da Justica Eleitoral Catarinense,
contribuindo com a compreensdo e a conscientizacdo politica da sociedade sobre o processo
eleitoral e a sua relevancia para a consolidacao do regime democratico no Brasil.
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AQUISICAO DO ACERVO

Segundo o Cédigo de Etica para Museus, aprovado em novembro de 1986, na 152 Assembleia
Geral do Conselho Internacional de Museus (ICOM), cada instituicdo é responsavel pela
elaboracdo das regras relacionadas a aquisicdo, a preservacdo e ao uso de suas colegdes.
Para a incorporacdo de qualquer documento, mébiliario ou objeto histdrico é recomendada
a verificacdo, quando possivel, do seu titulo de propriedade e a garantia de que nao tenha
sido adquirido ilegalmente (ICOM, 2004), por isso a importancia do trabalho de investigacdo
e pesquisa continuos. Estabelecer critérios pontuais para a selecdao dos itens que integrarao
0 acervo museoldgico de uma instituicdo é o ponto de partida que guiard todas as suas acoes
futuras.

Aquisicao é “o ato de adquirir acervo para um museu ou instituicao similar, qualquer que seja
a sua forma de procedimento” (CAMARGO-MORO, 1986, p. 17). Pela Resolugdo que instituiu o
CMAB, a doacdo e a permuta do acervo entre instituicdes estd prevista, sendo negado apenas
o empréstimo a particulares.

O acervo museoldgico do CMAB integra o patrimoénio do Tribunal, devendo receber também
o tratamento previsto na legislacdo especifica, tal como o registro patrimonial.

FORMAS DE AQJ[SICAO

A aquisicdo de novos itens para compor o acervo museolégico do CMAB estd estritamente
limitada a mobilidrio, documentos e objetos artisticos e histéricos que tenham relacdo com a
Justica Eleitoral brasileira, especialmente no estado de Santa Catarina e com o funcionamento do
TRE-SC. A incorporacdo de novos itens ao acervo devera considerar os recursos orcamentarios
disponiveis, a capacidade do espaco para o armazenamento e a disponibilidade de pessoal para
tratamento, de modo a proporcionar as condi¢des ideais de preservacao. A forma de aquisicdo
pode ser realizada através de coleta, doacdo, legado e permuta:

e Coleta: Incorporacdo de itens utilizados ou produzidos pelo TRE-SC no desenvolvimento
das suas atividades.

e Doagdo: Cessao gratuita e voluntdria de propriedade realizada por uma entidade coletiva,
pessoas ou familia, sem restricdes. A doacdo deve ser formalizada com a assinatura
do Termo de Doacao, prevendo direitos e deveres do CMAB em relagdo ao conjunto
documental doado. E de extrema importancia, no ato da doacdo, recolher a maior
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guantidade de informacdes referentes ao item e ao doador, para serem registrados em
sua ficha catalografica.

Legado: Disposicao feita em Testamento para transmissao de acervo em beneficio da
instituicdo. Se possivel, obter a cépia do Testamento.

Permuta (troca): Forma de aquisicdo em que as partes se obrigam a dar uma parcela
do acervo por outra. Para tal, serd estabelecido acordo através de Termo de Permuta,
prevendo todas as garantias e obrigacdes de ambas as partes em relagao a custddia, ao
uso e a preservacdo do acervo em questdo. Todas as intencdes de permuta de acervo
deverdo ser submetidas a Comissao Permanente de Acervo.

CRITERIOS PARA AQUISICAO

Para a incorporac¢do dos itens ao acervo museoldgico do CMAB deve ser realizado o

levantamento prévio de informagdes reunidas em dossié e encaminhado a Comissdao Permanente
de Acervo para avaliacdo de incorporagdo, em observancia com os seguintes critérios:

Autoria: o mobilidrio, objetos e documentos pertencentes a personagens relacionados a
histdria daJustica Eleitoral de Santa Catarina; itens que tenham autenticidade comprovada,
no caso de obras de arte e documentos.

Complementaridade: Aquisicdo de itens que complementem ou preenchem lacunas de
colecbes que ja fazem parte do acervo.

Conteudo: Itens que contenham informacgdes significativas das atividades do TRE-SC,
bem como procedentes da atuacdo de profissionais do campo da Justica Eleitoral. Itens
gue atendam aos requisitos minimos de informacdo sobre sua procedéncia, fabricacao,
atuacao e usos.

Procedéncia do item: verificar a originalidade e a autenticidade, bem como seu titulo de
propriedade e histérico a fim de garantir que foi adquirido legalmente.

Relevancia histodrica, artistica e cientifica do item em relagdo a temadtica da colegdo:
verificar se estd de acordo com a missdo e os valores da instituicdo. Devido a
multiplicidade de itens da mesma natureza, a Comissao devera estipular a quantidade
de itens que poderao ser incorporados.

Estado de conservacdao (bom, regular, ruim): averiguar se vale a pena incorporar o
item ao acervo. Se o mesmo nao estiver em bom estado, a instituicdo devera aferir se
possui 0s meios adequados para a sua higienizagdo, acondicionamento, restauragao
(se necessario) e a conservacao.

CondigOes de preservac¢ao, guarda e restauragao: possibilidades de acondicionamento
e instalagdes adequadas na reserva técnica e no espag¢o expositivo para salvaguardar o
item. Possibilidade e custos de restauracdo do item.

Documentagao exaustiva: no ato da aquisicao devem ser reunidas todas as informacgdes
possiveis referentes ao mobilidrio, objeto ou documento, como: data, autor, proveniéncia,
uso, histdrico, caracteristicas intrinsecas, registro fotografico, entre outros. E preciso
certificar-se de que o item nao foi roubado ou comercializado ilegalmente. Ainda que o
item seja negado pela Comissdo, essa discussao devera ser documentada e os nomes das
pessoas responsaveis pela decisdo de incorporacao registrados.



EMPRESTIMO DO ACERVO

O CMAB prevé o empréstimo para instituicdes de carater publico ou privado de pecgas do
seu acervo museoldgico até um ano, sendo passivel de renovagdo. E vedado o empréstimo
a particulares. O CMAB também recebe ou empresta pecas de outras instituicdes para fins
expositivos, de acordo com os seguintes critérios:

e Relevancia histdrica e cientifica para a instituicdo e/ou exposicdo a ser realizada;

e Conservagao: comprovar o bom estado da peca para transitar entre diferentes instituicdes;

e Transporte: garantir a seguranca do transporte da peca, bem como a documentagao de todo
0 processo, assegurada pelos responsaveis do acervo museoldgico de ambas as instituicoes
através de um laudo técnico.

E obrigatdria a definicio da data de retorno da peca emprestada, podendo a mesma ser
estendida. Todas as informacdes referentes aos empréstimos deverdo ser devidamente
registradas em sistema eletronico e documentadas.
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DESCARTE DO ACERVO

Assim como o procedimento de aquisi¢3o, o Cédigo de Etica para Museus do ICOM também

prevé algumas orientagdes para o procedimento de descarte do acervo, como a defini¢ao das

normas que deverdo ser seguidas pela instituicdo. Esse descarte podera ocorrer por meio de
doacdo, transferéncia, permuta, repatriacdo ou destrui¢cdo, por isso a importancia de manter

fichas, registros e relatérios que detalhem esse processo: “como regra geral, todo acervo
descartado deve ser preliminarmente oferecido a outro museu” (ICOM, 2004). Se vinculadas
ao poder publico, as acdes de descarte da instituicdo museal deverdo ser publicadas em Didrio
Oficial.

CRITERIOS PARA O DESCARTE
Os critérios adotados pelo CMAB para o descarte das pecas do acervo museoldgico sdo os
seguintes:

Relevancia para o acervo: Pecas cujas caracteristicas intrinsecas e extrinsecas nao
apresentam nenhuma pertinéncia em relagao com o acervo ou com os objetivos propostos
pela instituicdo e que ndo tenham nenhuma relagdo com as demais cole¢des ou fundo
arquivistico do TRE-SC;

Numero de exemplares: pecas da mesma natureza excessivamente representados no
acervo. Nesse caso, antes de serem descartados definitivamente, as pecas podem ser
oferecidas para doacdo a outras instituicdes culturais correlatas, que precisam atestar
boas condicdes de preservacao e salvaguarda para a incorporacao da peca;

Estado de conservagao: por deterioracdo da pega ou perigo de contaminagdo as demais
pecas ou pessoas, além da falta de condi¢des necessarias para o acondicionamento e a
preservacdao da mesma. Neste caso, devera ser emitido laudo atestado por um especialista
na area de conservagao e/ou restauro;

Auséncia de informagles: a peca podera ser descartada pela falta de informacdes
relacionadas a sua procedéncia, desde que seja conduzida uma pesquisa prévia sobre a
mesma e que nado seja identificada qualquer relevancia histdrica, artistica ou cientifica;
Readequagdo da missdao do CMAB.
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FORMAS DE DESINCORPORACAO
a) Alienagao: A transmissdo formal da custédia ou propriedade de pecas podera ocorrer no
caso de se verificar que o seu conteudo informacional ndo estd relacionado com a missao
e as linhas tematicas do acervo do CMAB. Apds avaliacao das justificativas apresentadas
a Comissdao Permanente de Acervo, a alienacdo de pecas do acervo museolégico deverd
ser formalizada pelo Termo de transferéncia de propriedade ou custddia de acordo com a
forma de alienagao adotada que podera ser por:

e Baixa Tempordria: Nos casos de roubo, furto ou desaparecimento serd instaurada
uma sindicancia junto aos érgdaos competentes. Durante o periodo de sindicancia
as pecas faltantes terdo baixa temporaria do acervo até a conclusdao do processo.

e Doac¢do: modalidade de alienacdo em que o doador transfere seu bem ao beneficiario
a titulo gratuito, ou seja, sem que essa transferéncia seja onerosa, através de Termo de
Doacao.

e Transferéncia: modalidade de alienacdo em que a instituicdo transfere um bem que
ndo tenha pertinéncia com o acervo ou uma duplicata a outra instituicdo em que
tenha relagdo com o seu acervo e a sua missao.

e Permuta: modalidade de alienacdo em que as partes se obrigam a dar uma parcela
do acervo por outra. Para tal, serd estabelecido acordo através de Termo de Permuta,
prevendo todas as garantias e obrigacdes de ambas as partes em relacdo a custddia,
uso e preservagao do acervo em questdo. A instituicao recebedora de pegas do acervo
museoldgico do CMAB por essa forma devera se responsabilizar pela preservacdo do
acervo. As pecas com niveis elevados de consultas ndo serdo objeto de permuta com
outras instituigoes.

e Repatria¢do: modalidade de alienagcdo em que a instituicdo transfere uma peca ou
um conjunto de pecas que foram confiscados a instituicdo ou pessoa que detiveram
originalmente a posse deste acervo.

b) Eliminagdo: Destruicdo de pecas que, por processo de avaliacdo, foram consideradas sem
valor permanente ou em condigdes irrecuperdveis de conservacgao e legibilidade.

Para o descarte de qualquer peca do acervo, é preciso “dar baixa”, um procedimento que
sinaliza que a peca serd definitivamente retirada do acervo, podendo ser, inclusive, eliminada
(de acordo com o seu estado de conservacdo, como degradacdo ou ameaca bioldgica). E de
suma importancia destacar que nenhuma peca podera ser retirada permanentemente do CMAB
sem aprovagao da Comissdao Permanente de Acervo, que podera solicitar avaliagdo de outros
especialistas para elaboracdo de laudo técnico.

Antes da sua eliminacdo definitiva, a peca precisa ser exaustivamente documentada e
fotografada com a finalidade de gerar um dossié de descarte. Apds a destrui¢do, o seu registro
no Livro de Tombo/Registro — que serd em meio eletrénico — sera sinalizado e o seu nimero de
registro ndo podera ser reutilizado (CAMARGO-MORO, 1986, p. 27).



DOCUMENTACAO MUSEOLOGICA

O conjunto de informacdes (textuais e imagéticas) referentes ao acervo museoldgico de uma
instituicdo constitui a sua documentagao museoldgica, caracterizando-a “como um sistema de
recuperacdo deinformacdo capaz de transformar as colecdes dos museus de fontes de informacdes
em fontes de pesquisa cientifica ou em instrumentos de transmissdo de conhecimento” (FERREZ,
1991, p. 1). Fichas catalograficas, catdlogos, dossiés e demais documentos relacionados a
trajetdria da peca (desde antes de sua incorporacdo a instituicdo) sdo indispensaveis para o bom
gerenciamento das colegdes.

O Livro de Tombo/Registro deve conter o nimero do registro da pega, o nimero do registro
patrimonial, a forma de incorporacdo ao acervo, a data, a proveniéncia, o autor, o material, as
dimensdes e um campo para observacgdes.

Para as fichas catalograficas é recomendada a descricdo exaustiva das pecas, como suas
caracteristicas intrinsecas (propriedades fisicas, como composicdo material, construcdo técnica,
formato, dimensdes, cor, imagens, texto) e extrinsecas (fungdo e significado, uso, histdrico,
conservagao e restauracdo), acompanhadas de registro fotografico (MENSCH, 1987). Todo o
histdrico e o percurso da peca dentro da instituicdo devera ser registrado e documentado, mesmo
que essas informacgdes sejam coletadas apds a sua incorporac¢ao ao acervo. Os campos definidos
para a ficha catalografica devem corresponder as demandas caracteristicas de cada tipologia
de peca. Para o correto preenchimento das informacdes deve ser elaborado um vocabulario
controlado e um Manual de preenchimento dos campos.

Em caso de desaparecimento da pega por roubo, deverd ser feito registro no Livro Tombo/
Registro, bem como observac¢des nas suas fichas (marcadas com um X vermelho no lado direito,
acima). Caso a pega seja recuperada, um circulo em verde deverd ser feito em volta do X
vermelho (CAMARGO-MORO, 1986, p. 27).
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REPRODUCAO E
USO DE IMAGENS DO ACERVO

O requerimento para reproducdo e uso de imagens do acervo do CMAB deve ser encaminhado
com antecedéncia, a Secao de Arquivo do TRE-SC, através do e-mail: museu@tre-sc.jus.
br. Sugere-se a implementacdo de um formulario de cadastro que deve ser preenchido pelo
pesquisador com os dados pessoais, a peca solicitada, a data e os objetivos da pesquisa ou do uso
das imagens. O mesmo deve ser atualizado periodicamente pelo CMAB. Como contrapartida,
sugere-se ainda solicitar ao pesquisador o encaminhamento dos resultados de sua pesquisa a
fim de contribuir informacionalmente para o histérico da peca consultada.

Sdo condicdes para concessao de autorizacao para reproducao e uso de imagens do acervo:

e A autorizacdo podera ser solicitada para item ou colecdo do acervo, mediante
preenchimento de formulario de cadastro;

e Paraoacervo que ndo se encontra em dominio publico, o requerente devera providenciar
autorizacdo dos detentores dos direitos das obras protegidas pela Lei de Direito Autoral
n? 9.610, de 19 de fevereiro de 1998;

e Para o caso do acervo que se encontra em regime de comodato, o CMAB ndo fard a
liberacdo, devendo o pedido de autorizacdo ser dirigido a instituicdo ou ao proprietdrio
da respectiva peca, podendo constar esta autorizagdo no préprio termo de comodato;

e Todas as reproducdes devem ser copias fidedignas da peca original. Sdo proibidas
qguaisquer manipulagdes ou transformacbes da imagem do acervo do CMAB, salvo
autorizacao expressa da autoridade competente;

¢ N3o é autorizada a venda a particulares ou empresas que se dedicam a comercializacdo
de imagens, salvo autorizacdo expressa;

e Nado é autorizada a integracao das imagens, nem a reproducdo do acervo em nenhum
banco de imagem ou arquivo, salvo autorizagao expressa;

e Qualquer uso da imagem do CMAB, bem como da reproducdo do acervo, diverso
do previsto na presente Politica de Acervo, configura desrespeito pela legislagdo de
enguadramento, designadamente a lei, sendo passivel de acdo civil por parte do TRE-SC,
além da possibilidade de revogacao da autorizacdo do uso de imagem;

e Em todas as imagens do acervo, copias e reproducdes, dar os seguintes créditos: Centro
de Memdéria Desembargador Ad3o Bernardes (CMAB);

e Respeitar os direitos de propriedade intelectual de acordo com a legislagdo vigente, Lei
Federal n2 9.610/98.
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A captacdo de imagens do préprio CMAB ou de seu acervo pelo visitante, para uso
exclusivamente privado, em flagrantes de eventos ou em atividade de natureza eminentemente
jornalistica, independe de autorizac3o. E proibida a associacdo das imagens captadas a qualquer
forma de patrocinio, propaganda, ou promogao comercial.



GLOSSARIO

Para a presente Politica de Acervo, foram definidos os seguintes termos:

e Documenta¢ao museoldgica: toda documentacao referente ao mobilidrio, aos objetos e
aos documentos do CMAB, tais como catalogos, dossiés, fichas catalograficas, inventario,
laudos, entre outros;

e Documento: documentos produzidos e recebidos no exercicio das atividades do Tribunal
em decorréncia de suas fun¢des administrativas e judiciarias;

e [tem: mobilidrio ou objeto antes da sua incorporac¢do ao acervo;

e Peca: documento, mobilidrio ou objeto apds a sua incorporacgdo ao acervo.

Versao aprovada pelo Grupo de Trabalho do CMAB em 05 de dezembro de 2018, na sede
do Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina.
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