MODALIDADE PREGAO (FORMA ELETRONICA)
LISTA DE VERIFICAGAO
PAE n.:
PREGAO n.:
OBJETO:

ABERTURA DO PREGAO E FASE DE LANCES

SIM / NAO /
NAO SE APLICA

OBS.

1 - VINCULAR o Pregoeiro e a Equipe de Apoio no sistema Comprasnet.

A vinculagdo no sistema Comprasnet deve ser efetuada anteriormente a data cadastrada para abertura da sessdo
eletronica.

2 — ABRIR a sessdo eletronica na data e hora estabelecidas no edital do certame.

Em caso de impossibilidade de abertura da sessdo eletrénica na data e hora estabelecidas, abrir o certame,
quando se tornar possivel, langando mensagem aos licitantes de marcagdo de nova data e horério para reabertura
do certame e suspendendo a sessdo.

3 — N3o havendo propostas cadastradas (pregdo deserto), IMPRIMIR a ata gerada
automaticamente pelo sistema, juntando-a ao respectivo PAE e encaminhando-o a SAO.
Os demais Itens restam prejudicados.

4 — Em cada item licitado, havendo propostas cadastradas:

4.1 — Em andlise preliminar, VERIFICAR a consonancia das propostas com as especificacées,
quantidades e condi¢des detalhadas no edital, com o auxilio da unidade demandante, se
for o caso.

4.2 — DESCLASSIFICAR as propostas que ndo estejam com conformidade com os requisitos
estabelecidos no edital (quantidades, descri¢do e outras condi¢es que estejam inseridas
no campo “Descri¢do detalhada do objeto ofertado” da proposta) e REGISTRAR no sistema
a respectiva fundamentacao.

4.2.1 — Efetuadas as desclassificagGes e ndo restando propostas validas, CANCELAR o
item no sistema, a fim de permitir a abertura do prazo recursal e o encerramento da
sessdo. No sistema, REGISTRAR o prazo final para manifestacdo de intencdo de
recurso, observando-se o prazo definido no edital.

4.2.2 — Na hipdtese de nao interposicdo de recurso, encaminhar o PAE a SAO. Os
demais Itens restam prejudicados.

4.2.3 — Na hipétese de interposicdo de recurso, REALIZAR o juizo de admissibilidade,
RECEBENDO, se for o caso, a intencdo de recurso manifestada. REGISTRAR no sistema
0s prazos para apresentacao de razbes e de contrarrazbes e o prazo sucessivo para a
decisdo do pregoeiro e da autoridade superior, observando-se os prazos definidos no
edital.

4.2.4 — Ndo tendo sido apresentadas as razGes de recurso, EXAMINAR a intencao
manifestada pelo licitante e PROFERIR a decisdo.

O Sistema ndo possui campo destinado a decisdo do pregoeiro, na hipdtese em que o licitante ndo apresenta
as razOes de recurso. Por tal razdo, a decisdo deve ser juntada somente ao PAE.

4.2.4.1 —Sendo mantido o julgamento do certame, ENCAMINHAR o PAE, devidamente
instruido, a SAO. Os demais Itens restam prejudicados.

4.2.42 - N&o sendo mantido o julgamento do certame, PROCEDER ao
encaminhamento a autoridade superior para eventual anulagdo do item. Os demais
Itens restam prejudicados.

4.2.5 — Tendo sido apresentadas as razdes de recurso, EXAMINA-LAS, assim como as
contrarrazoes, se apresentadas, e PROFERIR a decisdo.




4.2.5.1 — Sendo mantido o julgamento do certame, REGISTRAR a decisdo no sistema e
ENCAMINHAR o PAE, devidamente instruido, a SAO para apreciagdo e decisdo. Os
demais Itens restam prejudicados.

4.2.5.2—- Nado sendo mantido o julgamento do certame, PROCEDER ao
encaminhamento a autoridade superior para eventual anulagdo do item. Os demais
Itens restam prejudicados.

5 — ABRIR o item para lances.

6 — Durante a fase de lances, MONITORAR a evolugdo dos lances efetuados com o fito de
VERIFICAR eventual apresentacdo de lance equivocado e, se for o caso, PROCEDER a sua
exclusdo.

7 — ENCERRAR os lances para o item, informando o tempo de iminéncia.

8 — Transcorrido o tempo de encerramento aleatdrio, havendo informagdo do sistema
acerca da ocorréncia de empate ficto (ME/EPP ou Dec. 7.174/2010), EFETUAR a
convocacdo para envio de lance para desempate.

FASE DE ACEITAGAO DE PROPOSTA

SIM / NAO /
NAO SE APLICA

OBS.

9 — Encerrada a etapa de lances de todos os itens licitados, VERIFICAR a ordem de
classificagdo gerada pelo sistema.

(Opgdes ‘Visualizagdo de propostas’ ou ‘Aceitagdo de propostas’)

10 — Em cada item, EXAMINAR a proposta provisoriamente melhor classificada quanto aos
requisitos estabelecidos no edital (marca, modelo, garantia, etc), com o auxilio da unidade
demandante, se for o caso.

10.1 — Se previsto no edital, SOLICITAR ao licitante detentor da melhor proposta na ordem
de classificacdo o envio de informagbes complementares/adicionais (planilhas, manuais,
declaragdes, etc), seguindo-se os procedimentos |a previstos.

10.2 — Se assim acordado com a unidade demandante, SOLICITAR o envio de amostra,
seguindo-se os procedimentos previstos no edital.

11 — Em cada item, VERIFICAR se o preco proposto é aceitavel, nos termos do edital.

11.1 —Se o prego proposto for superior ao maximo estimado previsto no edital, NEGOCIAR
com o licitante, via chat, com vistas a sua redugdo, ao menos, ao valor contido na planilha
de custos anexa ao edital (prego aceitavel).

11.2 — Se o prego proposto possuir indicios de inexequibilidade, SOLICITAR ao licitante
informacdes/documentos complementares que possam validar o preco proposto ou,
ainda, REALIZAR diligéncia com vistas a verificacdo de sua exequibilidade, nos termos do
edital.

11.3 —Sendo o prego aceitavel, nos termos do edital, PROCEDER a tentativa de negociagdo
com o licitante, via chat, com vistas a obtenc¢do de proposta mais vantajosa, respeitando-
se as condicdes estabelecidas no edital.

12 — N3o estando o objeto ofertado em conformidade com as condi¢des e requisitos
estabelecidos no edital e/ou n3do sendo o prego proposto aceitivel, PROCEDER a
desclassificagdo da proposta, registrando no sistema a respectiva fundamentacao.

13 — Estando o objeto ofertado em conformidade com as condig¢des estabelecidas no edital
e sendo o preco proposto aceitavel, PROCEDER a aceita¢do da proposta.

14 — Sendo desclassificada proposta, VERIFICAR a ordem de classificagdo efetuada pelo
sistema:




14.1 — Se for o caso, PROCEDER ao retorno a fase de lances para convocacgdo do licitante
préximo classificado para apresentar lance de desempate (ME/EPP ou Dec. 7.174/2010).

14.2 — Havendo ou ndo oferecimento de lance de desempate, EXAMINAR a proposta
seguinte na ordem de classificacdo, procedendo as acdes contidas nos Itens 10 e 11,
sucessivamente, até a obtengdo de proposta valida.

15 — N&o restando propostas validas, PROCEDER ao cancelamento do item no sistema, a
fim de permitir a abertura do prazo recursal e o encerramento da sessdo. SEGUIR os Itens
32 a36.

FASE DE HABILITACAO DE LICITANTE

SIM / NAO /
NAO SE APLICA

OBS.

16 — Em cada item em que houver proposta aceita, CONSULTAR o SICAF, em relagdo ao
respectivo licitante vencedor, a fim de verificar sua regularidade fiscal federal (FGTS, INSS
e RFB), conforme art. 27, IV, da Lei n.8.666/1993.

17 — Ainda no SICAF, CONSULTAR a existéncia de penalidade aplicada ao licitante que
impeca sua participa¢dao no certame.

18 — Ainda no SICAF, CONSULTAR o quadro societario do licitante, a fim de verificar
eventual descumprimento do disposto no art. 99, 1ll, da Lei n. 8.666/1993 e, se for o caso,
na Resolugdo n. 23.234/2010 e na Resolugdo CNJ n. 156/2012, cotejando-o com as
informacdes obtidas nos sistemas do TRESC (Encontre e SGRH).

19 — No sitio do TRESC, VERIFICAR a relacdo de empresas suspensas e impedidas de
participar de licitacdo, em razdo de penalidades por ele aplicadas.

20 — Havendo outras vedac¢des a participacdo no certame contidas no edital, VERIFICAR se
o licitante incide em qualquer delas.

21— No Sistema Comprasnet, VERIFICAR se o licitante prestou a declaragdo de que cumpre
o disposto no art. 7°, XXXIIl, da Constituicdo Federal (art. 27, V, da Lei n.8.666/1993).

22 — No sitio www.tst.jus.br, EMITIR certiddo, a fim de verificar se o licitante possui
regularidade trabalhista (art. 27, IV, da Lei n.8.666/1993).

23 — No sitio www.cnj.jus.br, CONSULTAR o Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por
Improbidade Administrativa, a fim de verificar se ha penalidade aplicada ao licitante que
impeca sua participagdao no certame.

24 — No sitio www.portaldatransparencia.gov.br, CONSULTAR o Cadastro de Empresas
Inidéneas e Suspensas, a fim de verificar se ha penalidade aplicada ao licitante que impeca
sua participagao no certame.

25 — Havendo outros documentos a serem solicitados e/ou consultas a serem efetuadas,
conforme disciplinado no edital, PROCEDER a sua solicitacdo e/ou realizacdo, observando-
se os procedimentos |4 descritos.

26 — Nado tendo sido verificado que estava vedada a participagdo do licitante no certame e
verificado o preenchimento dos requisitos de habilitagdo estabelecidos no edital,
HABILITAR o licitante, declarando-o vencedor do item.

27 — Havendo restricdo quanto a regularidade fiscal de licitante ME/EPP/Cooperativa,
DECLARA-LO vencedor do item, FIXAR prazo para que providencie a regularizacio,
observando os procedimentos prescritos no edital, e SUSPENDER a sessdo, estabelecendo
data e hora para sua reabertura.

27.1 — Nao tendo sido providenciada a regularizacdo da situacao fiscal do licitante, nos
prazos e condicdes estabelecidos no edital, INABILITA-LO, registrando no sistema a
respectiva fundamentacdo, e RETORNAR a fase de aceitagdo de propostas, conforme Itens
10 a 15.




28 —Em cada item em que houver proposta aceita, tendo sido verificado que estava vedada
a participacdo do licitante no certame e/ou verificado o ndo preenchimento dos requisitos
de habilitacdo estabelecidos no edital, INABILITAR o licitante, registrando no sistema a
respectiva fundamentacdo, e RETORNAR a fase de aceitagdo de propostas, conforme Itens
10 a 15.

FORMAGAO DE CADASTRO DE RESERVA (APENAS EM REGISTRO DE PRECOS)

SIM / NAO /
NAO SE APLICA

OBS.

29 — Consignada em ata a habilitacdo de todos os itens com propostas aceitas, CONVOCAR
os demais licitantes, em cada item, para manifestarem-se acerca do interesse na redugao
dos seus precos ao valor da proposta vencedora, seguindo-se os procedimentos definidos
no edital.

30 — Havendo licitantes que aceitem a redu¢do de seus pregos ao valor da proposta
vencedora, em cada item, EXAMINAR a conformidade das respectivas propostas quanto as
especificacdes e condi¢des estabelecidas no edital, observando-se, no que couber, o
disposto no Item 10 desta lista.

30.1 — Apds REGISTRAR em ata a andlise efetuada em relagdo as propostas cujos pregos
foram reduzidos ao preco da proposta vencedora, em cada item, se conformes ou ndo com
o especificado no edital, EFETUAR no sistema a habilitagdo do licitante declarado vencedor,
a fim de permitir a abertura do prazo recursal.

31 — Nao havendo licitantes que aceitem a redugdo de seus precos ao valor da proposta
vencedora, em cada item, CONSIGNAR em ata e EFETUAR no sistema a habilitacdo do
licitante declarado vencedor, a fim de permitir a abertura do prazo recursal.

ABERTURA DO PRAZO RECURSAL

SIM / NAO /
NAO SE APLICA

OBS.

32 — Realizada a habilitagdo de todos os itens com propostas aceitas e aberto o prazo
recursal pelo sistema, REGISTRAR o prazo final para manifestacdo de intengdo de recurso,
observando-se o prazo definido no edital.

33 — Transcorrido o prazo e havendo manifestagdao de intengdo de recurso, REALIZAR o
juizo de admissibilidade, RECEBENDO, se for o caso, a intengdo de recurso manifestada.
REGISTRAR no sistema os prazos para apresentacao de razdes e de contrarrazdes e o prazo
sucessivo para a decisdo do pregoeiro e da autoridade superior, observando-se os prazos
definidos no edital.

34 — N3do havendo manifestagcdo de intengdo de recurso, ENCERRAR a sessdo e, em relagdo
a cada item, ADJUDICAR o objeto ao respectivo licitante declarado vencedor.

JULGAMENTO DO RECURSO

SIM / NAO /
NAO SE APLICA

OBS.

35 - Nao tendo sido apresentadas as razdes de recurso, EXAMINAR a inten¢do manifestada
pelo licitante e PROFERIR a decisao.

O Sistema ndo possui campo destinado a decisdo do pregoeiro, na hipétese em que o licitante ndo apresenta as
razGes de recurso. Por tal razdo, a decisdo deve ser juntada somente ao PAE.

35.1-Sendo mantido o julgamento do certame, ADJUDICAR o objeto ao licitante declarado
vencedor e ENCAMINHAR o PAE, devidamente instruido, a SAO.

35.2 — Nao sendo mantido o julgamento do certame, PROCEDER ao retorno a fase
correspondente (aceitacdo ou habilitacdo) e REFORMAR a decisdo proferida no certame,
adotando-se os procedimentos concernentes a fase respectiva.

35.3 — Sendo a decisdo a ser reformada referente a fase de lances, PROCEDER ao
encaminhamento a autoridade superior para eventual anulagdo do item.

36 — Tendo sido apresentadas as razdes de recurso, EXAMINA-LAS, assim como as
contrarrazdes, se apresentadas, e PROFERIR a decisao.




36.1 — Sendo mantido o julgamento do certame, REGISTRAR a decisdo no sistema e
ENCAMINHAR o PAE, devidamente instruido, a SAO para apreciagao e decisdo.

36.2 — Nao sendo mantido o julgamento do certame, PROCEDER ao retorno a fase
correspondente (aceitacdo ou habilitacdo) e REFORMAR a decisdo proferida no certame,
adotando-se os procedimentos concernentes a fase respectiva.

INSTRUCAO DO PAE

SIM / NAO /
NAO SE APLICA

OBS.

37 — Ainstrucdo do PAE, referente a fase externa do pregdo eletrénico, devera observar a
juntada dos seguintes documentos, relativos a cada item licitado:

(0]

0

O O OO

Relagdo das propostas apresentadas antes da abertura da fase de lances, e
respectivo conteudo;

Visualizacdo das propostas apds o encerramento da fase de lances, contendo a
ordem de classificacdo do item;

Documentos e informagdes complementares encaminhadas pelo licitante e/ou
obtidos pelo pregoeiro, em relagdo as propostas;

Documentos e consultas referentes a fase de habilitacdo, inclusive aqueles
encaminhados pelo licitante;

Ata de realizagdo do pregdo e eventuais atas complementares;

Relatdrio “Resultado por fornecedor”;

Termo de adjudicacdo;

Se for o caso, a intengdo de recurso, as raz8es e contrarrazdes de recurso e a
decisdo proferida pelo pregoeiro;

Outros documentos relevantes ao julgamento do certame que o pregoeiro
entenda cabiveis.




