Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina

CHECK LIST PARA ANALISE DE MINUTA DE EDITAL

| PAE: | oBJETO: |

Sim/N3o/N3o | Obs.
Planejamento da Contratacdo (conforme Portaria P n. 94/2017) se aplica

Foi elaborado o Documento de Oficializagdo da Demanda (DOD)?

Deve conter: a necessidade da solicitagdo; a descricdo sucinta da
solucdo pretendida; o alinhamento obrigatéorio da demanda com o
Planejamento  Estratégico; a explicitagdo da motivagdo; o
demonstrativo dos resultados a serem alcangados; e a indicagdo do
integrante demandante e substituto para a equipe de planejamento da
contratagao.

Foram elaborados os estudos preliminares/anélise de viabilidade da
contratagdo, conforme o caso?

Deve conter (sempre que possivel e necessario):

- analise de viabilidade da contratagdo, contendo o levantamento das
solugdes disponiveis; o levantamento de contratagdes similares; a
anadlise de custo das solugdes identificadas; a justificativa para a escolha
da solugao; a avaliagao das necessidades de adequagao de ambiente do
TRESC; e 0 orgamento estimado.

- sustentagdo do Contrato, contendo os recursos materiais e humanos
necessarios ao objeto contratado; a continuidade do fornecimento da
solugcdo em eventual interrupgdo contratual; as atividades de transi¢do
contratual e de encerramento do contrato; e as regras para estratégia
de independéncia do TRESC em relagdo a empresa contratada.

- estratégia para a contratagdo, contendo a natureza do objeto; o
parcelamento do objeto com a demonstragao da viabilidade da divisao;
a adjudicacdo do objeto com a justificativa da forma escolhida; a
modalidade e o tipo da licitagdo; a classificagdo orgamentdria; a
vigéncia da contratacdo e o prazo de garantia; e a indicacdo da equipe
de gestdo da contratagao.
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- andlise de riscos, contendo a identificagdo dos riscos para a
contratagdo; a mensura¢dao das probabilidades de ocorréncia e dos
danos potenciais relacionados a cada risco; a definicdo das a¢des de
contingéncia a serem tomadas; e a definicdo do gestor de risco.

Se for o caso, deve conter, ainda: defini¢do e documenta¢do do método
de calculo das quantidades e tipos de postos ou servigos; definicdo e
documentagdo do método para a estimativa de precos (IN 73/2020 do
Ministério da Economia); avaliacdo sobre a divisibilidade da solugao,
levando em conta se é técnica e economicamente viavel; avaliagdo da
melhor forma de parcelamento e documentagdo do método de
avaliagao da divisao.

Ha justificativa para a ndo elaboracdo de etapa dos estudos
preliminares, se for o caso?

A documentagdo gerada nos estudos preliminares foi assinada pela
equipe de planejamento e submetida ao titular da area demandante
para aprovagao?

Ha modelos de referéncia para o produto?

Ha o fluxograma do ciclo de vida da contratagao?

No caso de terceirizagdo de servigos, ha plano de trabalho?

Documento aprovado pela autoridade competente demonstrando o
beneficio da contrata¢do, contendo: o objeto; a identificagdo da equipe
de planejamento; a necessidade, justificativa e valor da contratacdo; a
relagdo entre a demanda e a quantidade de servico contratada; e o
demonstrativo de resultados a serem alcangados.

Ha Projeto Bésico/Termo de Referéncia? Ha novo PB/TR?

Deve conter: objeto, motivacgdo, objetivos, beneficios, alinhamento com
o Planejamento Estratégico, referéncia aos estudos preliminares,
relacdo entre demanda e quantidade, critérios de medigdo, analise de
mercado e das solugdes disponiveis, natureza do objeto, parcelamento
do objeto, critério de selecdo do fornecedor, impacto ambiental,
normas técnicas aplicaveis, qualificacdo exigida, obriga¢cdes contratuais,
modelo de execucdo e de gestdo do contrato, situagGes que possam
caracterizar descumprimento das obriga¢des contratuais, lista de
verificagdo pela equipe de gestdo, forma de pagamento, formas de
minimizar a dependéncia em relagdo a empresa.

O Projeto Basico foi aprovado? O Termo de Referéncia foi ratificado?
(SAO/DG)

Foram estabelecidas as condutas especificas que podem causar a
aplicacdo de penalidade?

Os percentuais de multa previstos sao razoaveis?

Ha justificativa para a escolha da modalidade e tipo da licitagdo?

Se pregdo, ha declaragdo, nos autos, de que o objeto é de natureza
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comum?

Se RP, ha justificativa para a sua adogdo?

Ha definicdo, nos autos, de que o objeto corresponde a obra ou servico
de Engenharia?

Sim/N3o/N3ao
Planilha de Custos se aplica Obs.

A unidade requisitante avaliou e aprovou as propostas (objeto, preco,
validade e prazo de entrega) que compdem a pesquisa de mercado?
Caso nao tenha aprovado, ha justificativa?

Ha comprovag¢dao da pesquisa de mercado nos autos, com fontes
diversas?

Foi privilegiada a pesquisa de pregos com base em contratagdes de
outros orgdos publicos? Caso ndo tenha sido, ha justificativa?

Consta no processo a metodologia utilizada para confeccionar a
planilha? Ha justificativa para exclusdo de precos de produtos aceitos
pela unidade requisitante?

A unidade responsavel pela elaboragdo da planilha de custos se
manifestou sobre a verificagdo da regularidade fiscal e da adequacdo
das propostas (objeto, preco, validade e prazo de entrega) das
empresas cujos pregos compdem a planilha de custos? Ha
comprovagao nos autos?

A planilha de custos foi elaborada de acordo com o resultado da
pesquisa de mercado efetuada?

Ha manifestacdo da SAO/DG sobre a continuidade do procedimento,
em caso de haver menos de 3 orgamentos?

Ha justificativa, nos autos, para o orcamento ser sigiloso?

Ndo deverd ser utilizado orcamento sigiloso para obras e servigos
terceirizados com mao-de-obra residente.

Sim/N3o/N3o | Obs.
Termo de Referéncia se aplica

Ha Termo de Referéncia?

O valor estimado constante do Termo de Referéncia esta correto?

As especificacbes do Termo de Referéncia estdo de acordo com o
Projeto Basico/especificacdes do objeto?

Ha disponibilidade orcamentaria? Verificar valor e elemento de
despesa.

Ha despacho SAO/DG determinando a abertura de procedimento
licitatorio? Verificar nome do Pregoeiro e da equipe de apoio.

Sim/N3o/N3o | Obs.
Minuta de Edital se aplica
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Estd citada no Predmbulo da minuta de edital e da minuta de contrato a
legislagdo pertinente?

O objeto esta descrito de acordo com o Projeto Bdsico e o Termo de
Referéncia?

A descricdo do objeto estd clara o suficiente para que seja bem
entendida pelos licitantes?

Ha previsdo de disponibilizacdo de desenhos e modelos no site do
TRESC, se for o caso?

Foi verificada a ordem das numeracgdes e correlagdes?

Ha justificativa para a realizagdo de licitagdo exclusiva para
ME/EPP/Cooperativa (inciso | do art. 48 da LC n. 123/2006) ou para a
reserva de cota de até 25% do objeto para ME/EPP/Cooperativa (inciso
y?

Trata-se de objeto em que se deve assegurar a margem de preferéncia
prevista no Decreto n. 7.174, de 12 de maio de 2010? Ha informacdo
prestada pela unidade requisitante?

As exigéncias de habilitagdo estdo de acordo com as previstas no
Projeto Bdsico e com a natureza do objeto e modalidade de licitagdo?
Ndo ha, sem justificativa, exigéncias de habilitagdo restritivas a
competitividade?

A minuta contém as informacgdes exigidas no art. 40 da Lei n.
8.666/1993?

O julgamento das propostas esta definido corretamente, de acordo
com a natureza do objeto?

A adjudicacdo é por item? (Caso a adjudicacdo seja global, verificar se
ha justificativa e se é aceitavel)

Foi exigida garantia de execucdo? Verificar se esta de acordo com o art.
56 da Lei n. 8.666/1993.

Foi definido prazo adequado de garantia de funcionamento dos
materiais ou servigos prestados?

O modelo de proposta (se houver) esta de acordo com as exigéncias do
edital?

Foram observadas exigéncias de sustentabilidade na descricdo do
objeto/nas obriga¢des da contratada?

As exigéncias de sustentabilidade ja estdo sendo praticadas no
mercado? N3do sdo restritivas a competicdo? Foi preservada a
competitividade?

Se se tratar de contrata¢do de servigos, estdo sendo observadas as
disposicOes da Resolugdo TSE n. 23.234, de 15 de abril de 2010?

Se se tratar de terceirizagdo de servicos com disposicdo de mao de
obra, constam do edital as disposi¢cdes da Instru¢do Normativa TSE n. 5,
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de 8 de maio de 20147

Se se tratar de terceirizagdo de servicos com disposicdo de mao de
obra, consta do edital a vedagao contida no art. 42 da Resolugdao CNJ n.
156, de 8 de agosto de 2012°?

Se se tratar de terceirizacdo de servicos com disposicao de mao de
obra, ha ANS? O servigo estd sendo medido por resultados?

Se se tratar de terceirizacdao de servicos com disposicao de mao de
obra, ha cldusula dispondo sobre o Acordo entre MPT e AGU (Processo
01082-2002-020-10-00-0) que impede Unido de contratar
trabalhadores por meio de cooperativas de mao-de-obra?

Sim/N3o/N3o | Obs.
Minuta de Contrato se aplica

A natureza do objeto exige o termo formal de contrato ou o contrato
de garantia?

Estd citada no Preambulo da minuta de contrato a legislagdo
pertinente?

O objeto estad redigido de forma clara e descrito de acordo com o
Projeto Basico?

Constam na minuta os prazos e a forma de execuc¢do da atividade?

Ha clausula de reajuste, com indice definido pela Administragdo, se for
contratagao com possibilidade de vigéncia superior a doze meses?
Constam informacgdes acerca da dotagdo orcamentaria?

Estdao contempladas as obriga¢des das partes?

Foram estabelecidas as condutas especificas (como casos de atrasos e
inexecugbes) que podem causar a aplicacdo de penalidade?

Os percentuais de multa previstos sdo razoaveis?

Estdo previstas a rescisdo contratual, nos termos da Lei, e as
penalidades em caso de enquadramento da rescisao nos incisos | a VI
e XVIIl de seu art. 78

Ha a exigéncia de que a Contratada mantenha, durante toda a
execucdo contratual as condi¢cGes de habilitacdo e qualificagcdo exigidas
no processo de contrata¢do?

A minuta prevé a publicagdo do extrato do contrato e de todos os
termos aditivos que porventura forem firmados e o foro na sede da
Administragao para dirimir questdes oriundas do ajuste?

A ordem das numeragdes e correlagdes esta correta?

Foi exigida garantia de execug¢do? Verificar se esta de acordo com o art.
56 da Lei n. 8.666/1993.

Foi definido prazo adequado de garantia de funcionamento dos
materiais ou servigos prestados?
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O prazo de vigéncia contratual esta de acordo com o art. 57 da Lei n.
8.666/1993?

A minuta de contrato contém as informag&es exigidas no art. 55 da Lei
n. 8.666/1993?
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