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ANEXO I
Tabela de Temporalidade e Destinagao de Documentos e Informagdes

PRAZOS DE GUARDA

CLASSES, SUBCLASSES, GRUPOS, SUBGRUPOS DESTINA =
’ S Fase o oo Af OBSERVAGAO
Corrente Intermediaria
1 ADMINISTRACAO GERAL
Anualmente devem ser selecionadas
1-0-1 COMUNICACAO OFICIAL 2 anos 4 anos Himinagao | 2mostragens relevantes para guarda
permanente das correspondéncias da
Direcdo Geral e da Presidéncia.
1-0-2 DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL 2 anos 5 anos Guarda
Pemanente
Guarda
1-0-3 ACOMPANHAMENTO DE ATIVIDADES 2 anos 5 anos
Pemanente
Quando os documentos ndo envolverem
pagamentos, devem permanecer 12 anos
no arquivo intermediario. Se o Tribunal
. 12 anos a = . .
Até tar d Guard nao houver sido relacionado para prestar
1-0-4 FORMALIZAGAO DE ACORDOS BILATERAIS julgamento | SoMer o uarda contas do exercicio a0 TCU, os
julgamento Pemanente .
das contas documentos devem ser mantidos no
das contas Lo P
arquivo intermediario por 12 anos a
contar da data de apresentagéo do
relatério de gestéo.
1-0-5 CONTROLE E AUDITORIA
Se o Tribunal ndo houver sido
. 12 anos a relacionado para prestar contas do
Até L
U . contar do N exercicio ao TCU, os documentos devem
1-0-5-1 Auditoria interna julgamento . Himinagdo . S L
julgamento ser mantidos no arquivo intermediario por
das contas
das contas 12 anos a contar da data de
apresentagé&o do relatério de gestao.
Se o Tribunal ndo houver sido
. 12 anos a relacionado para prestar contas do
Até L.
- . contar do A exercicio ao TCU, os documentos devem
1-0-5-1-1 Execugéo julgamento . Eliminagao . Lo i
julgamento ser mantidos no arquivo intermediario por
das contas
das contas 12 anos a contar da data de
apresentagéo do relatério de gestao.
Se o Tribunal ndo houver sido
. 12 anos a relacionado para prestar contas do
Até L
L . contar do o exercicio ao TCU, os documentos devem
1-0-5-2 Auditoria externa julgamento . Himinagao . Lo L
julgamento ser mantidos no arquivo intermediario por
das contas
das contas 12 anos a contar da data de
apresentagdo do relatério de gestao.
Até 12 anos a
1-0-5-2-1 Prestagao de contas anual e tomada de iulgamento contar do Guarda
contas especial g julgamento Pemanente
das contas
das contas
Se o Tribunal ndo houver sido
) 12 anos a relacionado para prestar contas do
Até contar do exercicio ao TCU, os documentos devem
1-0-5-2-2 Agéo coordenada do CNJ julgamento . Biminagdo . P o
julgamento ser mantidos no arquivo intermediario por
das contas
das contas 12 anos a contar da data de
apresentagé&o do relatério de gestéo.
1-0-5-3 (transferido para 2-2-2-22-1)
11 ORGANIZA(}AO E FUNCIONAMENTO
1-1-1 COMUNICAGAO OFICIAL 2 anos 4 anos Eliminagao
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1-1-2 REGULAMENTAGAO ADMINISTRATVA Enquanto 5 anos Guarda
vigente Pemanente
- . . Enquanto S
1-1-3 HABILITAGAO JURIDICA E REGULARIZAGCAO FISCAL vigonte 2 anos Himinagao
- Guarda
1-1-4 REGISTRO DE AUDIENCIAS E REUNIOES 2 anos 4 anos
Pemanente
1-1-5 COMUNICAGAO E REPRESENTACAO SOCIAL
1-1-5-1 Cerimonial e eventos
1-1-5-1-1 Eventos promovidos 3 anos 3 anos Guarda
Pemanente
1-1-5-1-2 Eventos externos 3 anos 3 anos Guarda
Pemanente
1-1-5-2 Comunicagao
1-1-5-2-1 Interna 2 anos - Guarda
Pemanente
1-1-5-2-2 Externa 2 anos - Guarda
Pemanente
1-1-5-3 Campanha institucional
Guarda Documentos como formularios de
1-1-5-3-1 Educativa 2 anos - avaliagdo e os objetos avaliados podem
Pemanente - .
ser eliminados apds 2 anos.
1-1-5-3-2 Atengdo a saude 2 anos - Guarda
Pemanente
1-1-5-3-3 Publicidade 2 anos - Cuarda
Pemanente
1-1-5-4 Relagdes com a sociedade 2 anos 4 anos Himinacao
1-1-5-4-1 Acesso a informacao 2 anos - Himinacao
1-1-6 ACOMPANHAMENTO E INSTRUCAO DE ACAO JUDICALl 3 anos 3 anos Guarda
Pemanente
1-2 GESTAO DE PESSOAS
1-2-0-1 Incentivo funcional 5 anos 95 anos Himinacao
1-2-q-2 Reestruturagéo e remuneragéao de cargos e 5 anos 47 anos Guarda
fungdes Pemanente
1-2-0-2-1 Avaliagédo de desempenho 5 anos 52 anos Himinacao
1-2-0-3 Planejamento da forga de trabalho 5 anos 5 anos Guarda
Pemanente
1-2-1 COMUNICACAO OFICIAL 2 anos 4 anos Himinagao
1-2-2 ADMINISTRAGAO DA VIDA FUNCIONAL
1-2-2-1 Assentamento funcional de servidor Enguanto 95 anos Himinacao
vigente
1-2-2-1-1 Assisténcia ao servidor Enguanto 95 anos Himinacao
vigente
. Guarda
1-2-2-1-2 Honrarias 3 anos 3 anos
Pemanente
1-2-3 SELECAO, INGRESSO E DESLIGAMENTO DE Enquanto o  Havendo agdo judicial, aguardar o
. 10 anos Himinagdo | transito emjulgado antes de transferir os
SERVIDORES vigente L e
documentos ao arquivo intermediario.
1-2-3-1 Concurso Publico 2 anos 4 anos Guarda
Pemanente
1-2-3-2 Admissdo Bnquanto | 40 hos | Biminagao
vigente
1-2-3-2-1 Atos de provimento Enguanto 95 anos Guarda
vigente Pemanente
1-2-3-3 Desligamento 5 anos 47 anos Eliminagao
1-2-4 CAPACITAGAO E APERFEICOAMENTO
1-2-4-1 Cursos 5 anos 10 anos Himinagao
1-2-4-1-1 Internos 5 anos 5 anos Guarda
Pemanente
Documentos que envolvem pagamentos
devem ser preservados no arquivo
1-2-4-1-2 Externos 5 anos 10 anos Himinagao corrente até o julgamento das contas e

mais 12 anos no arquivo intermediario a
contar do julgamento das contas antes de
serem elimnados.
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Se o Tribunal ndo houver sido

Pemanente

. 12 anos a relacionado para prestar contas do
Até L
. . contar do o exercicio ao TCU, os documentos devem
1-2-4-2 Estagios julgamento . Biminagdo . S o
julgamento ser mantidos no arquivo intermediario por
das contas
das contas 12 anos a contar da data de
apresentagé&o do relatério de gestao.
Guarda
1-2-4-2-1 Pr d tagi 3 3
ograma de estagio anos anos Perranente
1-2-5 MOVIMENTAGAO DE PESSOAL
1-2-5-1 Designacao e substituicdo de servidor 5 anos 52 anos Himinacao
1-2-5-2 Designagao de Magistrado do TRE e de Enquanto R Guarda
Representante do Ministério Piblico vigente Pemanente
1-2-5-2-1 Regullame.ntagao de Magistrados e 5 anos 95 anos Himinagéo
Promotores Heitorais
1-2-5-3 Indicacao e dispensa de requisitados 5 anos 52 anos Himinacao
1-2-5-4 Remogao de servidor 5 anos 52 anos Himinacao
1-2-5-4-1 Concurso interno 5 anos 52 anos Himinacao
1-2-5-5 Redistribuicéo de servidor 5 anos 52 anos Himinacao
1-2-5-6 Exercicio provisério 5 anos 52 anos Himinagao
1-2-5-7 Movimentagéao interna de servidor 5 anos 52 anos Himinacao
1-2-6 CONCESSAO DE DIREITOS, OBRIGAGOES E VANTAGENS
1-2-6-1 Pagamento 5 anos 95 anos Himinagao
1-2-6-1-1 Folha de pagamento 5 anos 95 anos Himinagao
Se o Tribunal ndo houver sido
. 12 anos a relacionado para prestar contas do
Até L.
o . o . contar do o exercicio ao TCU, os documentos devem
1-2-6-1-2 Obrigagdes trabalhistas e tributarias julgamento . Eliminagao . Lo i
julgamento ser mantidos no arquivo intermediario por
das contas
das contas 12 anos a contar da data de
apresentagéo do relatério de gestao.
Enquanto o
1-2-6-1-3 Acesso a declaragao de rendas e bens servidor 1ano Himinagao
estiver ativo
1-2-6-2 Férias Enquanto 47 anos Biminacéo
vigente
1-2-6-3 Licengas 5 anos 52 anos Himinagao
1-2-6-4 Afastamentos 5 anos 52 anos Himinagao
Se o Tribunal ndo houver sido
. 12 anos a relacionado para prestar contas do
Até L.
. contar do o exercicio ao TCU, os documentos devem
1-2-6-5 Reembolso de despesas julgamento . Himinagao . Lo L
julgamento ser mantidos no arquivo intermediario por
das contas
das contas 12 anos a contar da data de
apresentacao do relatdrio de gestéo.
1-2-6-6 Concessoes 5 anos 52 anos Himinagao
Até
1-2-6-7 Auxilios julgamento 52 anos Himinacao
das contas
1-2-6-8 Consignacéao de crédito Enguanlo 47 anos Himinagao
vigente
1-2-7 APURAGA O DE RESPONSABILIDADE E AGAO DISCIPLINAR
1-2-7-1 Conciliagdo e ajustamento de conduta 2 anos 5 anos Guarda
permanente
1-2-7-2 Sindicancia 2 anos 5 anos Guarda
Pemanente
1-2-7-3 Processo Administrativo Disciplinar (PAD) 2 anos 5 anos Guarda
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1-2-8 CONCESSAO DE BENEFICIOS PREVIDENCIARIOS

Pemanente

1-2-8-1 Aposentadoria/pensao 5 anos 95 anos Eliminagao
1-2-8-2 Previdéncia privada complementar 5 anos 52 anos Eliminagao
1-2-9 ASSISTENCIA A SAUDE 5 anos 52 anos Biminagdo
1-2-9-1 Prontudrio médico/odontolégico do servidor EC;Z??;O 95 anos Eliminagao
1-2-9-2 Programa de Assisténcia a Saude (PAS) 5 anos 10 anos Eliminagao
1-2-9-2-1 Pagamento das operadoras 5 anos 10 anos Himinagao
1-2-9-2-2 Ressarcimento de despesas com saude 5 anos 10 anos Himinagao
1-2-9-2-3 Controle de beneficiarios Enguanto 47 anos Himinagao
vigente
1-2-9-3 Reembolso, rateio e ressarcimento 5 anos 10 anos Himinagao
1-2-10 GESTAO DE FREQUENCIA
1-2-10-1 Frequéncia 5 anos 52 anos Eliminagao
1-2-10-2 Servigo extra 5 anos 52 anos Himinagao
1-2-10-3 Banco de horas 5 anos 52 anos Himinagao
1-2-10-4 Regime de teletrabalho e trabalho remoto 5 anos 52 anos Himinagao
1-2-11 ADMINISTRAGAO DAS VIAGENS A SERVICO
Se o Tribunal ndo houver sido
At 12 anos a relacionado para prestar contas do
: R . © contar do L exercicio ao TCU, os documentos devem
1-2-11-1 Viagem com 6nus julgamento . Eliminagao . L s
julgamento ser mantidos no arquivo intermediario por
das contas
das contas 12 anos a contar da data de
apresentacao do relatério de gestéo.
1-2-11-2 Viagem sem énus 7 anos - Eliminagao
1-3 ADMINISTRAGAO DE PATRIMONIO, MATERIAL E SERVIGOS
Se o Tribunal ndo houver sido
) 12 anos a relacionado para prestar contas do
Até L
5 contar do . ~ exercicio ao TCU, os documentos devem
1-3-0-1 Seguros julgamento . Biminagcdo . S L
julgamento ser mantidos no arquivo intermediario por
das contas
das contas 12 anos a contar da data de
apresentagé&o do relatério de gestao.
1-3-1 COMUNICAGAO OFICIAL 2 anos 4 anos Eliminagao
1-3-2 ADMINISTRACAO DE BENS IMOVEIS
1-3-2-1 Sinistro 2 anos 5 anos Himinagao
1-3-2-2 Uso de dependéncias 2 anos - Himinagao
1-3-2-3 Aquisicao
Se o Tribunal ndo houver sido
. 12 anos a relacionado para prestar contas do
Até L
. contar do Guarda exercicio ao TCU, os documentos devem
1-3-2-3-1 Compra julgamento . . s o
julgamento Pemanente |ser mantidos no arquivo intermediario por
das contas
das contas 12 anos a contar da data de
apresentagé&o do relatério de gestéo.
= = Guarda
1-3-2-3-2 Cesséo, doagao, permuta 4 anos 5 anos
Pemanente
Se o Tribunal ndo houver sido
At 12 anos a relacionado para prestar contas do
. . contar do T exercicio ao TCU, os documentos devem
1-3-2-3-3 Locagéo, arrendamento, comodato julgamento . Himinagao . L .
julgamento ser mantidos no arquivo intermediario por
das contas
das contas 12 anos a contar da data de
apresentagéo do relatério de gestao.
1-3-2-4 Alienagao
Se o Tribunal ndo houver sido
. 12 anos a relacionado para prestar contas do
Até L
. contar do Guarda exercicio ao TCU, os documentos devem
1-3-2-4-1 Venda julgamento . . R L
julgamento Pemanente |[ser mantidos no arquivo intermediario por
das contas
das contas 12 anos a contar da data de
apresentagdo do relatério de gestao.
= = Guarda
1-3-2-4-2 Cessao, doacgdo, permuta 4 anos 5 anos
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Se o Tribunal ndo houver sido

tombamento

vigente

. 12 anos a relacionado para prestar contas do
Até L
L . contar do Guarda exercicio ao TCU, os documentos devem
1-3-2-5 Inventario julgamento . . S o
julgamento Pemanente |ser mantidos no arquivo intermediario por
das contas
das contas 12 anos a contar da data de
apresentacao do relatério de gestéo.
1-3-2-6 Obras (reforma, recuperagao, restauragéo, Enquanto 10 anos Guarda
construgéo) vigente Pemanente
Se o Tribunal ndo houver sido
At 12 anos a relacionado para prestar contas do
- . © contar do T exercicio ao TCU, os documentos devem
1-3-2-7 Condominio julgamento . Himinagao . R s
julgamento ser mantidos no arquivo intermediario por
das contas
das contas 12 anos a contar da data de
apresentagdo do relatério de gestao.
Se o Tribunal ndo houver sido
At 12 anos a relacionado para prestar contas do
. © contar do N exercicio ao TCU, os documentos devem
1-3-2-8 Seguranga julgamento . Eliminagao . Lo L
julgamento ser mantidos no arquivo intermediario por
das contas
das contas 12 anos a contar da data de
apresentacao do relatério de gestéo.
1-3-2-8-1 Portaria 2 anos - Himinagao
1-3-2-8-2 Ocorréncias 5 anos 5 anos Himinagao
Documentos que envolvem pagamentos
devem ser preservados no arquivo
1-3-2-9 Prevengéo de incéndio 2 anos - Himinagao corrente ate o Julgamtlentol das cor?t’a‘s e
mais 12 anos no arquivo intermediario a
contar do julgamento das contas antes de
serem elimnados.
1-3-2-9-1 Planejamento 3 anos 3 anos Guarda
Pemanente
1-3-3 ADMINISTRAGAO DE VEICULOS
1-3-3-1 Aquisicdo
Se o Tribunal ndo houver sido
. 12 anos a relacionado para prestar contas do
Até L
- . contar do N exercicio ao TCU, os documentos devem
1-3-3-1-1 Compra, locagao julgamento . Himinagao . L .
julgamento ser mantidos no arquivo intermediario por
das contas
das contas 12 anos a contar da data de
apresentagé&o do relatério de gestao.
1-3-3-1-2 Cessao, doagdo, permuta, transferéncia 4 anos 5 anos Himinacao
1-3-3-2 Alienagéo
Se o Tribunal ndo houver sido
. 12 anos a relacionado para prestar contas do
Até L
. contar do T exercicio ao TCU, os documentos devem
1-3-3-2-1 Venda julgamento . Eliminagao . L i
julgamento ser mantidos no arquivo intermediario por
das contas
das contas 12 anos a contar da data de
apresentacao do relatério de gestéo.
1-3-3-2-2 Cesséo, doagédo, permuta, transferéncia 4 anos 5 anos Eliminacéo
Se o Tribunal ndo houver sido
At 12 anos a relacionado para prestar contas do
. . . © contar do N exercicio ao TCU, os documentos devem
1-3-3-3 Abastecimento e manutengao julgamento . Himinagao . Lo L
julgamento ser mantidos no arquivo intermediario por
das contas
das contas 12 anos a contar da data de
apresentacao do relatério de gestéo.
1-3-3-4 Uso de veiculos 2 anos - Himinagao
1-3-3-5 Cadastro, licenciamento, emplacamento, Enquanto S
5 anos Himinacao
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Se o Tribunal ndo houver sido

At 12 anos a relacionado para prestar contas do
. . ~ . © contar do o exercicio ao TCU, os documentos devem
1-3-3-6 Sinistro, infragédo e multa julgamento . Eliminagao . Lo L
julgamento ser mantidos no arquivo intermediario por
das contas
das contas 12 anos a contar da data de
apresentacao do relatério de gestéo.
1-3-4 ADMINISTRAGAO DE MATERIAL PERMANENTE E DE CONSUMO
1-3-4-1 Aquisicao
Se o Tribunal ndo houver sido
, 12 anos a relacionado para prestar contas do
Até L
. contar do o exercicio ao TCU, os documentos devem
1-3-4-1-1 Compra julgamento . Eliminagao . Lo .
julgamento ser mantidos no arquivo intermediario por
das contas
das contas 12 anos a contar da data de
apresentacao do relatério de gestéo.
Se o Tribunal ndo houver sido
At 12 anos a relacionado para prestar contas do
. . © contar do N exercicio ao TCU, os documentos devem
1-3-4-1-2 Aluguel, comodato, leasing julgamento . Himinagdo . S o
julgamento ser mantidos no arquivo intermediario por
das contas
das contas 12 anos a contar da data de
apresentagé&o do relatério de gestao.
O marco inicial para contagem do prazo
1-3-4-1-3 Empréstimo, cesséo, doagéo, permuta 4 anos 5 anos Himinagao de guarda corrente é o término da
vigéncia, quando houver.
1-3-4-2 Alienagdo
Se o Tribunal ndo houver sido
At 12 anos a relacionado para prestar contas do
. © contar do T exercicio ao TCU, os documentos devem
1-3-4-2-1 Venda julgamento . Himinagao . R s
julgamento ser mantidos no arquivo intermediario por
das contas
das contas 12 anos a contar da data de
apresentagéo do relatério de gestao.
O marco inicial para contagem do prazo
1-3-4-2-2 Empréstimo, cesséo, doagéo, permuta 4 anos 5 anos Eliminagao de guarda corente é o término da
vigéncia, quando houver.
1-3-4-3 Movimentagao 2 anos 4 anos Himinagao
1-3-4-3-1 Extravio, roubo, desaparecimento 2 anos 5 anos Eliminagao
Se o Tribunal ndo houver sido
relacionado para prestar contas do
exercicio ao TCU, os documentos devem
; 12 anos a . L o
Até contar do ser mantidos no arquivo intermediario por
1-3-4-3-2 Inventario julgamento iulgamento Eliminagao 12 anos a contar da data de
das contas g apresentagéo do relatério de gestdo. O
das contas L. . ~
relatério de movimentagao de bens
moveis - RMBM deve ser preservado
permanentemente.
1-3-5 CONTRATAGAO E EXECUGAO DE SERVICOS
1-3-5-1 Servigos basicos e de apoio
Se o Tribunal ndo houver sido
) 12 anos a relacionado para prestar contas do
Até L
. 5 contar do . . exercicio ao TCU, os documentos devem
1-3-5-1-1 Contratagéo julgamento . Biminagdo . S L
julgamento ser mantidos no arquivo intermediario por
das contas
das contas 12 anos a contar da data de
apresentagé&o do relatério de gestao.
1-3-5-1-2 Manutengéo 2 anos 5 anos Himinagao
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1-3-5-2 Servigos de comunicagéo corporativa

Se o Tribunal ndo houver sido

Até 12 anos a relacionado para prestar contas do
. . contar do N exercicio ao TCU, os documentos devem
1-3-5-2-1 Contratagcéo julgamento . Biminagdo . Lo .
julgamento ser mantidos no arquivo intermediario por
das contas
das contas 12 anos a contar da data de
apresentagéo do relatério de gestao.
1-3-5-2-2 Manutengéo 2 anos 5 anos Himinacao
1-4 GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
Se o Tribunal ndo houver sido
. 12 anos a relacionado para prestar contas do
Até L.
. . contar do T exercicio ao TCU, os documentos devem
1-4-0-1 Tributos julgamento . Eliminagao . Lo i
julgamento ser mantidos no arquivo intermediario por
das contas
das contas 12 anos a contar da data de
apresentagéo do relatério de gestao.
1-4-1 COMUNICACAO OFICIAL 2 anos 4 anos Himinacao
1-4-2 PROGRAMACAO E EXECUGAO ORCAMENTARIA
1-4-2-1 Proposta orgamentaria 5 anos 5 anos Guarda
Pemanente
1-4-2-2 Detalhamento das receitas e despesas 2 anos - Himinacao
1-4-2-3 Crédito adicional 5 anos 5 anos Guarda
Pemanente
Se o Tribunal ndo houver sido
At 12 anos a relacionado para prestar contas do
o L . © contar do N exercicio ao TCU, os documentos devem
1-4-2-4 Descentralizagao orgamentaria julgamento . Himinagao . L o
julgamento ser mantidos no arquivo intermediario por
das contas
das contas 12 anos a contar da data de
apresentagdo do relatério de gestao.
Se o Tribunal ndo houver sido
At 12 anos a relacionado para prestar contas do
. © contar do o exercicio ao TCU, os documentos devem
1-4-2-5 Acompanhamento de despesa mensal julgamento . Eliminagao . L .
julgamento ser mantidos no arquivo intermediario por
das contas
das contas 12 anos a contar da data de
apresentacao do relatério de gestao.
Se o Tribunal ndo houver sido
Atd 12 anos a relacionado para prestar contas do
. ~ L. . © contar do - ~ exercicio ao TCU, os documentos devem
1-4-2-6 Movimentagéo orgcamentaria julgamento . Eliminagao . R s
julgamento ser mantidos no arquivo intermediario por
das contas
das contas 12 anos a contar da data de
apresentagé&o do relatério de gestéo.
1-4-3 PROGRAMACAO E EXECUCAO FINANCEIRA
Se o Tribunal ndo houver sido
Até 12 anos a relacionado para prestar contas do
e . . contar do N exercicio ao TCU, os documentos devem
1-4-3-1 Programagéo financeira de desembolso julgamento . Eliminagao . . .
julgamento ser mantidos no arquivo intermediario por
das contas
das contas 12 anos a contar da data de
apresentagéo do relatério de gestao.
Se o Tribunal ndo houver sido
At 12 anos a relacionado para prestar contas do
. . L. . © contar do L exercicio ao TCU, os documentos devem
1-4-3-2 Movimentag&o bancaria julgamento . Himinagao . R o
julgamento ser mantidos no arquivo intermediario por
das contas
das contas 12 anos a contar da data de

apresentagdo do relatério de gestao.
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Se o Tribunal ndo houver sido

) 12 anos a relacionado para prestar contas do
Até L
L ~ . contar do - . exercicio ao TCU, os documentos devem
1-4-3-3 Liquidagao de despesas julgamento . Eliminagao . R s
julgamento ser mantidos no arquivo intermediario por
das contas
das contas 12 anos a contar da data de
apresentagé&o do relatério de gestao.
Se o Tribunal ndo houver sido
At 12 anos a relacionado para prestar contas do
R - . contar do A exercicio ao TCU, os documentos devem
1-4-3-4 Restituigdo ao erario julgamento . Eliminagdo . Lo s
julgamento ser mantidos no arquivo intermediario por
das contas
das contas 12 anos a contar da data de
apresentagéo do relatério de gestao.
Se o Tribunal ndo houver sido
At 12 anos a relacionado para prestar contas do
. - - . © contar do T exercicio ao TCU, os documentos devem
1-4-3-5 Indenizagao de transporte de oficiais de justica julgamento . Himinagao . R s
julgamento ser mantidos no arquivo intermediario por
das contas
das contas 12 anos a contar da data de
apresentagdo do relatério de gestao.
1-4-4 REGISTROS CONTABEIS 2 anos 2 anos Himinagao
1-4-4-1 Demonstrativos 5 anos 5 anos Guarda
Pemanente
Se o Tribunal ndo houver sido
Até 12 anos a relacionado para prestar contas do
contar do exercicio ao TCU, os documentos devem
1-4-5 SUPRIMENTO DE FUNDOS julgamento . Eliminagao . Lo L
julgamento ser mantidos no arquivo intermediario por
das contas
das contas 12 anos a contar da data de
apresentacao do relatério de gestéo.
1-5 GESTAO DA INFORMAGAO
1-5-1 COMUNICAGAO OFICIAL 2 anos 4 anos Eliminagao
1-5-2 GESTAO DE DOCUMENTOS
1-5-2-1 Produgéo de documentos 5 anos 5 anos Guarda
Pemanente
1-5-2-1-1 Controle 2 anos - Himinagao
1-5-2-2 Movimentagéo 2 anos 4 anos Himinagao
1-5-2-3 Instrumentos de gestao Enguanto 10 anos Guarda
vigente Pemanente
1-5-2-4 Acesso 2 anos - Himinagao
1-5-2-4-1 Instrumentos de pesquisa Enguanto 10 anos Guarda
vigente Pemanente
1-5-2-5 Destinagao 5 anos - Guarda
Pemanente
1-5-3 GERENCIAMENTO DO ACERV O BIBLIOGRAFICO
1-5-3-1 Aquisicao
Se o Tribunal ndo houver sido
, 12 anos a relacionado para prestar contas do
Até L
5 contar do e . exercicio ao TCU, os documentos devem
1-5-3-1-1 Compra julgamento . Eliminagéo . L s
julgamento ser mantidos no arquivo intermediario por
das contas
das contas 12 anos a contar da data de
apresentagé&o do relatério de gestéo.
1-5-3-1-2 Doagao, permuta 4 anos 5 anos Himinagao
1-5-3-2 Controle bibliografico
1-5-3-2-1 Tombamento e inventario 5 anos 5 anos Guarda
Pemanente
1-5-3-2-2 Empréstimo 2 anos - Eliminagao
1-5-3-3 Catalogagéo, classificagéo e indexagao 2 anos - Himinagao




Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina

(FI. 36 da Portaria P n. 90/2022)

1-5-4 GERENCIAMENTO DO ACERVO MUSEOLOGICO

Guarda
1-5-4-1 Mont d ica 2 -
ntagem de exposi¢cao anos Pemanente
1-5-4-1-1 (cédigo excluido)
1-5-4-1-2 (cédigo excluido)
1-5-4-2 Tombamento e Inventario 5 anos 5 anos Guarda
Pemanente
1-5-4-3 Catalogagéo e classificagdo 2 anos - Himinagao
1-5-4-4 Documentag&o museoldgica 2 anos - Guarda
Pemanente
1-5-4-5 codigo excluido
1-5-5 PRODUGAO EDITORIAL E PUBLICACAO
1-5-5-1 Publicagdes oficiais 2 anos 4 anos Guarda
Pemanente
1-5-5-2 Publicagdes técnico-cientificas 2 anos 4 anos Guarda
Pemanente
1-5-5-3 Legislagdo e jurisprudéncia 2 anos 2 anos Himinagao
1-5-6 PRESERVAGAO DOCUMENTAL 5 anos 5 anos Guarda
Pemanente
Documentos que n&o envolvem
pagamentos podem ser eliminados apds
12 anos no arquivo intermediario. Se o
) 12 anos a . ~ . .
Até contar do Tribunal ndo houver sido relacionado
1-5-6-1 Conservagao e restauragao julgamento iulgamento Himinagdo |para prestar contas do exercicio ao TCU,
das contas (Jjag contas os documentos devem ser mantidos no
arquivo intermediario por 12 anos a
contar da data de apresentag&o do
relatorio de gestao.
Documentos que envolvem pagamentos
devem ser mantidos no arquivo corrente
Guarda até o julgamento das contas e no arquivo
1-5-6-2 Substituigdo de suporte e migragao de dados 2 anos 10 anos Y . g s . quv
Pemanente intermediério por mais 12 anos a contar
do julgamento das contas, podendo ser
eliminados apds esse prazo.
1-5-7 GESTAO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO
1-5-7-1 Governanga de Tl
1-5-7-1-1 Processos, Polticas e Diretrizes 5 anos - Guarda
Pemanente
1-5-7-1-2 Controles e Métricas 5 anos 5 anos Himinagao
1-5-7-2 Solugdes corporativas
1-5-7-2-1 Projetos de Solugdes Corporativas 5 anos - Guarda
Pemanente
1-5-7-2-2 Controles e Métricas 5 anos 5 anos Himinagao
1-5-7-3 Suporte e infraestrutura tecnoldgica 5 anos 10 anos Himinagao
1-5-7-3-1 Licencas de softw are 3 anos 3 anos Guarda
Pemanente
1-5-7-3-2 Cadastro de usuario 5 anos 55 anos Himinagao
1-5-8 GESTAO DE SEGURANCA DA INFORMAGAO 5 anos 5 anos Guarda
Pemanente
1-5-8-1 Incidentes de seguranga 5 anos 5 anos Guarda
Pemanente
1-5-8-2 Protegdo de dados pessoais 5 anos 5 anos Guarda
Pemanente
1-5-8-2-1 Atendimento de solicitagdes de titulares 5 anos 52 anos Himinagao
2 DECISAO E JULGAMENTO
2-1 CONTROLE JURISDICIONAL
2-1-1 COMUNICAGAO OFICIAL 2 anos 4 anos Eliminagao
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2-1-2 ACOMPANHAMENTO DE FEITOS JUDICIAIS 2 anos 4 anos Guarda
Pemanente
2-1-2-1 Registro Bnquanto 10 anos Guarda
vigente Pemanente
2-1-2-2 Controle 2 anos - Himinagao
5anos a
2-1-2-2-1 Beneficios concedidos em procedimentos contar da s
. ~ 2 anos Himinagao
penais concesséo do
beneficio
2-1-3 PREPARAGAO, REGISTRO E ACOMPANHAMENTO DE SESSAO PLENARIA
2-1-3-1 Preparagao 1 ano - Himinagao
2-1-3-2 Registro 1 ano R Guarda A migragéo do suporte DVD deve ocorrer
Pemanente a cada 3 anos.
Se o Tribunal ndo houver sido
. 12 anos a relacionado para prestar contas do
Até L.
. contar do T exercicio ao TCU, os documentos devem
2-1-3-3 Acompanhamento julgamento . Himinagao . R s
julgamento ser mantidos no arquivo intermediario por
das contas
das contas 12 anos a contar da data de
apresentagao do relatério de gestao.
2-1-4 REGISTRO DE AUDIENCIA 2 anos 4 anos Guarda A migragédo do suporte DVD deve ocorrer
Pemanente a cada 3 anos.
2-2 ATIVIDADES JUDICIARIAS
2-2-1 COMUNICAGAO OFICIAL 2 anos 4 anos Himinacao
2-2-2 JULGAMENTOS Enquanto 2 anos Guarda
tramita Permanente
~ . Enquanto Guarda
2-2-2-1 Tutela Cautelar e producéo antecipada de provas i 2 anos
tramita Permanente
2-2-2-2 Acéao de impugnacao de mandato eletivo Enqua'nto 2 anos Guarda
tramita Permanente
2-2-2-3 Acao de investigacao judicial eleitoral Enqua'nto 2 anos Guarda
tramita Permanente
2-2-2-4 Acéao penal Enqua'nto 2 anos Guarda
tramita Permanente
2-2-2-5 Acéao rescisoria Enqugnto 2 anos Guarda
tramita Permanente
2-2-2-6 Apuragéo de eleigdo Enqua-nto 2 anos Guarda
tramita Permanente
2-2-2-7 Conflito de competéncia e jurisdicao Enqua-nto 2 anos Guarda
tramita Permanente
2-2-2-8 Consulta Enqua-nto 2 anos Guarda
tramita Permanente
2-2-2-9 Correigédo Enqua-nto 2 anos Guarda
tramita Permanente
2-2-2-10 (transferido para 3-2-2-1-1)
2-2-2-11 (transferido para 2-2-2-13)
2-2-2-12 Excegéo Enqugnto 2 anos Guarda
tramita Permanente
2-2-2-13 Execucao fiscal Enqua-nlo 2 anos Guarda
tramita Permanente
2-2-2-14 Habeas corpus Enqua-nto 2 anos Guarda
tramita Permanente
2-2-2-15 Habeas data Enqua-nto 2 anos Guarda
tramita Permanente
2-2-2-16 Procedimento investigatorio criminal Enqua-nto 2 anos Guarda
tramita Permanente
~ Enquanto Guarda
2-2-2-17 Inst 2
nstrugao tramita anos Permanente
2-2-2-18 Mandado de injungéo Enqua_nto 2 anos Guarda
tramita Permanente
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2-2-2-19 Mandado de seguranga Enqua-nto 2 anos Guarda
tramita Permanente
2-2-2-20 Pedido de desaforamento Enquapto 2 anos Guarda
tramita Permanente
. Enquanto Guarda
2-2-2-21 Pet 2
Petigao tramita anos Permanente
2-2-2-22 Prestagao de contas Enqua_nto 2 anos Guarda
tramita Permanente
2-2-2-22-1 Exame de contas eleitorais e partidarias At ,tranSIto 1ano Himinagao
em julgado
2-2-2-23 Processo administrativo Enqua,mo 2 anos Guarda
tramita Permanente
2-2-2-24 Propaganda partidaria Enqua'nto 2 anos Guarda
tramita Permanente
2-2-2-25 Reclamagao Enqua'nto 2 anos Guarda
tramita Permanente
. . Enquanto Guarda
2-2-2-26 Recurso contra expedigéo de diploma i 2 anos
tramita Permanente
2-2-2-27 Recurso eleitoral Enqua'nto 2 anos Guarda
tramita Permanente
2-2-2-28 (transferido para 2-2-2-4)
2-2-2-29 (transferido para 2-2-2-14)
2-2-2-30 (transferido para 2-2-2-15)
2-2-2-31 (transferido para 2-2-2-18)
2-2-2-32 (transferido para 2-2-2-19)
2-2-2-33 Registro de candidatura Enqua-nto 2 anos Guarda
tramita Permanente
2-2-2-34 Registro de comité financeiro Enqua-nto 2 anos Guarda
tramita Permanente
2-2-2-35 Registro de 6rgéo de partido politico em Enquanto 2 anos Guarda
formagao tramita Permanente
= Enquanto Guarda
2-2-2-36 Re t 2
36 Representagdo tramita anos Permanente
2-2-2-37 Revisao criminal Enquanto 2 anos Guarda
tramita Permanente
2-2-2-38 (transferido para 3-2-2-2)
2-2-2-39 Suspensao de seguranga/liminar Enqua'nto 2 anos Guarda
tramita Permanente
2-2-2-40 Incidente criminal Enqua'nto 2 anos Guarda
tramita Permanente
2-2-2-41 Agao de justificagdo de desfiliagéo Enquanto 2 anos Guarda
partidaria/perda de cargo eletivo tramita Permanente
2.2-2-42 Carta Enquanto 2 anos Guarda
tramita Permanente
3 ADMINISTRAGCAO E DISCIPLINAMENTO DE ELEICOES
3-0-1 COMUNICAGAO OFICIAL 2 anos 4 anos Himinacao
3-0-2 REGULAMENTACAO CORRECIONAL Enquanto 5anos Guarda
vigente Pemanente
3-0-3 PROJETO DAS ELEICOES 4 anos 5anos Guarda
Pemanente
Se o Tribunal ndo houver sido
. 12 anos a relacionado para prestar contas do
Até contar do exercicio ao TCU, os documentos devem
3-0-4 ELEICOES NA COMUNIDADE julgamento . Eliminagao . e L
julgamento ser mantidos no arquivo intermediario por
das contas
das contas 12 anos a contar da data de
apresentacao do relatério de gestéo.
3-0-4-1 Resultado das eleigdes parametrizadas 1 ano - Himinagao
3-0-5 REGISTRO DE PESQUISAS ELEITORAIS 4 anos 4 anos Himinagao
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3-1 PREPARAGAO, ACOMPANHAMENTO E LOGISTICA DO PROCESSO ELEITORAL

3-1-1 COMUNICAGAO OFICIAL 2 anos 4 anos Himinagao
3-1-2 ADMINISTRAGAO E CONTROLE DA PROPAGANDA 4 anos R Guarda
ELEITORAL Pemanente
3-1-2-1 Fiscalizagéo 2 anos - Eliminagao
Devem ser selecionadas amostragens
3-1-3 AUDITORIA DA VOTACAO 1 ano 5 anos Himinacao relevantes das gravagdes da auditoria
para guarda permanente.
3-1-3-1 Resultado da auditoria da votagao 2 anos - Guarda
Pemanente
3-1-4 PREPARAGAO E LOGISTICA 2 anos - Biminagdo
Guarda Documentos termossensiveis impressos
3-1-4-1 Audiéncia Publica 2 anos 3 anos pela urna eletronica podem ser eliminados
Pemanente .
apos 5 anos.
3-1-4-2 Reunides preparatorias 2 anos 2 anos Eliminagao
3-1-5 ELEIGAO
Até o transito
3-1-5-1 Votagdo manual emjulgado da 1ano Himinacao
diplomacéo de
eleitos
3-1-5-2 Votagéo eletronica 8 anos - Eliminagao
3-1-5-3 Apuragéo 2 anos 3 anos Eliminagao
3-1-6 DIPLOMACAO DE ELEITOS 4 anos 5 anos Himinagao | DPlomas digitais, emitidos a partir de
2015, sdo de guarda permanente.
3-2 CONTROLE ADMINISTRATIVO
3-2-1 COMUNICAGAO OFICIAL 2 anos 4 anos Eliminagao
Anualmente devem ser selecionadas
3-2-2 CORREICAO 4 anos 4 anos Himinacao amostragens relevantes para guarda
permanente.
Documentos relacionados a criagdo de
3-2-2-1 Funcionamento dos Cartérios Heitorais 4 anos 4 anos Eliminagao postos de atendimento devem ficar no
arquivo corrente até a extingdo do posto.
3-2-2-1-1 Criag&@o de Zona Heitoral ou remanejamentd Enqua-nto 2 anos Guarda
tramita Permanente
3-2-2-2 Legitimdade do cadastro eleitoral e das eleigdes 4 anos 4 anos Himinagao
3-2-3 CADASTRO ELEITORAL
3-2-3-1 Situagao do eleitor
O marco inicial para contagem do prazo
3-2-3-1-1 Restabelecimento e suspenséo de direitos Enquanto A de guard? da fase mt(—;rrr\edmna ‘e °
. . 12 anos Eliminagéo restabelecimento dos direitos politicos,
politicos ativo L
que tem como termo inicial o ano do
processamento do respectivo ASE.
O marco inicial para contagem do prazo
Enquanto de guarda da fase intermediaria é o
3-2-3-1-2 Inelegibilidade ativo 4 anos Himinagao restabelecimento dos direitos politicos,
que tem como termo inicial o ano do
processamento do respectivo ASE.
3-2-3-1-3 Cancelamento e restabelecimento de A
. . . 2 anos 4 anos Eliminagao
inscricéo eleitoral
O marco inicial para contagem do prazo
de guarda da fase intermediaria é o
. Enquanto N . . .
3-2-3-1-4 Interdi¢coes ativo 4 anos Himinagao restabelecimento dos direitos polticos,
que tem como termo inicial 0 ano do
processamento do respectivo ASE
O marco inicial para contagem do prazo
de guarda da fase intermediaria € o
§ Enquanto A . . .
3-2-3-1-5 Conscritos ativo 5 anos Eliminagao restabelecimento dos direitos politicos,

que tem como termo inicial o0 ano do
processamento do respectivo ASE.
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O marco inicial para contagem do prazo
de guarda da fase intermediaria é o

En I¢
3-2-3-1-6 Atualizagéo de situagéo g;lva: ° 5 anos Himinagao restabelecimento dos direitos polticos,
que tem como termo inicial o ano do
processamento do respectivo ASE.
3-2-3-1-7 Quitag&o eleitoral 2 anos 3 anos Himinagao
3-2-3-2 Registro na BPSDP Eng:::gto 9 anos Himinagao
3-2-3-3 Alistamento e recadastramento eleitoral 2 anos 3 anos Himinagao
3-2-3-3-1 Auditoria e processamento do cadastro S
§ 2 anos 4 anos Himinagao
eleitoral
3-2-3-3-2 Locais de votagao 5 anos 10 anos Himinacao
3-2-3-4 Estatisticas do eleitorado Enguanto - Guarda
vigente Pemanente
A critérios dos Cartorios Heitorais, os
3-2-3-5 Registro de eleitores 5 anos 35 anos Himinagao documentos podem ser doados para
Arquivos Publicos.
3-2-4 ASSENTAMENTO DE ATO PARTIDARIO
3-2-4-1 Acompanhamento de filiagao partidaria 2 anos 8 anos Himinacao
3-2-4-1-1 (transferido para 1-5-7-3-2)
3-2-4-1-2 Desfiliacao 5 anos 55 anos Himinacao
. = e Guarda
3-2-4-2 Registro de 6rgéo partidario 4 anos 2 anos
9 geop Pemanente
3-2-5 CONVOCAGAO DE MESARIO 4 anos - Himinacao
Se o Tribunal ndo houver sido
. 12 anos a relacionado para prestar contas do
Até -
- . contar do T exercicio ao TCU, os documentos devem
3-2-5-1 Beneficio julgamento . Himinagao . R L
julgamento ser mantidos no arquivo intermediario por
das contas
das contas 12 anos a contar da data de
apresentagéo do relatério de gestao.
Processos com multas pendentes
somente poderdo ser arquivados
3-2-5-2 Justificativa 4 anos - Himinagcdo |definitivamente apds quitagdo da multa ou

apo6s admissao, de oficio, da prescrigéo
quinquenal da multa.

Obs.:

"--" jnexisténcia de prazo de guarda

Os prazos de guarda e destinagéo final desta TTD se aplicam aos DOCUMENTOS ARQUIVADOS AINDA NAO DESTINADOS, inclusive aqueles que
antes estavam destinados a eliminagdo e passaram a ser de guarda permanente ou vice-versa.

Todos os documentos acumulados em arquivos correntes ou intermediarios dos Cartérios ou das unidades administrativas da Sede, que ndo foram
destinados até a publicagédo desta TTD, observardo os prazos de guarda e destinagéo nela definidos.




