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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SANTA CATARINA
PROCESSO ADMINISTRATIVO ELETRONICO
PAE n°: 13.659/2023

Documento de Formalizagido da Demanda

1 ldentificagcdo da Demanda

1.1 Titulo

Contratacao de servicos de manutencao preventiva e corretiva das plataformas hidraulicas
instaladas nas docas do Depésito Central em Palhoga/SC.

1.2 Unidade Demandante

Unidade |CIS - Coordenadoria de Infraestrutura e Servigos |Data |02/05/2023
Responsavel pela demanda | Gilson Carlos da Silveira Verissimo Bastos

1.3 Vinculacdo ao Plano Anual de Contratagcdes

Item do plano: 12 - Manuteng¢ao predial

1.4 Valor Estimado
R$20.000,00

2 Contexto

2.1 Motivacao

A presente prestagao de servicos é fundamentada na necessidade da prestacdo dos servigos
de manutengdo preventiva e corretiva a fim de garantir o adequado funcionamento e a
conservagao dos equipamentos. Os servicos especializados e continuados de conservacéao e
assisténcia técnica consistem em atividade comum e nao finalistica e configuram-se em uma
necessidade continuada deste Tribunal.

2.2 Resultados Esperados

Espera-se, por meio desta contratagdo, manter os recursos necessarios para manutengao da
funcionalidade e seguranga das plataformas hidraulicas do depésito central.

2.3 Alinhamento Estratégico
OEPI2, OEPI3 e SGP3



PAE n° 13.659/2023, Pag. n° 3

2.4 Qual a expectativa de tempo de utilizagdo ou validade do objeto a ser contratado?
[ IMenos de 1 ano [x] De 1 a3 anos [ ] Mais de 3 anos

2.5 Unidades que fardo uso da demanda ou serao beneficiadas
[ 11 unidade [ ]2 unidades [ ] 3 unidades [x] Mais de 3 unidades

3 Integrante Demandante na Equipe de Planejamento da Contratagéo

Nome do Servidor (titular) César Augusto Rodrigues de Araujo
Telefone 3838

E-mail cesar.araujo@tre-sc.jus.br

Nome do Servidor (substituto) Rafael Zornitta

Telefone 3785

E-mail rafael.zornitta@tre-sc.jus.br

4 Unidade Técnica
SMP - Secao de Manutencao Predial
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. Necessidade da contratacao

A contratagdo do servico de manutengdo preventiva e corretiva das plataformas hidraulicas instaladas nas
docas do Depésito Central em Palhoga/SC é necessédria para garantir o adequado funcionamento e a
conservagao dos equipamentos.

2. Alinhamento da contratagao

2.1. Plano de Contratagdes Anual

Anexo |
Item 12 — Manutengdo Predial

2.2. Plano de Logistica Sustentavel

Trata-se de contratagdo para manutengdo preventiva e corretiva das plataformas hidraulicas do Depdsito
Central do TRE-SC e, dessa forma, inexiste conflito do objeto com o Plano de Logistica Sustentavel do TRE-SC.

2.3. Outros instrumentos

N3o se aplica a esta contratagao.

3. Requisitos da contratagao

Considerando que se trata de atividade de manutenc¢do, entende-se que os requisitos funcionais sdo os
procedimentos técnicos especificos para manter as condi¢des de funcionalidade das plataformas, conforme
descritos abaixo:

1. Manutengdo Preventiva:

e A Contratada deverd informar a Se¢do de Manutengdo Predial do TRE-SC, com
antecedéncia, a data e o horario previstos para a execu¢do da manutencdo preventiva, bem
como a identificacdo do(s) funcionario(s) para que seja providenciada a autoriza¢do de seu
acesso;

e A manutencdo preventiva inclui os insumos necessarios a execucao dos respectivos servigos
e a substituicdo anual do d6leo hidraulico das plataformas, além da inspe¢ao mensal das
mangueiras, conectores e engates de todos os componentes das plataformas;

e Inclui ainda a rotina de manutencgdo preventiva o acionamento da plataforma hidraulica e
o retorno a sua posicao de “descanso”, de modo a efetuar o teste mensal de uso do referido
equipamento.

2. Manutengao Corretiva:

e A manutengdo corretiva podera ocorrer a qualquer momento, a partir da solicitacdo da
Segdo de Manutengdo Predial do TRE-SC ou da constatagdo da necessidade, inclusive pela
prépria Contratada, durante a manutengdo preventiva;

e Assolicitagdes de manutencdo corretiva dar-se-do via telefone ou e-mail, ambos indicados
pela Contratada até o inicio de vigéncia da contratagao;
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e Na execucdo da manutencdo corretiva deverdo ser utilizadas pecas novas e/ou
recondicionadas, a critério e custeadas pelo TRE-SC;

e Asubstituicdo das pegas somente poderd ocorrer ap6s verificada a exequibilidade do prego,
mediante pesquisa de mercado a ser realizada pelo fiscal do contrato, exceto se o servigo
for considerado urgente. Caso o prego seja comprovadamente excessivo, ficara o TRE-SC
autorizado a adquirir as pecas de terceiros.

e A Contratada, apds cada manutengdo, devera apresentar ao fiscal de contrato relatério
detalhado do servigo executado, incluindo o diagndstico, a solugdo adotada e as pegas
envolvidas;

e Aretirada e o deslocamento de qualquer pega ou equipamento das instalagdes do TRE-SC,
para fins de manutengdo, somente ocorrera mediante autorizagdo prévia e expressa da
fiscalizagdo do contrato;

e Todas as pegas eventualmente substituidas deverdo ser entregues a fiscalizagdo do
contrato.

4. Levantamento de mercado

4.1. Analise das alternativas possiveis

Trata-se de servigo de manuten¢do exigido pelas caracteristicas especificas dos equipamentos, com
periodicidade e procedimentos definidos em normas técnicas. Dessa forma, todos fornecedores deverdo
prestar o mesmo tipo de servigo.

4.1.1. Solugdes disponiveis no mercado

Servigos técnicos especializados de manutencgao preventiva e corretiva de plataformas hidraulicas.

4.1.2. Contratagoes publicas similares

Produto/Servigo 01 Servico de manutenc¢do em equipamentos de movimentagdo de carga.

MINISTERIO DA DEFESA
Comando do Exército
Instituicdo Publica Comando Militar do Nordeste
102 Regido Militar

102Depdsito de Suprimento

Fornecedor GUTIERE CONSTRUCOES E SERVICOS LTDA

Manutencdo Empilhadeira / Paleteira - Servicos de Manutengdo
Preventiva conforme manual do fabricante com inclusdo de pegas,
insumos e acessorios necessarios de Niveladora de Doca Manual
Frontal, Marca HBZ, Capacidade: 06 Ton, Medidas da Mesa: 2000 (L) X
3000 (C),compreendendo os servigos abaixo:- Verificagdo e
Descricao recompletamento do nivel de dleo no reservatério;- Lubrificar as
articulagdes, pinos e olhais;- Limpar as articulagGes e fosso;- Verificar e
reapertar ou substituir os parafusos de fixacdo do equipamento;-
Examinar vazamentos na unidade hidraulica, cilindros, mangueiras,
tubulagdes e conexdes;- Examinar o nivel e alinhamento da mesa e
pestana;- Verificar as conexdes elétricas e botoeira;- Verificar trincas na
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mesa, suporte geral e nos mancais;- Substituir o éleo hidraulico;- -
Substituir o filtro de succdo do dleo do reservatério e trocar o
6leo;OBSERVACAO:Oleo hidraulico que devera ser utilizado é o Oleo
Mineral ISO-VG-68.

Valor Estimado R$820,00
Observagdes NePregdo:32023 / UASG:160049

. Manutenc¢do Empilhadeira / Paleteira - Plataforma niveladora de doca,
Produto/Servico 02 modelo PND, marca ARTAMA - adquirida em 2010

TRIBUNAL DE JUSTICA DE RONDONIA
Instituicdo Publica

EMPILHADEIRA FENIX MANUTENCAO DE MAQUINAS E EQUIPAMENTOS
Fornecedor LTDA

Contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servigos
técnicos de manutengdo preventiva e corretiva em empilhadeiras
L elétricas retrateis, plataformas niveladoras de docas, paletizadora,
Descricao paleteiras hidraulicas manuais e méaquina de arqueac3o, incluindo o
fornecimento de pegas de reposigdo, em atendimento as necessidades
do Tribunal de Justica do Estado de Rondonia.

Valor Estimado R$860,53
Observagoes NePreg&d0:1122022 / UASG:925006

4.2. Justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solugao a contratar

Trata-se de servigo de manutencdo exigido pelas caracteristicas especificas dos equipamentos, com
periodicidade e procedimentos definidos em normas técnicas, sendo que todos fornecedores devem prestar
0 mesmo tipo de servico.

5. Descricao da solugao

Os procedimentos especificos de manutencdo preventiva e corretiva das plataformas hidraulicas sdo:

1. Manutengdo Preventiva:

e Inspecdo periddica dos sistemas e a execugdo dos servicos de regulagem, ajustes mecanicos
e hidrdulicas; lubrificacdo e limpeza dos equipamentos, dentre outros elementos que
possam comprometer o perfeito funcionamento das plataformas; acionamento e retorno
a posicdo de “descanso” da plataforma e substituicdo anual do dleo hidrdulico das
plataformas.

2. Manutengdo Corretiva:

e A manutenc¢do corretiva devera ser procedida mediante a substituicio e/ou reparacdo de
componentes mecanicos e hidraulicos, necessarios ao restabelecimento das condigGes
normais de funcionamento das plataformas, incluindo os eventuais servigos correlatos de
aplicagdo de produtos anticorrosivos, soldagens, fixagdes e pinturas de reparagao.

6. Estimativas de quantidades

A demanda prevista contempla o servico de manutencdo preventiva e corretiva para conservagao e
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funcionamento de 09 (nove) plataformas hidraulicas situadas no Depésito Central do TRE-SC, localizado em
Palhoga/SC, conforme apresentado neste documento.
7. Vigéncia da contratacdo

O Contrato tera vigéncia a partir da data da sua assinatura até 30 de setembro de 2024, podendo, no interesse
da Administragdo, ser prorrogado através de Termos Aditivos, até o limite decenal, nos termos do art. 107 da
Lei n. 14.133/2021, de 12 de abril de 2021.

8. Estimativa do valor da contratacdao*

Valor Total Valor Total
Descricdo | Qtde | Unitario Manutengdo | Mensal Manuten¢do | Hora Manuteng¢do Mensal Manutengdo
Preventiva Preventiva Corretiva Corretiva
Plataforma 9 R$75,00 R$675,00 R$100,00 R$900,00
hidraulica
Total R$675,00 R$900,00

O total mensal estimado do contrato é de R$1.575,00 (um mil, quinhentos e setenta e cinco reais),
considerando a manutengao corretiva de 1 (uma) hora por més para cada plataforma hidraulica.

As pegas serdo custeadas pelo TRE-SC mediante a apresentagdo, pela Contratada, de orgamento prévio, nos
termos desta contratacdo tem custo estimado anual de R$6.100,00 (seis mil e cem reais), exceto a
substituicdo anual do dleo hidraulico das plataformas.

O valor anual totaliza R$25.000,00 (vinte e cinco mil reais).

9. Justificativas para o parcelamento ou nao da contratagao

A adjudicagdo do objeto deverd ser global, de modo que as manutengGes preventiva e corretiva sejam
realizadas pela mesma contratada, uma vez que permitirda uma melhor otimizagdo na gestdo da contratacao,
bem como dos servigos executados. Além disso, amplia o interesse das licitantes na participa¢do do certame,
tendo em vista que torna o objeto da contratagdo mais atraente em fungdo de envolver o servigo nas 9 (nove)
plataformas.

10. Demonstrativo dos resultados pretendidos

Trata-se de servico de natureza continua, do qual espera-se a regularidade da operagdo com a seguranca
exigida para as plataformas hidraulicas com pleno funcionamento continuo de todas as fungdes.

11. Providéncias a serem adotadas previamente a celebragdo do contrato

N3o se aplica a esta contratacao.

12. Contratagdes correlatas e/ou interdependentes

N&o se aplica a esta contratagdo.

13. Possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras

Os servicos prestados pela Contratada deverdo pautar-se sempre no uso racional de recursos e
equipamentos, de forma a evitar o desperdicio de insumos e materiais consumidos bem como a geragao
excessiva de residuos, a fim de atender as diretrizes de responsabilidade ambiental adotadas pelo
Contratante.

As boas praticas de otimizagdo de recursos, redugdo de desperdicios e menor poluigdo se pautam em alguns
pressupostos e exigéncias, que deverdo ser observados pela Contratada:
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) Racionalizacdo do uso de substancias potencialmente téxico-poluentes;
b) Substituicdo de substancias toxicas por outras atdxicas ou de menor toxicidade;
Reciclagem / destinagdo adequada dos residuos gerados nas atividades de manutenc3o;

Descarte adequado, da forma ecologicamente correta e em conformidade com a legislagdo
ambiental e sanitarias vigentes.

A Contratada devera conduzir suas agdes em conformidade com os requisitos legais e regulamentos
aplicdveis, observando também a legislagdo ambiental para preservagdo de adversidades ao meio ambiente
e a saude dos trabalhadores e envolvidos na prestagdo de servigos.

14. Andlise de riscos

N3o se aplica a esta contratacgdo.

15. Posicionamento conclusivo sobre a adequacao da contratagao

Com base nas informagdes levantadas ao longo dos estudos técnicos preliminares, a equipe de planejamento
considera a contratagdo vidvel visto que ha necessidade da contratagdo e ha no mercado solugbes que
atendem a demanda relacionada.
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TERMO DE REFERENCIA

1. Defini¢cdo do objeto

Contratagdo de servigos de manutengdo preventiva e corretiva das plataformas hidrdulicas instaladas nas
docas do Depdsito Central em Palhoga/SC.

2. Fundamentagiao da Contratacao

A presente prestagdo de servigos é fundamentada na necessidade de continuidade da prestagdo dos servigos
de manutencdo preventiva e corretiva a fim de garantir o adequado funcionamento e a conservagao dos
equipamentos. Os servicos especializados e continuados de conservagdo e assisténcia técnica consistem em
atividade comum e ndo finalistica e configuram-se em uma necessidade continuada deste Tribunal.

3. Descrigao da solugao
Os procedimentos especificos de manutengdo preventiva e corretiva das plataformas hidraulicas s3o:

1. Manutengdo Preventiva:

e Inspecdo periddica dos sistemas e a execucdo dos servigos de regulagem, ajustes mecanicos
e hidrdulicas; lubrificacdo e limpeza dos equipamentos, dentre outros elementos que
possam comprometer o perfeito funcionamento das plataformas; acionamento e retorno
a posicdo de “descanso” da plataforma e substituicdo anual do dleo hidrdulico das
plataformas.

2. Manutengdo Corretiva:

e A manutencdo corretiva deverd ser procedida mediante a substituicdo e/ou reparacdo de
componentes mecanicos e hidraulicos, necessdrios ao restabelecimento das condigGes
normais de funcionamento das plataformas, incluindo os eventuais servigos correlatos de
aplicacdo de produtos anticorrosivos, soldagens, fixagdes e pinturas de reparagdo.

3.1. Estudo Técnico Preliminar
O ETP encontra-se juntado aos autos do PAE n. 13.659/2023.

3.2. Marcas e Modelos / Codigos de Referéncia

N3o se aplica a esta contratagdo.

3.3. Codigos SIASG
Codigos Siasg: 18406, 3557.

4. Requisitos da contratagao

1. Manutengdo Preventiva:
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e A Contratada deverd informar a Se¢do de Manutengdo Predial do TRE-SC, com
antecedéncia, a data e o horario previstos para a execugdo da manutengdo preventiva, bem
como a identificagdo do(s) funciondrio(s) para que seja providenciada a autorizagdo de seu
acesso;

e A manutencdo preventiva inclui os insumos necessarios a execugao dos respectivos servigos
e a substituicdo anual do d6leo hidraulico das plataformas, além da inspecao mensal das
mangueiras, conectores e engates de todos os componentes das plataformas;

e Inclui ainda a rotina de manutengdo preventiva o acionamento da plataforma hidraulica e
o retorno a sua posicao de “descanso”, de modo a efetuar o teste mensal de uso do referido
equipamento.

2. Manutengdo Corretiva:

e A manutencgdo corretiva podera ocorrer a qualquer momento, a partir da solicitacdo da
Sec¢do de Manutengdo Predial do TRE-SC ou da constatagao da necessidade, inclusive pela
prépria Contratada, durante a manutengdo preventiva;

e Assolicitagdes de manutengdo corretiva dar-se-do via telefone ou e-mail, ambos indicados
pela Contratada até o inicio de vigéncia da contratagdo;

e Na execugdo da manutencdo corretiva deverdo ser utilizadas pecas novas e/ou
recondicionadas, a critério e custeadas pelo TRE-SC;

e  Asubstituigdo das pegas somente podera ocorrer apéds verificada a exequibilidade do prego,
mediante pesquisa de mercado a ser realizada pelo fiscal do contrato, exceto se o servigco
for considerado urgente. Caso o preco seja comprovadamente excessivo, ficard o TRE-SC
autorizado a adquirir as pecas de terceiros.

e A Contratada, apds cada manutencdo, devera apresentar ao fiscal de contrato relatério
detalhado do servico executado, incluindo o diagndstico, a solucdo adotada e as pecas
envolvidas;

e Aretirada e o deslocamento de qualquer pega ou equipamento das instalagées do TRE-SC,
para fins de manutenc¢do, somente ocorrera mediante autorizagdo prévia e expressa da
fiscaliza¢do do contrato;

e Todas as pecgas eventualmente substituidas deverdo ser entregues a fiscalizacdo do
contrato.

5. Modelo de execugdo do objeto

5.1. Prazos
O contrato serd executado mediante autoriza¢do da Se¢do de Manutengdo Predial para o inicio do servigo.
e Os servicos de manutengdo preventiva deverdo ser prestados mensalmente,
preferencialmente no periodo matutino, das 8h as 12h, de segundas as sextas-feiras;

e O prazo maximo para atendimento da manutencgao corretiva, apds a solicitagdo da unidade
competente do TRE-SC, serd 48 (quarenta e oito) horas, para sanar funcionamento anormal
da plataforma;
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e Quando necessdria a substituicdo de pegas, a Contratada deverd apresentar orgamento
prévio no prazo maximo de 24h, contadas do atendimento técnico, para apreciagdo pelo
gestor do contrato, o qual poderad dispensd-lo desde que comprovada a urgéncia da
execugao do servico;

e QOcorrendo a aprovagdo do orgamento prévio apresentado pela Contratada, a execugdo do
servico devera ocorrer no prazo maximo de 48h (quarenta e oito horas), quando o conserto
for considerado urgente, ou de 4 (quatro) dias nos demais casos, contado da mensagem de
aprovagao do gestor do contrato.

5.2. Local de entrega ou prestagao dos servigos

Os servigos serdo executados no imoével localizado a Serviddo AntOnio José Guarezi, 130, Bairro Jardim
Eldorado, Palhoga/SC.

5.3. Recebimento provisério e definitivo

a) O recebimento provisorio ocorrera no 12 dia util subsequente ao término do més a que se refere a
prestacdo dos servigos;

b) o recebimento definitivo dar-se-a em até 10 (dez) dias Uteis apds o recebimento provisério do objeto,
exceto se houver atraso motivado pela Contratada.

5.4. Pagamento

O pagamento sera feito em favor da Contratada, mediante depdsito bancario, apds o cumprimento das
obrigagBes contratuais, dos relatérios de manutengdo (preventiva e corretiva, se houver) e a apresentagdo
da Nota Fiscal/Fatura, desde que n3o haja fator impeditivo imputavel a Contratada.

O prazo maximo para a efetivacdo do pagamento serd de 10 (dez) dias Uteis apds o recebimento definitivo
do objeto.

5.5. Garantia do objeto

Oferecer garantia de no minimo de 3 (trés) meses para os servigos prestados e a mesma garantia oferecida
pelo fabricante para pegas e componentes substituidos;

5.6. Vigéncia da contratacgdo

O Contrato tera vigéncia a partir da data da sua assinatura até 30 de setembro de 2024, podendo, no interesse
da Administragdo, ser prorrogado por meio de Termos Aditivos, até o limite decenal, nos termos do art. 107
da Lei n. 14.133, de 12 de abril de 2021.

5.7. Obrigagdes da Contratante

e Autorizar o inicio dos servigos;

e Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execugdo dos servigos, inclusive permitir o
livre acesso dos técnicos e empregados da prestadora de servigos as dependéncias do Tribunal;

e  Zelar pela seguranga dos materiais e equipamentos, ndo permitindo seu manuseio por pessoas ndo
habilitadas;

e Efetuar o pagamento a Contratada, de acordo com as condigdes, no preco e no prazo estabelecidos
no edital licitatério;
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e Promover, através de seus representantes, a fiscalizagdo do Contrato, em conformidade com a lei;

e Sustar a execugdo de quaisquer trabalhos por estarem em desacordo com o especificado ou por
outro motivo que justifique tal medida;

e  Emitir pareceres no processo administrativo referente a execucao dos servicos, em especial quanto
a aplicagdo de sangGes e alteragdes contratuais;

e Comprovar e relatar, por escrito, as eventuais irregularidades na execugao dos servigos;

e Verificar o prazo estabelecido no ajuste para apresenta¢do das notas fiscais/faturas, recibos ou
congéneres, exigindo seu cumprimento por parte da Contratada;

e Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugdo dos servigos;

e  Exigir da CONTRATADA, a qualquer tempo, a comprovacdo das condi¢cdes de habilitagdo exigidas
nessa contratagdo.

5.8. Obrigagdes da Contratada

e Fornecer todas as ferramentas, materiais e equipamentos indispensaveis a realizagdo das
manutengdes, bem como mao de obra especializada;

e Realizar os servicos de manutengdo preventiva e corretiva com atendimento as normas
regulamentadoras aplicaveis;

e Disponibilizar telefone para contato para atendimento a solicitagdes de abertura de chamados
emergenciais;

e Atender as solicitagdes do Contratante para restabelecer o funcionamento das plataformas
paralisadas ou com funcionamento anormal, nos prazos maximos previstos no item 5.1;

e Ndo substituir ou alterar pegas dos equipamentos sem a autorizagdo expressa do TRE-SC;

e Realizar a troca do dleo hidraulico das plataformas a cada 12 (doze) meses;

Fornecer pegas e acessérios novos, na embalagem do fabricante;

Seguir as instrugdes do fabricante quanto a montagem, instalagdo e manutencdo dos equipamentos;

Instalar os componentes e pecas devidamente testados e funcionando;

Manter quadro de pessoal técnico qualificado para a realizagdo dos servigos, devidamente

uniformizados, com cracha de identificagdo da Contratada e com os devidos equipamentos de

higiene e seguranca do trabalho;

e Transmitir aos seus profissionais as informa¢Ges necessarias a realizacdo das atividades da
contratagdo;

e Responder por quaisquer danos pessoais ou materiais causados por seus empregados nos locais de
execucao dos servicos, bem como pelos provocados em virtude dos servicos executados e da
inadequacdo de materiais e equipamentos empregados;

e  Substituir de imediato profissional cuja atuagdo ou comportamento for prejudicial a execugao dos
Servigos;

e Fornecer a cada fiscal de contrato o relatério de atendimento por manutencdo preventiva ou
corretiva realizada no dia;

e Informar, previamente, a Se¢cdo de Manutencgao Predial do TRE-SC, através do e-mail cis-smp@tre-
sc.jus.br, aidentificagdo dos profissionais que atuardo nas instalagdes do Contratante, procedimento
necessario a autorizacdo do seu acesso;

e Realizar mensalmente a manutengdo preventiva descrita neste Termo de Referéncia, informando
previamente a Se¢do de Manutengdo Predial do TRE-SC, por meio dos telefones (48) 3251-3785 e
3251-3718 ou do e-mail cis-smp@tre-sc.jus.br, a data e a hora prevista;

e Comunicar a fiscalizagdo de contrato, por escrito, eventual anormalidade constatada na execugdo
dos servigos e prestar os devidos esclarecimentos;

e Refazer imediatamente, as suas expensas, os trabalhos rejeitados pela fiscalizagdo do contrato.

5.9. Transferéncia de Conhecimento

Durante a execugao do contrato, a contratada devera repassar as informagdes solicitadas pela fiscalizagdo.
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5.10. Direitos Autorais

N3o se aplica a esta contratagao.

5.11. Qualificagao Técnica

N3o se aplica a esta contratagao.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. Gestor de contrato

6.1.1. Caberd ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto,
em especial:

a) coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica e administrativa;

b) acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia;

c) acompanhar a manutencdo das condi¢Ges de habilitagdo da Contratada, para fins de empenho de despesa
e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagcdo e do pagamento da despesa
no relatério de riscos eventuais;

d) coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo histérico de gerenciamento
deverd conter todos os registros formais da execugdo, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, e elaborar relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracgdo;

e) coordenar os atos preparatdrios a instrucdo processual e ao envio da documentacdo pertinente as
unidades competentes, para a formalizacdo dos procedimentos relativos a prorrogacdo, a alteragdo, ao
reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagdo de sanc¢0es e a extingdo dos contratos, entre outros;

f) elaborar o relatério final com informagGes sobre a consecu¢do dos objetivos que tenham justificado a
contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracgdo,
com as informacgGes obtidas durante a execu¢do do contrato;

g) coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos durante a gestdo do contrato, com apoio dos fiscais
técnico e administrativo;

h) emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico e administrativo quanto ao
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes conforme disposto em regulamento;

i) realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove o
atendimento das exigéncias contratuais; e

j) tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicagdo de sangdes.

6.1.2. Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

a) prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes pertinentes as suas
competéncias;
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b) anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados;

¢) emitir notificagGes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade constatada, com
a definicdo de prazo para a corregao;

d) informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou ado¢do de medidas
gue ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

e) comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo
do contrato nas datas estabelecidas;

f) fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condigbes estabelecidas, de modo a
assegurar os melhores resultados para a administragdo, com a conferéncia das notas fiscais e das
documentacgGes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o recebimento provisorio,
encaminhar ao gestor de contrato para ratificagdo;

g) comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogag¢ao contratual;

h) participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em conjunto com o
fiscal administrativo;

i) auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragdo do documento comprobatorio
da avaliagdo realizada na fiscalizacdo do cumprimento de obrigagGes assumidas pelo contratado; e

j) realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

6.1.3. Caberd ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao
seu substituto, em especial:

a) prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagdo das tarefas relacionadas ao
controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizacdo de apostilamentos e de termos aditivos, ao
acompanhamento do empenho e do pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas;

b) verificar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, com a solicitagdo dos documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

c) examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes fiscais, trabalhistas e previdenciarias;

d) atuar tempestivamente na solu¢do de eventuais problemas relacionados ao descumprimento das
obrigacBes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia;

e) participar da atualizacdo do relatdrio de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em conjunto com o
fiscal técnico; e

f) auxiliar o gestor do contrato com as informacg&es necessarias, na elaboragdo do documento comprobatério
da avaliagdo realizada na fiscalizagao do cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado.

6.2. Gestao e fiscalizacao

Titular ou substituto das unidades

Gestor da contratagdo Secdo de Manutengdo Predial

Fiscal técnico Secdo de Administracdo de Urnas

Secdo de Almoxarifado e Patrimdnio
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Fiscais administrativos Secdo de Gerenciamento de Contratagdes

Secdo de Preparagdo de Pagamentos e Andlise Tributaria

6.3. Instrumentos Formais

Os instrumentos formais para acompanhamento dos servigos sdo o relatério de manutengdo preventiva e o
relatério de manutencdo corretiva.

6.4. Acompanhamento do Contrato

O acompanhamento e a fiscalizacdo da execugdo deste Contrato consistem na verificagdo, pelo Contratante,
da conformidade da prestagdo dos servigos e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o
perfeito cumprimento do ajuste, e serdo exercidos pelo servidor titular da fungdo de Chefe da Segdo de
Manuteng¢do Predial, ou seu substituto, ou superior imediato, em conformidade com o art. 117 da Lei n.
14.133/2021.

A Fiscalizagdo terd autoridade para:

a) Solicitar a imediata retirada de qualquer funciondrio que ndo corresponda, técnica ou
disciplinarmente, as exigéncias. Isso ndo devera implicar em modificagGes de prazo ou de condi¢cGes
contratuais;

b)  Exigir o cumprimento de todos os itens deste Termo de Referéncia; e

c) Determinar a suspensdo da execugdo dos servigos, com a consequente suspensdo de contagem do
prazo, em caso de necessidade ou quando a realizagdo dos servigos puder causar prejuizo as
atividades do TRE-SC.

A existéncia desse acompanhamento ndo exime a Contratada de quaisquer responsabilidades sobre erros ou
omissdes que surgirem ou vierem a ser constatadas no decorrer ou depois dos servicos.

Quaisquer duvidas que eventualmente surjam durante a execucdo dos servigos deverdo ser sanadas junto a
Secdo de Manutencgdo Predial SMP/TRE-SC, preferencialmente pelo e-mail cis-smp@tre-sc.jus.br, ou pelos
telefones (48) 3251-3785 ou (48) 3251-3838.

Os fiscais deverdao manter o comprovante de execug¢do dos servigos, fornecido pela contratada, para fins de
comprovacao futura das datas respectivas, quando da emissdo das atestacdes.

6.5. Alocagao de riscos

N3o se aplica a esta contratacdo.

7. Critérios de medicdo e de pagamento

O pagamento devera ocorrer mensalmente, apos o recebimento definitivo dos servigos contratados.

8. Reajuste ou repactuacao

Os pregos inicialmente contratados poderdo ser reajustados apds 1 (um) ano, contados da data limite para
apresentacdo da proposta, utilizando-se, para o calculo, o indice de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA,
publicado na ocasido, ou, na hipdtese de extingao deste indice, utilizar-se-a o que venha a substitui-lo.
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9. Forma e critérios de sele¢dao do fornecedor

9.1. Parcelamento e adjudicacao

A adjudicacdo do objeto deverd ser global, de modo que as manuteng8es preventiva e corretiva sejam
realizadas pela mesma contratada, uma vez que permitira uma melhor otimizagdo na gestdo da contratagao,
bem como dos servigos executados. Além disso, amplia o interesse das licitantes na participagdo do certame,
tendo em vista que torna o objeto da contratagdo mais atraente em fungdo de envolver o servigo nas 9 (nove)
plataformas.

9.2. Selegao do fornecedor

O fornecedor sera selecionado conforme a existéncia de regularidade, bem como a disponibilidade e o
interesse em prestar o servigo, nas condigdes estipuladas pelo contratante.

9.2.1.Critérios de habilitagao

Em relagdo a Qualificagdo Técnica, considerando a natureza do objeto, devera ser exigido:

a) um ou mais atestados que demonstrem capacidade operacional na execu¢do de servigcos similares de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior, bem como documentos comprobatérios
emitidos na forma do § 32 do art. 88 da Lei n. 14.133/2021;

b) declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagGes e das condigbes locais para o
cumprimento das obrigacGes objeto da licitagdo;

b.1) fica assegurado ao licitante o direito de realizagdo de vistoria prévia ao local, mediante agendamento
junto a Sec¢do de Manutencio Predial SMP/TRE-SC, preferencialmente pelo e-mail cis-smp@tre-sc.jus.br, ou
pelos telefones (48) 3251-3785 ou (48) 3251-3838.

Em relagdo a Qualificagdo Econdmico-Financeira, devera ser exigido:

e Quando se tratar de pessoa fisica, certiddo negativa de insolvéncia civil.

e N3o ha requisitos especificos de qualificacdo econémico-financeira para pessoa juridica.
9.2.2.Critérios de preferéncia e de desempate

Os critérios de preferéncia e de desempate obedecerdo a legislagdo em vigor, em especial a Lei
Complementar n. 123/2006.

9.2.3.Modalidade de licitacao e critério de julgamento

O objeto pretendido é servico comum, oferecido por diversos prestadores no mercado, apresentando
caracteristicas padronizadas e usuais, o que justifica, portanto, a utilizagdo da modalidade “Pregdo” e do
critério de julgamento “Menor Prego”.

10. Estimativas do valor da contratagao

Valor Total Valor Total
Descricdo | Qtde | Unitario Manutengdao | Mensal Manuten¢do | Hora Manutengdo Mensal Manutengdo
Preventiva Preventiva Corretiva Corretiva
Plataforma 9 R$75,00 R$675,00 R$100,00 R$900,00
hidraulica
Total R$675,00 R$900,00
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O total mensal estimado do contrato é de R$1.575,00 (um mil, quinhentos e setenta e cinco reais),
considerando a manutengdo corretiva de 1 (uma) hora por més para cada plataforma hidraulica.

As pecas serdo custeadas pelo TRE-SC mediante a apresentagao, pela Contratada, de orgamento prévio, nos
termos desta contratacdo tem custo estimado anual de R$6.100,00 (seis mil e cem reais), exceto a
substituicdo anual do 6leo hidrdulico das plataformas.

O valor anual totaliza R$25.000,00 (vinte e cinco mil reais).

11. Alinhamento da contratagao

11.1. Plano de Contratagdes Anual

Anexo | — Ordinario
Item 12 — Manutengdo Predial

11.2. Plano de Logistica Sustentavel

Trata-se de contratacdo para manutengdo preventiva e corretiva das plataformas hidraulicas do Depésito
Central do TRE-SC e, dessa forma, inexiste conflito com do objeto com o Plano de Logistica Sustentavel do
TRE-SC.

11.3. Outros instrumentos

N3o se aplica a esta contratagdo.

12. Adequagao orcamentdria

Item Programa de Trabalho | Elemento de Despesa Valor
1 02.122.0033.20GP.0042 3.3.90.36 25.000,00
3.3.90.39
Total 25.000,00

13. Descumprimento contratual e penalidades

13.1. Nos termos da Portaria P n. 39/2023, o licitante ou o contratado serda responsabilizado
administrativamente pelas seguintes infracGes:

a) dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) dar causa a inexecugdo total do contrato;
d) deixar de entregar a documentacgdo exigida para o certame;
e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou a ata de registro de pregos ou ndo aceitar ou retirar a nota de empenho ou ndo
entregar a documentacdo exigida para a contratagdao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;
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h) apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante
a licitagdo ou a execugdo do contrato;

i) fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;

j) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

I) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

m) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

13.2. Serdo aplicadas ao responsavel, pelas infragdes administrativas previstas no subitem 13.1, as seguintes
sangoes:

a) adverténcia;

b) multa;

c) impedimento de licitar e contratar com a Administragdo;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica.

13.2.1. A sangdo de adverténcia consiste em comunicagdo formal ao fornecedor que deu causa a inexecugdo
parcial do contrato, conforme previsto na alinea “a” do subitem 13.1.

13.2.1.1. A adverténcia retira do fornecedor a condigdo de infrator primario, de modo que, em caso de
reincidéncia, sangdo mais severa podera lhe ser aplicada, devendo ser observado o disposto no subitem 13.3.

13.2.2. A sangdo de multa tem natureza pecuniaria e podera ser moratdria ou compensatoria, observados os
seguintes termos:

a) o atraso injustificado na execugdo do objeto deste Termo de Referéncia sujeitara o contratado, a juizo da
Administra¢do, a multa moratéria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) ao dia, sobre o valor mensal
contratado, a partir do dia imediato ao vencimento do prazo estipulado, e sua aplicagcdo ndo dispensa a
contratada do cumprimento da obrigacao inadimplida;

b) a inexecugdo parcial do objeto sem extingdo contratual sujeitara o contratado, a juizo da Administragdo, a
multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor mensal estimado do contrato;

c) inexecucdo parcial do objeto com extingdo contratual sujeitard o contratado, a juizo da Administragdo, a
multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o resultado da multiplicagdo do valor estimado mensal
pelo nimero de meses restantes para o encerramento da vigéncia do contrato, a contar do més do
inadimplemento;

d) a inexecugdo total do objeto com extingdo contratual sujeitard o contratado, a juizo da Administragdo, a
multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado total do contrato.

13.2.2.1. A pena de multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais san¢des estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

13.2.2.2. Ultrapassados 30 (trinta) dias de mora, sera avaliada a possibilidade de aplicagdo da conversao da
multa de mora para a compensatéria por inexecugdo contratual.

13.2.2.3. A multa podera ser aplicada em dobro se o infrator for reincidente, ou seja, se tiver sido sancionado
por este Tribunal apds decisdo transitada em julgado, observando-se o disposto no subitem 13.3.

13.2.2.4. A aplicagdo de multa de mora ndo impedira que a Administragdo a converta em compensatoria e
promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de outras sang¢des previstas neste
Termo de Referéncia.

13.2.2.5. A multa aplicada sera:

a) retida cautelarmente dos pagamentos devidos pela Administragdo e recolhida em definitivo ao Erdrio, apos
o transito em julgado da decisdo que a imp0s;
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b) descontada de eventuais faturas pendentes de pagamento;
c) paga pelo fornecedor por meio de GRU;

d) descontada do valor da garantia prestada; ou
e) cobrada judicialmente.

13.2.3. A sangdo de impedimento de licitar e contratar com a Unido podera ser aplicada pelas infragGes
previstas no subitem 13.1, “b” a “g”, pelos seguintes prazos, de acordo com a infragdo cometida:

a) dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo ou dar causa a inexecugdo total do contrato: Prazo - 6 (seis) meses;

b) deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame: Prazo - 1 (um) més;

c) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado: Prazo - 2
(dois) meses;

d) ndo celebrar o contrato ou a ata de registro de precos ou ndo aceitar ou retirar a nota de empenho ou ndo
entregar a documentacgado exigida para a contratagao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta: Prazo - 2 (dois) meses;

e) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado: Prazo -
2 (dois) meses.

13.2.4. A sangdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Unido, Estados, Distrito
Federal e Municipios podera ser aplicada pelas infragGes previstas no subitem 13.1, “h” a “m”, pelos seguintes
prazos, de acordo com a infragdo cometida:

a) apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante
a licitagdo ou a execugdo do contrato: Prazo - 3 (trés) anos;

b) fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato: Prazo - 4 (quatro) anos;

¢) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza: Prazo - 4 (quatro) anos;
d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo: Prazo - 5 (cinco) anos;

e) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013: Prazo - 6 (seis) anos.
13.2.5. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

)
d) os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢des dos
6rgdos de controle.

13.2.6. As sangdes previstas nos subitens 13.2.3 e 13.2.4 poderdo ser majoradas em 10% (dez por cento) para
cada agravante, até o limite legal, em razdo de:

a) restar comprovado que o responsavel pela infragdo administrativa tenha registro de penalidade aplicada
no ambito do TRE-SC, por pratica de quaisquer das condutas tipificadas no presente Termo de Referéncia,
nos 12 (doze) meses que antecederam o fato em decorréncia do qual sera aplicada a penalidade;

b) restar comprovado que o infrator tenha sido desclassificado ou inabilitado por ndo atender as condi¢des
do edital, quando for notdria a sua impossibilidade de atendimento ao estabelecido;

c) o licitante ou fornecedor participante da dispensa eletrénica ndao responder as diligéncias destinadas a
esclarecer ou a complementar a instrug¢do do processo de contratagdo; ou
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d) restar comprovado que o fornecedor tenha prestado declaracédo falsa de que é beneficiario do tratamento
diferenciado concedido em legislagao especifica.

13.2.7. As penas previstas nas alineas “b” a “e” do subitem 13.2.3 poderdo ser reduzidas em 50% (cinquenta
por cento), uma Unica vez, apos a incidéncia das majoragGes previstas no subitem 13.2.6, quando ndo tenha
havido nenhum dano a Administracdo, em decorréncia de qualquer das seguintes atenuantes:

a) a conduta praticada tenha sido, desde que devidamente comprovada, decorrente de falha escusdvel do
fornecedor;

b) a conduta praticada seja decorrente da apresentagdo de documentagdo que contenha vicios ou omissdes
para os quais ndo tenha contribuido, ou que ndo sejam de facil identificagdo, desde que devidamente
comprovado; ou

c) a conduta praticada seja decorrente da apresentacdo de documentacdo que ndo atendeu as exigéncias do
edital, desde que reste evidenciado equivoco em seu encaminhamento.

13.2.8. Quando a agdo ou omissdo do responsavel pela infragdo administrativa ensejar o enquadramento de
concurso de condutas, aplicar-se-a a pena mais grave.

13.2.9. A aplicagdo das sangdes previstas no subitem 13.2 ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdo de
reparacgdo integral do dano causado a Administragdo Publica.

13.2.10. E admitida a reabilitacdo do licitante ou do contratado sancionado, exigidos, cumulativamente:
a) reparacgdo integral do dano causado a Administragdo Publica;
b) pagamento da multa;

c) transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade, no caso de impedimento de licitar
e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicagdo da penalidade, no caso de declaragdo de inidoneidade;

d) cumprimento das condig¢Ges de reabilitagdo definidas no ato punitivo;

e) anélise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos definidos
neste artigo.

“un

13.2.10.1. A sangdo pelas infragdes previstas nas alineas “a” e “e” do subitem 13.2.4 exigira, como condicdo
de reabilitacdo do fornecedor sancionado, a implantagdo ou aperfeicoamento de programa de integridade
pelo responsavel.

13.3. Restard afastada a reincidéncia apds transcorrido 1 (um) ano entre a data do transito em julgado da
decisdo que aplicou a anterior penalidade ao infrator e a data da nova infragao.

13.4. O responsavel pela infragdo sera intimado para apresentacdo de defesa e especificacdo de provas que
pretenda produzir, no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis contados do recebimento da intimacdo.

13.4.1. Na hipdtese de deferimento de pedido de producdo de novas provas ou de juntada de provas julgadas
indispensaveis pela autoridade competente ou pela Comissdo de Apuragdo de Responsabilidade, o infrator
podera apresentar alegagdes finais no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagdo.

13.4.2. Serdo indeferidas pela autoridade competente ou pela Comissdao de Apuragdo de Responsabilidade,
mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas, impertinentes, desnecessarias, protelatdrias ou
intempestivas.

13.5. A sangdo estabelecida no subitem 13.2.4 é de competéncia do Presidente do TRE-SC.

13.6. Da aplicagdo das sang¢des previstas nos subitens 13.2.1, 13.2.2 e 13.2.3 caberd recurso no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data da intimagdo.

13.6.1. O recurso de que trata o subitem 13.6 sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo
recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminharad o recurso com sua
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motivacdo a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis,
contado do recebimento dos autos.

13.7. Da aplicagdo da sangao prevista no subitem 13.2.4 caberd apenas pedido de reconsideragao, que devera
ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagdo, e decidido no prazo
maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

13.8. O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha decisdo final da autoridade competente.
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