TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SANTA CATARINA
PROCESSO ADMINISTRATIVO ELETRONICO
PAE n°: 7.342/2025

Documento de Formalizagdo da Demanda

1 ldentificagdo da Demanda
1.1 Titulo

Contratacao de servigo especializado de armazenamento de documentos.

1.2 Unidade Demandante

Unidade |ADG-GI - Assessoria de Gest&o da Informagao |Data [07/05/2025
Responsavel pela demanda  |Edmar Sa

1.3 Vinculagao ao Plano Anual de ContratagGes

Demanda nao prevista

1.4 Valor Estimado
R$138.000,00

2 Contexto

2.1 Motivagao

Devido a grave infiltracdo no prédio do Tribunal em S&o José/SC (Arquivo Central e ZEs
029/084, SEI 0014838-89.2024.6.24.8000), a Administragdo decidiu pela reforma geral,
exigindo a movimentagao do acervo historico da Justica Eleitoral catarinense. Dada a urgéncia
e a necessidade de preservar a integridade do acervo, manter consultas e pesquisas, e dar
continuidade ao servico de digitalizagdo (contrato 72/2024), optou-se pela contratagdo de
servico especializado de armazenamento de documentos.

2.2 Resultados Esperados

A contratagcdo do servigo especializado de armazenamento temporario do acervo garantira a
integridade, segurancga e conservacao dos documentos historicos durante o periodo de reforma
do prédio do Tribunal. Espera-se a manuteng¢ao da acessibilidade para consultas e pesquisas
por usuarios internos e externos, assegurando a continuidade das atividades do Arquivo
Central. Adicionalmente, a solucdo contratada proporcionara a preservagcdo do acervo em
condicbes adequadas, prevenindo danos e perdas.



2.3 Alinhamento Estratégico

OEPI2 e OEPI3.

INI.5 - Preservar a memoria da Justica Eleitoral de Santa Catarina.

INI.29 - Elevar o nivel de maturidade em gestdo documental na Justi¢ca Eleitoral de Santa
Catarina .

2.4 Qual a expectativa de tempo de utilizagéo ou validade do objeto a ser contratado?
[ ]Menos de 1 ano [x] De 1 a 3 anos [ ] Mais de 3 anos

2.5 Unidades que fardo uso da demanda ou serdo beneficiadas
[ 11 unidade [ ]2 unidades [ ] 3 unidades [x] Mais de 3 unidades

3 Integrante Demandante na Equipe de Planejamento da Contratagao

Nome do Servidor (titular) Edmar Sa

Telefone 3714

E-mail edmar@tre-sc.jus.br

Nome do Servidor (substituto) Sandra Buth Zanon
Telefone 8270

E-mail sandra.zanon@tre-sc.jus.br

4 Unidade Técnica

ADG-GI - Assessoria de Gestao da Informacgao
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. Necessidade da contratacao

Considerando a grave situacdo de infiltragcdo de dgua no telhado do prédio do Tribunal em S3o José/SC,
onde estdo localizados o Arquivo Central e as ZE029 e ZE084 - relatado no SEl n.
0014838-89.2024.6.24.8000 — que levou a decisdo da Administracdo do Tribunal de reforma geral no
prédio, o acervo arquivistico histérico da Justica Eleitoral catarinense precisard ser movimentado para
outro espaco fisico.

Neste sentido, tendo em vista a urgéncia da situacdo e a necessidade de garantir a integridade do acervo e
a continuidade das consultas e pesquisas, bem como a continuidade do servigo de digitalizagdo,
contratado no final de 2024, Contrato n. 72/2024, a Administracdo decidiu pela contratagdo de servigo
especializado de armazenamento de documentos, durante a reforma do prédio de S3o José.

A contratacdo de um servico especializado para a movimentacdo, custddia e conservacdo temporaria do
acervo, com continuidade de acesso e recuperagdo de informacgdes é mais vantajosa a Administragao do
que o aluguel de um espaco fisico, visto que, no ultimo caso, o planejamento da mudancga coordenada das
caixas, a infraestrutura de estantes necessarias para alocagdo das caixas, a climatizacdo e a seguranca do
local teriam que ser realizados pelo préprio Tribunal, envolvendo recursos humanos e materiais que ndo
estdo disponiveis.

2. Alinhamento da contratagao

2.1. Plano de Contratagdes Anual
Item 52 - Armazenamento de documentos do Anexo | do Plano de Contratagdes Anual - Exercicio 2025.

2.2. Plano de Logistica Sustentavel

A contratacdo atende as seguintes a¢des do Plano de Logistica Sustentavel:

® Acdo 15.1 — Estimular contratagGes sustentaveis, ou seja, com a inser¢ado de critérios de sustentabilidade
na especificacdo do objeto ou nas obriga¢des da contratada.

2.3. Outros instrumentos
Guia de gerenciamento de risco e resgate de acervos (arquivistico, museolégico e bibliografico)
e Garantir a conservagao preventiva do acervo arquivistico histdrico do Tribunal.

Guia de acervo do Arquivo Central
e Dar continuidade aos servigos prestados ao cidadao, enquanto instituicdo publica responsavel pela
preservacdo da memoria da Justica Eleitoral catarinense
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3. Requisitos da contratacao
O servigo especializado de armazenamento de documentos deve atender os seguintes requisitos:

Manter a ordem original dos documentos durante a movimentagao, garantindo separagao por
unidade administrativa.

Identificar caixas-arquivo para manter a vinculagdio com seu conteudo, conforme listagem
fornecida pelo Arquivo Central.

Empilhar no maximo 2 (duas) caixas-arquivo no armazenamento.

Garantir seguranca e agilidade no acesso as informacdes solicitadas pelo Tribunal.

Observar as normas de acesso a informac&o (Lei n. 12.527/2011), Resolugdo CNJ n. 215/2015 e
Lei n. 13.709/2018 (LGPD), fornecendo informacdes apenas a unidade responsavel pelo Arquivo
Central ou superior.

Manter sigilo das informacGes e ndo permitir acesso ou retirada de documentos sem autorizagdo.
Cumprir normas de seguranca fisica para acervos, evitando danos ou extravios.

Manter salubridade do local de armazenamento, conforme recomendacdo do Tribunal.

Atender os requisitos para infraestrutura de armazenagem do item 5 deste documento.

3.1. Ha incompatibilidade do objeto com a natureza profissional de pessoa fisica, em razao da necessidade

de estrutura minima, com equipamentos, instalacdes e equipe de profissionais ou corpo técnico para a

execugdo dos servigos.

4. Levantamento de mercado

4.1. Analise das alternativas possiveis

4.1.1. Solugdes disponiveis no mercado

Buscou-se no mercado empresas que oferecam servigo especializado de armazenamento de documentos,

tendo em vista as vantagens para a Administragdo, ndo apenas financeiras, mas também no que tange a

eficiéncia, seguranca e continuidade dos servigos de acesso a informagdo durante e apds a mudanga.

Considerou-se ainda a importancia da empresa a ser contratada estar localizada na regido metropolitana

da grande Floriandpolis/SC, uma vez que a distancia fisica entre a empresa e o Tribunal significa

incremento dos custos de transporte e de remessa/devolucdo de caixas durante o periodo de

armazenamento, bem como pode afetar a eficiéncia de alguns servigos, como o de desarquivamento. No

entanto, neste preliminar levantamento de mercado, foram identificadas apenas 4 (quatro) empresas que

prestam o servigo pretendido, sendo que duas delas manifestaram desinteresse num contrato de custddia

com o TRE-SC, a empresa Boomerang Doc Solutions, de Palhog¢a/SC, e a empresa Arquivar, de
Floriandpolis/SC. Assim sendo, buscou-se mais uma empresa — no caso a Servan, de Blumenau/SC.

Produto/Servigo 01 Implantagdo; Custddia; Pesquisa de documentos; Desarquivamento.

Fornecedor Arquivotech Gestado da Informagao Ltda.

Retirada (transporte) das caixas, conferéncia, cadastramento, colocagdo
de etiqueta e armazenamento; Armazenamento e gerenciamento de
Descrigao documentos em caixas; Movimentagao interna de caixas; Digitalizacdo
e envio digital por e-mail (imagem); Coleta/Entrega fisica de
caixas/processos.
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Valor Estimado

Implantacdo: RS 16.776,20

Custddia mensal: RS 8.629,00

Pesquisa e digitalizacdo sob demanda: RS 2,50 (por caixa) + RS 0,35
(por imagem)

Pesquisa e desarquivamento sob demanda: RS 39,00 (até 10 caixas)
Desmobilizacdo: RS 16.776,20

Observagoes Localizada em S&o José/SC.
Produto/Servigo 02 Implantagdo; Custddia; Pesquisa de documentos; Desarquivamento.
Fornecedor Acervo Comércio e Servigos Ltda.
Coleta e envio para a sede da Acervo, cadastramento e arquivamento;
. Administragdo e Guarda de Documentos; Servico de Localizagao e
Descri¢ao

separagao, digitalizacdo e envio (imagem); Servico de manipulagdo de
caixas para pesquisa e envio.

Valor Estimado

Implantag¢do: RS 25.102,00

Custdédia mensal: RS 9.972,20

Pesquisa e digitalizacdo sob demanda: RS 6,90 (por caixa) + RS 0,55
(por imagem)

Pesquisa e desarquivamento sob demanda: RS 49,90 (até 10 caixas ou
10 midias)

Desmobilizacdo: RS 25.102,00

Observagoes Localizada em Palhoga/SC.
Produto/Servico 03 Custddia; Pesquisa de documentos; Desarquivamento.
Fornecedor Servan Microfilmagens Ltda.
Guarda fisica de documentos; Servico de localizacdo e separagdo,
Descricao digitalizagdo e envio (imagem); Servigo de manipulagdo de caixas para

pesquisa e envio.

Valor Estimado

Custédia mensal: RS 10.894,00
Pesquisa e digitalizagdo sob demanda: RS 0,70 (por imagem)
Pesquisa e desarquivamento sob demanda: RS 60,00 (por caixa)

Observagoes

Localizada em Blumenau/SC.

4.1.2. Contratagdes publicas similares

Produto/Servigo 01

Servicos continuos de gestdo documental para armazenamento externo
de documentos fisicos, transferéncia ordenada, organizagdo,
conservacdo, transporte, digitalizacdo/indexacdo e gerenciamento
eletrdnico do acervo.

Instituicao Publica

Conselho Regional dos Representantes Comerciais no Estado de Santa
Catarina (CORE-SC).

Fornecedor

Empresa Marcos Felipe Castilho Arquivotech.

Descricao

Pregdo 3/2023.

Valor Estimado

RS 380.807,23 (trezentos e oitenta mil, oitocentos e sete reais e vinte ¢

trés centavos)
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Observagoes

Vigéncia: 24 meses

Quantidades

Implantagdo: 2.300 caixas-arquivo

Custddia: 2.300 caixas-arquivo

Organiza¢ao do acervo: 2.300 caixas-arquivo
Digitalizagdo e indexag¢do: 1.140.000 imagens
Implantacdo de sistema informatizado de gestdo
Treinamento: 30 usudrios

Produto/Servigco 02

Contratagdo de Empresa Especializada para Gestdo Documental
Conversdao de Documentos para o formato digital e microfilmagem de
documentos, implantacdo e locacdo de software destinado ao
Gerenciamento Eletronico de Documentos, Organizacdo de Documentos
e Descarte Seguro de Documentos.

Institui¢do Publica

Secretaria de Administragdo do Municipio de Bombinhas/SC.

Fornecedor

Acervo Comércio e Servigos Ltda.

Descri¢ao

Ata de Registro de Pregos 28/2023.

Valor Estimado

RS 1.719.000,00 (um milh3o, setecentos e dezenove mil reais).

Observagées

Vigéncia: 12 meses

Quantidades

Implantagdo: 7.000 caixas-arquivo

Custddia: 84.000 caixas-arquivo

Organizagdo do acervo: 5.000 caixas-arquivo

Digitalizagdo e indexagdo: 3.000.000 imagens
Microfilmagem: 500.000 imagens

Guarda de microfilmes: 3.600 rolos

Solicitagdo de documentos por meio digital: 5.000 documentos
Solicitagdo de documentos por meio fisico: 50 documentos
Suporte técnico mensal

Fornecimento de caixas: 4.000

Servigo de descarte de documentos por caixa: 2.500
Implantacdo de sistema informatizado de gestédo

Treinamento

4.2. Justificativa técnica e econ6mica da escolha do tipo de solu¢do a contratar
Conforme explanado no item 1, sobre a necessidade de contratacdo, a realizacdo de uma mudanca do

acervo de documentos histéricos do Tribunal ndo se resume a uma simples movimentagdo de caixas, mas

exige um conhecimento prévio e especializado para garantir a preservacao e integridade dos documentos.

Trata-se de um processo que demanda um planejamento meticuloso e expertise em conservagao e

manuseio de bens culturais, indo muito além de uma mera transferéncia fisica. Além disso, a mudanca

envolve catalogagdo, acondicionamento adequado e logistica de transporte, tudo com o objetivo de evitar

danos e perdas, o que é prioridade na mudanga de um acervo. Outrossim, o armazenamento temporario

deve considerar a fragilidade dos suportes dos documentos, as condi¢des climaticas e as normas de

conservagao para garantir a preservagdo e seguranga do acervo.
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5. Descri¢do da solugdo
Contratagcdo de empresa especializada na prestagdo de servicos de armazenamento de documentos
fisicos, abrangendo movimentacgao, custddia, pesquisa e desarquivamento e envio de documentos fisicos

sob demanda, bem como desmobilizagdo do acervo arquivistico histérico do Tribunal Regional Eleitoral de
Santa Catarina (TRE-SC).

O servigo especializado de armazenamento de documentos deve contemplar:
e Acondicionamento e movimentagdo do acervo do Arquivo Central do Tribunal para a empresa;
Cadastramento e identificacdo das caixas movimentadas;
Armazenamento dos documentos na empresa, em condi¢Ges adequadas;
Atendimento de solicitagGes de pesquisa e consulta;
Remessa e devolucgdo de caixas de documentos, se necessario;
Recebimento, alocagdo e manutengdo de novas caixas durante o periodo de armazenamento;

Devolugdo do acervo da empresa para o Arquivo Central do Tribunal.

Local e data da prestacao dos servigos

O acervo do Arquivo Central do Tribunal esta alocado em prédio préprio localizado na Av. Beira-Mar de
Sdo José, esquina com a Rua Luiz Fagundes, 12 andar, na Praia Comprida, CEP 88103-500, S50 José/SC. A
mudanca envolve a coleta do acervo deste local para o espaco fisico de armazenamento da empresa
contratada e sera realizada em data a ser definida pelo Tribunal no segundo semestre de 2025.

O planejamento da mudanga, bem como a logistica de movimentacdo e os recursos materiais e humanos
envolvidos serao realizados e fornecidos pela empresa.

A custddia e o fornecimento de documentos para atendimento de pesquisas passara a ser realizada pela
empresa imediatamente apds a mudancga, sob demanda do Arquivo Central do Tribunal.

A desmobilizacdo e o transporte de devolugdo ocorrerdo mediante interesse do Tribunal e deverdo ser
comunicados a empresa com antecedéncia de 90 (noventa) dias corridos. A desmobilizagdo devera ser
realizada em até 30 (trinta) dias corridos pela empresa contratada, abrangendo acondicionamento e
movimentag¢do do acervo da empresa para o Arquivo Central do Tribunal, no mesmo enderego em que foi
coletado.

Infraestrutura para armazenagem

O espaco fisico de armazenamento da empresa contratada deve ter estrutura adequada para garantir a

preservacdo e seguranga do acervo, em conformidade com as recomendag¢des do Conselho Nacional de

Arquivos (CONARQ). Deve atender, no minimo, os seguintes requisitos:

e Estrutura construida em alvenaria com reboco, interno e externo;

e Estrutura de galpao com capacidade de recebimento e movimentagdo de carga compativel com o
guantitativo de caixas estimado no projeto;

e Estrutura com portas e janelas de boa vedagdo, mas que permitam a sua abertura para ventilagdo

natural quando necessario;

Estrutura com tratamento de impermeabilizacdo e isolamento térmico da cobertura/telhado;

Estar em local servido de vias com pavimentacgao livre de poeira;

Local distante de vetores que possam danificar os documentos (intempéries, fogo, etc.);

Local livre de alagamentos e inundacgdes;

Sistema eletrénico de detec¢do de fumaga nas 4reas de armazenagem e produgdo;
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e Contemplar em suas instalagGes sistemas de iluminacdo de emergéncia, segurancga, de prevengdo e de
combate a incéndios (AVCB — Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros);

e Possuir, em numero suficiente e dentro dos prazos de manutencgdo e validade, extintores de incéndio
manuais, a base de dgua, CO2 (diéxido de carbono) ou pé quimico, viabilizando a¢des preventivas a
danos que possam ser causados aos documentos sob guarda;

e InstalagOes elétricas devem estar de acordo com as normas técnicas em vigor e a chave geral de
energia deve ser localizada de forma a permitir sua facil visualizacdo e o acesso em casos emergenciais,
além de ser dotada de painel de controle geral e com luzes de emergéncia em todas as instalagdes;

e InstalagOes hidraulico-sanitarias devem ter as valvulas para fechamento de dgua claramente indicadas,
com facil acesso a esses registros, por meio de sinalizagdo prevista nas normas de seguranga em vigor;
Nenhuma tubulacdo de dgua pode percorrer o interior do espago de armazenagem
lluminag¢do natural ou artificial incandescente ou fluorescente;

e Estanteria e mobilidrios em volume suficiente para o armazenamento do acervo, do tipo porta paletes,
com pintura epoxi, 100% metal;

e Estantes do espago de armazenamento dispostas afastadas ao menos 0,30m e com passagem entre
elas de ao menos 0,70m;

e Sistema de seguranca eletrénico, com cameras CFTV, com imagens disponibilizadas através da web,
com utilizagdo de senha e gravagdo de imagens, no minimo, dos ultimos 15 (quinze) dias;

Sistema eletronico de detecgdo de presenca nas areas de produgdo e armazenagem;
Local exclusivo para armazenagem de documentos, ndo podendo ser utilizado para armazenagem de
outros tipos de produtos ou realizagdo de servigos;

® Em caso de condominio, as dreas adjacentes (galpGes vizinhos) ndo poderdo armazenar produtos
alimenticios, tintas e solventes, combustiveis, inflamaveis de qualquer tipo ou produtos que possam
criar quaisquer perigos ou pragas que possam vir a afetar a documentagdo;

e Servico de controle de pragas (dedetizacdo e descupinizagdo) preventiva periddica semestral,
comprovado por contrato e certificados emitidos pela empresa responsavel;

® Possuir termohigrometro para controle dos indices de umidade e temperatura no ambiente de
armazenagem, com monitoramento didrio de variacbes e emissdo de relatérios para
acompanhamento;

® Possuir ambiente computacional preparado, onde os meios de acesso aos dados armazenados
possuam backup e internet com link dedicado, possibilitando a realizagdo de buscas documentais;

o O acesso as instalagdes por terceiros deve ser controlada;

e Apresentar Plano de Contingéncia, objetivando a continuidade na prestacdo dos servigos,
estabelecendo processos para a resposta rapida e eficaz frente a um incidente natural e/ou de
catdstrofe.

Remessa e devolugao de caixas de documentos

O inicio do servico de implantacdo contratado serd discutido e acordado entre as partes, empresa e
Tribunal, em reunido a ser marcada pelo Tribunal em até 15 (quinze) dias corridos do recebimento do
contrato devidamente assinado pelo representante do TRE-SC e comunicada a empresa com antecedéncia
minima de 5 (cinco) dias Uteis. A implantagdo deverd ser concluida em até 45 (trinta) dias corridos
contados da reunido inicial, conforme acordado entre as partes e registrado em ata de reunido.

O recebimento e a alocagdo de novas caixas-arquivo de documentos deverdo ser demandados por meio
da emissdo de Ordem de Servico (Anexo A deste documento), enviada por e-mail, solicitado por
representante do Tribunal, e deverdo ser atendidos pela empresa em até 30 (trinta) dias corridos.
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O manuseio dos documentos/processos devera ocorrer com o uso de materiais que garantam sua
integridade fisica.

Eventual dano causado aos documentos/processos devera ser relatado em um Boletim de Ocorréncia
(Anexo B deste documento) que devera ser apresentado ao Tribunal no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas do ocorrido.

Os servigos de pesquisa e desarquivamento sob demanda contratados serdo iniciados por meio da
emissdo de Ordem de Servico para cada lote de documentos/processos, realizado por representante do
Tribunal, encaminhado a empresa por e-mail. As demandas de desarquivamento deverdo ser atendidas
pela empresa no maximo até o dia util subsequente a data do envio da solicitagdo. A empresa devera ser
responsavel por executar todo o processo de remessa de documentos (retirada e entrega de fisicos e
devolugdo), devidamente registrado em Ordem de Servigco. A devolugdo dos documentos a empresa sera
comunicada por e-mail, devendo o lote de documentos/processos ser coletado em até 2 (dois) dias Uteis
apos a solicitagdo por representante do Tribunal.

O servico de desmobilizagdo contratado sera demandado por meio da emissdao de Ordem de Servigo,
enviada por e-mail, solicitado por representante do Tribunal com antecedéncia de 90 (noventa) dias
corridos e devera ser realizado em até 30 (trinta) dias corridos.

6. Estimativas de quantidades

Atualmente o Arquivo Central custdodia 1.103 (um mil cento e trés) metros lineares, o que corresponde a
cerca de 7.880 (sete mil, oitocentas e oitenta) caixas-arquivo de documentos textuais e em outros
suportes como CD, DVD, VHS e rolos de microfilme. Considerando a eventual necessidade de recolher
documentos histéricos no periodo de 1 (um) ano, principalmente de unidades da Sede do Tribunal,
entende-se apropriado prever um acréscimo de cerca de 70 (setenta) metros lineares. Assim, para fins de
estimativa, serd utilizado um quantitativo de 8.380 (oito mil, trezentas e oitenta) caixas-arquivo de

documentos.
Item Servico Quantidade a ser contratada
1 Implantagdo (caixas-arquivo) 8.380 caixas-arquivo

(Acondicionamento, retirada e transporte das
caixas-arquivo, conferéncia, cadastramento e
identificacdo)

2 Implantag¢do (mapoteca) 1 mapoteca
(Acondicionamento, retirada e transporte de
mapoteca*, conferéncia, cadastramento e
identificacdo)

3 Custodia (caixas-arquivo) 8.380 caixas-arquivo anual
(Armazenamento e gerenciamento)

4 Custodia (mapoteca) 1 mapoteca




Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina

(Armazenamento e gerenciamento de
documentos de grandes dimensGes em

mapoteca)
5 Pesquisa e desarquivamento sob demanda 7 lotes por més (até 10 caixas cada lote)
(Movimentagdo interna de caixas e

coleta/entrega fisica de caixas/processos, além
da devolugao)

6 Desmobilizacdo (caixas-arquivo) 8.380 caixas-arquivo
(Devolugdo das caixas-arquivo, embalagem e
transporte)

7 Desmobilizagdo (mapoteca) 1 mapoteca

(Devolugdo da mapoteca, embalagem e
transporte)

*Dimensbes da mapoteca: 1,17 x 0,98 x 0,78m (comp. x prof. x alt.)

A prestagdo de servicos se dard sob demanda do Tribunal, com exce¢do do servico de custddia, cuja
prestac¢do sera constante.

7. Vigéncia da contratagdo
O contrato tera vigéncia de 1 (um) ano, a partir da data da assinatura, prorrogdvel até 4 (quatro) anos, nos
termos da Lei n. 14.133/2021.

8. Estimativa do valor da contratagao

As estimativas foram realizadas com base no preco médio das solugdes disponiveis no mercado, item
4.1.1, e nas quantidades apresentadas no item 6: mudanga, custédia e gestdo de cerca de 8.380
caixas-arquivo de documentos e 1 mapoteca, incluindo sua devolugdo ao final de um periodo de 1 (um)

ano.
- Item (servigos) Custo Total
Solugdo .
Estimado
Produto/Servigo 01 e 02 — Implantagdo Retirada e transporte das RS 1,99 (por caixa)

caixas-arquivo, embalagem,
conferéncia, cadastramento e
identificacao

Mapoteca RS 100,00

Total | RS 16.776,20

Produto/Servigo 03 e 04 - Custddia Armazenamento e RS 1,00 (por caixa)
gerenciamento
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~ Item (servigos) Custo Total
Solugao .
Estimado
Produto/Servigo 01 e 02 — Implantagdo Retirada e transporte das RS 1,99 (por caixa)
caixas-arquivo, embalagem,
conferéncia, cadastramento e
identificacdo
Mapoteca RS 100,00
Total | RS 16.776,20
Mapoteca RS 249,00
Total mensal | R$ 8.629,00
Total anual | RS 103.548,00
Produto/Servigo 05* — Pesquisa e Movimentagado interna de
desarquivamento sob demanda caixas e coleta/entrega fisica RS 39,00
de caixas/processos
Total para 7 lotes por més | RS 273,00
Total anual | RS 3.276,00
Produto/Servigo 06 e 07 — Devolucdo das caixas-arquivo, | RS 1,99 (por caixa)
Desmobilizagdo embalagem e transporte
Mapoteca RS 100,00
Total | RS 16.776,20
Total dos servicos estimados para o periodo de 1 (um) ano | RS 140.376,40

* Para completar a estimativa do valor da contratagdo, considerou-se a necessidade de desarquivamento
de cerca de 70 caixas-arquivos por més (7 lotes).

9. Justificativas para o parcelamento ou nao da contratagdo
O parcelamento é inviavel, pois contraria a centralizacdo do acervo, aumenta custos administrativos e
dificulta a fiscalizacdo, como se observa abaixo.

® Menor risco: Dividir a gestdo entre empresas aumenta a probabilidade de extravios e danos e
dificulta a responsabilizagao.
e Eficiéncia: A integracdo dos servicos agiliza o atendimento de demandas de pesquisa e consulta.

A adjudicacdo sera para um unico fornecedor, para garantir a centralizacdo e a eficiéncia.

10. Demonstrativo dos resultados pretendidos

A contratagdo do servigo especializado de armazenamento temporario do acervo garantird a integridade,
segurancga e conservacao dos documentos histdricos, de forma centralizada, bem como a continuidade das
atividades do Arquivo Central, com o atendimento das pesquisas dos usuarios internos e externos do
Tribunal e demais servigos prestados. Ainda, a contratacdo do servico especializado de armazenamento se
mostra economicamente mais vantajosa a Administragdo do Tribunal do que o aluguel de um espago fisico
provisério com alocagdo de recursos materiais e humanos e providéncias relativas a seguranca das
instalagdes e dos documentos, tais como seguros e vigilancia.
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11. Providéncias a serem adotadas previamente a celebragdo do contrato

A infraestrutura fisica e tecnoldgica para a custédia devera ser fornecida pela contratada.

Para fins de exame de conformidade serd realizada, na fase de aceitagdo das propostas, inspe¢do na
estrutura fisica onde serd instalado o acervo, nos termos do § 32 do art. 17 da Lei n. 14.133/2021,
conforme Anexo C deste documento.

12. Contratagdes correlatas e/ou interdependentes
Contrato n. 72/2024, cujo objeto é o servico especializado em digitalizacdo e indexagdo de documentos
histéricos do acervo do Tribunal.

13. Possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras
N3o se aplica em razdo da ndo incidéncia de impacto ambiental.

14. Andlise de riscos

N3o se aplica.

15. Posicionamento conclusivo sobre a adequac¢ao da contratagdo
A contratacdo é vidvel técnica e economicamente, alinhada aos objetivos estratégicos do Tribunal
(governanca, produtividade, sustentabilidade e transparéncia).
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Anexos

Anexo A — Modelo de Ordem de Servico

N° Ordem de Servigo: Data Solicitagado:

SERVICOS:

Implantagéo: ()

Pesquisa e Desarquivamento: ()

Desmobilizagao: ()

IMPLANTACAO

Uso do Tribunal

Quantidade de Caixa(s):

Prazo para o recolhimento:

Uso da Empresa

Quantidade de Caixas recolhidas:

Data do recolhimento:

PESQUISA e DESARQUIVAMENTO

Uso do Tribunal

Quantidade de Caixa(s):

Endereco da(s) Caixa(s):

Uso da Empresa

Data do envio:

Data da devolugao:
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DESMOBILIZAGAO

Uso do Tribunal

Quantidade de Caixa(s):

Endereco da(s) Caixa(s):

Uso da Empresa

Quantidade de Caixas devolvidas:

Data da devolugéo:

Assinatura do Solicitante:

Assinatura da Empresa:
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Anexo B - Modelo de Boletim de Ocorréncia

BOn.: Data:

Comunicante:

Sinistros ou condigdes inadequadas do espaco fisico de armazenamento, bem como 0 manuseio inadequado,
representam ameacas significativas a integridade dos documentos. Assim, sendo identificadas ocorréncias com os
documentos, estas devem ser imediatamente tratadas e reportadas ao TRE-SC, a fim de mitigar os danos.

O tratamento imediato de ocorréncias deve ser realizado de acordo com as técnicas de conservag&o e recuperagéo
de documentos em suporte papel, especialmente o Guia de Gerenciamento de Riscos e Resgate de Acervos do
TRE-SC
(https:/iwww.tre-sc.jus.br/++theme++justica_eleitoral/pdfjs/web/viewer.html?file=https://www.tre-sc.jus.br/institucional/ar
quivos_o_tre/centro-de-memoria/instrumentos-de-gestao/guia-de-gerenciamento-de-riscos-e-resgate-de-acervos/@Q@
download/file/Guia%20gestao%20riscos_v02_050523.pdf).

Ocorréncia:

() Documento molhado

() Documento queimado

() Documento rasgado

() Documento manchado/riscado

() Documento mofado

() Documento danificado por insetos ou roedores

Documentos afetados:
N. Cx(s).

N. Processo(s)

Descrig¢ao:

Local da ocorréncia:

Data e hora da ocorréncia:

Nome e contato das pessoas envolvidas:
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Relato cronolégico dos fatos:

Causas provaveis:

Consequéncias da ocorréncia para os documentos e as pessoas:

Agdes imediatas tomadas:

Fotos do sinistro:

O preenchimento completo e claro deste Boletim de Ocorréncia € importante para a gestdo do evento e a busca de
solugdes.

Assinatura do comunicante:
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Anexo C — Modelo de checklist de inspecao de estrutura fisica

Licitagao: Data da inspecao:

Responsaveis do TRE-SC:

Responsavel da empresa:

Inspegao da Infraestrutura:

ltem

Conforme

Nao
conforme

Estrutura construida em alvenaria com reboco, interno e externo

Estrutura de galpdo com capacidade de recebimento e movimentagdo de carga
compativel com o quantitativo de caixas estimado no projeto

Estrutura com portas e janelas de boa vedagdo, mas que permitam a sua abertura para
ventilagdo natural quando necessario

Estrutura com tratamento de impermeabilizagéo e isolamento térmico
da cobertura/telhado

Estar em local servido de vias com pavimentagao livre de poeira

Estar em local distante de vetores que possam danificar os documentos (intempéries,
fogo, alagamentos, inundagdes, etc.)

Se localizado em condominio, as areas adjacentes (galpdes vizinhos) ndo poderdo
armazenar produtos alimenticios, tintas e solventes, combustiveis, inflamaveis de
qualquer tipo ou produtos que possam criar quaisquer perigos ou pragas que possam
vir a afetar a documentagao

Contemplar em suas instalagdes sistema eletronico de deteccdo de fumaga nas areas
de armazenagem e produgao

Possuir, em numero suficiente e dentro dos prazos de manuten¢do e validade,
extintores de incéndio manuais, a base de agua, CO2 (diéxido de carbono) ou p6
quimico, viabilizando agles preventivas a danos que possam ser causados aos
documentos sob guarda

Instalagdes elétricas devem estar de acordo com as normas técnicas em vigor e a
chave geral de energia deve ser localizada de forma a permitir sua facil visualizagéo e 0
acesso em casos emergenciais, além de ser dotada de painel de controle geral e com
luzes de emergéncia em todas as instalagdes
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Instalagbes hidraulico-sanitarias devem ter as valvulas para fechamento de agua
claramente indicadas, com facil acesso a esses registros, por meio de sinalizagao
prevista nas normas de seguranga em vigor

Nenhuma tubulag&o de agua pode percorrer o interior do espago de armazenagem

Contemplar em suas instalagdes sistema de seguranca eletronico, com cAmeras CFTV,
com imagens disponibilizadas através da web

Contemplar em suas instalagdes sistema eletronico de detecgdo de presenga nas areas
de produgéo e armazenagem

Contemplar em suas instalagdes espaco exclusivo para armazenagem de documentos,
né@o podendo ser utilizado para armazenagem de outros tipos de produtos ou realizagao
de servigos

Contemplar em suas instalagdes servico de controle de pragas (dedetizagdo e
descupinizagao)

Possuir ambiente computacional preparado, onde os meios de acesso aos dados
armazenados possuam backup e internet com link dedicado, possibilitando a realizagéo
de buscas documentais

Estantes do espago de armazenamento dispostas afastadas ao menos 0,30m e com
passagem entre elas de ao menos 0,70m

Possuir, na &rea de armazenagem, iluminagdo natural ou artificial incandescente ou
fluorescente

0 acesso as instalagdes por terceiros deve ser controlada

Estanteria metalica com pintura ep6xi, do tipo porta paletes, 100% metal

Termohigrémetro para controle de climatizagdo

Assinatura dos responsaveis:




Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina

TERMO DE REFERENCIA

1. Defini¢ao do objeto

Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servicos de armazenamento de documentos fisicos,
abrangendo movimentagdo, custddia, pesquisa e desarquivamento e envio de documentos fisicos sob
demanda, bem como desmobilizagdo do acervo arquivistico historico do Tribunal Regional Eleitoral de Santa
Catarina (TRE-SC).

2. Fundamentag¢ao da Contratagao

A contratacdo fundamenta-se no Estudo Técnico Preliminar (ETP) constante do processo PAE n2 7.342/2025,
que identificou a necessidade de movimentagao e custddia temporaria do acervo arquivistico histérico
devido a infiltragdes no telhado do prédio do Tribunal em S3o José/SC. O ETP concluiu que a contratagdo de
servicos especializados é a solugdo mais vantajosa, técnica e economicamente, em comparagao com o
aluguel de espaco fisico, considerando a preservacdo do acervo e a continuidade das consultas e pesquisas.

3. Descri¢ao da solugao
A solucdo consiste na contratacdo de empresa especializada para realizar os seguintes servicos:

e Implantagao: Acondicionamento, retirada e transporte de 8.380 caixas-arquivo e 1 mapoteca do
Arquivo Central do TRE-SC, com conferéncia, cadastramento e identificagdo.

e Custodia: Armazenamento e gerenciamento de 8.380 caixas-arquivo e 1 mapoteca em condi¢Ges
adequadas, conforme normas do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ).

e Pesquisa e desarquivamento sob demanda: Movimentac¢do interna de caixas e entrega fisica de
até 7 lotes (10 caixas por lote) por més.

e Desmobilizagdao: Devolucdo das 8.380 caixas-arquivo e 1 mapoteca ao Arquivo Central, com
acondicionamento e transporte.

Os servigos serdo prestados sob demanda, exceto a custddia, que sera continua durante a vigéncia do
contrato.

3.1. Estudo Técnico Preliminar
O Estudo Técnico Preliminar esta juntado ao processo PAE n2 7.342/2025.

3.2. Marcas e Modelos / Cédigos de Referéncia
Ndo se aplica a esta contratagdo, pois o objeto refere-se a servigos especializados, sem especificagdo de
marcas ou modelos.

3.3. Cadigos SIASG
Cddigo SIASG: 79982000 — Servicos de Gestdo e Armazenamento de Documentos.

4. Requisitos da contratagao
A contratada deverd atender aos seguintes requisitos:
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e Manter a ordem original dos documentos durante a movimentagdo, com separagao por unidade
administrativa.

e Identificar caixas-arquivo para manter a vinculagdo com seu conteudo, conforme listagem do
Arquivo Central.
Empilhar no maximo 2 (duas) caixas-arquivo no armazenamento.
Garantir seguranca e agilidade no acesso as informacgdes solicitadas pelo Tribunal.

e Observar a Lei n. 12.527/2011 (LAI), Resolu¢do CNJ n. 215/2015 e Lei n. 13.709/2018 (LGPD),
fornecendo informacgGes apenas ao Arquivo Central ou unidade superior.

e Manter sigilo das informagdes, proibindo acesso ou retirada de documentos sem autorizagdo.

e Cumprir normas de seguranca fisica, evitando danos ou extravios.

e Manter salubridade do local de armazenamento, conforme recomendagdo do Tribunal.

® Atender os requisitos para infraestrutura de armazenagem do item 5 do ETP.

4.1. H4 incompatibilidade do objeto com a natureza profissional de pessoa fisica, em razdo da necessidade
de estrutura minima, com equipamentos, instalagdes e equipe de profissionais ou corpo técnico para a
execugdo dos servigos.

5. Modelo de execugao do objeto

5.1. Prazos

® Reunido inicial: serd comunicada a empresa com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias Uteis, e

realizada em até 15 (quinze) dias corridos do recebimento do contrato devidamente assinado.

e Implantagdo: deverd ser concluida em até 45 (trinta) dias corridos contados da reunido inicial,
conforme acordado e registrado em ata.
Custddia: Inicio imediato apds a implantagdo, com duragdo de 12 (doze) meses, prorrogavel.
Pesquisa e desarquivamento: Atendimento até o dia util subsequente a solicitagdo.
Recebimento de novas caixas: Até 30 (trinta) dias corridos apds emissdo da Ordem de Servigo.
Devolugdo de caixas: Coleta em até 2 (dois) dias Uteis apds solicitacdo.
Comunicagdo de ocorréncias: em até 24 (vinte e quatro) horas da ciéncia do ocorrido.

Desmobilizagcdo: serd comunicada a empresa com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias.
Devera ser concluida em até 30 (trinta) dias corridos.

5.2. Local de entrega ou prestac¢ao dos servigos

O acervo sera coletado no Arquivo Central do TRE-SC, localizado na Av. Beira-Mar de S3o José, esquina com
a Rua Luiz Fagundes, Praia Comprida, CEP 88103-500, Sdo José/SC. A custddia serd realizada na sede da
contratada, localizada na regido metropolitana de Floriandpolis/SC. A desmobilizagdo ocorrerd com
devolugdo ao mesmo enderego de coleta.

5.3. Recebimento provisério e definitivo

a) O recebimento provisério ocorrerd no 12 dia util subsequente ao término do més a que se refere a
prestacdo dos servigos;

b) o recebimento definitivo dar-se-d em até 10 (dez) dias Uteis apds o recebimento provisério do objeto,
exceto se houver atraso motivado pela Contratada, hipdtese em que o prazo tera seu inicio contado a partir
do saneamento de todas as pendéncias.
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Lista de verificagao:
e Conformidade da movimentacdo com a ordem original e identificacdo das caixas, na implantacdo
de caixas.
e CondicGes de armazenamento (climatizagdo, segurancga, controle de pragas), a ser verificada in loco
trimestralmente.
e Atendimento dos prazos de pesquisa, desarquivamento e movimentac¢dao de documentos.
® Registro de eventuais danos em boletim de ocorréncia.

5.4. Pagamento

O pagamento sera mensal, condicionado a entrega dos servigos, com base nas Ordens de Servigo emitidas e
no recebimento definitivo. O prazo maximo para pagamento é de 10 (dez) dias Uteis apds o recebimento
definitivo.

5.5. Garantia do objeto
Ndo se aplica a esta contratagdo, pois o objeto é a prestacao de servigcos, sem fornecimento de bens que
exijam garantia.

5.6. Vigéncia da contratacao
O contrato tera vigéncia de 1 (um)ano, a partir da data da assinatura, prorrogavel até 4 (quatro) anos, nos
termos da Lei n. 14.133/2021.

5.7. Obrigagoes da Contratante
e Marcar reunido inicial com a Contratada em até 15 (quinze) dias corridos do recebimento do
contrato devidamente assinado pelo representante do TRE-SC, a qual serd comunicada com
antecedéncia minima de 5 (cinco) dias uteis.

e Definir a data de inicio da implantagdo em conjunto com a Contratada. Implantacdo: devera ser
concluida em até 45 (trinta) dias corridos contados da reunido inicial, conforme acordado e
registrado em ata.

Fornecer listagem do acervo para identificacdo das caixas.
Emitir Ordens de Servigo para solicitacdo de servicos.
Designar a gestdo e fiscalizacdo.

Realizar pagamentos nos prazos estipulados.

Comunicar a desmobilizagdo com 90 (noventa) dias de antecedéncia.

5.8. Obrigagdes da Contratada

5.8.1. Executar o objeto nas condicGes estipuladas neste Termo de Referéncia e em sua proposta.

5.8.2. Participar da reunido inicial sobre forma e data da implantagdo, convocada pela Contratante.

5.8.3 Concluir a implantagdo em até 45 (trinta) dias corridos contados da reunido inicial, conforme acordado
e registrado em ata.

5.8.4. Garantir a integridade e ordem original do acervo durante movimentacdo e custddia, com separagdo
por unidade administrativa.

5.8.5. Identificar as caixas-arquivo para manter a vinculagdo com seu conteldo, conforme listagem do
Arquivo Central.

5.8.6. Empilhar no maximo 2 (duas) caixas-arquivo no armazenamento.
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5.8.7. Possuir infraestrutura em alvenaria, com reboco interno e externo, com galpdo com capacidade de
recebimento e movimentacdo de carga compativel com o quantitativo de caixas estimado no projeto, portas
e janelas de boa vedagdo, mas que permitam a sua abertura para ventilagdo natural quando necessario e
impermeabilizacdo e isolamento térmico da cobertura/telhado.

5.8.8. Infraestrutura de armazenagem estar em local distante de vetores que possam danificar os
documentos (intempéries, fogo, alagamentos, etc.), que ndo tenha nenhuma tubulacdo de 4agua
percorrendo seu interior e possua iluminagao natural ou artificial incandescente ou fluorescente;

5.8.9. Em caso de condominio, as areas adjacentes (galpGes vizinhos) ndo poderdo armazenar produtos
alimenticios, tintas e solventes, combustiveis, inflamaveis de qualquer tipo ou produtos que possam criar
quaisquer perigos ou pragas que possam vir a afetar a documentagao.

5.8.10. Local exclusivo para armazenagem de documentos, ndo podendo ser utilizado para armazenagem de
outros tipos de produtos ou realizagdo de servicos.

5.8.11. Possuir sistema eletrénico de deteccdo de fumacga e de presencga, iluminagdo de emergéncia,
seguranca eletronica (CFTV com gravacdo de 15 dias), estanteria metalica com pintura epdxi, controle de
umidade/temperatura e plano de contingéncia.

5.8.12. Manter salubridade do local de armazenamento, com controle de polui¢do e pragas.

5.8.13. Estantes do espago de armazenamento dispostas afastadas ao menos 0,30m e com passagem entre
elas de ao menos 0,70m.

5.8.14. Garantir seguranca e agilidade no acesso as informagdes solicitadas pelo Tribunal.

5.8.15. Manter sigilo das informacgdes, proibindo acesso ou retirada de documentos sem autorizagao.

5.8.16. Atender as solicitagdes de pesquisa, que serdo enviadas através de ordens de servigo, e as
notificacGes da gestdo, respondendo em até 2 (dois) dias uteis.

5.8.17. Cumprir normas de seguranga fisica, inclusive combate a incéndios, instalacdes elétricas e
hidraulico-sanitarias de acordo com as normas técnicas e sinalizadas e acesso controlado as instalagdes,
evitando danos ou extravios.

5.8.18. Possuir ambiente computacional preparado, onde os meios de acesso aos dados armazenados
possuam backup e internet com link dedicado, possibilitando a realizagdo de buscas documentais.

5.8.19. Relatar danos em boletim de ocorréncia em até 24 (vinte e quatro) horas.

5.8.20. Nao subcontratar, total ou parcialmente, o objeto do certame.

5.8.21. Apresentar Plano de Contingéncia.

5.8.22. Apresentar certificado de controle de pragas semestralmente.

5.8.23. Registrar a execucdo em relatéorios mensais detalhando a execu¢do dos servigos, incluindo
movimentagdes e condicBes de armazenamento, para assegurar que o Tribunal mantenha registro das
atividades e ndo dependa exclusivamente da contratada. Os relatérios mensais serdo analisados pela
fiscalizagdo, com reunides trimestrais para avaliagdo do desempenho. Em caso de inconformidade, a
contratada sera notificada para corre¢do em até 5 (cinco) dias Uteis, sob pena de aplicagdo de sangGes.
5.8.24. Observar a Lei n. 12.527/2011 (LAI), Resolugdo CNJ n. 215/2015 e Lei n. 13.709/2018 (LGPD),
fornecendo informagGes apenas ao Arquivo Central ou unidade superior.

5.9. Transferéncia de conhecimento

Ndo se aplica a esta contratagao.

5.10. Direitos autorais

N3do se aplica a esta contratagao.
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5.11. Qualificagao técnica ou formacgdo dos profissionais envolvidos na execugdo
N3o se aplica a esta contratagdo, pois ndo envolve mao-de-obra residente.

6. Modelo de gestdo do contrato

6.1. Gestao do contrato

6.1.1. As atividades de gestdo contratual compreendem:

a) coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica e administrativa;

b) acompanhar os registros realizados pela fiscalizagcdo do contrato das ocorréncias relacionadas a execuc¢do
do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia;

c) acompanhar a manuten¢do das condi¢des de habilitacdo da Contratada, para fins de empenho de
despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento
da despesa no relatdrio de riscos eventuais;

d) coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo histérico de gerenciamento
deverd conter todos os registros formais da execu¢do, a exemplo da Ordem de Servigo, do registro de
ocorréncias, das alteragGes e das prorrogagdes contratuais, e elaborar relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao;

e) coordenar os atos preparatorios a instrugdo processual e ao envio da documentacdo pertinente as
unidades competentes, para a formalizagdo dos procedimentos relativos a prorrogacao, a alteragdo, ao
reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sangdes e a extingdo dos contratos, entre outros;

f) elaborar o relatdrio final com informagdes sobre a consecu¢do dos objetivos que tenham justificado a
contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo,
com as informag0es obtidas durante a execugao do contrato;

g) coordenar a atualizagdo continua do relatdrio de riscos durante a gestdo do contrato, com apoio da
fiscalizagdo técnica e administrativa;

h) emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelas fiscalizagGes técnica e administrativa
quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdao ao seu desempenho na
execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes conforme disposto em
regulamento;

i) realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove o
atendimento das exigéncias contratuais; e

j) tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sangGes.

6.1.2. As atividades de fiscalizagdo técnica do contrato compreendem:

a) prestar apoio técnico e operacional a gestdo do contrato com informagbes pertinentes as suas
competéncias;

b) anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdao do
contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados;
¢) emitir notificacGes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade constatada,
com a definicdo de prazo para a correcdo;

d) informar a gestdo do contato, em tempo habil, a situagcdo que demandar decisdo ou adog¢do de medidas
que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso;
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e) comunicar imediatamente a gestdo do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo
do contrato nas datas estabelecidas;

f) fiscalizar a execu¢do do contrato para que sejam cumpridas as condi¢Ges estabelecidas, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracdo, com a conferéncia das notas fiscais e das
documentagbes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o recebimento provisdrio,
encaminhar a gestdo do contrato para ratificacdo;

g) comunicar a gestdo do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a renovag¢do tempestiva ou a prorrogagdo contratual;

h) participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em conjunto com a
fiscalizagdo administrativa;

i) auxiliar a gestdo do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragdo do documento
comprobatério da avaliacdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigacGes assumidas pela
contratada; e

j) realizar o recebimento provisdrio do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

6.1.3. As atividades de fiscalizagdo administrativa do contrato compreendem:

a) prestar apoio técnico e operacional a gestdo do contrato, com a realizagdo das tarefas relacionadas ao
controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizagdo de apostilamentos e de termos aditivos, ao
acompanhamento do empenho e do pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas;

b) verificar a manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo da contratada, com a solicitacdo dos documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

c) examinar a regularidade no recolhimento das contribuicGes fiscais, trabalhistas e previdenciarias;

d) atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas relacionados ao descumprimento das
obrigacOes contratuais e reportar a gestdo do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia;

e) participar da atualizagdo do relatdrio de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em conjunto com a
fiscalizagdo técnica;

f) auxiliar a gestdo do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragio do documento
comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigagdes assumidas pela
contratada; e

g) realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

6.2. Gestao e fiscalizagdo

As atividades de gestdo e fiscalizacdo serdo exercidas pelo servidor titular da Assessoria de Gestdo da
Informacgdo, ou seu substituto, com o apoio, no que se refere a fiscalizacdo administrativa, da Secdo de
Preparacdo de Pagamentos e Analise Tributaria — COFC e da Sec¢do de Gerenciamento de Contrata¢des — CC,
ambas da Secretaria de Administracdo e Orcamento.

6.3. Instrumentos Formais

A contratagdo sera formalizada por meio de instrumento de contrato.

As Ordens de Servigo serdo emitidas por e-mail pelo gestor, detalhando o servigo solicitado (implantacgdo,
custddia, pesquisa, desarquivamento ou desmobilizagdo).
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6.4. Acompanhamento do Contrato
O protocolo de comunicagdo serd por e-mail, com o gestor como emissor e o representante da contratada
como receptor.

6.5. Alocacao de riscos
N3o se aplica, pois o ETP ndo identificou riscos contratuais especificos que exijam matriz de alocagdo.

7. Critérios de medicdo e de pagamento
e Quantidade de caixas implantadas e/ou desmobilizadas.
e Quantidade de caixas armazenadas/custodiadas (8.380 caixas-arquivo e 1 mapoteca).
e Atendimento de Ordens de Servigo para pesquisa e desarquivamento.
e Conformidade com os requisitos de armazenamento.

8. Reajuste ou repactuacao

Os pregos inicialmente contratados poderdo ser reajustados apds 1 (um) ano, com data-base vinculada a
data do orcamento estimado, utilizando-se, para o calculo, o indice de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA,
publicado na ocasido, ou, na hipdtese de extingdo deste indice, utilizar-se-a o que venha a substitui-lo.

9. Forma e critérios de sele¢ao do fornecedor

9.1. Parcelamento e adjudicacao

O parcelamento é invidvel, pois a centralizagdo do acervo em um unico fornecedor garante eficiéncia,
economia de escala e menor risco de extravios, conforme item 9 do ETP. A adjudicacdo serd para um Unico
fornecedor.

9.2. Selegao do fornecedor
Sera vedada a participagdao de pessoa fisica, conforme item 3 do ETP, devido a complexidade técnica e a
necessidade de infraestrutura especializada.
A empresa a ser contratada devera estar localizada na regido metropolitana da grande Floriandpolis/SC,
pelas razdes descritas no subitem 4.1.1 do Estudo Técnico Preliminar.
Os municipios que compdem a Regido Metropolitana de Floriandpolis se referem aqueles mencionados no
caput do art. 52 da Lei Complementar Estadual n. 495, de 26 de janeiro de 2010: Aguas Mornas, Antdnio
Carlos, Biguagu, Floriandpolis, Governador Celso Ramos, Palhoga, Santo Amaro da Imperatriz, Sdo José e S3o
Pedro de Alcantara.
A selegdo considerara a proposta mais vantajosa, com base em:

a) Capacidade técnica comprovada por atestados de servigos similares;

b) Conformidade com os requisitos de infraestrutura; e

c) Exame de conformidade: inspecdo na estrutura fisica onde sera instalado o acervo, nos termos do §

32 do art. 17 da Lei n. 14.133/2021, conforme Anexo | deste documento.

9.2.1. Critérios de habilitacdo
Em relagdo a qualificagdo técnica, considerando a natureza do objeto, devera ser exigido:
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a) Um ou mais atestados que demonstrem capacidade operacional na execugdo de servigos similares
de custddia, com complexidade equivalente ou superior, nos ultimos 3 (trés) anos;

b) Declaragdo de disponibilidade de profissional responsavel técnico com experiéncia em servigos
similares; e

c) Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes do acervo a ser
custodiado.
c.1) fica assegurado ao licitante o direito de realizagdo de vistoria prévia ao local, mediante
agendamento junto a Assessoria de Gestdo da Informagdo, através do e-mail
dg-adg-gi@tre-sc.jus.br.

N3o ha requisitos especificos de qualificagdo econdmico-financeira.

9.2.2. Critérios de preferéncia e de desempate
Os critérios de preferéncia e de desempate obedecerdo a legislagdo em vigor, em especial a Lei
Complementar n. 123/2006.

9.2.3. Modalidade de licitagao e critério de julgamento

O objeto pretendido é servico comum, oferecido por diversos prestadores no mercado, apresentando
caracteristicas padronizadas e usuais, o que justifica, portanto, a utilizacdo da modalidade “Pregdo” e do
critério de julgamento “Menor Prego”.

10. Estimativas do valor da contratagao

As estimativas foram realizadas com base no preco médio das solugGes disponiveis no mercado, item 4.1.1,
e nas quantidades apresentadas no item 6: mudanca, custddia e gestdo de cerca de 8.380 caixas-arquivo de
documentos e 1 mapoteca, incluindo sua devolugdo ao final do periodo de 1 (um) ano.
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Solugao

Item (servigos)

Custo
Estimado

Total

Produto/Servigo 01 e 02 — Implantagdo

Retirada e transporte das
caixas-arquivo, embalagem,
conferéncia, cadastramento e
identificacdo

RS 1,99 (por caixa)

Mapoteca RS 100,00
Total | RS 16.776,20
Produto/Servigo 03 e 04 - Custddia Armazenamento e RS 1,00 (por caixa)
gerenciamento
Mapoteca RS 249,00
Total mensal | RS 8.629,00
Total anual | RS 103.548,00

Produto/Servigo 05* — Pesquisa e
desarquivamento sob demanda

Movimentagdo interna de

caixas e coleta/entrega fisica RS 39,00
de caixas/processos
Total para 7 lotes por més | RS 273,00
Total anual | RS 3.276,00

Produto/Servigo 06 e 07 —
Desmobilizacdo

Devolugdo das caixas-arquivo,
embalagem e transporte

RS 1,99 (por caixa)

Mapoteca

RS 100,00

Total

R$ 16.776,20

Total dos servicos estimados para o periodo de 1 (um) ano

R$ 140.376,40

* Para completar a estimativa do valor da contratag¢do, considerou-se a necessidade de desarquivamento de

cerca de 70 caixas-arquivos por més (7 lotes).

11. Alinhamento da contrata¢ao

11.1. Plano de Contratac¢des Anual

Item 52 - Armazenamento de documentos do Anexo | do Plano de Contrata¢des Anual - Exercicio 2025.

11.2. Plano de Logistica Sustentavel

A contratacdo atende a Acdo 15.1 do PLS, estimulando contratagGes sustentaveis com critérios de

sustentabilidade na especificagdo do objeto, como controle de pragas e climatizagdo eficiente.

11.3. Outros instrumentos

e Guia de gerenciamento de risco e resgate de acervos: Garantir a conservagdo preventiva do acervo.

® Guia de acervo do Arquivo Central: Dar continuidade aos servicos prestados ao cidadao,

preservando a memoria da Justica Eleitoral catarinense.
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12. Adequagao orcamentaria

Item Programa de Trabalho | Elemento de Despesa Valor
1 02.122.0033.20GP.004 | 339039 -  Outros | RS$ 140.376,40
2 Servicos de Terceiros —
Pessoa Juridica

Total RS 140.376,40

13. Descumprimento contratual e penalidades

13.1. Nos termos da Portaria P n. 39/2023, o licitante ou o contratado sera responsabilizado
administrativamente pelas seguintes infra¢ses:

a) dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) dar causa a inexecugdo total do contrato;

d) deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou a ata de registro de precos ou ndo aceitar ou retirar a nota de empenho ou ndo
entregar a documentacgdo exigida para a contratagao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

g) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

h) apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa durante
a licitagdo ou a execugdo do contrato;

i) fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execug¢do do contrato;

j) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

1) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

13.2. Serdo aplicadas ao responsavel, pelas infracbes administrativas previstas no subitem 13.1, as seguintes
sangoes:

a) adverténcia;

b) multa;

c) impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica Direta e Indireta da Unido;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica Direta e Indireta da
Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios.

13.2.1. A sangdo de adverténcia consiste em comunicac¢do formal ao fornecedor que deu causa a inexecugdo
parcial do contrato, conforme previsto na alinea “a” do subitem 13.1.

13.2.1.1. A adverténcia retira do fornecedor a condi¢do de infrator primdrio, de modo que, em caso de
reincidéncia, sancdo mais severa podera lhe ser aplicada, devendo ser observado o disposto no subitem
13.3.

13.2.2. A san¢do de multa tem natureza pecuniaria e podera ser moratdria ou compensatodria, observados
0s seguintes termos:

a) o atraso injustificado no cumprimento dos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia sujeitara o
contratado, a juizo da Administragdo, a multa moratdria de 0,5% (zero virgula cinco por cento), acrescida de
0,25% (zero virgula vinte e cinco por cento) ao dia, a partir do segundo dia de mora, sobre o valor mensal
contratado, e sua aplica¢do ndo dispensa a contratada do cumprimento da obriga¢do inadimplida;
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b) a inexecug¢do parcial do objeto sem extingdo contratual sujeitard o contratado, a juizo da Administragdo, a
multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor mensal do contrato;

c) inexecugdo parcial do objeto com extingdo contratual sujeitard o contratado, a juizo da Administragdo, a
multa compensatdria de 15% (quinze por cento) sobre o somatdrio dos valores mensais vincendos, a contar
do més do inadimplemento;

d) a inexecugdo total do objeto com extingdo contratual sujeitara o contratado, a juizo da Administracdo, a
multa compensatdria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato.

13.2.2.1. A pena de multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais san¢Ges estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

13.2.2.2. Ultrapassados 30 (trinta) dias de mora, sera avaliada a possibilidade de aplicacdo da conversdo da
multa de mora para a compensatéria por inexecugao contratual.

13.2.2.3. A multa podera ser aplicada em dobro se o infrator for reincidente, ou seja, se tiver sido
sancionado por este Tribunal apds decisdo transitada em julgado, observando-se o disposto no subitem
13.3.

13.2.2.4. A aplicagdo de multa de mora nao impedira que a Administragao a converta em compensatdria e
promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de outras sangGes previstas neste
Termo de Referéncia.

13.2.2.5. A multa aplicada sera:

a) retida cautelarmente dos pagamentos devidos pela Administragdo e recolhida em definitivo ao Erdrio,
apos o transito em julgado da decisdo que a imp0s;

b) descontada de eventuais faturas pendentes de pagamento;

c) paga pelo fornecedor por meio de GRU;

d) descontada do valor da garantia prestada; ou

e) cobrada judicialmente.

13.2.3. A sangdo de impedimento de licitar e contratar com a Administragao Publica Direta e Indireta da
Unido podera ser aplicada pelas infragGes previstas no subitem 13.1, “b” a “g”, pelos seguintes prazos, de
acordo com a infragdo cometida:

a) dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢do, ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo ou dar causa a inexecugdo total do contrato: Prazo - 6 (seis)
meses;

b) deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame: Prazo - 1 (um) més;

c) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado: Prazo - 1
(um) més;

d) ndo celebrar o contrato ou a ata de registro de pregos ou ndo aceitar ou retirar a nota de empenho ou
ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade
de sua proposta: Prazo - 2 (dois) meses;

e) ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado: Prazo -
2 (dois) meses.

13.2.4. A sangdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica Direta
e Indireta da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios podera ser aplicada pelas infragGes previstas no
subitem 13.1, “h” a “I”, pelos seguintes prazos, de acordo com a infragdo cometida:

a) apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante
a licitagdo ou a execucgdo do contrato: Prazo - 3 (trés) anos;

b) fraudar a licitagcdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato: Prazo - 4 (quatro) anos;

c) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza: Prazo - 4 (quatro) anos;

d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo: Prazo - 5 (cinco) anos;
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e) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013: Prazo - 6 (seis) anos.
13.2.5. Na aplicagdo das san¢des serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

e) a implantag¢do ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgdos de controle.

13.2.6. As sangOes previstas nos subitens 13.2.3 e 13.2.4 poderdo ser majoradas em 10% (dez por cento)
para cada agravante, até o limite legal, em razdo de:

a) restar comprovado que o responsavel pela infragdo administrativa tenha registro de penalidade aplicada
no ambito do TRE-SC, por pratica de quaisquer das condutas tipificadas no presente Termo de Referéncia,
nos 12 (doze) meses que antecederam o fato em decorréncia do qual sera aplicada a penalidade;

b) restar comprovado que o infrator tenha sido desclassificado ou inabilitado por ndo atender as condi¢des
do edital, quando for notdria a sua impossibilidade de atendimento ao estabelecido;

c) o licitante ou fornecedor participante da dispensa eletrénica ndo responder as diligéncias destinadas a
esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo de contratagao; ou

d) restar comprovado que o fornecedor tenha prestado declaragdo falsa de que é beneficiario do
tratamento diferenciado concedido em legislacdo especifica.

13.2.7. As penas previstas nas alineas “b” a “e” do subitem 13.2.3 poderdo ser reduzidas em 50% (cinquenta
por cento), uma Unica vez, apos a incidéncia das majoragdes previstas no subitem 13.2.6, quando ndo tenha
havido nenhum dano a Administracdo, em decorréncia de qualquer das seguintes atenuantes:

a) a conduta praticada tenha sido, desde que devidamente comprovada, decorrente de falha escusavel do
fornecedor;

b) a conduta praticada seja decorrente da apresentagdo de documentagdo que contenha vicios ou omissdes
para os quais ndo tenha contribuido, ou que ndo sejam de facil identificacdo, desde que devidamente
comprovado; ou

c) a conduta praticada seja decorrente da apresentacdo de documentagdo que ndo atendeu as exigéncias do
edital, desde que reste evidenciado equivoco em seu encaminhamento.

13.2.8. Quando a agdo ou omissdo do responsdvel pela infragdo administrativa ensejar o enquadramento de
concurso de condutas, aplicar-se-a a pena mais grave.

13.2.9. A aplicagdo das sang0es previstas no subitem 13.2 ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparagao integral do dano causado a Administragdo Publica.

13.2.10. E admitida a reabilitacdo do licitante ou do contratado sancionado, exigidos, cumulativamente:

a) reparagdo integral do dano causado a Administragdo Publica;

b) pagamento da multa;

c) transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade, no caso de impedimento de licitar
e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicagdo da penalidade, no caso de declaragdo de inidoneidade;

d) cumprimento das condi¢des de reabilitagdo definidas no ato punitivo;

e) analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos definidos
neste artigo.

13.2.10.1. A sangado pelas infragdes previstas nas alineas “a” e “e” do subitem 13.2.4 exigird, como condigdo
de reabilitagcdo do fornecedor sancionado, a implantacdo ou aperfeicoamento de programa de integridade
pelo responsavel.

13.3. Restara afastada a reincidéncia apds transcorrido 1 (um) ano entre a data do transito em julgado da
decisdo que aplicou a anterior penalidade ao infrator e a data da nova infragao.
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13.4. O responsdvel pela infragdo sera intimado para apresentagdo de defesa e especificagao de provas que
pretenda produzir, no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis contados do recebimento da intimacao.

13.4.1. Na hipotese de deferimento de pedido de produgdo de novas provas ou de juntada de provas
julgadas indispensaveis pela autoridade competente ou pela Comissdo de Apuragdo de Responsabilidade, o
infrator podera apresentar alegag@es finais no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagdo.
13.4.2. Serdo indeferidas pela autoridade competente ou pela Comissdo de Apuragdo de Responsabilidade,
mediante decisdao fundamentada, provas ilicitas, impertinentes, desnecessarias, protelatérias ou
intempestivas.

13.5. A sangdo estabelecida no subitem 13.2.4 é de competéncia do Presidente do TRE-SC.

13.6. Da aplicagdo das sanc¢Oes previstas nos subitens 13.2.1, 13.2.2 e 13.2.3 cabera recurso no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data da intimagao.

13.6.1. O recurso de que trata o subitem 13.6 serd dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo
recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhard o recurso com sua
motivacdo a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias
Uteis, contado do recebimento dos autos.

13.7. Da aplicagdo da sangdo prevista no subitem 13.2.4 caberd apenas pedido de reconsideragdo, que
devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagdo, e decidido no
prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

13.8. O recurso e o pedido de reconsideragao terao efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha decisdo final da autoridade competente.
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Anexo | — Checklist de inspecao de estrutura fisica

Licitagao: Data da inspegao:

Responsaveis do TRE-SC:

Responsavel da empresa:

Inspecdo da Infraestrutura:

ltem

Conforme

Nao
conforme

Estrutura construida em alvenaria com reboco, interno e externo

Estrutura de galpdo com capacidade de recebimento e movimentagdo de carga
compativel com o quantitativo de caixas estimado no projeto

Estrutura com portas e janelas de boa vedagéo, mas que permitam a sua abertura para
ventilagdo natural quando necessario

Estrutura com tratamento de impermeabilizagéo e isolamento térmico
da cobertura/telhado

Estar em local servido de vias com pavimentagao livre de poeira

Estar em local distante de vetores que possam danificar os documentos (intempéries,
fogo, alagamentos, inundagdes, etc.)

Se localizado em condominio, as areas adjacentes (galpdes vizinhos) ndo poderdo
armazenar produtos alimenticios, tintas e solventes, combustiveis, inflamaveis de
qualquer tipo ou produtos que possam criar quaisquer perigos ou pragas que possam
vir a afetar a documentagao

Contemplar em suas instalagdes sistema eletronico de detecg¢do de fumaga nas areas
de armazenagem e producdo

Possuir, em numero suficiente e dentro dos prazos de manutencdo e validade,
extintores de incéndio manuais, a base de agua, CO2 (diéxido de carbono) ou pd
quimico, viabilizando agbes preventivas a danos que possam ser causados aos
documentos sob guarda

Instalagdes elétricas devem estar de acordo com as normas técnicas em vigor e a
chave geral de energia deve ser localizada de forma a permitir sua facil visualizagéo e o
acesso em casos emergenciais, além de ser dotada de painel de controle geral e com
luzes de emergéncia em todas as instalagdes
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Instalagdes hidrdulico-sanitarias devem ter as valvulas para fechamento de agua
claramente indicadas, com facil acesso a esses registros, por meio de sinalizagao
prevista nas normas de seguranga em vigor

Nenhuma tubulag&o de agua pode percorrer o interior do espaco de armazenagem

Contemplar em suas instalagdes sistema de seguranga eletrénico, com cameras CFTV,
com imagens disponibilizadas através da web

Contemplar em suas instalagdes sistema eletronico de detecgdo de presenca nas areas
de produg&o e armazenagem

Contemplar em suas instalagdes espaco exclusivo para armazenagem de documentos,
néo podendo ser utilizado para armazenagem de outros tipos de produtos ou realizagéo
de servigos

Contemplar em suas instalagbes servico de controle de pragas (dedetizacdo e
descupinizagao)

Possuir ambiente computacional preparado, onde os meios de acesso aos dados
armazenados possuam backup e internet com link dedicado, possibilitando a realizagao
de buscas documentais

Estantes do espago de armazenamento dispostas afastadas ao menos 0,30m e com
passagem entre elas de ao menos 0,70m

Possuir, na area de armazenagem, iluminagdo natural ou artificial incandescente ou
fluorescente

O acesso as instalagdes por terceiros deve ser controlada

Estanteria metalica com pintura epdxi, do tipo porta paletes, 100% metal

Termohigrémetro para controle de climatizagéo

Assinatura dos responsaveis:
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