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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SANTA CATARINA
PROCESSO ADMINISTRATIVO ELETRONICO
PAE n°: 35.024/2021

Documento de Oficializagao da Demanda

1 Identificagdo da Demanda
1.1 Titulo

Contratagdo da empresa Consultre para o Curso Execucao Orgamentaria, Financeira e
Contabil de forma integrada na Administracao Publica, tendo como instrutor o professor Marizio
Martins da Costa.

1.2 Unidade Demandante

Unidade [SCIA - Secretaria de Controle Interno e Auditoria |Data |09/09/2021
Responsavel pela demanda | Denise Goulart Schlickmann

1.3 Vinculagéo ao Plano de Aquisi¢des

Item do plano: 35 - Cursos

1.4 Valor Estimado
R$1.897,00

2 Contexto

2.1 Motivagao

Necessidade de prover capacitacao e atualizagao para os servidores que atuam nas areas de
orgamento, financas, contabilidade, controle e auditoria, considerando a matéria indispensavel
para oferecer ferramentas de trabalho aos servidores que atuam diariamente com o tema.
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2.2 Resultados Esperados

Com o conteudo programado no Curso, espera-se a atualizacdo dos servidores envolvidos e a
ampliagcdo das competéncias relacionadas as atividades nas areas de orgcamento, finangas,
patriménio, contabilidade, controle e auditoria do Tribunal, com a aplicacdo das melhores
praticas e atuais orientagdes relacionadas ao tema.

2.3 Alinhamento Estratégico

Plano de Aquisigées 2021: Anexo |, item 35 - Cursos.

Alinhamento com o Planejamento Estratégico do TRE-SC 2016-2021, conforme os seguintes
objetivos:

Sociedade - OE2 - Combate a corrupgao e a improbidade administrativa;

Pessoas e Recursos - OE6 - Aperfeigoamento da gestdo de pessoas;

Pessoas e Recursos - OES8 - Fortalecimento da governanga.

2.4 Qual a expectativa de tempo de utilizagdo ou validade do objeto a ser contratado?
[ ]Menos de 1 ano [ ] De 1 a3 anos [x] Mais de 3 anos
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2.5 Unidades que fardo uso da demanda ou seréao beneficiadas
[X] 1 unidade [ ]2 unidades [ ]3 unidades [ ] Mais de 3 unidades

3 Integrante Demandante na Equipe de Planejamento da Contratagao

Nome do Servidor (titular) Rita de Cassia Garcia Lima da Cruz
Telefone 7502

E-mail rita@tre-sc.jus.br

Nome do Servidor (substituto) Denise Goulart Schlickmann
Telefone 3711

E-mail denisegs@tre-sc.jus.br

4 Unidade Técnica

SE-EJESC - Secretaria Executiva da Escola Judiciaria Eleitoral
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ESTUDOS PRELIMINARES

1. Analise de Viabilidade da Contratacao
1.1. Contextualizacao

Contratacdo de empresa para ministrar curso avangado sobre Execucgéo
Orcamentaria, Financeira e Contabil de forma integrada na Administracao Publica.
Se faz necessaria uma orientacdo segura sobre o tratamento orgamentario,
considerando as alteragdes da Legislagao pertinente. A atualizagdo dos servidores
envolvidos com area das Finangas Publicas, envolvendo a questdo do Orgamento
Publico, as emendas orgcamentarias impositivas, o papel do setor contabil mediante
as informagdes da execugao dos créditos extraordinarios e uma seérie de questbes
que envolvem o ftrabalho dos servidores da Secdo. Nesse sentido, se faz
necessaria a capacitagao neste curso de servidores que atuam nas areas de
orgamento, finangas, patriménio, contabilidade, controle e auditoria.

1.2. Equipe de Planejamento da Contratacao

Integrante Demandante Rita de Cassia Garcia Lima da Cruz
Substituto Denise Goulart Schlickmann
Integrante Técnico Tatiany Martins
Substituto Karina Bittencourt
Integrante Administrativo Victor Pereira de Castro
Substituto Giovanni Turazzi

1.3. Definicao e Especificacao dos Requisitos da Demanda

Evento de capacitagao de Execugao Orgamentaria, Financeira e Contabil de forma
Integrada na Administragao Publica, esta previsto para o fim de novembro de 2021,
o turno vespertino, integralmente online, com carga horaria de 25 horas, atendendo
ao conteudo buscado para aperfeicoamento dos servidores que trabalham com o
tema.

1.3.1. Requisitos Funcionais

O curso devera ser ministrado por instrutor/a(s) especializado/a(s), com
conhecimentos de gestao publica e de contabilidade. O instrutor devera oferecer
aos participantes a capacitacdo e as atualizagbes sobre o tema proposto,
proporcionando aos participantes uma orientagao atual e segura acerca das
inovagbes introduzidas no ambito da execugdo orgamentaria e financeira,
abordando aspectos e atualizagdes sobre o tema proposto como um todo.
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1.3.2. Requisitos Nao Funcionais

O contratado deve utilizar métodos compativeis com a realidade deste Tribunal.

Ainda, considerando a decretacdo de estado de pandemia pela Organizacido
Mundial da Saude e, ainda, o disposto na Portaria P n. 51/2020 (art. 3°, V), o
servico devera ser prestado de forma on-line, a fim de evitar qualquer deslocamento
por parte dos servidores.

1.3.3. Requisitos Externos

O evento oferecido deve estar totalmente adequado as normas e legislagcéo
vigentes.

1.4. Produtos/Servigos Disponiveis no Mercado

Contratagdo por inexigibilidade da empresa CONSULTRE e o ministrante Prof.
Marizio Martins da Costa, detém notorio saber sobre o tema e experiéncia na area
e com disponibilidade de data (novembro/2021).

1.5. Contratacoes Publicas Similares

Produto/Servico 01: Curso Termo de Referéncia, Projeto Basico e Edital

Instituicdo Publica: Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina
Fornecedor: Consultre
Descricao: Curso de 16 horas, para 15 participantes

Valor: R$ 1.860,00 (por servidor)
Observacgoes: Inexigibilidade de Licitagéo

1.6. Outros Produtos/Servigos Disponiveis

Nao se aplica.

1.7. Analise dos Produtos/Servicos Identificados
Nao se aplica.

1.8. Custos Totais da Demanda

O evento tem custo previsto de R$ 1.897,00 para um participante.

1.9. Escolha e Justificativa do Objeto

O curso oferecido pela empresa CONSULTRE atende integralmente a demanda
apresentada, pelas razbes expostas no item 1.3 deste documento, bem como pelo
conteudo a ser oferecido no Curso, conforme programagao.
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1.9.1. Descri¢ao do Objeto

Contratacdo da empresa CONSULTRE e do ministrante Prof. Marizio Martins da
Costa, detém notério saber sobre o tema e experiéncia na area e com
disponibilidade de data de 29/11 a 03/12/2021 das 13h30 as 18h30.

1.9.2. Alinhamento do Objeto
Alinhamento com o Plano Anual de Aquisi¢cées 2021, conforme consta no
item 45 do Anexo |.

Alinhamento com o Planejamento Estratégico do TRE-SC 2016-2021,
conforme os seguintes objetivos:

e Sociedade - OE2 - Combate a corrupcao e a improbidade administrativa.
e Pessoas e Recursos - OE6 - Aperfeicoamento da gestao de pessoas.

e Pessoas e Recursos - OE8 - Fortalecimento da governancga.

1.9.3.Beneficios Esperados

Por meio da capacitagdo solicitada, espera-se que os servidores envolvidos
aprofundem seus conhecimentos técnicos em suas respectivas areas de atuacao
(Secao Contabil/Secretaria de Controle Interno e Auditoria).

1.9.4 Relacao entre a Demanda Prevista e Contratada

Id Bem / Servico Dema_nda Quantidade a
i Prevista ser contratada
Inscricdo no Curso Execucédo
1 Orcamentaria, Financeira e Contabil 1i . n 1 .
de forma Integrada na Administragao Inscrigao Inscrigao
Publica

1.10. Adequacao do Ambiente

Curso sera realizado a distancia, de forma on-line, sem necessidade de adequagao
de ambiente.

1.11. Orcamento Estimado
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Serao necessarios R$ 1.897,00, para uma inscrig¢do.
2 . Declaracao de Viabilidade ou nao da contratacao

Com base nas informacgdes levantadas ao longo dos estudos preliminares, conclui-
se pela viabilidade da contratagéo.
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PROJETO BASICO / TERMO DE REFERENCIA
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1.0bjeto da Contratacao

Contratagdo da empresa CONSULTE, para ministrar o curso Execugao
Orcamentaria, Financeira e Contabil.

2. Fundamentos da Contratacao

2.1. Motivacao

Necessidade de prover capacitacdo e atualizacdo para os servidores
que atuam nas areas de orcamento, financas, patrimdnio, contabilidade,
controle e auditoria, considerando o tema que € altamente pertinente as
atividades desempenhadas na Secéo.

2.2. Objetivos, Resultados Esperados e Beneficios

Com a contratagdo, espera-se que ocorra o desenvolvimento e a
ampliacdo das competéncias relacionadas as atividades nas areas de
orcamento, finangas, patriménio, contabilidade, controle e auditoria deste
Tribunal, com a aplicacdo das melhores praticas e atuais orientagbes
relacionadas ao tema.

2.3. Alinhamento Estratégico

Alinhamento Objetivos, Acoes e Iniciativas
e Sociedade - OE2 - Combate a corrupgao e a
improbidade administrativa.
PEI e Pessoas e Recursos - OE6 - Aperfeicoamento da gestao
2016-2021 de pessoas.
e Pessoas e Recursos - OE8 - Fortalecimento da
governanga.

e Objetivo C2 - Promover formagéo e aperfeigoamento
continuado de servidores.

PEJESC . (?bjetiyo R4 - Obter e executar o orcamento necessario
as agoes.

e Acdo Estratégica: Execugdo do Plano Anual de
Capacitacdo e Desenvolvimento (PACD 2021).

Plano de

Aquisicoes e Anexo | — ltem 45 — Cursos — inscrigdes.
2021
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2.4. Estudos Preliminares do Objeto

PAE n. 35.024/2021

2.5. Demanda Prevista X Quantidade a ser contratada

. Demanda | Quantidade a ser
ek =L Prevista contratada
Inscricdo em Curso sobre Execucdo
Orcamentaria, Financeira e Contabil 2 . .
1 de forma Integrada na Administragao | inscrigbes 2 inscrigdes
Publica.

2.6. Objetos Disponiveis

Conforme levantamento realizado nos Estudos Preliminares.

2.7. Caracterizacao e Composicao do Objeto

Contratagao, por inexigibilidade de licitagao, da empresa CONSULTRE,
para ministrar o Curso Execugao Orcamentaria, Financeira e Contabil de forma
Integrada na Administragao Publica, com as seguintes caracteristicas:

a) Periodo previsto: de 29/11 a 3/12 de 2021.
b) Horario previsto: 13h30 as 18h30.
c) Participantes: 02 (dois servidores).

d) Local: a distancia, na modalidade ao vivo (sincrono).
e) Programacao:
Estrutura da Administragcao Publica Brasileira

* O Estado Brasileiro

« Servigos Publicos

+ Conceitos e Classificagoes

Principios Fundamentais da Administracao Publica Brasileira:

« Planejamento;

Coordenagao;

Descentralizago;

Delegacao de Competéncia;

Controle;

Orgamento Publico:
« Conceito;

+ Evolugao do orgamento;
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Como € feito o Orgamento;
Das emendas aos Projetos de PPA, LDO e LOA;

Como fica os novos prazos destas Leis;

Receita Publica:

Conceito;

Classificagao da Receita;

Classificagao por Categoria Econdmica;
A classificagao por Fontes de Recursos;

Estagios da Receita;

Despesa Publica:

Conceito;

Classificagao da Despesa;
Classificagao Institucional;
Classificagao Funcional Programatica;
Classificagcao por Categoria Econémica;

Codificagao da Despesa quanto a sua natureza;

Mecanismos Retificadores do Orgamento:

Conceito;

Classificagao dos Créditos Adicionais;

Caracteristicas dos Creditos Adicionais;

Recursos Disponiveis para Abertura de Créditos Adicionais;

Suplementares, Especiais e Extraordinarios.

Movimentacao de Créditos Orcamentarios:

Disting&o entre créditos e recursos;
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Descentralizag&o interna e externa de orgamento e financeiro entre érgaos da

Administragao Direta; entre orgaos da Administragao Indireta;

Programacao Financeira:

Conceito;
Finalidade

Objetivos
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Utilizagao de Créditos Orcamentarios:

Pré-empenho da Despesa;
Empenho da Despesa;
Modalidades de Empenho
Empenho em liquidagao
Liquidagao de Despesa;
Pagamento de Despesa;

Ordem Cronoldgica

Exercicio Financeiro:

Conceito;

Ocorréncia;

Restos a Pagar:

Inscrigao;

Distingao entre processados e ndao processados;

Proibi¢cao na Inscrigao;
Liquidacéo de Restos a Pagar;
Cancelamento, Direito do Credor;

Punig¢des pelo Cddigo Penal;

Despesas de Exercicios Anteriores:

Conceito;
Ocorréncia;
Formalizagao;
Prescrigao

Enquadramento no limite da dida-LRF

Suprimentos de Fundos:

Conceito;

Realizagao;

Restricao na Concesséo;
Controle e valores;

Prestacdo de Contas;
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+ Cartdo de Crédito Corporativo

A Nova Contabilidade Publica a partir de 2019

+« O Plano de Contas aplicado ao setor publico

+ A Estrutura com novos grupos de contas;

+ A nova formade Contabilizagao;

+ Novos Demonstrativos de Balangos;

+ Relacionamento do Regime Orgamentario com o regime de competéncia.
« Campode aplicagao

A Obrigatoriedade de Custos

» Sistemade Custos;

+ Objetivos;

+ Obrigatoriedade

« Apropriagao de Custos na Administragado Publica;

+ Regras para Apropriagao

SISTEMASIAFIC

« Obrigatoriedade de Implantagdo

e Plano de Agéo

» Funcionamento em 2023

Movimentacao de Materiais:

+ Portaria de n.° 448 de 13 de setembro de 2002;

« NBC TSP 07 com vigéncia a partir do exercicio de 2019;

+ Material de Consumo e Material Permanente;

« Anova Leide Licitagao, pontos afetos a area de Materiais,

* Almoxarifado;

+ Entradas orgamentarias nos novos modelos de RMA e RMB;
+ Entradas Extra-Orgamentarias no RMA e RMB;

+ Baixas do RMA ou RMB; Material de Consumo; Estoque Interno;
+ A obrigatoriedade de Depreciagao no Setor Publico Brasileiro;
Controle Interno:

+ Preceito Constitucional;
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+ Controle Previo ou a Priori;

« Controle concomitante ou simultaneo;

+ Controle Subsequente;

» Contas Anuais;

« Tomadas de Contas Especiais;

+ Prestagaode Contas

Controle Externo:

+ Preceito Constitucional;

« Organizagéo;

+ Competéncia;

+ Julgamento de Tomadas de Contas Anuais e Especiais, Prestagéo de Contas;
+ Penalidades aos Administradores, membros de comissao de licitagao

Exercicios.

2.8. Servicos Adicionais
N&o ha previsao de servigos adicionais.

2.9. Parcelamento e Adjudicacao

Considerando a natureza da contratagdo, o parcelamento do objeto €
inviavel.

2.10. Selecao do Fornecedor

A contratagdo devera ocorrer por inexigibilidade de licitagao, tendo a
escolha do evento se dado em razao de adequar-se ao tema estabelecido, com
programa, periodo e horario de acordo com o necessario, assim como tratar-se
de evento on-line e sincrono, o que preserva a interagao dos participantes, de
representar inexisténcia de custos relacionados a passagens e diarias.

2.11. Critérios de Habilitacao

Regularidade fiscal e trabalhista, assim como os demais critérios
previstos na Lei 8.666/1993.

2.12. Modalidade e Tipo de Licitagao

Inexigibilidade de licitagdo, com fundamento no art. 25, inciso |l
combinado com o art. 13, inciso VI da Lei 8.666/1993.

2.13.Impacto Ambiental
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tratar-se de evento on-line, assim como o material de apoio sera disponibilizado
em formato digital.

2.14. Obrigacoes da Contratante

A Contratante se obriga a:

a) efetuar o pagamento a Contratada, de acordo com as condigdes de
preco e prazo estabelecidos no presente Projeto Basico;

b) promover, através de seu representante, o servidor titular da Divisao de
Formacao e Aperfeicoamento de Servidores, ou seu substituto, ou seu
superior imediato, a gestdo deste Contrato, em conformidade com o
artigo 67 da Lei n. 8.666/1993;

c) proporcionar todas as condi¢gdes para que a Contratada possa prestar os
servigos dentro das normas deste projeto basico.

2.15. Obrigacoes da Contratada

A Contratada se obriga a:

a) ministrar o programa nas condigdes, prego e prazo estipulados neste
projeto basico, constante neste PAE;

b) desenvolver o conteudo do programa segundo metodologia pedagogica
especifica da modalidade on-line (sincrona);

c) conceder certificagdo aos participantes que atenderem aos requisitos de
aprovagao;

d) arcar com todos os tributos referentes a esta contratagéo; e

e) manter durante a execugao do contrato todas as condigdes de
habilitacéo e qualificagado exigidas.

2.16. Custo estimado da contratacao

R$ 3.794,00 (trés mil setecentos e noventa e quatro reais).

Floriandpolis, 22 de setembro de 2021.

Denise Goulart Schlickmann
Integrante Demandante

Tatiany Martins
Integrante Técnico

Victor Pereira de Castro
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ANEXO | - PLANO DE FISCALIZAGAO

1. Execucao e Gestao do Contrato

A gestdo da contratacdo sera realizada pelo servidor titular da Divisdo de
Formagdo e Aperfeicoamento de Servidores, seu substituto, ou seu superior
imediato.

1.1.Papéis a serem desempenhados pelos principais atores do TRESC e
da Contratada

Os servidores participantes deverdo encaminhar  quaisquer
irregularidades ao gestor da contratagcdo, o qual mantera contato com a
empresa durante a etapa de execucdo do servico, a fim de dirimir eventuais
questées que possam interferir na qualidade dos servigos a serem prestados.

A empresa devera disponibilizar um contato com nome, e-mail e telefone, para
quaisquer duvidas ou problemas que necessitem ser sanados.

1.2.Dinamica de Execucao, Etapas e Cronograma

A empresa devera informar o procedimento de inscricao e de acesso ao
ambiente do curso, com antecedéncia minima de 48h do inicio das aulas.

Para o bom funcionamento da plataforma e aproveitamento do curso, os
participantes deverdo possuir computador com bom desempenho, conexdo de
internet via cabo e velocidade minima de 10mbps, webcam e microfone,
sistema de sonorizacdo com qualidade (preferencialmente fone), utilizar
preferencialmente o Google Chrome, ou as versbées atualizadas do Mozilla
Firefox e Internet Explorer, assim como senha de acesso ao SIAFI Operacional
e Tesouro Gerencial.

O evento possui carga horaria prevista de 25 horas, com realizacdo ao
vivo (sincrono), no periodo de 29/11 a 03/12/2021.

1.3.Instrumentos Formais

Sera emitida Nota de Empenho.
1.4.Prazos de Garantia

Nao se aplica.
1.5.Acompanhamento do Contrato

O acompanhamento da contratagao sera realizado pelo gestor, conforme
item 1 deste Plano de Fiscalizacdo.

1.6.Recebimento Provisorio e Definitivo

O recebimento provisoério ocorrera na data de entrega do objeto
contratado.

O recebimento definitivo dar-se-a em até 3 (irés) dias uteis apds o
recebimento provisorio do objeto, exceto se houver atraso motivado pela
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1.7.Pagamento

O pagamento sera realizado em até 5 (cinco) dias uteis apds o devido
cumprimento de todas as obrigagdes contratuais.

1.8. Transferéncia de Conhecimento

Nao se aplica.
1.9.Direitos Autorais
Nao se aplica.
1.10. Qualificacdao Técnica
Nao se aplica.
1.11. Descumprimento Contratual

Se a Contratada descumprir as condicbes estabelecidas neste Projeto
Basico ficara sujeita as penalidades previstas na Lei n. 8.666/1993.

1.12. Penalidades

Nos termos do artigo 87 da Lei n. 8.666/1993, pela inexecugao total ou
parcial deste projeto basico, o Contratante podera aplicar, a Contratada, as
seguintes penalidades:

a) adverténcia;
b) no caso de inexecucdo parcial, multa de 20% (vinte por cento) sobre o
valor do objeto que nao foi executado;

c) no caso de inexecugao total, multa de 20% (vinte por cento) sobre o
valor total do objeto contratado;

d) suspensao temporaria de participagédo em licitagdo e impedimento de
contratar com a Administragao, por prazo nao superior a 2 (dois) anos; e

e) declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragcao
Pubica enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou
até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada
ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o
prazo da sangao aplicada com base no inciso anterior.

Da aplicagdo das penalidades previstas nas alineas “a”, “b”, “c” e “d”
cabera recurso, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a partir da data da intimagao.

O recurso sera dirigido ao Diretor-Geral, por intermédio do Secretario de
Administracdo e Orcamento, que podera rever a sua decisdao em 5 (cinco) dias
uteis, ou, no mesmo prazo, encaminha-lo, devidamente informado ao Diretor-
Geral, para apreciacdo e decisdo, em igual prazo.

Da aplicagdo da penalidade de declaragdo de inidoneidade, prevista na

1y i}

alinea “e”, cabera pedido de reconsideracdo, apresentado ao Presidente do
TRESC, no prazo de 10 (dez) dias Uteis a contar da data da intimacgao.



