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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SANTA CATARINA
PROCESSO ADMINISTRATIVO ELETRONICO
PAE n°: 16.139/2023

Documento de Formalizagido da Demanda

1 ldentificagcdo da Demanda

1.1 Titulo

Aquisicao de materiais de expediente - caneta, fita, grampo e papel A4 - para reforgo do saldo
em estoque do Almoxarifado.

1.2 Unidade Demandante

Unidade |CCM - Coordenadoria de Contratacées e Materiais |Data |19/05/2023
Responsavel pela demanda | Rafael Alexandre Machado

1.3 Vinculacdo ao Plano Anual de Contratagcdes

Item do plano: 23 - Materiais de expediente

1.4 Valor Estimado
R$76.554,50

2 Contexto

2.1 Motivacao

Os materiais de expediente serdo utilizados em atividades administrativas no TRE-SC, na
organizagao, identificacdo e impressdo de documentos. Seu fornecimento se dara pelas
requisicdes atendidas pelo Almoxarifado, conforme a demanda de consumo.

2.2 Resultados Esperados

Objetiva-se manter o fornecimento continuado dos materiais para os setores requisitantes do
TRE-SC, utilizando-se a estrutura de armazenamento do Almoxarifado.

2.3 Alinhamento Estratégico
OEAC1 e OEPI2

2.4 Qual a expectativa de tempo de utilizagdo ou validade do objeto a ser contratado?
[ 1 Menos de 1 ano [x] De 1 a3 anos [ ] Mais de 3 anos
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2.5 Unidades que fardo uso da demanda ou seréo beneficiadas
[ 11 unidade [ ]2 unidades [ ] 3 unidades [x] Mais de 3 unidades

3 Integrante Demandante na Equipe de Planejamento da Contratagéo

Nome do Servidor (titular) Robson Luiz Soares da Conceigéo
Telefone 3826

E-mail soares@tre-sc.jus.br

Nome do Servidor (substituto) Eduardo Luis Favero Arend
Telefone 3753

E-mail earend@tre-sc.jus.br

4 Unidade Técnica
SAP/CCM - Secao de Almoxarifado e Patriménio
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. Necessidade da contratacao

Os materiais de expediente relacionados neste estudo — caneta marca texto, fita zebrada, grampo para
grampeador e papel A4 - serdo utilizados nas diversas atividades administrativas pelos servidores da Justica
Eleitoral, na organizagdo, identificagcdo e impressdo de documentos.

Os produtos seguem especificagdes que sao comuns no mercado.

Seu fornecimento tem sido realizado de forma regular conforme a demanda de consumo, de acordo com as
requisicdes atendidas pelo depdsito do Almoxarifado.

Desta forma, visando manter o saldo em estoque com o intuito de ndo interromper o atendimento aos
setores do TRE-SC e Zonas Eleitorais, faz-se necessaria nova aquisigdo.

2. Alinhamento da contratagao

2.1. Plano de Contratag¢ées Anual

O Plano de ContratagSes Anual contempla a solugdo a ser contratada no Anexo I, item 23, Material de
Expediente.

2.2. Plano de Logistica Sustentavel

N3o ha conflito dos objetos a serem adquiridos com o Plano de Logistica Sustentavel do TRE-SC. O sistema
ASIWEB utilizado pelo Almoxarifado permite monitorar os dados de consumo e informa-los ao corpo
funcional. Ademais, com relagdo a insergdo de critérios de sustentabilidade na especificagdo do produto,
destaca-se que a origem do papel A4 sera proveniente de florestas 100% plantadas e renovaveis, bem como
a tinta a base de dgua para a caneta marca texto.

2.3. Outros instrumentos

Esta contrata¢do objetiva a manutengao do fornecimento de material de expediente as Unidades da Justica
Eleitoral.
Alinhamento estratégico do Plano de Contratagdes: OEAC1 e OEPI2.

3. Requisitos da contratagao

Caneta marca texto (item 1)

NECESSIDADES

REQUISITOS

JUSTIFICATIVA

sobre a tinta esferografica,
hidrogréafica e lapis

Ambientais Tinta a base de agua, ndo contém Produto de menor impacto
PVC ambiental
Ponta chanfrada para traco de Permitir obter diferentes
1mm a 3,5mm espessuras do trago
Tinta fluorescente que se fixa Para cumprir a fungdo basica
Técnico

do produto que é destacar o
texto

Validade minima de 1 ano a contar
de data da entrega do material no
Almoxarifado

Ter uma garantia minima de
que o produto tenha a
durabilidade e possa ser
utilizado dentro de um prazo
de validade
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NECESSIDADES REQUISITOS JUSTIFICATIVA

Fornecida em caixa contendo de 8 Para ndo restringir o mercado
a 30 unidades quanto ao uso de diferentes
formatos de caixas e, ao
mesmo tempo, facilitar a
organizagao e contagem do
material que ficara
armazenado

Fita zebrada para sinalizagdo (item 2
NECESSIDADES REQUISITOS JUSTIFICATIVA

Produzida em filme de polietileno Filme com boa tenacidade,
de baixa densidade sem adesivo 6tima resisténcia ao impacto
e alta flexibilidade

Fita zebrada com listras nas cores Evidenciar o local a ser

. preta e amarela isolado por meio das cores
Tecnico Largura da fita entre 65 a 80mm Para ndo restringir o mercado
na fixa¢do exata da largura
do material
Rolo com 200 metros de Pardmetro de afericdo -
comprimento comprimento do produto
Grampo para grampeador (item 3)
NECESSIDADES REQUISITOS JUSTIFICATIVA
Grampo com tratamento contra a Para maior durabilidade do
oxidagdo (anti-ferrugem), material
galvanizado
Tamanho 26/ 6 Para utilizacdo nos
grampeadores existentes no
Técnico TRE-SC
Com capacidade de fixar até 20 Corresponde ao tamanho do
folhas de 75g/m2 grampo e sua capacidade de
fixacdo
Caixa com mil unidades Visa facilitar a organizagdo e

contagem do material a ser
entregue e armazenado

Papel A4 (item 4)

NECESSIDADES REQUISITOS JUSTIFICATIVA
Ambientais Papel proveniente de florestas Preservagao ambiental
100% plantadas e renovaveis mediante a pratica do
reflorestamento
Papel branco Papel utilizado na Justica
Eleitoral
Gramatura de 75g/m2 Gramatura comum no

mercado
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NECESSIDADES REQUISITOS JUSTIFICATIVA
Com 6timo desempenho para Obter melhor resultado na
impressoras laser, jato de tintas e utilizag¢do do produto

Técnico fotocopiadoras
Embalagem resistente a umidade Para manter o papel
devidamente armazenado

Pacote com 500 folhas Unidade de medida padrdo
Papel A4 medindo 210mm x Tamanho usual utilizado na
297mm producdo de documentos

4. Levantamento de mercado

4.1. Analise das alternativas possiveis
Dentre as solugdes disponiveis no mercado foi observado:

Caneta marca texto: solugdo proposta para evidenciar um texto e destacar informagdes importantes. Ha duas
opcOes de tintas de canetas marca texto, a base de dgua ou em gel. O tipo mais comum no mercado e de
menor custo é a base de agua, que possibilita escrever sobre os tragos do marcador. A ponta chanfrada
permite a escrita de dois tipos de trago, fino ou largo.

Fita zebrada: solugdo proposta para demarcar ambientes onde é preciso controlar o acesso de pessoas.
Destinada ao isolamento de areas, desde locais que oferecam algum tipo de perigo como uma zona na qual
o publico ndo pode acessar. Como soluc¢do alternativa haveriam as fitas adesivas para demarcagao de piso e
0s cones com correntes ou pedestais organizadores. Contudo, esses materiais possuem um custo elevado
com transporte e aquisicdo. Com relagdo as fitas adesivas, podem deixar ainda rastro de cola na superficie e
objetos quando removidas.

Grampo para grampeador: ndo foi encontrada solugdo alternativa para a substituicdo deste produto. Os
grampos galvanizados de tamanho 26/6 servem exclusivamente para os grampeadores fornecidos pelo
Almoxarifado da Justica Eleitoral.

Papel A4: como solugdes disponiveis no mercado relacionadas a compra de papel, deve-se considerar, ante
de tudo, a questdo ambiental. Evitar a impressdo por meio do uso de sistemas informatizados, monitorar e
reduzir o consumo, entre outras agdes, constam como praticas adotadas no TRE-SC por meio do Plano de
Logistica Sustentavel. De fato, o melhor caminho para reduzir o impacto ao meio ambiente é deixar de utilizar
papel.

No entanto, a especificacdo do papel nas medidas A4, branco, com gramatura de 75g/m2 se mostrou a
melhor alternativa. De 2009 a 2016 foi adquirido papel reciclado em prol da sustentabilidade. Entretanto, o
material se mostrou inadequado para os processos judiciais e administrativos e apresentava atolamento nos
equipamentos de impressdo. A coloragdo parda e pequenas manchas caracteristicas do material reciclado
dificultava a visualizagdo de documentos (como por exemplo, a lista de candidatos produzidas pelo Setor de
Reprografia). Diante disso, o material reciclado, ainda disponivel no depédsito do Almoxarifado, vem sendo
destinado para a confecgdo de blocos de rascunho e documentos ndo definitivos.

4.1.1. Solugdes disponiveis no mercado

Produto —item 1 Caneta marca texto

Fornecedor Kalunga

Descricao Marca Texto Brite Liner Amarelo Fluorescente 854811
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Valor Estimado

RS 28,20 — caixa com 12 unidades

Observagées

Pesquisa realizado em 17/05/2023 no enderego:
https://www.kalunga.com.br/prod/marca-texto-brite-liner-amarelo-
fluorescente-854811-bic-cx-12-un/618882?srsltid=AR57-
fDBCZ6A_Vw4CO3-
ViYZBVM4MMkadbVU7qTGePGb_emxMarlGpwSIvA

Produto — item 2

Fita zebrada

Fornecedor

Ferramentas Kennedy

Descricao

Fita Zebrada para Demarcagdo Amarela e Preta 7cm 200m Worker

Valor Estimado

RS 11,39 — valor unitario

Observagoes

Pesquisa realizado em 17/05/2023 no enderego:
https://www.ferramentaskennedy.com.br/100034480/fita-zebrada-
para-demarcacao-amarela-e-preta-7cm-200m-worker?srsltid=AR57-
fAuzOAj-kQU1m9-8RZe2fLasfAPaF14yMJelDewlLVcdFEQyQ5hQEVU

Produto — item 3

Grampo para grampeador

Fornecedor

Utilidades Clinicas

Descricao

Grampos p/ Grampeador 26/6 - BACCHI

Valor Estimado

RS 3,55 — caixa com 1.000 grampos

Observagoes

Pesquisa realizado em 17/05/2023 no endereco:
https://www.utilidadesclinicas.com.br/grampos-p-grampeador-26-6-
bacchi-bac7267a.html?gclid=EAlalQobChMIrNTGmfv8_gIVNizUAR3tLA-
EEAQYAYABEgL7NfD_BwE

Produto —item 4 Papel A4
Fornecedor Malagu
e Resma A4 500fls 75G Papel Sulfite Branca Papel Sulfite Copimax -
Descri¢ao

Votorantim

Valor Estimado

RS 22,00 — valor unitrio de uma resma de papel

Observagoes

Pesquisa realizado em 17/05/2023 no endereco:
https://www.magazineluiza.com.br/resma-a4-500fls-75g-papel-sulfite-
branca-papel-sulfite-copimax-
votorantim/p/dh71f7hj5e/pa/pais/?&seller_id=amiscelanea

4.1.2. Contratagdes publicas similares

Produto item 1

Caneta marca texto

Instituicdo Publica

CONSELHO REGIONAL DE FISIOTERAPIA E TERAPIA OCUPACIONAL

Fornecedor

PAMELA RIBEIRO ZANANDREA 03488923061

Descri¢ao

Caneta Marca-Texto Material: Plastico, Tipo Ponta: Fluorescente, Cor:
Amarela

Valor Estimado

RS 2,10 — valor unitdrio
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Observagoes Produto consultado no site banco de precos
Produto item 2 Fita zebrada
Instituicdo Publica PREFEITURA MUNICIPAL DE FERNANDOPOLIS
Fornecedor VIRGINIO & FILHOS LTDA.
Descrigiio Fita Sinalizagélo.Comprfn.\entf): 200 M, Cor: Preta E Amarela , Largura: 7
CM, Caracteristicas Adicionais: Formato Cores Em Diagonal, Zebrada
Valor Estimado RS 5,90 — valor unitério
Observagoes Produto consultado no site banco de precgos
Produto — item 3 Grampo para grampeador
Instituicdo Publica PREFEITURA MUNICIPAL DE SEBASTIAO BARROS
Fornecedor C CL MASCARENHAS ARTIGOS DE PAPELARIA LTDA.
Descriciio Gramp.o.Grampead-or Material: Metal , Tamanho: 26/6 , Tratamento
Superficial: Galvanizado
Valor Estimado RS 3,99 — valor unitdrio caixas com 1000 grampos
Observagoes Produto consultado no site banco de precgos
Produto item 4 Papel A4
Instituicao Publica PREFEITURA MUNICIPAL DE FARROUPILHA RS
Fornecedor DICAPEL PAPEIS E EMBALAGENS LTDA.
Descriciio Papel Ndo Clorado Formato: ALF, CcN)mprimento: 297 MM, Largura: 210
MM, Gramatura: 75 G/M2, Aplicagdo: Impressora Laser
Valor Estimado RS 20,18 — valor unitario de uma resma
Observagoes Produto consultado no site banco de precgos

4.2. Justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solugdo a contratar

Entre os produtos disponiveis no mercado a serem adquiridos para o Almoxarifado do TRE-SC, entende-se
gue os itens acima estdao em conformidade com os requisitos da contratagao. Os materiais de expediente sdo
comuns no mercado, apresentam caracteristicas bdsicas e vem sendo fornecidos para as Unidades
requisitantes nos ultimos anos.

5. Descri¢ao da solugao

Caneta marca texto com ponta facetada (chanfrada) para tragcos de 1mm a 3,5mm, em tinta fluorescente que
se fixa sobre a tinta esferografica, hidrografica e lapis. Tinta a base de agua, ndo contém PVC. Validade minima
de 1(um) ano a contar da data da entrega do material no Almoxarifado. Embalagem: fornecida em caixa
contendo de 8 a 30 unidades.

Fita zebrada para sinalizagdo, produzida em filme de polietileno de baixa densidade sem adesivo, zebrada
com listras nas cores preta e amarela, para isolamento de locais e controle do trafego de pessoas, largura da
fita medindo entre 65 a 80mm. Rolo com 200 metros de comprimento.
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Grampo para grampeador em metal, com tratamento contra a oxidagdo (anti-ferrugem), galvanizado,
tamanho 26/6, com capacidade para fixar até 20 folhas de 75g/m?, caixa com 1.000 unidades.

Papel A4, medindo 210mm x 297mm, branco, gramatura 75g/m?, com étimo desempenho para impressoras
laser, jato de tintas e fotocopiadoras, embalagem resistente a umidade, pacote contendo 500 folhas,
proveniente de florestas 100% plantadas e renovaveis.

6. Estimativas de quantidades

A quantidade prevista dos materiais a serem contratados foi calculada com base nas requisi¢es atendidas
pelo Almoxarifado, avaliando o consumo nos ultimos 6 exercicios.

Item 1 — caneta marca texto: 1.200 unidades;
Item 2 — fita zebrada: 100 unidades;

Item 3 — grampo para grampeador: 350 caixas; e
Item 4 — papel A4: 3.400 resmas.

7. Vigéncia da contratacao

A Contratagdo tera vigéncia a partir da emissdo da Nota de Empenho até o recebimento definitivo dos
objetos.

8. Estimativa do valor da contratacao

Para estimar o valor da presente contratagdo foi considerada a média de pregos das solugdes disponiveis no
mercado e das contratag¢des publicas similares:

MATERIAL VALOR UNITARIO QUANTIDADE ESTIMADA VALOR TOTAL
01 - Caneta marca texto RS 2,22 1.200 unidades RS 2.664,00
02 - Fita zebrada RS 8,65 100 unidades RS 865,00
03 - Grampo RS 3,77 350 caixas RS 1.319,50
04 — Papel A4 RS 21,09 3.400 resmas RS 71.706,00

RS 76.554,50

9. Justificativas para o parcelamento ou ndo da contratacao

Adjudicacdo devera ser por item, ndo cabendo parcelamento, uma vez que deve se resguardar a economia
de escala. Quanto maior a quantidade do bem licitado, menor podera ser seu custo.

10. Demonstrativo dos resultados pretendidos

Objetiva-se manter o fornecimento continuado dos materiais de expediente para as Unidades requisitantes
do TRE-SC, utilizando-se a estrutura de armazenamento do Almoxarifado.

11. Providéncias a serem adotadas previamente a celebragdo do contrato

N3o se aplica a esta contratagao.

12. Contratagdes correlatas e/ou interdependentes

Contratacdo de objetos de mesma conta contabil — materiais de expediente — realizada pelo TRE-SC, PAE n.
60.399/2023, Pregdo n. 18/2023.
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13. Possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras

As medidas mitigadoras para reduzir o impacto ambiental da presente contratagdo compreendem:

- realizar o descarte ambientalmente correto buscando reciclar parte dos materiais utilizados, bem como de
caixas e embalagens de acondicionamento e transporte; e

- atender de forma controlada os materiais requisitados ao Almoxarifado, especialmente o papel A4,
observando o histérico de consumo da Unidade nos ultimos 3 meses.

14. Andlise de riscos

N&o preenchido em razdo do valor estimado desta contratagao.

15. Posicionamento conclusivo sobre a adequacao da contratagao

Com base nas informag@es levantadas ao longo dos estudos técnicos preliminares, a equipe de planejamento
considera adequada a contratagdo dos materiais para a finalidade a que se destinam. O quantitativo estimado
€ necessario para suprir a demanda de consumo da Justica Eleitoral.
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TERMO DE REFERENCIA

1. Definicao do objeto

Aquisicao de materiais de expediente para atender a demanda de consumo das Unidades requisitantes da
Justica Eleitoral.

2. Fundamentacao da Contratagao

O Documento de Formalizagdo da Demanda e os Estudos Técnicos Preliminares constam relacionados no PAE
n. 16.139/2023.

3. Descrigao da solugao

Caneta marca texto com ponta facetada (chanfrada) para tragos de Imm a 3,5mm, em tinta fluorescente que
se fixa sobre a tinta esferogréfica, hidrografica e lapis. Tinta a base de agua, ndo contém PVC. Validade minima
de 1(um) ano a contar da data da entrega do material no Almoxarifado. Embalagem: fornecida em caixa
contendo de 8 a 30 unidades.

Fita zebrada para sinalizagdo, produzida em filme de polietileno de baixa densidade sem adesivo, zebrada
com listras nas cores preta e amarela, para isolamento de locais e controle do trafego de pessoas, largura da
fita medindo entre 65 a 80mm. Rolo com 200 metros de comprimento.

Grampo para grampeador em metal, com tratamento contra a oxidagdo (anti-ferrugem), galvanizado,
tamanho 26/6, com capacidade para fixar até 20 folhas de 75g/m?, caixa com 1.000 unidades.

Papel A4, medindo 210mm x 297mm, branco, gramatura 75g/m?, com 6timo desempenho para impressoras
laser, jato de tintas e fotocopiadoras, embalagem resistente a umidade, pacote contendo 500 folhas,
proveniente de florestas 100% plantadas e renovaveis.

3.1. Estudos Técnicos Preliminares
Documento juntado no PAE n. 16.139/2023.

3.2. Marcas e Modelos / Cédigos de Referéncia

Item 01 — marca BIC, modelo Marking
Item 02 — marca Worker, ref. 1465
Item 03 — marca Bacchi

Item 04 — marca Chamex, A4 / 75

Além da marca do produto, os licitantes deverdo informar, se houver, sua referéncia, cédigo ou modelo.

Sendo suscitada alguma ddvida quanto ao objeto proposto pelo licitante vencedor, em razdo das
especificagdes da marca indicada na proposta, o Pregoeiro podera solicitar ao licitante a apresentagdo de
amostra do produto e/ou declara¢do expedida pelo fabricante de que possui as caracteristicas indicadas na
proposta, como condi¢do necessaria para adjudicacdo do objeto.

A marca de referéncia e modelos citados prestam-se tdo somente a determinar os requisitos que devem estar
presentes no objeto pretendido (servem, portanto, como pardmetro de aferigdo das especificagdes exigidas
para os produtos solicitados, afastando-se eventuais duvidas que possam ser suscitadas — destarte, serdo
aceitos pela Administragdo, sem restrigdes, produtos similares ao indicado, que detenham as especificagdes
daquele).
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3.3. Codigos SIASG

Item 01 —n. 279.313
Iltem 02 — n. 355.427
Iltem 03 — n. 203.144
Item 04 — n. 275.655

4. Requisitos da contratagao

Caneta marca texto (item 1)

NECESSIDADES

REQUISITOS

JUSTIFICATIVA

sobre a tinta esferografica,
hidrografica e lapis

Ambientais Tinta a base de dgua, ndo contém Produto de menor impacto
PVC ambiental
Ponta chanfrada para trago de Permitir obter diferentes
1mm a 3,5mm espessuras do trago
Tinta fluorescente que se fixa Para cumprir a funcgdo basica
Técnico

do produto que é destacar o
texto

Validade minima de 1 ano a contar
de data da entrega do material no
Almoxarifado

Ter uma garantia minima de
que o produto tenha a
durabilidade e possa ser
utilizado dentro de um prazo
de validade

Fornecida em caixa contendo de 8
a 30 unidades

Para ndo restringir o mercado
quanto ao uso de diferentes
formatos de caixas e, ao
mesmo tempo, facilitar a
organizacdo e contagem do
material que ficard
armazenado

Fita zebrada para sinalizagdo (item 2

NECESSIDADES

REQUISITOS

JUSTIFICATIVA

Técnico

Produzida em filme de polietileno
de baixa densidade sem adesivo

Filme com boa tenacidade,
6tima resisténcia ao impacto
e alta flexibilidade

Fita zebrada com listras nas cores
preta e amarela

Evidenciar o local a ser
isolado por meio das cores

Largura da fita entre 65 a 80mm

Para ndo restringir o mercado
na fixagdo exata da largura
do material

Rolo com 200 metros de
comprimento

Parametro de aferigdo -
comprimento do produto
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Grampo para grampeador (item 3)

NECESSIDADES

REQUISITOS

JUSTIFICATIVA

Técnico

Grampo com tratamento contra a
oxidagdo (anti-ferrugem),
galvanizado

Para maior durabilidade do
material

Tamanho 26 /6

Para utilizagdo nos
grampeadores existentes no
TRE-SC

Com capacidade de fixar até 20
folhas de 75g/m2

Corresponde ao tamanho do
grampo e sua capacidade de
fixagdo

Caixa com mil unidades

Visa facilitar a organizagdo e
contagem do material a ser
entregue e armazenado

Papel A4 (item 4)

NECESSIDADES

REQUISITOS

JUSTIFICATIVA

fotocopiadoras

Ambientais Papel proveniente de florestas Preservagao ambiental
100% plantadas e renovaveis mediante a pratica do
reflorestamento
Papel branco Papel utilizado na Justica
Eleitoral
Gramatura de 75g/m?2 Gramatura comum no
mercado
Com 6timo desempenho para Obter melhor resultado na
. impressoras laser, jato de tintas e utilizag¢do do produto
Técnico

Embalagem resistente a umidade

Para manter o papel
devidamente armazenado

Pacote com 500 folhas

Unidade de medida padrdo

Papel A4 medindo 210mm x
297mm

Tamanho usual utilizado na
producdo de documentos

5. Modelo de execugao do objeto

Os materiais deverdo ser entregues no depdsito do Almoxarifado do Tribunal Regional Eleitoral de Santa
Catarina, situado na Serviddo Antonio José Guarezi, 130, bairro Jardim Eldorado, municipio de Palhoga/SC,

no horario das 13 as 19h.

Caberd ao servidor titular da fungdo Assistente | da Segdo de Almoxarifado e Patriménio, ou seu substituto,

ou seu superior imediato, efetuar o recebimento provisorio e definitivo do material.

5.1. Prazos

Prazo de entrega: 15 (QUINZE) dias contados a partir do recebimento da Nota de Empenho.

Prazo de substituicdo: apos recebidos, os produtos serdo conferidos pelo setor competente. Se constatada
qualquer irregularidade, a empresa devera substitui-los, no prazo maximo de 5 (cinco) dias.

Prazo de garantia: apos o recebimento definitivo, se constatado defeito no produto dentro do periodo de
garantia legal ou do fornecedor, sera acionado o respectivo fabricante para a substitui¢do do lote avariado.
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5.2. Local de entrega ou prestagao dos servigos

Os materiais deverdo ser entregues no deposito multiuso do Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina, na
area do Almoxarifado. Enderego: Serviddao Anténio José Guarezi, 130, bairro Jardim Eldorado, Municipio de
Palhocga, SC.

5.3. Recebimento provisdrio e definitivo

Os produtos serdo inspecionados no ato do recebimento, a fim de verificar a conformidade do material
segundo as especificagGes constantes no item 3 — Descrigdo da Solugdo.

Sera feita a contagem do quantitativo entregue, em embalagens, caixas e demais unidades de medidas, e,
nao sendo possivel verificar item a item, a conferéncia se dard por amostragem.

No caso de fornecimento de amostra pelo licitante, sera verificado no ato do recebimento, se o produto
entregue no depédsito do Almoxarifado é da mesma marca, cddigo, referéncia ou modelo do produto
aprovado.

Prazos para recebimento do material:

a) o recebimento provisdrio ocorrera na data de entrega do objeto contratado;

b) o recebimento definitivo dar-se-a em até 10 (dez) dias Uteis apds o recebimento provisério do objeto,
exceto se houver atraso motivado pela empresa.

5.4. Pagamento

O prazo maximo para a efetivagdo do pagamento sera de 10 (dez) dias Uteis apds o recebimento definitivo
do objeto.

5.5. Garantia do objeto

Ap0ds o recebimento definitivo, se constatado defeito no produto dentro do periodo de garantia legal ou do
fornecedor, serd acionado o respectivo fabricante para a substituicdao do lote avariado.

5.6. Vigéncia da contratacao

A Contratacdo tera vigéncia a partir da emissdo da Nota de Empenho até o recebimento definitivo do objeto.

5.7. Obrigagdes da Contratante

a) efetuar o pagamento a Contratada, de acordo com as condigdes, no preco e no prazo estabelecidos no
edital licitatoério;

b) promover, através de seu representante, o servidor titular da fungdo Assistente | da Se¢do de Almoxarifado
e Patriménio, ou seu substituto, ou seu superior imediato, a fiscalizagdo da contratacdo, em conformidade
com o art. 67 da Lei n. 8.666/1993.

c) efetuar o recebimento definitivo em até 10 (dez) dias Uteis apds o recebimento provisério do objeto, exceto
se houver atraso motivado pela empresa.

5.8. Obrigacdes da Contratada
a) fornecer os produtos nos prazos e demais condigdes estipuladas na proposta;

b) entregar os produtos no Almoxarifado do Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina, situado na Serviddo
Antoénio José Guarezi, 130, Bairro Jardim Eldorado, municipio de Palhoga/SC, no horario das 13h as 19h, sem
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gue isso implique acréscimo no prego constante da proposta;

c) apods recebidos, os produtos serdo conferidos pelo setor competente. Se constatada qualquer
irregularidade, a empresa deverad substitui-los, no prazo maximo de 5 (cinco) dias;

d) estando em mora o licitante vencedor, o prazo para substituicdo dos produtos, de que trata o subitem c,
nao interromperd a multa por atraso prevista na licitacdo;

e) em caso de substituicdo de produto, conforme previsto no item c, correrdo a conta do licitante vencedor
as despesas decorrentes da devolugdo e nova entrega.

f) ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto contratado, sem prévia anuéncia do TRESC.

g) manter durante a execug¢do do contrato todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
licitagdo.

5.9. Transferéncia de Conhecimento

N3o se aplica a esta contratagao.

5.10. Direitos Autorais

N3o se aplica a esta contratagao.

5.11. Qualificagdao Técnica

N3o se aplica a esta contratagdo.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. Gestor de contrato

6.1.1. Caberd ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto,
em especial:

a) coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica e administrativa;

b) acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia;

c) acompanhar a manutencdo das condicGes de habilitagdo da Contratada, para fins de empenho de despesa
e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa
no relatdrio de riscos eventuais;

d) coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo histérico de gerenciamento
deverd conter todos os registros formais da execugdo, a exemplo da ordem de servi¢o, do registro de
ocorréncias, das alteragGes e das prorrogagdes contratuais, e elaborar relatdrio com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao;

e) coordenar os atos preparatérios a instrugdo processual e ao envio da documentagdo pertinente as
unidades competentes, para a formalizagdo dos procedimentos relativos a prorrogacdo, a alteragdo, ao
reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sang0es e a extingdo dos contratos, entre outros;

f) elaborar o relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacgdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao,
com as informacgGes obtidas durante a execu¢do do contrato;

g) coordenar a atualizagdo continua do relatdrio de riscos durante a gestdo do contrato, com apoio dos fiscais
técnico e administrativo;
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h) emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico e administrativo quanto ao
cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execugdo
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes conforme disposto em regulamento;

i) realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove o
atendimento das exigéncias contratuais; e

j) tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicagdo de sangdes.

6.1.2. Caberd ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

a) prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagGes pertinentes as suas
competéncias;

b) anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados;

¢) emitir notificagdes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade constatada, com
a defini¢do de prazo para a corregdo;

d) informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adog¢do de medidas
que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

e) comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo
do contrato nas datas estabelecidas;

f) fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condigdes estabelecidas, de modo a
assegurar os melhores resultados para a administragdo, com a conferéncia das notas fiscais e das
documentagdes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o recebimento provisorio,
encaminhar ao gestor de contrato para ratificacdo;

g) comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagdo contratual;

h) participar da atualizacdo do relatdrio de riscos durante a fase de gestdao do contrato, em conjunto com o
fiscal administrativo;

i) auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessdrias, na elaboragdo do documento comprobatdério
da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado; e

j) realizar o recebimento provisdrio do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de cardter técnico.

6.1.3. Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao
seu substituto, em especial:

a) prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagdo das tarefas relacionadas ao
controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizagao de apostilamentos e de termos aditivos, ao
acompanhamento do empenho e do pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas;

b) verificar a manutencdo das condigdes de habilitagcdo da contratada, com a solicitagdo dos documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

c) examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes fiscais, trabalhistas e previdenciarias;

d) atuar tempestivamente na solu¢do de eventuais problemas relacionados ao descumprimento das
obrigagcGes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia;
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e) participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em conjunto com o
fiscal técnico; e

f) auxiliar o gestor do contrato com as informacgdes necessarias, na elaboragdo do documento comprobatério
da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado.

6.2. Gestdo e fiscalizacdo

Titular ou substituto das unidades

Gestor da contratagdo Chefe da Segdo de Almoxarifado e Patriménio
Fiscal técnico Chefe da Segdo de Almoxarifado e Patriménio
Fiscais administrativos Sec¢do de Gerenciamento de Contratagdes

Segdo de Preparagdo de Pagamentos e Andlise Tributdria

6.3. Instrumentos Formais

Sera emitida nota de empenho em favor da empresa vencedora, onde estara detalhado o produto, seus
valores e o respectivo prazo de entrega.

6.4. Acompanhamento do Contrato

O acompanhamento do contrato serd feito pelo gestor/fiscal do contrato, qual seja o servidor titular da
fungdo Assistente | da Secdo de Almoxarifado e Patrimdnio, ou seu substituto, ou seu superior imediato, ao
qual cabera efetuar o recebimento provisdrio e definitivo do material.

6.5. Alocagao de riscos

N3o se aplica a esta contratacdo.

7. Critérios de medicdo e de pagamento

N3o se aplica a esta contratagao.

8. Reajuste ou repactuacao

Os pregos inicialmente contratados poderdo ser reajustados apds 1 (um) ano, contados da data limite para
apresentacdo da proposta, utilizando-se, para o calculo, o indice de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA,
publicado na ocasido, ou, na hipdtese de extingdo deste indice, utilizar-se-a o que venha a substitui-lo.

9. Forma e critérios de sele¢ao do fornecedor

9.1. Parcelamento e adjudicagao

Adjudicagdo devera ser por item, ndo cabendo parcelamento, uma vez que deve se resguardar a economia
de escala. Quanto maior a quantidade do bem licitado, menor podera ser seu custo.

9.2. Selegao do fornecedor

A selecdo do fornecedor se dara pela proposta de menor prego dentre os licitantes habilitados e classificados.



PAE n° 16.139/2023, Pag. n° 22

Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina

9.2.1.Critérios de habilitagdo

e Nao ha requisitos especificos de qualificagdo técnica.
Em relagdo a Qualificagao Econémico-Financeira, deverd ser exigido:

e Quando se tratar de pessoa fisica, certiddo negativa de insolvéncia civil.

* Ndo ha requisitos especificos de qualificagdo econdmico-financeira para pessoa juridica.

9.2.2.Critérios de preferéncia e de desempate

Os critérios de preferéncia e de desempate deverdo obedecer a legislacdo em vigor, em especial a Lei
Complementar n. 123/2006.

9.2.3.Modalidade de licitagao e critério de julgamento

O objeto pretendido é bem comum, oferecido por diversos fornecedores no mercado, apresentando
caracteristicas padronizadas e usuais, o que justifica, portanto, a utilizagdo da modalidade “Pregdo” e do
critério de julgamento “Menor Prego”.

10. Estimativas do valor da contratagao

Para estimar o valor da presente contratag¢do foi considerada a média de pregos das solugGes disponiveis no
mercado e das contratagdes publicas similares:

MATERIAL VALOR UNITARIO QUANTIDADE ESTIMADA VALOR TOTAL
01 - Caneta marca texto RS 2,22 1.200 unidades RS 2.664,00
02 - Fita zebrada RS 8,65 100 unidades RS 865,00
03 - Grampo RS 3,77 350 caixas RS 1.319,50
04 — Papel A4 RS 21,09 3.400 resmas RS 71.706,00

RS 76.554,50

11. Alinhamento da contratagao

11.1. Plano de Contratagdes Anual

O Plano de ContratagGes Anual contempla a solugdo a ser contratada no Anexo |, item 23, Material de
Expediente.

11.2. Plano de Logistica Sustentavel

N3o ha conflito dos objetos a serem adquiridos com o Plano de Logistica Sustentavel do TRE-SC. O sistema
ASIWEB utilizado pelo Almoxarifado permite monitorar os dados de consumo e informa-los ao corpo
funcional. Ademais, com relagdo a inser¢do de critérios de sustentabilidade na especificagdo do produto,
destaca-se que a origem do papel A4 sera proveniente de florestas 100% plantadas e renovaveis, bem como
a tinta a base de agua para a caneta marca texto.

11.3. Outros instrumentos

Esta contratagdo objetiva a manutencdo do fornecimento de material de expediente as Unidades da Justica
Eleitoral.
Alinhamento estratégico do Plano de Contratagdes: OEAC1 e OEPI2.
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12. Adequagdo orgamentaria

Item Programa de Trabalho | Elemento de Despesa Valor
23 - Plano de RS 118.600,00 — valor
Contratagoes previsto para todos os

itens classificados como
Materiais de Expediente

RS 66.225,00

L 02.122.0033.20GP.0042 3.3.90.30
Proposta orgamentaria

SAP/CCM - custeio

Estimativa de custo da RS 76.554,50
presente contratacio

13. Descumprimento contratual e penalidades

13.1. Nos termos da Portaria P n. 39/2023, o licitante ou o contratado serd responsabilizado
administrativamente pelas seguintes infragbes:

a) dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) dar causa a inexecucdo total do contrato;
d) deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;
e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou a ata de registro de pregos ou ndo aceitar ou retirar a nota de empenho ou ndo
entregar a documentacgdo exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante
a licitacdo ou a execucdo do contrato;

i) fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execug¢do do contrato;

j) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

I) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

m) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

13.2. Serdo aplicadas ao responsavel, pelas infragdes administrativas previstas no subitem 13.1, as seguintes
sangoes:

a) adverténcia;

b) multa;

¢) impedimento de licitar e contratar com a Administragdo;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica.

13.2.1. A sangao de adverténcia consiste em comunicagao formal ao fornecedor que deu causa a inexecugao
parcial do contrato, conforme previsto na alinea “a” do subitem 13.1.

13.2.1.1. A adverténcia retira do fornecedor a condi¢do de infrator primario, de modo que, em caso de
reincidéncia, sangdo mais severa podera lhe ser aplicada, devendo ser observado o disposto no subitem 13.3.
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13.2.2. A sang¢do de multa tem natureza pecuniaria e poderd ser moratdria ou compensatoéria, observados os
seguintes termos:

a) o atraso injustificado na execugdo do objeto deste Termo de Referéncia sujeitara o contratado, a juizo da
Administra¢do, a multa moratéria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) ao dia, sobre o valor do item em
atraso, a partir do dia imediato ao vencimento do prazo estipulado, e sua aplicagdo ndo dispensa a contratada
do cumprimento da obrigac¢do inadimplida;

b) a inexecugdo parcial do objeto sujeitara o contratado, a juizo da Administragdo, a multa compensatéria de
10% (dez por cento) sobre o valor do objeto que nao foi executado;

c) a inexecugdo total do objeto sujeitard o contratado, a juizo da Administragdo, a multa compensatoéria de
10% (dez por cento) sobre o valor total do objeto contratado.

13.2.2.1. A pena de multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais san¢Ges estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

13.2.2.2. Ultrapassados 30 (trinta) dias de mora, sera avaliada a possibilidade de aplicagdo da conversdo da
multa de mora para a compensatéria por inexecugdo contratual.

13.2.2.3. A multa podera ser aplicada em dobro se o infrator for reincidente, ou seja, se tiver sido sancionado
por este Tribunal apds decisdo transitada em julgado, observando-se o disposto no subitem 13.3.

13.2.2.4. A aplicagdo de multa de mora ndo impedira que a Administragdo a converta em compensatoria e
promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de outras sangGes previstas neste
Termo de Referéncia.

13.2.2.5. A multa aplicada sera:

a) retida cautelarmente dos pagamentos devidos pela Administragdo e recolhida em definitivo ao Erario, apds
o transito em julgado da decisdo que a imp0ds;

b) descontada de eventuais faturas pendentes de pagamento;

c) paga pelo fornecedor por meio de GRU;

d) descontada do valor da garantia prestada; ou
e) cobrada judicialmente.

13.2.3. A sangdo de impedimento de licitar e contratar com a Unido podera ser aplicada pelas infragdes
previstas no subitem 13.1, “b” a “g”, pelos seguintes prazos, de acordo com a infragdo cometida:

a) dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse coletivo ou dar causa a inexecugdo total do contrato: Prazo - 6 (seis) meses;

b) deixar de entregar a documentacgdo exigida para o certame: Prazo - 1 (um) més;

c) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado Prazo - 2
(dois) meses;

d) ndo celebrar o contrato ou a ata de registro de precos ou ndo aceitar ou retirar a nota de empenho ou nao
entregar a documentacdo exigida para a contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta: Prazo - 2 (dois) meses;

e) ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado: Prazo -
2 (dois) meses.

13.2.4. A sangdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Unido, Estados, Distrito
Federal e Municipios podera ser aplicada pelas infragdes previstas no subitem 13.1, “h” a “m”, pelos seguintes
prazos, de acordo com a infragdo cometida:

a) apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante
a licitagdo ou a execugdo do contrato: Prazo - 3 (trés) anos;
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b) fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato: Prazo - 4 (quatro) anos;

c) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza: Prazo - 4 (quatro) anos;
d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo: Prazo - 5 (cinco) anos;

e) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013: Prazo - 6 (seis) anos.
13.2.5. Na aplicagdo das sangdes serao considerados:

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
6rgdos de controle.

13.2.6. As sangdes previstas nos subitens 13.2.3 e 13.2.4 poderdo ser majoradas em 10% (dez por cento) para
cada agravante, até o limite legal, em razédo de:

a) restar comprovado que o responsavel pela infragdo administrativa tenha registro de penalidade aplicada
no ambito do TRE-SC, por pratica de quaisquer das condutas tipificadas na presente norma, nos 12 (doze)
meses que antecederam o fato em decorréncia do qual serd aplicada a penalidade;

b) restar comprovado que o infrator tenha sido desclassificado ou inabilitado por ndo atender as condigGes
do edital, quando for notdria a sua impossibilidade de atendimento ao estabelecido;

c) o licitante ou fornecedor participante da dispensa eletronica ndo responder as diligéncias destinadas a
esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo de contratagdo; ou

d) restar comprovado que o fornecedor tenha prestado declaragdo falsa de que é beneficiario do tratamento
diferenciado concedido em legislagao especifica.

13.2.7. As penas previstas nas alineas “b” a “e” do subitem 13.2.3 poderdo ser reduzidas em 50% (cinquenta
por cento), uma Unica vez, apds a incidéncia das majoragGes previstas no subitem 13.2.6, quando ndo tenha
havido nenhum dano a Administracdo, em decorréncia de qualquer das seguintes atenuantes:

a) a conduta praticada tenha sido, desde que devidamente comprovada, decorrente de falha escusavel do
fornecedor;

b) a conduta praticada seja decorrente da apresentacdo de documentagdo que contenha vicios ou omissdes
para os quais ndo tenha contribuido, ou que ndo sejam de facil identificacdo, desde que devidamente
comprovado; ou

c) a conduta praticada seja decorrente da apresentagdo de documentag¢do que ndo atendeu as exigéncias do
edital, desde que reste evidenciado equivoco em seu encaminhamento.

13.2.8. Quando a ag¢do ou omissdo do responsdvel pela infragdo administrativa ensejar o enquadramento de
concurso de condutas, aplicar-se-a a pena mais grave.

13.2.9. A aplicagdo das sangdes previstas no subitem 13.2 ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral do dano causado a Administragao Publica.

13.2.10. E admitida a reabilitacdo do licitante ou do contratado sancionado, exigidos, cumulativamente:
a) reparacgdo integral do dano causado a Administracdo Publica;
b) pagamento da multa;

¢) transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade, no caso de impedimento de licitar
e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicagdo da penalidade, no caso de declaragdo de inidoneidade;
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d) cumprimento das condi¢Ges de reabilitagdo definidas no ato punitivo;

e) analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos definidos
neste artigo.

13.2.10.1. A sangdo pelas infragdes previstas nas alineas “a” e “e” do subitem 13.2.4 exigira, como condi¢do
de reabilitagcdo do fornecedor sancionado, a implantacdo ou aperfeicoamento de programa de integridade
pelo responsavel.

13.3. Restara afastada a reincidéncia apds transcorrido 1 (um) ano entre a data do transito em julgado da
decisdo que aplicou a anterior penalidade ao infrator e a data da nova infragao.

13.4. O responsavel pela infragdo sera intimado para apresentagdo de defesa e especificagdo de provas que
pretenda produzir, no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis contados do recebimento da intimagao.

13.4.1. Na hipdtese de deferimento de pedido de producdo de novas provas ou de juntada de provas julgadas
indispensaveis pela autoridade competente ou pela Comissdo de Apuragdo de Responsabilidade, o infrator
podera apresentar alegagdes finais no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagdo.

13.4.2. Serdo indeferidas pela autoridade competente ou pela Comissdo de Apuragdo de Responsabilidade,
mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas, impertinentes, desnecessarias, protelatérias ou
intempestivas.

13.5. A sangdo estabelecida no subitem 13.2.4 é de competéncia do Presidente do TRE-SC.

13.6. Da aplicagdo das sangBes previstas nos subitens 13.2.1, 13.2.2 e 13.2.3 cabera recurso no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data da intimagdo.

13.6.1. O recurso de que trata o subitem 13.6 serd dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo
recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhard o recurso com sua
motivagdo a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis,
contado do recebimento dos autos.

13.7. Da aplica¢do da sangdo prevista no subitem 13.2.4 caberd apenas pedido de reconsiderac¢do, que devera
ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagdo, e decidido no prazo
maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

13.8. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha decisdo final da autoridade competente.



