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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SANTA CATARINA
PROCESSO ADMINISTRATIVO ELETRONICO
PAE n°: 15.272/2023

Documento de Formalizagido da Demanda

1 ldentificagcdo da Demanda

1.1 Titulo

Contratacao de empresa especializada para a manutengao do arquivo deslizante da Secéo,
instalado na Secéo de Arquivo para a preservagao do acervo arquivistico histérico do Tribunal.

1.2 Unidade Demandante

Unidade |CGlI - Coordenadoria de Gestao da Informagao |Data |12/05/2023
Responsavel pela demanda  |Edmar Sa

1.3 Vinculacdo ao Plano Anual de Contratagcdes

Demanda néo prevista

1.4 Valor Estimado
R$9.200,00

2 Contexto

2.1 Motivacao

A contratagdo visa atender necessidade da SA de realizar manutencgéo preventiva e reposi¢cao
de pecas do arquivo deslizante, tendo a ultima manutencdo sido realizada em 2018,
necessitando de alinhamento do sistema, lubrificacdo e ajustes diversos. Além disso,
considerando que estdo sendo recolhidos os arquivos permanentes das ZEs, € necessario
adquirir e instalar prateleiras faltantes e obter laudo técnico acerca do seu funcionamento, uma
vez que tera a capacidade maxima utilizada em 3 a 5 anos.

2.2 Resultados Esperados

Manter o arquivo deslizante, que armazena os documentos histéricos do Tribunal, funcionando
e em plenas condi¢cdes de receber os documentos histéricos que ainda serdo recolhidos nos
proximos anos das Zonas Eleitorais e das unidades da Sede.

2.3 Alinhamento Estratégico

PEI. objetivo estratégico 1 — Fortalecimento da Relagédo Institucional com a Sociedade
(OERSA4): iniciativa estratégica 1 - preservar a memoria da Justiga Eleitoral de Santa Catarina
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(INL.5); iniciativa estratégica 2 - Garantir infraestrutura e logistica adequadas para prestagao
dos servicos a Sociedade (INI.13)

objetivo estratégico 2 — Promocédo da sustentabilidade (OEPI3): iniciativa estratégica -
Promover a sustentabilidade ambiental (INI.12).

2.4 Qual a expectativa de tempo de utilizagdo ou validade do objeto a ser contratado?
[ 1Menos de 1ano [ ] De 1 a3 anos [x] Mais de 3 anos

2.5 Unidades que fardo uso da demanda ou seréo beneficiadas
[X] 1 unidade [ ]2 unidades [ ]3 unidades [ ] Mais de 3 unidades

3 Integrante Demandante na Equipe de Planejamento da Contratagao

Nome do Servidor (titular) Edmar Sa

Telefone 3714

E-mail edmar@ftre-sc.jus.br

Nome do Servidor (substituto) Sandra Buth Zanon
Telefone 8270

E-mail sandra.zanon@tre-sc.jus.br

4 Unidade Técnica
SA - Secao de Arquivo
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TERMO DE REFERENCIA

1. Definicao do objeto

Contratagdo de servigo especializado de manutengao preventiva e reposi¢ao de pecas do arquivo deslizante
do Arquivo Central.

2. Fundamentagido da Contratacao

A contratagdo visa atender a necessidade da Se¢do de Arquivo de realizar a manutengdo preventiva e
reposicdo de pegas do arquivo deslizante, vez que a Ultima manutengdo foi realizada em 2018, necessitando
de alinhamento do sistema, lubrificacdo e ajustes diversos. Além disso, considerando que estdo sendo
recolhidos os arquivos permanentes das Zonas Eleitorais, é necessario adquirir e instalar prateleiras faltantes
e obter laudo técnico acerca do funcionamento do arquivo, uma vez que terd sua capacidade maxima
utilizada nos proximos 3 a 5 anos.

3. Descrigdao da solugao

Manutenc¢do de arquivo deslizante mecanico da marca ACECO, com 23 estantes de ago, deslizantes sobre
trilhos, com movimentagdao manual através de volante ergondmico, com prateleiras, sendo as medidas: 415
(L) X 1000 (P) X 2230 (H) MM regulaveis com capacidade para 180kg, com 10 gavetas.

A. Servigo de manutencdo preventiva:

- Alinhamento do sistema de arquivo deslizante mecéanico da marca ACECO;

- Lubrificacdo de correntes, engrenagens, mancais;

- Apertos e ajustes de pecas soltas;

- Encaixe de pegas soltas e pequenos reparos;

- Manutencgao dos volantes;

B. Fornecimento e instala¢do de pegas:

- Fornecimento de 10 prateleiras;

- Instalagdo de 12 prateleiras: 2 ja existentes no local e mais as 10 a serem fornecidas;

- Reorganizagdo das prateleiras de 4 estantes, o que inclui instalar algumas das 10 prateleiras fornecidas,
rearranjando as estantes;

C. Laudo técnico:

- Revisdo geral para analise dos sistemas e seu funcionamento com fornecimento de laudo técnico.
Prazo de garantia/validade do produto sob responsabilidade do fabricante.

3.1. Estudo Técnico Preliminar

PAE n2 15.272/2023.

Considerando a facilidade de identificagdo da solugdo, bem como a fundamentagdo da contratagdo indicada
no item 9.2.3 deste Termo de Referéncia, a equipe de planejamento entendeu por dispensar o estudo técnico
preliminar, nos termos do art. 14 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n. 58/2022.
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3.2. Marcas e Modelos / Codigos de Referéncia

O arquivo deslizante mecanico é da marca ACECO, portanto as pecas de reposicdo devem ser da mesma
marca ou compativeis. As marcas de referéncia, cédigos e modelos citados prestam-se tdo somente a
determinar os requisitos que devem estar presentes no objeto pretendido (servem, portanto, como
parametro de afericdo das especificacGes exigidas para os produtos solicitados, afastando-se eventuais
duvidas que possam ser suscitadas — destarte, serao aceitos pela Administracdo, sem restrigdes, produtos
similares ao indicado, que detenham as especificagdes daquele).

3.3. Codigos SIASG

Codigo 5444 - Manutengdo de arquivos fixos, giratérios ou méveis.

4. Requisitos da contratacao
O objeto sera utilizado em servigos continuados ou de longo alcance, a saber, preservagdo de documentos
histéricos do Tribunal.

Como se trata de aquisicdo de prestagdo de servigo de manutencdo de arquivo deslizante mecanico da marca
ACECO, com 23 estantes de ac¢o, deslizantes sobre trilhos, com movimentagdo manual através de volante
ergonOmico, com prateleiras, entende-se que os requisitos estdo relacionados a qualidade material do
produto, presenga de requisitos de seguranca e atendimento as normas pertinentes, conforme segue:
Medidas: 415 (L) X 1000 (P) X 2230 (H) MM regulaveis com capacidade para 180kg, com 10 gavetas.

Servigos:

- Alinhamento do sistema de arquivo deslizante mecanico da marca ACECO;

- Lubrificacdo de correntes, engrenagens, mancais;

- Apertos e ajustes de pecas soltas;

- Encaixe de pegas soltas e pequenos reparos;

- Manutencgao dos volantes;

- Fornecimento de 10 prateleiras;

- Instalagdo de 12 prateleiras: 2 ja existentes no local e mais as 10 a serem fornecidas;

- Reorganizagdo das prateleiras de 4 estantes, o que inclui instalar algumas das 10 prateleiras fornecidas,
rearranjando as estantes;

- Revisdo geral para analise dos sistemas e seu funcionamento com fornecimento de laudo técnico.

5. Modelo de execugdo do objeto

O fornecedor devera entregar o produto/servico no prazo maximo de 30 (trinta) dias contados do
recebimento da Nota de Empenho pela Contratada. N3o sendo possivel transferir a outrem, no todo ou em
parte, o objeto contratado, sem prévia anuéncia do TRE-SC. Como também, deve manter durante a execugdo
do contrato todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na contratagao.

5.1. Prazos

O prazo de entrega dos produtos/servicos serd de, no maximo, 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento, pela proponente vencedora, da nota de empenho emitida pelo TRE-SC.
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A Chefe da Sec¢do de Arquivo ou seu substituto receberd o servigo conferindo as especificagcGes descritas no
contrato ou na nota de empenho. Apds, todas as pecgas serdo testadas e, se constatada qualquer
irregularidade, a contratada deverd efetuar a substituicdo no prazo maximo de 10 (dez) dias, arcando com
todas as despesas.

5.2. Local de entrega ou prestagao dos servigos

Secdo de Arquivo, Enderego: Av. Beira-Mar de Sdo José, Esquina Rua Luiz Fagundes, Praia Comprida, Sdo
José/SC, CEP 88103-500, no horario das 13 as 19h, sem que isso implique acréscimo no pre¢o constante da
proposta.

Caberd ao servidor titular da fungdo de Chefe da Se¢do de Arquivo, ou seu substituto, ou seu superior
imediato, efetuar o recebimento provisério e definitivo do servigo.

5.3. Recebimento provisério e definitivo

O método de avaliagdo da conformidade, inclusive qualidade dos produtos e dos servigos entregues com
relagdo as especificagGes técnicas e com a proposta da contratada, sera verificada apds a execucgdo de todo
o objeto, que sera fiscalizado pelo gestor da contratacdo e com o uso do arquivo deslizante.

Lista de verificagdo do contrato, a qual estabelecera quais critérios/pardmetros serdo observados pelo fiscal
no recebimento do objeto:

- Alinhamento do sistema de arquivo deslizante mecanico da marca ACECO;
- Lubrificacdo de correntes, engrenagens, mancais;

- Apertos e ajustes de pecas soltas;

- Encaixe de pegas soltas e pequenos reparos;

- Manutencéo dos volantes;

- Fornecimento de 10 prateleiras;

- Instalagdo de 12 prateleiras;

- Reorganizagdo das prateleiras de 4 estantes;

- Fornecimento de laudo técnico.

Os prazos de recebimento conforme abaixo detalhado:

a) O recebimento provisdrio ocorrera na data de prestacdo dos servicos;

b) O recebimento definitivo dar-se-a em até 10 (dez) dias Uteis apds o recebimento provisério do objeto,
exceto se houver atraso motivado pela Contratada.

5.4. Pagamento

O prazo maximo para a efetivacdo do pagamento sera de 10 (dez) dias Uteis apds o recebimento definitivo
do objeto.

5.5. Garantia do objeto
Prazo de Garantia do objeto de 12(doze) meses para as pegas e 6(seis) meses para 0s servigos.

Ap0s o recebimento definitivo, se constatado defeito nos produtos ou servigos dentro do periodo de garantia,
a contratada sera acionada para a substituicdo do lote/produto avariado.

5.6. Vigéncia da contratagao

A contratagdo tera vigéncia a partir da emissdo da nota de empenho até a entrega definitiva do objeto.
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5.7. Obrigagoes da Contratante
Sdo obrigacGes da contratante:

a) Efetuar o pagamento a Contratada, de acordo com as condigGes, no prego e no prazo estabelecido nesta
contratagdo. Os pagamentos serao efetuados da forma definida no instrumento contratual, e vinculados a
entrega dos materiais e dos servigos pela Contratada, e sua aprovacao pelo Contratante.

b) Promover, através de seus representantes, a fiscalizagdo desta contratacdo, em conformidade com o art.
117 da Lein. 14.133/2021.

5.8. Obrigacdes da Contratada
Sao obrigacdes da contratada:
a) Fornecer os produtos e servigos no prazo e demais condigdes estipuladas na proposta;

b) Entregar os produtos e os servigos na Av. Beira-Mar de Sdo José, Esquina Rua Luiz Fagundes, Praia
Comprida, S3o José/SC, CEP 88103-500, no horério das 13 as 19h, em dias Uteis, no horério das 13h as 19h;

c) O prazo de entrega dos produtos serd de, no maximo, 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento,
pela proponente vencedora, da nota de empenho emitida pelo TRE-SC;

d) Apds recebidos, os materiais e os servigos serdo conferidos pelo setor competente. Se constatada qualquer
irregularidade, a contratada devera substitui-lo, no prazo maximo de 10 (dez) dias;

e) Estando em mora a contratada, o prazo para substituicdo dos produtos e/ou refazimento dos servigos, de
que trata a alinea anterior, ndo interromperd a multa por atraso prevista neste Projeto Bésico / Termo de
Referéncia;

f) Em caso de substituicdo de produto e/ou refazimento dos servicos, conforme previsto anteriormente,
correrdo a conta da contratada as despesas decorrentes da devolugdo e nova entrega;

g) N3o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto contratado, sem prévia anuéncia do TRE-SC;

h) Manter durante a execugdo desta contrata¢do todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas
neste Projeto Bésico / Termo de Referéncia.

5.9. Transferéncia de Conhecimento
N3o se aplica a esta contratacgdo

5.10. Direitos Autorais

N3o se aplica a esta contratagdo

5.11. Qualificagdo Técnica

N3o se aplica a esta contratagao.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. Gestor de contrato

6.1.1. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto,
em especial:

a) coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica e administrativa;

b) acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia;
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¢) acompanhar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da Contratada, para fins de empenho de despesa
e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa
no relatdrio de riscos eventuais;

d) coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo histérico de gerenciamento
deverd conter todos os registros formais da execugdao, a exemplo da ordem de servi¢o, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, e elaborar relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo;

e) coordenar os atos preparatérios a instrugdo processual e ao envio da documentagdo pertinente as
unidades competentes, para a formalizagdo dos procedimentos relativos a prorrogagdo, a alteragdo, ao
reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sanc¢Ges e a extingdo dos contratos, entre outros;

f) elaborar o relatério final com informagGes sobre a consecu¢do dos objetivos que tenham justificado a
contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao,
com as informag@es obtidas durante a execugdo do contrato;

g) coordenar a atualizagdo continua do relatdrio de riscos durante a gestdo do contrato, com apoio dos fiscais
técnico e administrativo;

h) emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico e administrativo quanto ao
cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execugdo
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagGes conforme disposto em regulamento;

i) realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove o
atendimento das exigéncias contratuais; e

j) tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicagdo de sangdes.

6.1.2. Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

a) prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagGes pertinentes as suas
competéncias;

b) anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do
contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados;

¢) emitir notificacGes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade constatada, com
a definicdo de prazo para a correcgao;

d) informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas
que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso;

e) comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo
do contrato nas datas estabelecidas;

f) fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condi¢des estabelecidas, de modo a
assegurar os melhores resultados para a administragdo, com a conferéncia das notas fiscais e das
documentacgbes exigidas para o pagamento e, ap6s o ateste, que certifica o recebimento provisodrio,
encaminhar ao gestor de contrato para ratificagdo;

g) comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagdo contratual;

h) participar da atualizacdo do relatdrio de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em conjunto com o
fiscal administrativo;

i) auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragdo do documento comprobatério
da avaliagdo realizada na fiscalizacdo do cumprimento de obrigacGes assumidas pelo contratado; e
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j) realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

6.1.3. Caberd ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao
seu substituto, em especial:

a) prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagdo das tarefas relacionadas ao
controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizagdo de apostilamentos e de termos aditivos, ao
acompanhamento do empenho e do pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas;

b) verificar a manuten¢do das condigdes de habilitagdo da contratada, com a solicitagdo dos documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

c) examinar a regularidade no recolhimento das contribuigGes fiscais, trabalhistas e previdencidrias;

d) atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas relacionados ao descumprimento das
obrigagGes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia;

e) participar da atualizagdo do relatdrio de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em conjunto com o
fiscal técnico; e

f) auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragdo do documento comprobatério
da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigagGes assumidas pelo contratado.

6.2. Gestao e fiscalizacao

Titular ou substituto das unidades

Gestor da contratagdo Secdo de Arquivo
Fiscal técnico Secdo de Arquivo
Fiscais administrativos Secdo de Gerenciamento de Contratacoes

Secdo de Preparagdo de Pagamentos e Andlise Tributaria

6.3. Instrumentos Formais

Os instrumentos formais serdo aqueles relacionados as ocorréncias no recebimento dos produtos e dos
servicos, que podem ser materializados por meio de correio eletrénico a empresa e a Secretaria de
Administragdo e Orcamento, bem como a propria atestacdo do recebimento do bem e servico.

6.4. Acompanhamento do Contrato

Cabera ao servidor titular da funcdo de Chefe da Secdao de Arquivo, ou seu substituto, ou seu superior
imediato, efetuar o recebimento provisdrio e definitivo dos materiais e dos servigos.

6.5. Alocacao de riscos

N&o se aplica a esta contratagao.

7. Critérios de medicdo e de pagamento

N3o se aplica a esta contratagao.
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8. Reajuste ou repactuacao

Os pregos inicialmente contratados poderdo ser reajustados apds 1 (um) ano, contados da data limite para
apresentacdo da proposta, utilizando-se, para o calculo, o indice de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA,
publicado na ocasido, ou, na hipdtese de extingao deste indice, utilizar-se-a o que venha a substitui-lo.

9. Forma e critérios de sele¢ao do fornecedor

9.1. Parcelamento e adjudicagao

Na presente contratagdo o parcelamento ndo é tecnicamente vidvel por razGes de economia e razoabilidade,
pois trata-se de manutencgdo de objeto Unico e, portanto, a adjudica¢do devera ser por item Unico.

9.2. Selegao do fornecedor

A sele¢do do fornecedor se dard pela proposta de menor prego dentre os proponentes habilitados e
classificados, respeitando o principio da isonomia.

Os proponentes deverdo fornecer todas as especificagdes técnicas necessarias para possibilitar a analise das
propostas conforme requisitos técnicos.

9.2.1.Critérios de habilitagao

Para a habilitagdo, sera verificada e/ou exigida documentacéio referente:

a) para as pessoas juridicas, a comprovacgado da regularidade fiscal federal, social e trabalhista; e
b) para as pessoas fisicas, a quitacdo com a Fazenda Federal.

9.2.2.Critérios de preferéncia e de desempate

Os critérios de preferéncia e de desempate obedecerdo a legislagdo em vigor, em especial a Lei
Complementar n. 123/2006.

9.2.3.Modalidade de licita¢do e critério de julgamento

A contratag¢do em tela enquadra-se na hipotese do art. 75, inciso Il, da Lei n. 14.133/2021, justificando a sua
realizagdo com dispensa de licitacdo.

10. Estimativas do valor da contratagao

COMPARATIVO DE SERVICOS:

ARQMEGA ARQUIMOB
Manutengdo preventiva | - Alinhamento do sistema; - Alinhamento do sistema;
do arquivo deslizante - Lubrificagdo de correntes, - Lubrificacdo de correntes,
com 23 estantes de aco engrenagens, mancais; engrenagens, mancais;
- Apertos e ajustes de pecas soltas; - Apertos e ajustes de pecas soltas;
- Encaixe de pegas soltas e pequenos - Encaixe de pecas soltas e
reparos; pequenos reparos;
- Manutenc¢do dos volantes. - Manutengao dos volantes.
Fornecimento e - Fornecimento de 10 prateleiras; - Fornecimento de 10 prateleiras;
instalagdo de pecas - Instalagdo de 12 prateleiras: 2 ja - Instalagdo de 12 prateleiras: 2 ja
existentes no local e mais as 10 a existentes no local e mais as 10 a
serem fornecidas; serem fornecidas;
- Reorganizagdo das prateleiras de 4 - Reorganizagdo das prateleiras de
estantes, o que inclui instalar algumas | 4 estantes, o que inclui instalar
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das 10 prateleiras fornecidas,
rearranjando as estantes.

algumas das 10 prateleiras
fornecidas, rearranjando as
estantes.

Laudo técnico

- Revisdo geral para analise dos
sistemas e seu funcionamento com
fornecimento de laudo técnico.

- Revisdo geral para analise dos
sistemas e seu funcionamento com
fornecimento de laudo técnico.

Qualificagao técnica da Esta de acordo com PRA, PGE, PCMSO N&o consta
empresa e NR17
Garantia dos produtos 06 meses 06 meses
Valor total R$9.200,00 R$15.972,00

Valor médio considerado

R$12.586,00

11. Alinhamento da contratagao

11.1. Plano de Contratag¢ées Anual

Demanda nao prevista.

11.2. Plano de Logistica Sustentavel

Alinhamento Estratégico

Objetivos, Acoes e Iniciativas

PEI

objetivo estratégico 1 — Fortalecimento da Relagdo Institucional com
a Sociedade (OERS4)

e iniciativa estratégica 1 - preservar a memodria da Justica
Eleitoral de Santa Catarina (INI.5)

e iniciativa estratégica 2 - Garantir infraestrutura e logistica
adequadas para prestacdo dos servigos a Sociedade (INI.13)

objetivo estratégico 2 — Promogéao da sustentabilidade (OEPI3)

e iniciativa estratégica - Promover a sustentabilidade

ambiental (IN1.12)

PLS

objetivo estratégico — Estimular a Qualidade de Vida no Ambiente de
Trabalho

e acdo estratégica - adotar medidas para promover um
ambiente fisico de trabalho seguro

11.3. Outros instrumentos

Instrumentos Estratégicos
Setoriais (Guia de
Gerenciamento de Riscos e
Resgate de Acervos)

objetivo estratégico — Prote¢do e preservagdo da memodria

institucional
e acdo estratégica 1 — preservar os documentos arquivisticos

e acdo estratégica 2 — promover agGes protetivas capazes de
controlar os riscos ao patrimonio cultural
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12. Adequagdo orgamentaria

Item Programa de Trabalho | Elemento de Despesa Valor

1 02.122.0033.20GP.0042 | 3.3.90.36 /3.3.90.39 RS 12.586,00

13. Descumprimento contratual e penalidades

13.1. Nos termos da Portaria P n. 39/2023, o licitante ou o contratado serd responsabilizado
administrativamente pelas seguintes infragbes:

a) dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) dar causa a inexecugdo total do contrato;
d) deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;
e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou a ata de registro de precos ou ndo aceitar ou retirar a nota de empenho ou nédo
entregar a documentacgdo exigida para a contratagdao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante
a licitagdo ou a execucdo do contrato;

i) fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;

j) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

I) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

m) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

13.2. Serdo aplicadas ao responsavel, pelas infragdes administrativas previstas no subitem 13.1, as seguintes
sangoes:

a) adverténcia;

b) multa;

c) impedimento de licitar e contratar com a Administracdo;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica.

13.2.1. A sangao de adverténcia consiste em comunicagao formal ao fornecedor que deu causa a inexecugao
parcial do contrato, conforme previsto na alinea “a” do subitem 13.1.

13.2.1.1. A adverténcia retira do fornecedor a condi¢do de infrator primario, de modo que, em caso de
reincidéncia, sangdo mais severa podera lhe ser aplicada, devendo ser observado o disposto no subitem 13.3.

13.2.2. A sangdo de multa tem natureza pecuniaria e poderd ser moratdria ou compensatéria, observados os
seguintes termos:

a) o atraso injustificado na execugdo do objeto deste Termo de Referéncia sujeitara o contratado, a juizo da
Administracdo, a multa moratédria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) ao dia, sobre o valor do item em
atraso, a partir do dia imediato ao vencimento do prazo estipulado, e sua aplicagdo ndo dispensa a contratada
do cumprimento da obrigagdo inadimplida;
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b) a inexecucgdo parcial do objeto sujeitara o contratado, a juizo da Administracdo, a multa compensatdria de
5% (cinco por cento) sobre o valor total do objeto contratado;

c) a inexecugdo total do objeto sujeitard o contratado, a juizo da Administra¢do, a multa compensatéria de
10% (dez por cento) sobre o valor total do objeto contratado.

13.2.2.1. A pena de multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais san¢Ges estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

13.2.2.2. Ultrapassados 30 (trinta) dias de mora, sera avaliada a possibilidade de aplicagdo da conversdo da
multa de mora para a compensatéria por inexecugdo contratual.

13.2.2.3. A multa podera ser aplicada em dobro se o infrator for reincidente, ou seja, se tiver sido sancionado
por este Tribunal apds decisdo transitada em julgado, observando-se o disposto no subitem 13.3.

13.2.2.4. A aplicagdo de multa de mora ndo impedira que a Administragdo a converta em compensatoria e
promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de outras san¢Ges previstas neste
Termo de Referéncia.

13.2.2.5. A multa aplicada sera:

a) retida cautelarmente dos pagamentos devidos pela Administragdo e recolhida em definitivo ao Erério, apos
o transito em julgado da decisdo que a imp0s;

b) descontada de eventuais faturas pendentes de pagamento;

c) paga pelo fornecedor por meio de GRU;

d) descontada do valor da garantia prestada; ou
e) cobrada judicialmente.

13.2.3. A sangdo de impedimento de licitar e contratar com a Unido podera ser aplicada pelas infragGes
previstas no subitem 13.1, “b” a “g”, pelos seguintes prazos, de acordo com a infragdo cometida:

a) dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse coletivo ou dar causa a inexecucdo total do contrato: Prazo - 6 (seis) meses;

b) deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame: Prazo - 1 (um) més;

c) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado: Prazo - 2
(dois) meses;

d) ndo celebrar o contrato ou a ata de registro de pregos ou ndo aceitar ou retirar a nota de empenho ou ndo
entregar a documentacgdo exigida para a contratagcdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta: Prazo - 2 (dois) meses;

e) ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado: Prazo -
2 (dois) meses.

13.2.4. A sangdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Unido, Estados, Distrito
Federal e Municipios podera ser aplicada pelas infragdes previstas no subitem 13.1, “h” a “m”, pelos seguintes
prazos, de acordo com a infragdo cometida:

a) apresentar declaragdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante
a licitagdo ou a execugdo do contrato: Prazo - 3 (trés) anos;

b) fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execu¢do do contrato: Prazo - 4 (quatro) anos;

¢) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza: Prazo - 4 (quatro) anos;
d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo: Prazo - 5 (cinco) anos;
)

e) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013: Prazo - 6 (seis) anos.
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13.2.5. Na aplicagdo das san¢des serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagGes dos
orgdos de controle.

13.2.6. As sang0es previstas nos subitens 13.2.3 e 13.2.4 poderdo ser majoradas em 10% (dez por cento) para
cada agravante, até o limite legal, em razdo de:

a) restar comprovado que o responsavel pela infragdo administrativa tenha registro de penalidade aplicada
no dmbito do TRE-SC, por pratica de quaisquer das condutas tipificadas no presente Termo de Referéncia,
nos 12 (doze) meses que antecederam o fato em decorréncia do qual sera aplicada a penalidade;

b) restar comprovado que o infrator tenha sido desclassificado ou inabilitado por ndo atender as condigdes
do edital, quando for notdria a sua impossibilidade de atendimento ao estabelecido;

c) o licitante ou fornecedor participante da dispensa eletronica ndo responder as diligéncias destinadas a
esclarecer ou a complementar a instrugao do processo de contratagdo; ou

d) restar comprovado que o fornecedor tenha prestado declaragdo falsa de que é beneficiario do tratamento
diferenciado concedido em legislagdo especifica.

13.2.7. As penas previstas nas alineas “b” a “e” do subitem 13.2.3 poderdo ser reduzidas em 50% (cinquenta
por cento), uma Unica vez, apds a incidéncia das majoragGes previstas no subitem 13.2.6, quando ndo tenha
havido nenhum dano a Administracdo, em decorréncia de qualquer das seguintes atenuantes:

a) a conduta praticada tenha sido, desde que devidamente comprovada, decorrente de falha escuséavel do
fornecedor;

b) a conduta praticada seja decorrente da apresentacdo de documentagdo que contenha vicios ou omissGes
para os quais ndo tenha contribuido, ou que ndo sejam de facil identificacdo, desde que devidamente
comprovado; ou

c) a conduta praticada seja decorrente da apresentacdo de documentacdo que ndo atendeu as exigéncias do
edital, desde que reste evidenciado equivoco em seu encaminhamento.

13.2.8. Quando a a¢do ou omissdo do responsavel pela infracdo administrativa ensejar o enquadramento de
concurso de condutas, aplicar-se-a a pena mais grave.

13.2.9. A aplicagdo das sangdes previstas no subitem 13.2 ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparac¢do integral do dano causado a Administragdo Publica.

13.2.10. E admitida a reabilitagdo do licitante ou do contratado sancionado, exigidos, cumulativamente:
a) reparacdo integral do dano causado a Administragdo Publica;
b) pagamento da multa;

¢) transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplica¢do da penalidade, no caso de impedimento de licitar
e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplica¢gdo da penalidade, no caso de declaracdo de inidoneidade;

d) cumprimento das condi¢cGes de reabilitacdo definidas no ato punitivo;

e) analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos definidos
neste artigo.
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13.2.10.1. A sangdo pelas infragGes previstas nas alineas “a” e “e” do subitem 13.2.4 exigira, como condi¢do
de reabilitacdo do fornecedor sancionado, a implantagdo ou aperfeicoamento de programa de integridade
pelo responsavel.

13.3. Restard afastada a reincidéncia apods transcorrido 1 (um) ano entre a data do transito em julgado da
decisdo que aplicou a anterior penalidade ao infrator e a data da nova infragao.

13.4. O responsavel pela infragdo sera intimado para apresentagdo de defesa e especificagdo de provas que
pretenda produzir, no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis contados do recebimento da intimagao.

13.4.1. Na hipétese de deferimento de pedido de produgdo de novas provas ou de juntada de provas julgadas
indispensaveis pela autoridade competente ou pela Comissdo de Apuragdo de Responsabilidade, o infrator
poderd apresentar alegacgGes finais no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagao.

13.4.2. Serdo indeferidas pela autoridade competente ou pela Comissdo de Apuragdo de Responsabilidade,
mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas, impertinentes, desnecessarias, protelatdrias ou
intempestivas.

13.5. A sangdo estabelecida no subitem 13.2.4 é de competéncia do Presidente do TRE-SC.

13.6. Da aplicagdo das sangBes previstas nos subitens 13.2.1, 13.2.2 e 13.2.3 cabera recurso no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data da intimagdo.

13.6.1. O recurso de que trata o subitem 13.6 sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo
recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua
motivagdo a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Gteis,
contado do recebimento dos autos.

13.7. Da aplicagdo da sangdo prevista no subitem 13.2.4 cabera apenas pedido de reconsideragdo, que devera
ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagdo, e decidido no prazo
maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

13.8. O recurso e o pedido de reconsideracgdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha decisdo final da autoridade competente.



