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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SANTA CATARINA
PROCESSO ADMINISTRATIVO ELETRONICO
PAE n°: 10.529/2024

Documento de Formalizagdo da Demanda

1 ldentificagdo da Demanda

1.1 Titulo

Aquisicdo de bobina de papel toalha para fornecimento pelo Almoxarifado as Unidades da
Justica Eleitoral.

1.2 Unidade Demandante

Unidade [CSM - Coordenadoria de Servicos e Materiais |Data | 17/06/2024
Responsavel pela demanda | Guilherme Augusto Delbem

1.3 Vinculagdo ao Plano Anual de Contratagdes

Item do plano: 23 - Materiais de limpeza e higienizagao

1.4 Valor Estimado
R$92.350,00

2 Contexto

2.1 Motivagéo

A bobina de papel toalha sera utilizada na higienizagdo e limpeza dos servidores e publico
externo nas Unidades da Justica Eleitoral.

A especificagdo do referido produto esta de acordo com as dimensdes dos dispensadores de
papéis instalados nos banheiros, cozinhas e copas.

Considerando o saldo em estoque no Almoxarifado, € necessaria nova aquisicao para manter o
fornecimento de forma continuada.

2.2 Resultados Esperados

Esta contratagéo objetiva a manutengéo do fornecimento de material de limpeza e higienizagado
as Unidades da Justica Eleitoral.

2.3 Alinhamento Estratégico
OEAC1, OEPI2 e SGP3
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2.4 Qual a expectativa de tempo de utilizagdo ou validade do objeto a ser contratado?
[ IMenos de 1 ano [x] De 1 a3 anos [ ] Mais de 3 anos

2.5 Unidades que fardo uso da demanda ou serao beneficiadas
[ 11 unidade [ ]2 unidades [ ] 3 unidades [x] Mais de 3 unidades

3 Integrante Demandante na Equipe de Planejamento da Contratagao

Nome do Servidor (titular) Marcelo Osni Santos
Telefone 98826-0034

E-mail mos@tre-sc.jus.br

Nome do Servidor (substituto) Eduardo Luis Favero Arend
Telefone

E-mail earend@tre-sc.jus.br

4 Unidade Técnica
SEA - Secao de Almoxarifado
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. Necessidade da contratacao

O material relacionado neste Estudo Técnico Preliminar, bobina de papel toalha, serd utilizado na
higienizagdo e limpeza dos servidores e publico externo nas Unidades da Justica Eleitoral.

A especificacdo do referido produto estd de acordo com as dimensGes dos dispensadores de papéis
instalados nos banheiros, cozinhas e copas.

Uma vez requisitado pelas Unidades, serd fornecido pelo depdsito da Se¢dao de Almoxarifado.

Ap0s andlise visando o gerenciamento do saldo do referido produto, observou-se que o nivel do estoque se
apresenta em ponto de pedido. Assim, é necessaria nova solicitagdo de compra objetivando manter o
atendimento continuado aos setores.

2. Alinhamento da contratacao

2.1. Plano de Contrata¢ées Anual

O Plano de ContratagGes Anual contempla a solugdo a ser contratada no Anexo |, item 23, Material de
Limpeza e Higienizagdo.

2.2. Plano de Logistica Sustentavel

N3o ha conflito do objeto a ser adquirido com o Plano de Logistica Sustentavel do TRE-SC, estando
relacionado com as seguintes agdes: usar conscientemente itens de higiene pessoal coletivo por parte dos
servidores e colaboradores, monitorar os dados de consumo e informa-los ao corpo funcional.

2.3. Outros instrumentos

Esta contratagdo objetiva a manutenc¢do do fornecimento de material de limpeza e higieniza¢do as Unidades
da Justica Eleitoral.
Alinhamento estratégico do Plano de ContratagGes: OEAC1, OEPI2 e SGP3.

3. Requisitos da contratacao

NECESSIDADES REQUISITOS JUSTIFICATIVA
Ambientais Papel proveniente de florestas Preservagdao ambiental
100% plantadas e renovaveis mediante a pratica do
reflorestamento
Folha simples na cor branca Papel comum no mercado
Fabricado com 100% de fibra Evitar bactérias nocivas aos
celulésica virgem usuarios advindas de material
reciclado
Papel resistente e de rapida Para cumprir a fungdo basica
N liqui t
Técnico absorgdo de liquidos do produto
Folha macia e gofrada Facilita a absorgdo de liquido
Gramatura igual ou superior a Parametro de aferi¢do da
34g/m2 qualidade do produto.
Bobina de papel com peso de, no
minimo, 1.360 gramas
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NECESSIDADES REQUISITOS JUSTIFICATIVA

Medidas de 20cm de largura e Para encaixe preciso nos
200m de comprimento, sendo que | dispensadores instalados no
o diametro maximo da bobina ndo | TRE-SC

podera ser superior a 175mm

4. Levantamento de mercado

4.1. Analise das alternativas possiveis

Dentre as solugBes disponiveis para a secagem das maos e materiais de uso em geral, em banheiros e
instalaces de copa e cozinha foi observado:

Lengos de pano (antigos panos de prato) ou toalhas em tecido — em diversos tipos, sendo o mais comum em
algodao. Tal tipo de produto é invidvel para locais de grande circulagdo de pessoas. Ndo ha como reutilizar a
mesma toalha num ambiente, pois pode haver a transmissdo de doengas durante o uso comunitario.

Lengos de papel interfolha — o papel interfolhado é indicado para ambientes de trabalho pequenos, por
onde circulam até 50 pessoas. Perfeito para setores administrativos. Nos dispensadores cabem dois pacotes
com 200 folhas, cada uma com 20cm. O consumo ideal é de duas folhas por usuario. Este tipo de papel
costuma ser de 10% a 12% mais caro que no formato da bobina. E indicado especialmente para cozinhas,
onde ndo é recomendavel ter contato com partes do dispenser.

Bobinas de papel toalha — o uso de papel toalha em bobina é recomendado para areas de alto trafego, como
shoppings, cinemas e restaurantes movimentados. Gera uma economia de 10% a 30% a depender do tipo
de dispensador utilizado. E vendido em caixas com seis bobinas de 200 metros, quantidade boa para ndo
exigir o reabastecimento frequente do dispenser.

4.1.1. Solugdes disponiveis no mercado

Produto 01 Pacote de toalha interfolha
Fornecedor nCoisas
e Papel Toalha Interfolhas — Premium — 22,5x20,5cm — ¢/ 2000 fls —
Descrigao
Nobre
Valor Estimado RS 89,90 — caixa contendo 2.000 folhas

Este produto ndo cabera nos dispensadores instalados no TRE-SC.
Pesquisa realizado em17/06/2024 no enderego:

https://ncoisas.com.br/product/papel-toalha-interfolhas-premium-c-2
Observagdes 000fls-nobre/?utm_source=Google%20Shopping&utm_campaign=12D
ez20238&utm_medium=cpc&utm_term=4786&gad_source=1&gclid=Cj
0KCQjwvb-zBhCmARISAAfUI2uHzFOQN2SEHtCDCZWQpWhb1EKOCH3rXI
CYD-twUh9IviRcZoqEgKvlaAotXEALw_wcB

Produto 02 Bobina de papel toalha
Fornecedor nCoisas
Descri¢dao Papel Toalha Bobina — Fit — 20cm x 200m — ¢/ 6 unid. — Nobre
Valor Estimado RS 119,90 — caixa contendo 6 bobinas

Pesquisa realizada em 17/06/2024 no enderego:

Observagdes https://ncoisas.com.br/product/papel-toalha-bobina-fit-c-6-unid-nobr
e/?utm_source=Google%20Shopping&utm_campaign=12Dez2023&ut
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m_medium=cpc&utm_term=4796&gad_source=1&gclid=CjOKCQjwvb-
zBhCmARIsAAfUI2vRf9jKp3x5tlz6mP3j-3vcQCjSrvocnk5Vw3s7FIAcvBC8
vU1iXylaAs7VEALw_wcB

4.1.2. Contratagdes publicas similares

Produto 01 Toalha de papel tipo interfolha
Instituicdo Publica ARACAJU CAMARA MUNICIPAL
Fornecedor HF ATACADISTA E SERVICOS LTDA.
Descricio PAPEL TOALHA INTERFOLHADO BRANCO FOLHA DUPLA 100%
CELULOSE 22,5X20CM (PACOTE COM 1.000 FOLHAS)
Valor Estimado RS 10,95 — valor unitdrio do pacote com 1.000 folhas
Observagoes Produto consultado no site banco de precgos
Produto 02 Bobina de papel toalha
Instituicao Publica SERVICO MUNICIPAL DE AGUAS E ESGOTOS
Fornecedor MERCURIO COMERCIO DE EQUIPAMENTOS E SERVICOS LTDA.

TOALHA PAPEL BOBINA 20CM X 200M FOLHA SIMPLES BRANCO EXTRA

Descricao LUXO P/ DISPENSER
Valor Estimado RS 11,00 — valor unitario da bobina com 200m
Observagoes Produto consultado no site banco de precgos

4.2. Justificativa técnica e econOmica da escolha do tipo de solugdo a contratar

Entre as solugdes avaliadas ao longo deste documento, a bobina de papel toalha é o produto que melhor
atende as necessidades de limpeza e higienizagdo no TRE-SC e Zonas Eleitorais.

Os dispensadores instalados nos banheiros, copas e cozinhas ndo sdo compativeis com as toalhas de papel
do tipo interfolha. Os aparelhos em uso sdo do modelo auto-corte, que utilizam as bobinas de papel, no
qual uma lamina dentada corta automaticamente uma folha quando puxada pelos usuarios, uma por vez, no
tamanho aproximado de 25cm. Este tipo de dispenser, auto-corte, ndo utiliza alavanca para determinar o
comprimento de cada folha, propiciando economia de papel e praticidade no uso. E mais econdmico porque
ndo necessita de energia elétrica para operar como os dispensadores com sensores.

A bobina de papel de 200 metros de comprimento é comum no mercado, bem como sua medida padrdo de
20cm de largura. A escolha da gramatura de 34g e folha gofrada busca a melhor absorc¢do de liquidos, sua
fungdo principal. A exigéncia de material 100% folhas virgens serve para evitar a contaminacdo de bactérias
nocivas advindas de aparas do papel reciclado, papel esfarelado, menos resistente ao uso e de baixa
qualidade.

5. Descrigdo da solugao

Toalha de papel em bobina na cor branca, folha simples, macia, gofrada, medindo 20cm (vinte centimetros)
de largura por 200m (duzentos metros) de comprimento. A gramatura deve ser igual ou superior a 34g/m2
(trinta e quatro gramas por metro quadrado), fabricado com 100% (cem por cento) fibra celulésica virgem,
resistente e de rapida absor¢do de liquidos. A bobina de papel toalha devera pesar, no minimo, 1.360
gramas. O diametro maximo da bobina ndo podera ser superior a 175mm. Produto biodegradavel. Papel
proveniente de florestas 100% plantadas e renovaveis.

6. Estimativas de quantidades
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A quantidade prevista do objeto a ser contratado, 5.000 bobinas, foi calculada com base nos atendimentos
pelo depdsito do Almoxarifado nos ultimos exercicios.

7. Vigéncia da contratacao

A Contratacdo terd vigéncia a partir da emissdo da Nota de Empenho até o recebimento definitivo do
objeto.

8. Estimativa do valor da contratagao

Para estimar o valor da presente contratagdo foi levantado:

- a ultima aquisicdo de bobinas de papel toalha no TRE-SC, em setembro de 2023, Nota de Empenho n.
2023NE000729, no valor de R$16,97; e

- o valor mais proximo a essa, obtido entre as pesquisas das soluges disponiveis no mercado e as
contratagdes publicas similares, Produto 02, valor unitario de R$19,98.

Com base nesses parametros de preco, aplicou-se o célculo da média simples, resultando em R$18,47.
Assim, o valor total para aquisi¢cdo de 5.000 bobinas serd de R$92.350,00.

9. Justificativas para o parcelamento ou ndo da contratagdo

A adjudicagdo devera ser por item, ndo cabendo parcelamento, uma vez que deve se resguardar a economia
de escala. Quanto maior a quantidade do bem licitado, menor podera ser seu custo.

10. Demonstrativo dos resultados pretendidos

Objetiva-se manter o fornecimento continuado de papel toalha as Unidades da Justica Eleitoral.
11. Providéncias a serem adotadas previamente a celebrag¢do do contrato

N3o se aplica a esta contratagao.

12. Contratagdes correlatas e/ou interdependentes

Contrata¢do de mesmo objeto no TRE-SC: PAE n. 10.209/2023 - Pregdo n. 50/2023.

13. Possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras

As medidas mitigadoras para reduzir o impacto ambiental da presente contratagdo compreendem:

- manter regulados os dispensadores de papel a fim de evitar a perda de material;

- fixar préximo aos dispensers instruges sobre o uso correto de puxar as folhas de papel, orientando sobre
0 consumo consciente;

- realizar o descarte ambientalmente correto do papel; e

- atender de forma controlada o material requisitado ao Almoxarifado, observando o histérico de consumo
da Unidade nos ultimos 3 meses.

14. Analise de riscos

N3o preenchido em razdo do valor estimado desta contratagéo.

15. Posicionamento conclusivo sobre a adequagao da contratagao

Com base nas informagbes levantadas ao longo dos estudos técnicos preliminares, a equipe de
planejamento considera adequada a contratagdo do material para a finalidade a que se destina, limpeza e
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higienizagdo. O quantitativo estimado é necessdrio para suprir a demanda de consumo nas Unidades da
Justica Eleitoral.
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TERMO DE REFERENCIA

1. Definicdao do objeto
Aquisi¢do de bobina de papel toalha para fornecimento pelo Almoxarifado as Unidades da Justica Eleitoral.
2. Fundamentagao da Contratacao

O Documento de Formalizacdo da Demanda e os Estudos Técnicos Preliminares constam relacionados no
PAE n. 10.529/2024.

3. Descricao da solugao

Toalha de papel em bobina na cor branca, folha simples, macia, gofrada, medindo 20cm (vinte centimetros)
de largura por 200m (duzentos metros) de comprimento. A gramatura deve ser igual ou superior a 34g/m2
(trinta e quatro gramas por metro quadrado), fabricado com 100% (cem por cento) fibra celuldsica virgem,
resistente e de rapida absorgdo de liquidos. A bobina de papel toalha devera pesar, no minimo, 1.360
gramas. O didametro maximo da bobina ndo podera ser superior a 175mm. Produto biodegradavel. Papel
proveniente de florestas 100% plantadas e renovaveis.

3.1. Estudos Técnicos Preliminares
Documento juntado no PAE n. 10.529/2024.

3.2. Marcas e Modelos / Cédigos de Referéncia
Vipp — 34gramas - fabricado por Videpel Industria e Comércio de Artefatos de Papel Ltda.

A marca de referéncia citada presta-se tdo somente a determinar os requisitos que devem estar presentes
no objeto pretendido (servem, portanto, como parametro de afericdo das especificagBes exigidas para o
produto solicitado, afastando-se eventuais duvidas que possam ser suscitadas — destarte, serd aceito pela
Administragdo, sem restri¢Ges, produto similar ao indicado, que detenha as especificagdes daquele).

3.3. Codigos SIASG
Item 01 —290.376

4, Requisitos da contratagao

Bobina de papel toalha

NECESSIDADES REQUISITOS JUSTIFICATIVA
Ambientais Papel proveniente de florestas Preservagdo ambiental
100% plantadas e renovaveis mediante a pratica do
reflorestamento
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NECESSIDADES REQUISITOS JUSTIFICATIVA
Folha simples na cor branca Papel comum no mercado
Fabricado com 100% de fibra Evitar bactérias nocivas aos
celuldsica virgem usudrios advindas de material
reciclado
Papel resistente e de rapida Para cumprir a fungdo basica
o absorgdo de liquidos do produto
Técnico i oul procu
Folha macia e gofrada Facilita a absorcao de liquido
Gramatura igual ou superior a Parametro de aferi¢do da
34g/m2 qualidade do produto.
Bobina de papel com peso de, no
minimo, 1.360 gramas
Medidas de 20cm de largura e Para encaixe preciso nos
200m de comprimento, sendo que | dispensadores instalados no
o diametro maximo da bobina ndo | TRE-SC
podera ser superior a 175mm
5. Modelo de execugao do objeto

Os materiais deverdo ser entregues no depdsito do Almoxarifado do Tribunal Regional Eleitoral de Santa
Catarina, situado na Serviddo Antonio José Guarezi, 130, bairro Jardim Eldorado, municipio de Palhoga/SC,
no hordrio das 13 as 19h.

5.1. Prazos

Prazo de entrega: devera ser de, no maximo, 15 (QUINZE) dias, contados a partir do recebimento da Nota
de Empenho.

Prazo de substituicdo: apds recebidos, os produtos serdo conferidos pelo setor competente. Se constatada
qualquer irregularidade, a empresa devera substitui-los, no prazo maximo de 5 (cinco) dias.

Prazo de garantia: apds o recebimento definitivo, se constatado defeito no produto dentro do periodo de
garantia legal ou do fornecedor, sera acionado o respectivo fabricante para a substituicdo do lote avariado.

5.2. Local de entrega ou prestagao dos servigos

Os materiais deverdo ser entregues no depdsito multiuso do Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina,
na area do Almoxarifado. Endereco: Serviddo Antonio José Guarezi, 130, bairro Jardim Eldorado, Municipio
de Palhoga, SC.

5.3. Recebimento provisério e definitivo

Os produtos serdo inspecionados no ato do recebimento, a fim de verificar a conformidade do material
segundo as especificagGes constantes no item 3 — Descri¢do da Solugdo.

Sera feita a contagem do quantitativo entregue, em embalagens, caixas e demais unidades de medidas, e,
nao sendo possivel verificar item a item, a conferéncia se dard por amostragem.

No que se refere ao fornecimento de amostra pelo licitante, sera verificado, no ato do recebimento, se o
produto entregue no depdsito do Almoxarifado é da mesma marca e modelo do produto aprovado durante
o procedimento licitatério, sobretudo, ainda, se apresenta o mesmo peso da amostra enviada e aprovada.
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Prazos para recebimento do material:

a) o recebimento provisério ocorrerd na data de entrega do objeto contratado;

b) o recebimento definitivo dar-se-a em até 10 (dez) dias Uteis apds o recebimento provisério do objeto,
exceto se houver atraso motivado pela empresa, hipdtese em que o prazo tera seu inicio contado a partir do
saneamento de todas as pendéncias.

5.4. Pagamento

O prazo maximo para a efetivagdo do pagamento sera de 10 (dez) dias Uteis apds o recebimento definitivo
do objeto.

5.5. Garantia do objeto

Apods o recebimento definitivo, se constatado defeito no produto dentro do periodo de garantia legal ou do
fornecedor, serd acionado o respectivo fabricante para a substituigdo do lote avariado.

5.6. Vigéncia da contratagao

A Contratagdo terd vigéncia a partir da emissdo da Nota de Empenho até o recebimento definitivo do
objeto.

5.7. Obrigacoes da Contratante

a) efetuar o pagamento a Contratada, de acordo com as condi¢des, no prego e no prazo estabelecidos no
edital licitatorio;

b) promover, por meio da Equipe Gestora indicada no item 6.2, a gestdo da contratagdo, em conformidade
com a Lein. 14.133/2021.

c) efetuar o recebimento definitivo em até 10 (dez) dias Uteis apds o recebimento provisério do objeto,
exceto se houver atraso motivado pela empresa.

5.8. Obrigagoes da Contratada
a) fornecer os produtos nos prazos e demais condig¢Bes estipuladas na proposta;

b) entregar os produtos no Almoxarifado do Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina, situado na
Serviddo Ant6nio José Guarezi, 130, Bairro Jardim Eldorado, municipio de Palhoga/SC, no horério das 13h as
19h, sem que isso implique acréscimo no preco constante da proposta;

b.1) o prazo de entrega: devera ser de, no maximo, 15 (QUINZE) dias, contados a partir do recebimento da
Nota de Empenho;

c) apds recebidos, os produtos serdo conferidos pelo setor competente. Se constatada qualquer
irregularidade, a empresa deverd substitui-los, no prazo maximo de 5 (cinco) dias;

“ n

d) estando em mora o licitante vencedor, o prazo para substituicdo dos produtos, de que trata a alinea “c”,
nao interrompera a multa por atraso prevista na licitacdo;

“, n

e) em caso de substituicdo de produto, conforme previsto na alinea “c”, correrdo a conta do licitante
vencedor as despesas decorrentes da devolugao e nova entrega;

f) ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto contratado, sem prévia anuéncia do TRE-SC; e

g) manter durante a execu¢do do contrato todas as condi¢Ges de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
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5.9. Transferéncia de Conhecimento

N3o se aplica a esta contratagdo.

5.10. Direitos Autorais

N3o se aplica a esta contratacao.

5.11. Qualificagdo Técnica

N3o se aplica a esta contratagao.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. Gestor de contrato

6.1.1. Caberd ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto,
em especial:

a) coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica e administrativa;

b) acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia;

c) acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo da Contratada, para fins de empenho de
despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais;

d) coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo histérico de gerenciamento
devera conter todos os registros formais da execugdo, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, e elaborar relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo;

e) coordenar os atos preparatdrios a instrugdo processual e ao envio da documentagdo pertinente as
unidades competentes, para a formalizacdo dos procedimentos relativos a prorrogacdo, a alteragdo, ao
reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagdo de sangGes e a extingdo dos contratos, entre outros;

f) elaborar o relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a
contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao,
com as informagdes obtidas durante a execugdo do contrato;

g) coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos durante a gestdo do contrato, com apoio dos
fiscais técnico e administrativo;

h) emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico e administrativo quanto ao
cumprimento de obrigagGes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes conforme disposto em
regulamento;

i) realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove o
atendimento das exigéncias contratuais; e

j) tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicagdo de sangses.
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6.1.2. Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

a) prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagbes pertinentes as suas
competéncias;

b) anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados;

c) emitir notificagdes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade constatada,
com a defini¢do de prazo para a corregdo;

d) informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas
que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

e) comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a
execucgao do contrato nas datas estabelecidas;

f) fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condigdes estabelecidas, de modo a
assegurar os melhores resultados para a administragdo, com a conferéncia das notas fiscais e das
documentag¢es exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o recebimento provisério,
encaminhar ao gestor de contrato para ratificacdo;

g) comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a renovag¢do tempestiva ou a prorrogacao contratual;

h) participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestdao do contrato, em conjunto com o
fiscal administrativo;

i) auxiliar o gestor do contrato com as informagBes necessarias, na elaboragdo do documento
comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado; e

j) realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

6.1.3. Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao
seu substituto, em especial:

a) prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagdo das tarefas relacionadas ao
controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizagdo de apostilamentos e de termos aditivos, ao
acompanhamento do empenho e do pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas;

b) verificar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, com a solicitagdo dos documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

¢) examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes fiscais, trabalhistas e previdenciarias;

d) atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas relacionados ao descumprimento das
obriga¢Oes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia;

e) participar da atualizagdo do relatdrio de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em conjunto com o
fiscal técnico;

f) auxiliar o gestor do contrato com as informagbGes necessarias, na elaboragdo do documento
comprobatdrio da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigagGes assumidas pelo
contratado; e

g) realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo.



PAE n° 10.529/2024, P&g. n° 18

Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina

6.2. Gestao e fiscalizagao

Titular ou substituto das unidades

Gestor da contratagdo Secdo de Almoxarifado
Fiscal técnico Sec¢do de Almoxarifado
Fiscais administrativos Sec¢do de Gerenciamento de Contratacdes

Segdo de Preparagdo de Pagamentos e Analise Tributaria

6.3. Instrumentos Formais

Sera emitida nota de empenho em favor da empresa vencedora, onde estara detalhado o produto, seus
valores e o respectivo prazo de entrega.

6.4. Acompanhamento do Contrato

O acompanhamento do contrato serd feito pela equipe indicada no item 6.2.

6.5. Alocagao de riscos

N3o se aplica a esta contratagdo.

7. Critérios de medicao e de pagamento

N3o se aplica a esta contratacao.

8. Reajuste ou repactuacdo

Os pregos inicialmente contratados poderdo ser reajustados apds 1 (um) ano, contados da data limite para
apresenta¢do da proposta, utilizando-se, para o calculo, o indice de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA,
publicado na ocasido, ou, na hipétese de extingdo deste indice, utilizar-se-a o que venha a substitui-lo.

9. Forma e critérios de sele¢ao do fornecedor

9.1. Parcelamento e adjudicacao

A adjudicacdo devera ser por item, ndo cabendo parcelamento, uma vez que deve se resguardar a economia
de escala. Quanto maior a quantidade do bem licitado, menor podera ser seu custo.

9.2. Selegdo do fornecedor

A sele¢do do fornecedor se dara pela proposta de menor prego dentre os licitantes habilitados e
classificados.

Além da marca do produto, os licitantes deverdao informar, quando houver, sua referéncia, cédigo ou
modelo.

Sera obrigatério o envio de amostra mesmo se cotado produto idéntico ao da marca de referéncia e
fabricante, ocasido na qual havera inspecdo e pesagem para avaliagao da gramatura da bobina de papel
toalha.
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9.2.1. Critérios de habilitagdo

N3o ha requisitos especificos de qualificagdo técnica e econémico-financeira.

9.2.2. Critérios de preferéncia e de desempate

Os critérios de preferéncia e de desempate deverdo obedecer a legislagio em vigor, em especial a Lei
Complementar n. 123/2006.

9.2.3. Modalidade de licitagdo e critério de julgamento

Os materiais pretendidos sdo bens comuns, oferecidos por diversos fornecedores no mercado,
apresentando caracteristicas padronizadas e usuais, o que justifica, portanto, a utilizacdo da modalidade
“Pregdo” e do critério de julgamento “Menor Prego”.

10. Estimativas do valor da contratacao

Para estimar o valor da presente contratagdo foi levantado:

- a ultima aquisicdo de bobinas de papel toalha no TRE-SC, em setembro de 2023, Nota de Empenho n.
2023NE000729, no valor de R$16,97; e

- o valor mais proximo a essa, obtido entre as pesquisas das solugGes disponiveis no mercado e as
contratagdes publicas similares, Produto 02, valor unitario de R$19,98.

Com base nesses parametros de preco, aplicou-se o célculo da média simples, resultando em R$18,47.
Assim, o valor total para aquisicdo de 5.000 bobinas serd de R$92.350,00.

11. Alinhamento da contratacao

11.1. Plano de Contrata¢des Anual

O Plano de Contratagdes Anual contempla a solugdo a ser contratada no Anexo |, item 23, Material de
Limpeza e Higienizagdo.

11.2. Plano de Logistica Sustentavel

Ndo ha conflito do objeto a ser adquirido com o Plano de Logistica Sustentavel do TRE-SC, estando
relacionado com as seguintes agdes: usar conscientemente itens de higiene pessoal coletivo por parte dos
servidores e colaboradores, monitorar os dados de consumo e informa-los ao corpo funcional.

11.3. Outros instrumentos

Esta contratagdao objetiva a manutenc¢do do fornecimento de material de limpeza e higieniza¢do as Unidades
da Justica Eleitoral.
Alinhamento estratégico do Plano de ContratagGes: OEAC1, OEPI2 e SGP3.

12. Adequagdo orcamentaria

Item Programa de Trabalho Elemento de Despesa Valor

Item 23 — Plano de
Contratagdes — Material de

Limpeza e Higienizago 02.122.0033.20GP.0042 3.3.90.30.22 RS 318.600,00

Estimativa de custo da presente RS 92.350,00
contratagao
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13. Descumprimento contratual e penalidades

13.1. Nos termos da Portaria P n. 39/2023, o licitante ou o contratado sera responsabilizado
administrativamente pelas seguintes infra¢des:

a) dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c¢) dar causa a inexecucdo total do contrato;
d) deixar de entregar a documentacgdo exigida para o certame;
e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou a ata de registro de pregos ou ndo aceitar ou retirar a nota de empenho ou nado
entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante
a licitacdo ou a execugdo do contrato;

i) fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

I) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

13.2. Serdo aplicadas ao responsavel, pelas infracGes administrativas previstas no subitem 13.1, as seguintes
sangoes:

a) adverténcia;
b) multa;
¢) impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica Direta e Indireta da Unido;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica Direta e Indireta da
Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios.

13.2.1. A sangdo de adverténcia consiste em comunicagao formal ao fornecedor que deu causa a inexecugao
parcial do contrato, conforme previsto na alinea “a” do subitem 13.1.

13.2.1.1. A adverténcia retira do fornecedor a condi¢do de infrator primario, de modo que, em caso de
reincidéncia, san¢do mais severa poderd lhe ser aplicada, devendo ser observado o disposto no subitem
13.3.

13.2.2. A sangdo de multa tem natureza pecunidria e podera ser moratéria ou compensatoria, observados
0s seguintes termos:

a) o atraso injustificado na execucdo do objeto deste Termo de Referéncia sujeitara o contratado, a juizo da
Administra¢do, a multa moratdria de 0,5% (zero virgula cinco por cento), acrescidos de 0,25% (zero virgula
vinte e cinco por cento) ao dia, a partir do segundo dia de mora, sobre o valor da parcela em atraso, e sua
aplicagao nao dispensa a contratada do cumprimento da obrigagao inadimplida;

b) a inexecugdo parcial do objeto sujeitara o contratado, a juizo da Administragdo, a multa compensatéria de
10% (dez por cento) sobre o valor do objeto que ndo foi executado;
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c) a inexecucgdo total do objeto sujeitara o contratado, a juizo da Administracdo, a multa compensatdria de
10% (dez por cento) sobre o valor total do objeto contratado.

13.2.2.1. A pena de multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais san¢des estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

13.2.2.2. Ultrapassados 30 (trinta) dias de mora, serd avaliada a possibilidade de aplicagdo da conversdo da
multa de mora para a compensatdria por inexecugdo contratual.

13.2.2.3. A multa podera ser aplicada em dobro se o infrator for reincidente, ou seja, se tiver sido
sancionado por este Tribunal apds decisdo transitada em julgado, observando-se o disposto no subitem
13.3.

13.2.2.4. A aplicagdo de multa de mora ndo impedird que a Administracdo a converta em compensatdria e
promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada de outras sangGes previstas neste
Termo de Referéncia.

13.2.2.5. A multa aplicada sera:

a) retida cautelarmente dos pagamentos devidos pela Administracdo e recolhida em definitivo ao Erario,
apds o transito em julgado da decisdo que a imp0s;

b) descontada de eventuais faturas pendentes de pagamento;
c) paga pelo fornecedor por meio de GRU;

d) descontada do valor da garantia prestada; ou

e) cobrada judicialmente.

13.2.3. A sanc¢do de impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica Direta e Indireta da
Unido podera ser aplicada pelas infragGes previstas no subitem 13.1, “b” a “g”, pelos seguintes prazos, de
acordo com a infragcdo cometida:

a) dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo ou dar causa a inexecugdo total do contrato: Prazo - 6 (seis)
meses;

b) deixar de entregar a documentac3o exigida para o certame: Prazo - 1 (um) més;

c) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado Prazo - 1
(um) més;

d) ndo celebrar o contrato ou a ata de registro de pregos ou ndo aceitar ou retirar a nota de empenho ou
nao entregar a documentacgdo exigida para a contratagao, quando convocado dentro do prazo de validade
de sua proposta: Prazo - 2 (dois) meses;

e) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado: Prazo -
2 (dois) meses.

13.2.4. A sancgdo de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica Direta
e Indireta da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios podera ser aplicada pelas infragdes previstas no
subitem 13.1, “h” a “I”, pelos seguintes prazos, de acordo com a infragdo cometida:

a) apresentar declara¢do ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa durante
a licitagdo ou a execugdo do contrato: Prazo - 3 (trés) anos;

b) fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato: Prazo - 4 (quatro) anos;
¢) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza: Prazo - 4 (quatro) anos;
d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo: Prazo - 5 (cinco) anos;

e) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013: Prazo - 6 (seis) anos.
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13.2.5. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgdos de controle.

13.2.6. As sangdes previstas nos subitens 13.2.3 e 13.2.4 poderdo ser majoradas em 10% (dez por cento)
para cada agravante, até o limite legal, em razdo de:

a) restar comprovado que o responsavel pela infracdo administrativa tenha registro de penalidade aplicada
no ambito do TRE-SC, por pratica de quaisquer das condutas tipificadas na presente norma, nos 12 (doze)
meses que antecederam o fato em decorréncia do qual sera aplicada a penalidade;

b) restar comprovado que o infrator tenha sido desclassificado ou inabilitado por ndo atender as condigGes
do edital, quando for notédria a sua impossibilidade de atendimento ao estabelecido;

c) o licitante ou fornecedor participante da dispensa eletrénica ndo responder as diligéncias destinadas a
esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo de contratagdo; ou

d) restar comprovado que o fornecedor tenha prestado declaragdo falsa de que é beneficidario do
tratamento diferenciado concedido em legislagdo especifica.

13.2.7. As penas previstas nas alineas “b” a “e” do subitem 13.2.3 poderao ser reduzidas em 50% (cinquenta
por cento), uma Unica vez, apods a incidéncia das majoragdes previstas no subitem 13.2.6, quando ndo tenha
havido nenhum dano a Administragdo, em decorréncia de qualquer das seguintes atenuantes:

a) a conduta praticada tenha sido, desde que devidamente comprovada, decorrente de falha escusavel do
fornecedor;

b) a conduta praticada seja decorrente da apresentacdo de documentagdo que contenha vicios ou omissdes
para os quais ndo tenha contribuido, ou que ndo sejam de facil identificacdo, desde que devidamente
comprovado; ou

¢) a conduta praticada seja decorrente da apresentagdo de documentagdo que ndo atendeu as exigéncias do
edital, desde que reste evidenciado equivoco em seu encaminhamento.

13.2.8. Quando a agdo ou omissdo do responsavel pela infracdo administrativa ensejar o enquadramento de
concurso de condutas, aplicar-se-a a pena mais grave.

13.2.9. A aplicagdo das sang¢des previstas no subitem 13.2 ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparagdo integral do dano causado a Administragdo Publica.

13.2.10. E admitida a reabilitagdo do licitante ou do contratado sancionado, exigidos, cumulativamente:
a) reparacdo integral do dano causado a Administracdo Publica;
b) pagamento da multa;

c) transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade, no caso de impedimento de licitar
e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicagdo da penalidade, no caso de declaragdo de inidoneidade;

d) cumprimento das condigBes de reabilitagdo definidas no ato punitivo;

e) analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos definidos
neste artigo.
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“n

13.2.10.1. A sancgédo pelas infragcdes previstas nas alineas “a” e “e” do subitem 13.2.4 exigira, como condi¢do
de reabilitacdo do fornecedor sancionado, a implantagdo ou aperfeicoamento de programa de integridade
pelo responsavel.

13.3. Restara afastada a reincidéncia apds transcorrido 1 (um) ano entre a data do trdnsito em julgado da
decisdo que aplicou a anterior penalidade ao infrator e a data da nova infragao.

13.4. O responsavel pela infragdo sera intimado para apresentacdo de defesa e especificacdo de provas que
pretenda produzir, no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis contados do recebimento da intimagéo.

13.4.1. Na hipotese de deferimento de pedido de produgdo de novas provas ou de juntada de provas
julgadas indispensaveis pela autoridade competente ou pela Comissdo de Apuragdo de Responsabilidade, o
infrator podera apresentar alegagées finais no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagao.

13.4.2. Serdo indeferidas pela autoridade competente ou pela Comissdo de Apuragdo de Responsabilidade,
mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas, impertinentes, desnecessarias, protelatérias ou
intempestivas.

13.5. A sangdo estabelecida no subitem 13.2.4 é de competéncia do Presidente do TRE-SC.

13.6. Da aplicacdo das sanc¢des previstas nos subitens 13.2.1, 13.2.2 e 13.2.3 cabera recurso no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data da intimagao.

13.6.1. O recurso de que trata o subitem 13.6 serd dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo
recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhard o recurso com sua
motivagdo a autoridade superior, a qual deverd proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias
Uteis, contado do recebimento dos autos.

13.7. Da aplicagdo da sangdo prevista no subitem 13.2.4 cabera apenas pedido de reconsideragdo, que
deverd ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacgdo, e decidido no
prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

13.8. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha decisdo final da autoridade competente.



