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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SANTA CATARINA
PROCESSO ADMINISTRATIVO ELETRONICO
PAE n°: 13.330/2024

Documento de Formalizagdo da Demanda

1 ldentificagdo da Demanda

1.1 Titulo

Renovacéao da assinatura do sistema web Gestao Tributaria, de titularidade da Open Solugdes
Tributarias Ltda., pelo periodo de 12 meses.

1.2 Unidade Demandante

Unidade [COFC - Coordenadoria de Orgamento, Finangas e Contabilidade|Data |18/07/2024
Responsavel pela demanda [ José Luiz Sobierajski Junior

1.3 Vinculagao ao Plano Anual de Contratagdes

Item do plano: 21 - Subscrigdo de software de gestao tributaria

1.4 Valor Estimado
R$11.988,00

2 Contexto

2.1 Motivagao

Ter a disposicdo uma solugéo tecnolégica de apoio no trabalho relacionado as retengbes na
fonte dos impostos e contribuigbes incidentes nos pagamentos, sob responsabilidade do érgao.
2.2 Resultados Esperados

Otimizacao de tempo e recursos na solucdo de demandas, frente ao volume expressivo de
processos de pagamentos a fornecedores e documentos fiscais que requerem analise;
obtencdo de maior eficacia e eficiéncia nos resultados das unidades envolvidas.

2.3 Alinhamento Estratégico
OE5

2.4 Qual a expectativa de tempo de utilizagao ou validade do objeto a ser contratado?
[ 1Menos de 1 ano [x] De 1 a3 anos [ ] Mais de 3 anos
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2.5 Unidades que fardo uso da demanda ou serdo beneficiadas
[ 11 unidade [ ]2 unidades [ ]3 unidades [x] Mais de 3 unidades

3 Integrante Demandante na Equipe de Planejamento da Contratagao

Nome do Servidor (titular) José Luiz Sobierajski Junior
Telefone 3716

E-mail junior@tre-sc.jus.br

Nome do Servidor (substituto) Claudia Gevaerd Fernandes
Telefone 3392

E-mail claudiag@tre-sc.jus.br

4 Unidade Técnica

SEPPAT - Secgao de Preparagdo de Pagamentos e Analise Tributaria
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. Necessidade da contratacdao*

O TRESC, como ¢rgdo da administragdo publica federal, esta obrigado a proceder diversos recolhimentos
tributdrios nos pagamentos aos prestadores de servigos contratados, assim como nas aquisicbes de
materiais.

Entre as principais atividades da Se¢do de Preparagdao de Pagamentos e Andlise Tributdria, estdo a pesquisa
e a analise da legislacdo, da doutrina e da jurisprudéncia envolvendo as areas tributdria e previdenciaria,
entre outras, destinadas a fundamentar as defini¢des das incidéncias de tributos na fonte.

O uso do sistema web Gestao Tributéria tem se apresentado como uma importante ferramenta de consulta,
pois disponibiliza um banco de dados das normas tributdrias permanentemente atualizado. Além disso,
disponibiliza a ferramenta GT Facil, onde sdo realizadas consultas especificas com relagdo a obrigatoriedade
da retengdo na fonte dos impostos e das contribuigdes incidentes nas contratagGes realizadas pelo érgao,
considerando a natureza juridica do tomador e do prestador de servigos.

Em face as atividades desenvolvidas na Sec¢do de Preparagdo de Pagamentos e Andlise Tributaria, assim
como na Coordenadoria de Orgamento, Finangas e Contabilidade, o sistema auxilia o trabalho na apuragao e
recolhimento dos principais tributos, com foco na incidéncia das retengdes e encargos relativos ao INSS,
IRRF, Contribui¢es Sociais (CSLL, PIS/PASEP e COFINS) e ISS na fonte nos pagamentos a pessoas fisicas e
juridicas.

2. Alinhamento da contrata¢ao

2.1. Plano de Contratagdes Anual

Anexo Il
Item 21 - Subscrigdo de software de gestao tributaria

2.2. Plano de Logistica Sustentavel

N3o ha conflito do objeto com o Plano de Logistica Sustentavel do TRESC.

2.3. Outros instrumentos

OEAC2 - Aperfeigoamento da Gestdo Orgamentaria e Financeira

3. Requisitos da contratacao

- O ambiente da solugdo tecnoldgica (site) deve ter um banco de dados sobre legislagdo tributdria atualizado
e com boa organizagdo para pesquisa. Apresentar um ambiente preciso e objetivo, com contetdo de facil
localizagdo, selegdo e voltado as informagGes, relativas a tributagdo, de relevancia as entidades publicas da
esfera federal. Frente a complexidade do direito tributdrio e seu emaranhado de normas, uma
sistematizagdo simplificada se faz necesséria para a correta aplicagdo da norma nos casos de retengdo de
tributos na fonte que incide em cada contratagdo.

- O sistema deve disponibilizar atualizagées sem custo adicional.
- Para atender a coordenadoria, deve possibilitar o cadastro de até 12 usuarios.

- Apresentar recursos multimidias para exibigdo de contetdo.
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- A solugdo deve conter uma ferramenta de pesquisa, na qual seja possivel identificar a natureza juridica do
contratante e contratado, vinculando a consulta a legislagdo tributdria pertinente as obrigagdes dos 6rgdos
publicos federais, realizada por meio de filtros especificos.

Requisitos técnicos da ferramenta de pesquisa:

- Possibilitar a diferenciagdao dos entes contratantes de acordo com sua natureza juridica. No nosso caso, o
sistema deve apresentar orientacdes préprias contidas nas normas especificas aplicadas aos Orgdos Publicos
Federais: abranger orientagGes acerca das retengGes de INSS, Imposto de Renda, Contribui¢des Sociais
(CSLL, PIS/Pasep e COFINS) e ISS - Imposto Sobre Servigos, diferenciando a natureza juridica do contratado;

- Permitir consulta online da tributagdo na fonte por tipo de servigo ou fornecimento de bens em geral. Essa
ferramenta deve permitir consulta relativa a tributagdo na fonte pelo cédigo da atividade ou sua descri¢do
na Lei Complementar n. 116/2013, ou ainda, pelo CNAE (Classificagdo Nacional de Atividades Econémicas);

- Apresentar funcionalidade para a consulta de legislagdo por municipio, tratando-se de Imposto sobre
Servigo de Qualquer Natureza;

- Indicar no resultado da pesquisa, se o tipo de servi¢o identificado pode, ou ndo, ser prestado por
Microempreendedor Individual ou Optante do Simples Nacional;

- Na contratagcdo de pessoas fisicas autbnomas, a ferramenta de consulta deve abranger a incidéncia do
INSS, tanto a retengdo na fonte, como a contribuigdo patronal, assim como a incidéncia do Imposto de
Renda Retido na Fonte;

- Ter um simulador de cdlculo atrelado a consulta, apresentando as possiveis retengdes tributarias
incidentes na fonte sobre a base de calculo;

- Gerar relatdrios PDF das consultas;

- Em decorréncia do grande volume de contratagdes realizadas pelo 6rgdo, o sistema deve permitir a
realizacdo de um numero ilimitado de consultas/més na ferramenta de consulta online.

Manter o site e a ferramenta de consulta disponivel ininterruptamente pelo periodo da assinatura.
4. Levantamento de mercado

4.1. Anilise das alternativas possiveis

Podemos citar trés empresas que licenciam softwares web para acesso a banco de dados e que possuem
ferramenta de consulta online da tributagdo na fonte por tipo de servigo (simulador): 10B Informagdes
Objetivas Publicagdes Juridicas Ltda.; Econet Editora e Consultoria Empresarial Ltda; OPEN Solugdes
Tributarias Ltda.

COMPARATIVO DE REQUISITOS MINIMOS

Ferramenta de consulta online da tributagdo na fonte por tipo de | 10B Econet | Gestdo Tributéria
servigo (simulador)

Abrange a retengdo do INSS na cessdo de mdo de obra (retengdo | Né&o Sim Sim
de 11% ou 3,5% sobre a nota fiscal das empresas terceirizadas).

Abrange a incidéncia do INSS na contratagdo de cooperativas de | Né&o Nao Sim
trabalho;

Abrange a incidéncia do INSS na contratagdo de pessoas fisicas | Nao Nao Sim
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auténomas (contribui¢do patronal e retengdo na fonte);

Diferencia a natureza juridica do contratado para oferecer a
orientagdo especifica, de acordo com a referida informacgdo
(pessoa fisica, pessoa juridica, cooperativa de trabalho ou MEI);

Sim

Diferencia a natureza juridica do contratante, evitando oferecer
orientagdes que ndo se aplicam a fonte pagadora, por causa de
sua natureza juridica.

Sim

Sim

Sim

Orienta acerca da retengdo de INSS na contratagdo de empresa
optante do Simples Nacional

Sim

Sim

Sim

Identifica quando um servigo ndo pode ser executado por MEI,
evitando contratagdo irregular que ponha o tomador do servigo
em risco perante os drgdos de controle e de arrecadagao.

Sim

Abrange a incidéncia do Imposto de Renda Retido na Fonte nos
pagamentos a pessoas fisicas

Sim

Sim

Sim

Abrange a incidéncia do Imposto de Renda Retido na Fonte nos
pagamentos a pessoas juridicas

Sim

Sim

Sim

Orienta acerca da retengdo do Imposto de Renda na contratagdo
de empresa optante do Simples Nacional

Sim

Sim

Sim

Abrange a incidéncia das Contribui¢cGes Sociais na fonte (CSLL,
PIS/Pasep e COFINS)

Sim

Sim

Sim

Orienta acerca da retengdo das Contribuigdes Sociais na fonte
(CSLL, PIS/Pasep e COFINS) na contratagdo de empresa optante
do Simples Nacional

Sim

Sim

Sim

Abrange a incidéncia do ISS — Imposto Sobre Servigos

Sim

Permite consulta da tributagdo pelo cédigo da atividade ou sua
descri¢do na Classificagdo Nacional de Atividades Econdmicas —
CNAE

Sim

Sim

Sim

Permite consulta da tributagdo pelo cédigo da atividade ou sua
descricdo na Lei Complementar n2 116/2003.

Sim

Sim

Sim

Gera relatérios em PDF para anexagdo aos processos de
contratagdo ou pagamento

Sim

Sim
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A solugdo do sistema web Gestdo Tributaria da OPEN Solugdes Tributdrias Ltda. é a Unica que atende a todos
os requisitos especificados no item 3, por meio da ferramenta GT-Facil.

O GT-Facil possui as funcionalidades e os recursos para apresentar, de forma imediata, as orientagdes das
retengOes tributarias incidentes sobre os pagamentos, acerca das retengdes na fonte do INSS, Imposto de
Renda, ContribuigBes Sociais (CSLL, PIS/Pasep e COFINS) e ISS — Imposto Sobre Servigos, considerando a
normatizacdo aplicada aos érgdos publicos federais. A consulta no GT Facil é realizada conforme a natureza
juridica do contratado (pessoa juridica, cooperativas de trabalho, pessoa fisica, MEI) e disponibiliza a
identificagdo da contratacdo dos servicos pelo CNAE ou pela lista de servios da Lei Complementar n.
116/2013. Possui um simulador de calculo que aponta o valor a ser pago e emite o relatério em PDF com
todas as informacg0es relativas a consulta realizada.

4.1.1. Solugdes disponiveis no mercado

Considerando as informagGes prestadas no item 3 e 4.1, a contratagdo sera por inexigibilidade de licitagao,
tendo em vista que o sistema web Gestdo Tributaria da OPEN Solugdes Tributérias Ltda é a Unica que atende
a todos os requisitos apontados.

Produto/Servico 01 SISTEMA WEB GESTAO TRIBUTARIA
Fornecedor OPEN SOLUCOES TRIBUTARIAS LTDA

Sistema web com contetdo especializado na area tributaria através de
noticias, blogs, artigos e videos, banco de dados de legislagdo tributdria.
Incorporado ao sistema, o GT-Facil é uma ferramenta online de consultas
das retengdes na fonte do INSS, Imposto de Renda, Contribuigdes Sociais
Descrigao (CSLL, PIS/Pasep e COFINS) e ISS - Imposto Sobre Servigos (com consulta
de legislagdo por municipio). Possui, ainda, os seguintes recursos:
emissdo de relatdrio da consulta realizada em pdf e simulador de calculo.
Plano Diamante: cadastro de 12 usudrios, quantidade ilimitada de
consultas/més. Licenciamento anual.

Plano Diamante: RS 11.988,00
Total: RS 11.988,00

Valor Estimado

Observacoes

4.1.2. Contratagoes publicas similares

Produto/Servigo 01 LICENCIAMENTO ANUAL DE SISTEMA WEB GESTAO TRIBUTARIA

SERVICO SOCIAL DA INDUSTRIA - DEPARTAMENTO REGIONAL
DO DISTRITO FEDERAL — SESI/DR-DF

Fornecedor OPEN SOLUGOES TRIBUTARIAS LTDA

Institui¢cdo Publica

Licenciamento anual de sistema web de gestdo tributaria, acessivel por
meio do endereco eletronico, que fornece conteudo especializado na
drea tributaria através de noticias, artigos, legislagdo e videos, além de
ferramenta online para consultas didrias para retengGes na fonte do
INSS, Imposto de Renda, Contribui¢des Sociais (CSLL, PIS/Pasep e
COFINS).

Valor Estimado RS 11.988,00

Descricao
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| Observagoes | |
Produto/Servico 02 LICENCIAMENTO ANUAL DE SISTEMA WEB GESTAO TRIBUTARIA NO
¢ EXERCICIO 2024
Instituicdo Publica DPU-SECRETARIA DE EXECUCAO ORGCAM. FINANCEIRA - BRASILIA - DF
Fornecedor OPEN SOLUCOES TRIBUTARIAS LTDA
Assinatura e publicagdo informatizada de licenciamento anual de
Descricio Sistema WEB Gestdo Tributaria no exercicio de 2024, para atender as
¢ necessidades da DPU Brasilia/DF. Contrato n2 70/2023. SEI
08038.005927/2023-15.
Valor Estimado R$ 11.988,00
Observacoes
Produto/Servico 03 LICENCIAMENTO ANUAL DE SISTEMA WEB GESTAO TRIBUTARIA NO
¢ EXERCICIO 2024
Instituicdo Publica TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA
Fornecedor OPEN SOLUCC)ES TRIBUTARIAS LTDA
.~ Assinatura e acesso ao Sistema WEB Gest3o Tributaria - GT FACIL -
Descrigao .
Plano Diamante.
Valor Estimado RS 11.988,00
Observagoes

4.2. Justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solugdo a contratar

O sistema web Gestdo Tributaria da OPEN Solugdes Tributdrias Ltda., apontada pela Coordenadoria de
Orgamento, Finangas e Contabilidade, atende a todos os requisitos especificados no item 3.

Com base na experiéncia como clientes do sistema Web Gestdo Tributaria ha 5 anos, a COFC entende que o
plano Diamante atende as necessidades da coordenadoria na gestdo tributaria das contratagdes.

5. Descri¢do da solugao
Subscrigdo do sistema web Gestdo Tributdria, de titularidade da Open Solugdes Tributdrias Ltda., pelo
periodo de 12 meses.

6. Estimativas de quantidades*
Renovagdo da assinatura do Sistema Web Gestao Tributdria pelo periodo de 12 meses.

Plano diamante: O cadastro de 12 usuarios e consultas em numero ilimitado se mostram quantitativos
adequados para atender a demanda do servigo das unidades envolvidas.

7. Vigéncia da contratagao
A contratagdo terd vigéncia de 12 meses, a partir da emissdo da nota de empenho.
8. Estimativa do valor da contratagao*

Plano Diamante: RS 11.988,00
Total: RS 11.988,00

9. Justificativas para o parcelamento ou nao da contratagao*
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N3o é possivel o parcelamento do objeto, por tratar-se de uma renovagdo de assinatura pelo prazo de 12
meses com valor anual.

10. Demonstrativo dos resultados pretendidos

- A aquisicdo de um sistema tecnoldgico de apoio garante a obtengdo de maior eficacia e eficiéncia nos
resultados das unidades envolvidas.

- O acesso a um banco de dados atualizado da legislagdo tributaria otimiza tempo e recursos na solugdo de
demandas, frente ao volume expressivo de processos de pagamentos a fornecedores e documentos fiscais
que requerem analise tributaria;

- O acesso a informacgGes relevantes na andlise de normas tributarias vigentes, algumas imprecisas e
complexas, em conjunto com a utilizagdo do simulador GT-Facil, destina-se atender as necessidades desta
unidade, muitas vezes na elaboragdo de respostas céleres e precisas a demandas urgentes do ponto de vista
tributario;

11. Providéncias a serem adotadas previamente a celebragdo do contrato
N&o ha providéncias prévias a adotar.
12. Contratacdes correlatas e/ou interdependentes

Somos clientes do sistema Web Gestdo Tributaria ha 5 anos. Nesse periodo, ndo houve registro de
ocorréncias.

13. Possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras
N3&o se aplica a esta contratagao.

14. Analise de riscos

N3o preenchido em razdo do valor da contratagdo.

15. Posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da contratacdo*

Com base nas informagdes levantadas, esta equipe de planejamento considera a contratacdao adequada e
viavel, dado que ha condigGes técnicas e tecnoldgicas no mercado para atender a demanda, bem como
vidvel economicamente, por haver orgamento previsto no Item 21 do Plano Anual de ContratagGes de TI
para o ano de 2024.
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TERMO DE REFERENCIA

1. Defini¢ao do objeto

Subscrigdo do sistema Web gestdo Tributaria, de titularidade da Open Solugbes Tributdrias Ltda., pelo
periodo de 12 meses.

2. Fundamentacdo da Contratagcdo

Descrito nos itens 2 do Documento de Formalizagdo da Demanda e 1 do Estudo Técnico Preliminar.

3. Descri¢ao da solugdo

Subscrigdo do sistema web Gestdo Tributaria, de titularidade da Open Solugdes Tributarias Ltda., pelo
periodo de 12 meses.

3.1. Estudo Técnico Preliminar

O Estudo Técnico Preliminar esta juntado aos autos deste processo - PAE 8.890/2024.

3.2. Marcas e Modelos / Cédigos de Referéncia

N&o se aplica a esta contratagdo.

3.3. Cddigos SIASG
27502

4, Requisitos da contratac¢ao

- O ambiente da solugdo tecnoldgica (site) deve ter um banco de dados sobre legislagdo tributdria atualizado
e com boa organizagdo para pesquisa. Apresentar um ambiente preciso e objetivo, com conteldo de facil
localizagdo, selegdo e voltado as informag0des, relativas a tributagdo, de relevancia as entidades publicas da
esfera federal. Frente a complexidade do direito tributdrio e seu emaranhado de normas, uma
sistematizagdo simplificada se faz necessdria para a correta aplicagdo da norma nos casos de retengdo de
tributos na fonte que incide em cada contratagdo.

- O sistema deve disponibilizar atualizagdes sem custo adicional.
- Para atender a coordenadoria, deve possibilitar o cadastro de até 12 usuarios.
- Apresentar recursos multimidias para exibicdo de conteudo.

- A solugdo deve conter uma ferramenta de pesquisa, na qual seja possivel identificar a natureza juridica do
contratante e contratado, vinculando a consulta a legislacdo tributaria pertinente as obrigagdes dos drgdos
publicos federais, realizada por meio de filtros especificos.

Requisitos técnicos da ferramenta de pesquisa:

- Possibilitar a diferenciagdo dos entes contratantes de acordo com sua natureza juridica. No nosso caso, o
sistema deve apresentar orientaces préprias contidas nas normas especificas aplicadas aos Orgdos Publicos
Federais: abranger orientagbes acerca das retengdes de INSS, Imposto de Renda, Contribuigdes Sociais
(CSLL, PIS/Pasep e COFINS) e ISS - Imposto Sobre Servicos, diferenciando a natureza juridica do contratado;
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- Permitir consulta online da tributagdo na fonte por tipo de servigo ou fornecimento de bens em geral. Essa
ferramenta deve permitir consulta relativa a tributagdo na fonte pelo cédigo da atividade ou sua descri¢do
na Lei Complementar n. 116/2013, ou ainda, pelo CNAE (Classificacdo Nacional de Atividades Econdmicas);

- Apresentar funcionalidade para a consulta de legislagdo por municipio, tratando-se de Imposto sobre
Servigo de Qualquer Natureza;

- Indicar no resultado da pesquisa, se o tipo de servigo identificado pode, ou ndo, ser prestado por
Microempreendedor Individual ou Optante do Simples Nacional;

- Na contratagdo de pessoas fisicas autbnomas, a ferramenta de consulta deve abranger a incidéncia do
INSS, tanto a retengdo na fonte, como a contribuigdo patronal, assim como a incidéncia do Imposto de
Renda Retido na Fonte;

- Ter um simulador de cdlculo atrelado a consulta, apresentando as possiveis retengdes tributarias
incidentes na fonte sobre a base de cdlculo;

- Gerar relatorios PDF das consultas;

- Em decorréncia do grande volume de contratagdes realizadas pelo 6rgdo, o sistema deve permitir a
realizacdo de um numero ilimitado de consultas/més na ferramenta de consulta online.

Manter o site e a ferramenta de consulta disponivel ininterruptamente pelo periodo da assinatura.

5. Modelo de execugdo do objeto

5.1. Prazos

A prestacdo dos servigos devera ser iniciada em continuidade a subscrigdo atualmente em vigor ou, caso a
contratagdo seja concluida posteriormente, na data estabelecida pelo gestor da contratagdo, a qual serd
comunicada a Contratada com antecedéncia minima de 5 dias uteis.

5.2. Local de entrega ou prestacdo dos servigos

Os servigos deverdo estar disponiveis para uso em qualquer computador com acesso a Internet..
5.3. Recebimento provisério e definitivo

a) o recebimento provisdrio ocorrera na data de entrega do objeto contratado;

b) o recebimento definitivo dar-se-a em até 10 (dez) dias Uteis apds o recebimento provisdrio do objeto,
exceto se houver atraso motivado pela Contratada, hipétese em que o prazo tera seu inicio contado a partir
do saneamento de todas as pendéncias.

5.4. Pagamento
O prazo maximo para a efetivagdo do pagamento serd de 10 (dez) dias Uteis apds o recebimento definitivo

do objeto.

5.5. Garantia do objeto

N3o se aplica a esta contratagao.

5.6.  Vigéncia da contratac¢do

A contratagdo tera vigéncia de 12 meses, a partir da emissao da nota de empenho.
5.7. Obrigagées da Contratante

5.7.1. efetuar o pagamento a Contratada, de acordo com as condi¢des de prego e prazo estabelecidos no
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presente Termo de referéncia;

5.7.2. promover a gestdo do Contrato por meio da equipe indicada no subitem 6,2.

5.8. Obrigagoes da Contratada
5.8.1. executar o objeto nas condigGes estipuladas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

5.8.2. iniciar a prestacdo dos servicos em continuidade a subscrigdo atualmente em vigor ou, caso a
contratagdo seja concluida posteriormente, na data estabelecida pelo gestor da contratacdo, a qual serd
comunicada a Contratada com antecedéncia minima de 5 dias Uteis;

5.8.3. manter o sistema disponivel ininterruptamente pelo periodo da assinatura;

5.8.4. disponibilizar o acesso eletrénico ao sistema e canais para suporte em caso de duvidas na utilizagdo
dos recursos;

5.8.5. manter a ferramenta atualizada quanto as normas tributarias vigentes;

5.8.6. disponibilizar nimero ilimitado consultas/més no simulador GT Facil com gera¢do de relatério em
PDF;

5.8.7. disponibilizar a consulta simultanea de 12 (doze) usudrios cadastrados;
5.9. Transferéncia de conhecimento

N3o se aplica a esta contratagao.

5.10. Direitos autorais

Ndo se aplica a esta contratagdo..

5.11. AQualificagdo técnica ou formagao dos profissionais envolvidos na execugao

N3o se aplica a esta contratagao.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. Gestor de contrato

6.1.1. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto,
em especial:

a) coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica e administrativa

b) acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia;

c) acompanhar a manutengdo das condi¢cBes de habilitagdo da Contratada, para fins de empenho de
despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais;

d) coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo histdrico de gerenciamento
deverd conter todos os registros formais da execugdo, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes contratuais, e elaborar relatdrio com vistas a verificacdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo;

e) coordenar os atos preparatdrios a instrugdo processual e ao envio da documentagdo pertinente as
unidades competentes, para a formalizagdo dos procedimentos relativos a prorrogagdo, a alteragdo, ao
reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagdo de sang¢des e a extingdo dos contratos, entre outros;



PAE n° 13.330/2024, Pag. n° 17

Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina

f) elaborar o relatério final com informagGes sobre a consecucgdo dos objetivos que tenham justificado a
contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao,
com as informacgdes obtidas durante a execugdo do contrato;

g) coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos durante a gestdo do contrato, com apoio dos
fiscais técnico e administrativo e setorial;

h) emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico e administrativo quanto ao
cumprimento de obrigagGes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢cSes conforme disposto em
regulamento;

i) realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove o
atendimento das exigéncias contratuais; e

j) tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicagdo de sangdes.

6.1.2. Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

a) prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagBes pertinentes as suas
competéncias;

b) anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato, com a descri¢do do que for necessdrio para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados;

c) emitir notificagdes para a corre¢do de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade constatada,
com a defini¢do de prazo para a corregdo;

d) informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas
que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

e) comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a
execugdo do contrato nas datas estabelecidas;

f) fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condi¢des estabelecidas, de modo a
assegurar os melhores resultados para a administragdo, com a conferéncia das notas fiscais e das
documentagGes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o recebimento provisério,
encaminhar ao gestor de contrato para ratificacdo;

g) comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogac¢do contratual;

h) participar da atualizagdo do relatdrio de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em conjunto com o
fiscal administrativo;

i) auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragdo do documento
comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado; e

j) realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

6.1.3. Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao
seu substituto, em especial:

a) prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagdo das tarefas relacionadas ao
controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizagdo de apostilamentos e de termos aditivos, ao
acompanhamento do empenho e do pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas;
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b) verificar a manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo da contratada, com a solicitagcdo dos documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

c) examinar a regularidade no recolhimento das contribuicdes fiscais, trabalhistas e previdenciarias;

d) atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas relacionados ao descumprimento das
obrigagbes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia;

e) participar da atualizagdo do relatdrio de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em conjunto com o
fiscal técnico;

f) auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessdrias, na elaboragdo do documento
comprobatdrio da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado; e

g) realizar o recebimento provisdério do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

6.2. Gestao e fiscalizacao

Titular ou substituto das unidades

Gestor da contratagdo Coordenador de Orgamento, Finangas e Contabilidade
Fiscal técnico Secdo de Preparagdo de Pagamentos e Analise Tributaria
Fiscais administrativos Secdo de Gerenciamento de Contratagdes

Secdo de Preparagdo de Pagamentos e Analise Tributdria

6.3. Instrumentos Formais

Considerando que o valor da contratagdo é inferior ao limite estabelecido no art. 75, Il, da Lei n.
14.133/2021, a mesma serd formalizada por meio de nota de empenho, conforme entendimentos do
Conselho da Justica Federal, externado no 22 Simpdsio de LicitagGes e Contratos da Justica Federal, por meio
do Enunciado n. 26, e da Advocacia-Geral da Unido, nos termos da Orienta¢do Normativa AGU n. 21/2022, e
decisdo da Secretaria de Administragdo e Orcamento a fl. 28 dos autos do PAE n. 3.368/2024.

6.4. Acompanhamento do Contrato

O acompanhamento do Contrato serd realizado pelo Gestor da Contratacdo, com auxilio dos fiscais
indicados no item 6.2.

6.5. Alocagdo de riscos

N3o se aplica a esta contratagao.

7. Critérios de medigdo e de pagamento

N3o se aplica a esta contratagao.

8. Reajuste ou repactuagao

N3o se aplica a esta contratagao.

9. Forma e critérios de selegao do fornecedor

9.1. Parcelamento e adjudicacio
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Trata-se de objeto indivisivel, ndo sendo cabivel o parcelamento.
9.2. Selegdo do fornecedor

A contratagdo se dara por meio de inexigibilidade de licitagdo, pois apenas uma empresa atende todos os
requisitos técnicos apontados.

9.2.1. Critérios de habilitagao

A empresa devera apresentar regularidade fiscal e trabalhista.

9.2.2. Critérios de preferéncia e de desempate
Ndo se aplica a esta contratagdo.
9.2.3. Modalidade de licitagao e critério de julgamento

A contratacdo em tela enquadra-se na hipdtese do art. 74, inciso |, da Lei n. 14.133/2021, justificando a sua
realizagdo com inexigibilidade de licitagao.

10. Estimativas do valor da contratagao

RS 11.988,00.

11. Alinhamento da contratagao

11.1. Plano de Contratagées Anual

Anexo Il - Solugdes de TIC
Item 21 - Subscrigdo de software de gestdo tributaria

11.2. Plano de Logistica Sustentavel

N&o ha conflito do objeto com o Plano de Logistica Sustentavel do TRESC.
11.3. Outros instrumentos

OEAC2 - Aperfeicoamento da Gestdao Orcamentaria e Financeira.

12. Adequagao orgamentaria

Item Programa de Trabalho | Elemento de Despesa Valor

Il 02.122.0033.20GP0042 3.3.90.39 11.988,00

13. Descumprimento contratual e penalidades

13.1. Nos termos da Portaria P n. 39/2023, o licitante ou o contratado serd responsabilizado
administrativamente pelas seguintes infragGes:

a) dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragcdo, ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) dar causa a inexecugdo total do contrato;
d) deixar de entregar a documentacgdo exigida para o certame;

e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
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f) ndo celebrar o contrato ou a ata de registro de pregos ou ndo aceitar ou retirar a nota de empenho ou ndo
entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

g) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante
a licitacdo ou a execugdo do contrato;

i) fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execug¢do do contrato;

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

I) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

13.2. Serdo aplicadas ao responsavel, pelas infragdes administrativas previstas no subitem 13.1, as seguintes
sangoes:

a) adverténcia;
b) multa;
c) impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica Direta e Indireta da Unido;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica Direta e Indireta da
Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios.

13.2.1. A sancgdo de adverténcia consiste em comunicagdo formal ao fornecedor que deu causa a inexecugdo
parcial do contrato, conforme previsto na alinea “a” do subitem 13.1.

13.2.1.1. A adverténcia retira do fornecedor a condigdo de infrator primario, de modo que, em caso de
reincidéncia, sangdo mais severa podera lhe ser aplicada, devendo ser observado o disposto no subitem
13.3.

13.2.2. A san¢do de multa tem natureza pecunidria e poderd ser moratdria ou compensatdria, observados
os seguintes termos:

a) o atraso injustificado na execugdo do objeto deste Termo de Referéncia sujeitara o contratado, a juizo da
Administragdo, a multa moratdria de 0,5% (zero virgula cinco por cento), acrescidos de 0,25% (zero virgula
vinte e cinco por cento) ao dia, a partir do segundo dia de mora, sobre o valor da parcela em atraso, e sua
aplicagdo ndo dispensa a contratada do cumprimento da obrigacao inadimplida;

b) a inexecugdo parcial do objeto sujeitara o contratado, a juizo da Administra¢do, a multa compensatéria de
10% (dez por cento) sobre o valor do objeto que ndo foi executado;

c) a inexecugdo total do objeto sujeitara o contratado, a juizo da Administra¢do, a multa compensatéria de
10% (dez por cento) sobre o valor total do objeto contratado.

13.2.2.1. A pena de multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sangGes estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

13.2.2.2. Ultrapassados 30 (trinta) dias de mora, serd avaliada a possibilidade de aplicagdo da conversao da
multa de mora para a compensatdria por inexecugao contratual.

13.2.2.3. A multa podera ser aplicada em dobro se o infrator for reincidente, ou seja, se tiver sido
sancionado por este Tribunal apds decisdo transitada em julgado, observando-se o disposto no subitem
13.3.

13.2.2.4. A aplicagdo de multa de mora nao impedira que a Administragdo a converta em compensatéria e
promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de outras sangdes previstas neste
Termo de Referéncia.
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13.2.2.5. A multa aplicada sera:

a) retida cautelarmente dos pagamentos devidos pela Administragdo e recolhida em definitivo ao Erario,
apos o transito em julgado da decisdo que a impos;

b) descontada de eventuais faturas pendentes de pagamento;
c) paga pelo fornecedor por meio de GRU;

d) descontada do valor da garantia prestada; ou

e) cobrada judicialmente.

13.2.3. A sangdo de impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica Direta e Indireta da
Unido podera ser aplicada pelas infragGes previstas no subitem 13.1, “b” a “g”, pelos seguintes prazos, de
acordo com a infragdo cometida:

a) dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo ou dar causa a inexecugdo total do contrato: Prazo - 6 (seis)
meses;

b) deixar de entregar a documentacgdo exigida para o certame: Prazo - 15 (quinze) dias;

) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado: Prazo - 15
(quinze) dias;

d) ndo celebrar o contrato ou a ata de registro de pregos ou ndo aceitar ou retirar a nota de empenho ou
ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade
de sua proposta: Prazo - 2 (dois) meses;

e) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado: Prazo -
2 (dois) meses.

13.2.4. A sang¢do de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica Direta
e Indireta da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios poderd ser aplicada pelas infragGes previstas no
subitem 13.1, “h” a “I”, pelos seguintes prazos, de acordo com a infragdo cometida:

a) apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante
a licitacdo ou a execugdo do contrato: Prazo - 3 (trés) anos;

b) fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execug¢do do contrato: Prazo - 4 (quatro) anos;

c) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza: Prazo - 4 (quatro) anos;
d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo: Prazo - 5 (cinco) anos;

e) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013: Prazo - 6 (seis) anos.
13.2.5. Na aplicagdo das sang¢des serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgdos de controle.

13.2.6. As sangdes previstas nos subitens 13.2.3 e 13.2.4 poderdo ser majoradas em 10% (dez por cento)
para cada agravante, até o limite legal, em razdo de:
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a) restar comprovado que o responsavel pela infracdo administrativa tenha registro de penalidade aplicada
no ambito do TRE-SC, por prética de quaisquer das condutas tipificadas no presente Termo de Referéncia,
nos 12 (doze) meses que antecederam o fato em decorréncia do qual sera aplicada a penalidade;

b) restar comprovado que o infrator tenha sido desclassificado ou inabilitado por ndo atender as condigdes
do edital, quando for notdria a sua impossibilidade de atendimento ao estabelecido;

c) o licitante ou fornecedor participante da dispensa eletrénica ndo responder as diligéncias destinadas a
esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo de contratagdo; ou

d) restar comprovado que o fornecedor tenha prestado declaragdo falsa de que é beneficiario do
tratamento diferenciado concedido em legislagao especifica.

13.2.7. As penas previstas nas alineas “b” a “e” do subitem 13.2.3 poderdo ser reduzidas em 50% (cinquenta
por cento), uma Unica vez, apds a incidéncia das majoragdes previstas no subitem 13.2.6, quando n3do tenha
havido nenhum dano a Administragao, em decorréncia de qualquer das seguintes atenuantes:

a) a conduta praticada tenha sido, desde que devidamente comprovada, decorrente de falha escusavel do
fornecedor;

b) a conduta praticada seja decorrente da apresentagdo de documentagdo que contenha vicios ou omissdes
para os quais nao tenha contribuido, ou que nao sejam de fécil identificagdo, desde que devidamente
comprovado; ou

c) a conduta praticada seja decorrente da apresentacdo de documentagdo que ndo atendeu as exigéncias do
edital, desde que reste evidenciado equivoco em seu encaminhamento.

13.2.8. Quando a agdo ou omissdo do responsavel pela infragdo administrativa ensejar o enquadramento de
concurso de condutas, aplicar-se-a a pena mais grave.

13.2.9. A aplicagdo das sangdes previstas no subitem 13.2 nao exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparacgdo integral do dano causado a Administragao Publica.

13.2.10. E admitida a reabilitacdo do licitante ou do contratado sancionado, exigidos, cumulativamente:
a) reparagdo integral do dano causado a Administracdo Publica;
b) pagamento da multa;

c) transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade, no caso de impedimento de licitar
e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicagdo da penalidade, no caso de declaragdo de inidoneidade;

d) cumprimento das condig¢Ges de reabilitagdo definidas no ato punitivo;

e) analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos definidos
neste artigo.

“un

13.2.10.1. A sancdo pelas infragGes previstas nas alineas “a” e “e” do subitem 13.2.4 exigira, como condigdo
de reabilitagdo do fornecedor sancionado, a implantagdo ou aperfeicoamento de programa de integridade
pelo responsavel.

13.3. Restard afastada a reincidéncia apds transcorrido 1 (um) ano entre a data do transito em julgado da
decisdo que aplicou a anterior penalidade ao infrator e a data da nova infragao.

13.4. O responsavel pela infragdo serd intimado para apresentacdo de defesa e especificagdo de provas que
pretenda produzir, no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis contados do recebimento da intimag&o.

13.4.1. Na hipdtese de deferimento de pedido de produgdo de novas provas ou de juntada de provas
julgadas indispensaveis pela autoridade competente ou pela Comissdo de Apuragdo de Responsabilidade, o
infrator poderd apresentar alegagdes finais no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagao.
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13.4.2. Serdo indeferidas pela autoridade competente ou pela Comissdo de Apuragdo de Responsabilidade,
mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas, impertinentes, desnecessarias, protelatérias ou
intempestivas.

13.5. A sangdo estabelecida no subitem 13.2.4 é de competéncia do Presidente do TRE-SC.

13.6. Da aplicagdo das sangdes previstas nos subitens 13.2.1, 13.2.2 e 13.2.3 caberd recurso no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data da intimagao.

13.6.1. O recurso de que trata o subitem 13.6 serad dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo
recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua
motivacdo a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias
Uteis, contado do recebimento dos autos.

13.7. Da aplicagdo da sangdo prevista no subitem 13.2.4 caberd apenas pedido de reconsideragdo, que
devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagdo, e decidido no
prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

13.8. O recurso e o pedido de reconsideragao terao efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha decisdo final da autoridade competente.



