TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SANTA CATARINA
PROCESSO ADMINISTRATIVO ELETRONICO
PAE n°: 41.745/2022

Documento de Oficializagdo da Demanda

1 ldentificagdo da Demanda

1.1 Titulo

Confeccdo de porta-certificado para acondicionar os diplomas dos candidatos eleitos na
Sessao Solene de Diplomacgao.

1.2 Unidade Demandante

Unidade |CEL - Coordenadoria de Eleicdes |Data |22/09/2022
Responsavel pela demanda | Paulo Dionisio Fernandes

1.3 Vinculagdo ao Plano de Aquisigées

Item do plano: 15 - Material e servigos para Diplomacao dos Eleitos

1.4 Valor Estimado
R$3.800,00

2 Contexto

2.1 Motivagao

O Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina tem por praxe nas elei¢des gerais estaduais
entregar aos candidatos eleitos aos cargos de Governador, Vice-Governador, Senador,
Suplente de Senador, Deputado Federal e Deputado Estadual, os diplomas protegidos por
porta-certificado, em Sessado Solene de Diplomacgao.



2.2 Resultados Esperados

O material tem por objetivo acondicionar de forma segura os diplomas, a fim de evitar que
acidentalmente os documentos fiquem rasurados, sujos ou amassados.

2.3 Alinhamento Estratégico
MISSAO e OERS1.

2.4 Qual a expectativa de tempo de utilizagdo ou validade do objeto a ser contratado?
[ IMenos de 1 ano [ ] De 1 a3 anos [x] Mais de 3 anos

2.5 Unidades que fardo uso da demanda ou serido beneficiadas
[ 11 unidade [ ]2 unidades [ ] 3 unidades [x] Mais de 3 unidades



3 Integrante Demandante na Equipe de Planejamento da Contratagao

Nome do Servidor (titular) Paulo Dionisio Fernandes
Telefone 3723

E-mail paulof@tre-sc.jus.br

Nome do Servidor (substituto) Eliane Rodrigues Matos Scharf
Telefone 3116

E-mail elianes@tre-sc.jus.br

4 Unidade Técnica

CEL - Coordenadoria de Eleicdes
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ESTUDOS PRELIMINARES

1. Andlise de Viabilidade da Contratagédo

1.1. Contextualizagéo

O Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina tem por praxe nas eleicbes gerais estaduais
entregar aos candidatos eleitos aos cargos de Governador, Vice-Governador, Senador, Suplente
de Senador, Deputado Federal e Deputado Estadual, os diplomas protegidos por porta-certificado,
em Sessdo Solene de Diplomacgdo. O material tem por objetivo acondicionar de forma segura os
diplomas, a fim de evitar que acidentalmente os documentos fiquem rasurados, sujos ou
amassados.

Trata-se de atividade prevista no planejamento das Elei¢cdes 2022, cuja despesa foi prevista no
orcamento anual das eleicdes.

1.2. Definicdo e Especificacdo dos Requisitos da So  lucdo

1.2.1. Requisitos Funcionais

Porta-certificado no formato 24cmx32cm, revestido em papel aco escovado preto na parte externa
e papel camurca preto na parte interna, contendo 4 pontos de fita dourada, em diagonal, nos
cantos da lateral interna direita, que servirdo para a fixacdo do diploma. Observacao: Modelo
disponivel para verificacdo na Coordenadoria de Eleicées do TRESC.

1.2.2. Requisitos N&o Funcionais

Apresentar a unidade demandante amostra do produto.

1.2.3. Requisitos Externos

N&o se aplica a esta contratagéo.

1.3. Produtos/Servicos Disponiveis no Mercado

Produto/Servico 01 Porta-certificado
Fornecedor Arte maxima Industria e Comércio Ltda

Confeccdo de porta-certificado no formato 24cmx32cm, revestido
em papel aco escovado preto na parte externa e papel camurca
Descricdo preto na parte interna, contendo 4 pontos de fita dourada, em
diagonal, nos cantos da lateral interna direita, que servirdo para a
fixacdo do diploma.

Valor Estimado R$ 6.000,00
Observacoes Apresentacdo de amostra do produto
Produto/Servigo 02 Porta-certificado
Fornecedor Mary Encadernacdes

Confeccdo de porta-certificado no formato 24cmx32cm, revestido
em papel aco escovado preto na parte externa e papel camurca
Descrigcéo preto na parte interna, contendo 4 pontos de fita dourada, em
diagonal, nos cantos da lateral interna direita, que servirdo para a
fixacdo do diploma.

Valor Estimado R$ 2.548,00
Observagées Apresentacdo de amostra do produto
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1.4. Contratacdes Publicas Similares

Produto/Servico 01

Porta-certificado

Instituicdo Publica

Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina

Fornecedor Mary Encadernacdes
Confeccdo de porta-certificado no formato 24cmx32cm, revestido
em papel aco escovado preto na parte externa e papel camurca
Descrigcéo preto na parte interna, contendo 4 pontos de fita dourada, em

diagonal, nos cantos da lateral interna direita, que servirdo para a
fixacdo do diploma.

Valor Estimado

R$ 63,00 a unidade (pre¢o de 2014).

Observacoes

Procedimento Administrativo Eletronico n. 71.521/2014

Produto/Servico 02

Porta-certificado

Instituicdo Publica
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Fornecedor Mary Encadernacdes
Confeccdo de porta-certificado no formato 24cmx32cm, revestido
em papel aco escovado preto na parte externa e papel camurca
Descrigcéo preto na parte interna, contendo 4 pontos de fita dourada, em

diagonal, nos cantos da lateral interna direita, que servirdo para a
fixacdo do diploma.

Valor Estimado

R$ 36,40 a unidade (pre¢o de 2018).

Observacgoes

Apresentacdo de amostra do produto
Procedimento Administrativo Eletrénico n. 40.371/2018

1.5. Outros Produtos/Servigos Disponiveis

N&o se aplica a esta contratacgéo.

1.6. Alternativas de Software Livre ou Publico incl

Brasileiro

uindo Portal do Software Publico

N&o se aplica a esta contratacgéo.

1.7. Andlise dos Produtos/Servicos Identificados e

dos Custos Totais da Demanda

Material

Preco médio Quantidade

01 - Porta-certificado

49,70 70 | R$ 3. 479,00

1.8. Escolha e Justificativa do Objeto

A aquisicdo do material justifica-se para acondicionar de forma segura os diplomas que serao
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entregues em Sessdo Solene de Diplomacéo aos candidatos eleitos aos cargos de Governador,
Vice-Governador, Senador, Suplente de Senador, Deputado Federal e Deputado Estadual.

1.8.1. Descricdo do Objeto

Confeccao de porta-certificado no formato 24cmx32cm, revestido em papel ago escovado preto na
parte externa e papel camur¢ca preto na parte interna, contendo 4 pontos de fita dourada, em
diagonal, nos cantos da lateral interna direita, que servirdo para a fixacdo do diploma.

1.8.2. Alinhamento do Objeto

Missédo e OERSI.

1.8.3. Beneficios Esperados

Protecdo dos diplomas que serdo entregues em Sessao Solene de Diplomacéo, a fim de evitar
gque acidentalmente os documentos fiquem rasurados, sujos ou amassados.

1.8.4. Relacédo entre a Demanda Prevista e Contratad a

Quantidade necesséria (demanda): Porta-certificados para diplomas de 1 governador, 1 vice-
governador, 1 senador, 2 suplentes de senadores, 16 deputados federais e 40 deputados
estaduais. Reserva técnica: 9. Quantidade a ser contratada: 70

1.9. Adequacéo do Ambiente

N&o ha necessidade de adequacao.

1.10. Orgamento Estimado

Conforme consta do Plano de Aquisi¢cdes 2022, Anexo lll, hd um valor estimado de R$ 22.480,00
para aquisicdo de materiais e servigos para diplomacéo dos eleitos.

2 Sustentacdo de Contrato
N&o preenchido em raz&o do valor da contratacéo.

3 Estratégia para Contratacdo
N&o preenchido em raz&o do valor da contratacéo.

4 Andlise de Riscos
N&o preenchido em raz&o do valor da contratacéo.

5 Declaragao de Viabilidade ou ndo da contratacao

Com base nas informag6es levantadas ao longo dos estudos técnicos preliminares, a equipe de
planejamento considera a contratacdo viavel.

Quanto a viabilidade econdmica, entende-se que o quantitativo a ser adquirido esta adequado a verba
anual disponivel.
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Anexo A - Lista de Potenciais Fornecedores

Nome

Nome: Mary Encadernacdes
Site na web: https://www.maryencadernacoes.com.br/

Telefone: (48) 9628-9342
E-mail: orcamento@maryencadernacoes.com.br

Nome: TECNOPLACAS COMERCIO DE PLACAS LTDA
Site na web: https://tecnoplacas.com.br/

Telefone: (48) 3344-1086

E-mail: tecnoplacas@tecnoplacas.com.br
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Anexo B - Contrata¢des Publicas Similares

Nome

Nome: Mary Encadernacdes
Site na web: https://www.maryencadernacoes.com.br/

Telefone: (48) 9628-9342
E-mail: orcamento@maryencadernacoes.com.br
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Anexo C - Memorias de Calculos

70 unidades x R$ 54,00 (valor corrigido da unidade) = R$ 3.780,00
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PROJETO BASICO / TERMO DE REFERENCIA

1. Objeto da Contratacéo

Confeccdo de porta-certificado para acondicionar os diplomas dos candidatos eleitos na Sesséo
Solene de Diplomacéo.

2. Fundamentacgao da Contratacéo
2.1. Motivagéo

O Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina tem por praxe nas eleicbes gerais estaduais
entregar aos candidatos eleitos aos cargos de Governador, Vice-Governador, Senador, Suplente
de Senador, Deputado Federal e Deputado Estadual, os diplomas protegidos por porta-certificado,
em Sessdo Solene de Diplomacgdo. O material tem por objetivo acondicionar de forma segura os
diplomas, a fim de evitar que acidentalmente os documentos fiquem rasurados, sujos ou
amassados.

Trata-se de atividade prevista no planejamento das Elei¢cdes 2022, cuja despesa foi prevista no
orcamento anual das eleicdes.

2.2. Objetivos e Beneficios

Protecdo dos diplomas que serdo entregues em Sessdo Solene de Diplomacéo, a fim de evitar
gue acidentalmente os documentos fiquem rasurados, sujos ou amassados.

2.3. Alinhamento Estratégico

Alinhamento Estratégico Objetivos, Acdes e Iniciativas
PEI MISSAO e OERS1

2.4. Estudos Preliminares do Objeto
Documentos relacionados no PAE n. 41.745/2022.

2.5. Demanda Prevista x Quantidade a ser contratada

Quantidade necesséaria (demanda): Porta-certificados para diplomas de 1 governador, 1 vice-
governador, 1 senador, 2 suplentes de senadores, 16 deputados federais e 40 deputados
estaduais. Reserva técnica: 9. Quantidade a ser contratada: 70

2.6. Objetos Disponiveis

Conforme levantamento realizado nos Estudos Preliminares.

2.7. Caracterizacdo e Composicéo do Objeto

Confeccao de porta-certificado no formato 24cmx32cm, revestido em papel ago escovado preto na
parte externa e papel camurgca preto na parte interna, contendo 4 pontos de fita dourada, em
diagonal, nos cantos da lateral interna direita, que servirdo para a fixacdo do diploma.

2.8. Servicos Adicionais

N&o se aplica a esta contratacgéo.
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2.9. Parcelamento e Adjudicacdo

Adjudicacéo por item, ndo cabendo parcelamento.

2.10. Selecéo do Fornecedor

Sera selecionada proposta que apresentar o menor preco, desde que atendidos os requisitos do
objeto.

2.10.1. Critérios de Habilitagcao

A empresa devera possuir regularidade junto a Receita Federal do Brasil, ao FGTS e quanto as
Dividas Trabalhistas (CND/TST).

2.10.2. Critérios de Preferéncia e de Desempate

Em caso de empate de menores pregos, serd realizado sorteio.

2.11. Modalidade e Tipo de Licitacédo
Dispensa de licitacdo (art. 24, Il, da Le n. 8.666/1993).

2.12. Impacto Ambiental

N&o se aplica.

2.13. Conformidade Técnica

N&o se aplica.

2.14. Obrigactes da Proponente

Apresentar proposta com os valores unitarios e totais para o objeto.

2.15. Obrigac8es da Contratante

Efetuar o pagamento a Contratada mediante depésito bancario, apdés o cumprimento das
obrigacdes contratuais e a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, desde que n&o haja fator
impeditivo imputavel a empresa.

O recebimento definitivo dar-se-a em até 3 (trés) dias Uteis apdés o recebimento provisério do
objeto, exceto se houver atraso motivado pela empresa.

O prazo maximo para a efetivacdo do pagamento sera de 5 (cinco) dias Uteis ap6s a apresentacao
da nota fiscal/fatura.

Se ocorrer atraso de pagamento provocado exclusivamente pela Administracdo, o valor devido
devera ser acrescido de atualizacdo financeira, e sua apuracdo se fara desde a data de seu
vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serao calculados a taxa de
0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacdo da seguinte
férmula:

EM=NxVPxI

Onde:

EM = Encargos moratoérios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; e

VP = Valor da parcela em atraso.
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| = indice de atualizac&o financeira:
| = 6/100/365 (ou seja, taxa anual/100/365dias).
| =0,0001644.

2.16. Obrigacfes da Contratada

e executar o objeto em consonancia com o os dados contidos neste Projeto Basico;

» apresentar ao setor requisitante amostra do produto, para verificacdo da qualidade e da
conformidade com as especificacdes, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir do
recebimento do empenho;

» substituir os produtos, em caso de verificacdo de irregularidade, em até 10 (dez) dias ap0s a
notificacdo emitida pelo TRESC;

e executar 0s servicos e entregar os materiais neste Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze)
dias, contados a partir da aprovacdo amostra;

e 0s materiais produzidos pela contratada deverdo ser idénticos a prova previamente
apresentada e aprovada, sob pena de devolug&o dos que estiverem em desacordo;

* aempresa contratada devera entregar as capas no TRESC, na Coordenadoria de Eleiges do
Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina, situado na Rua Esteves Junior, n. 68, Centro,
Floriandpolis/SC, sem que isso implique acréscimo no preco constante da proposta, obedecidos
os prazos do cronograma de execucao, responsabilizando-se pelo risco de extravio até o efetivo
recebimento pelo contratante.

2.17. Custo estimado da contratacéo

Conforme planilha elaborada pela CCM.

3. Especificagéo Técnica Detalhada

3.1. Requisitos Técnicos

Conforme item 2.7

3.1.1. Marcas e Modelos / Cédigos de Referéncia

N&o se aplica a esta contratacao.

3.1.2. Cadigos SIASG

N&o se aplica a esta contratacao.

3.1.3. Vigéncia

A contratacao tera vigéncia até o encerramento das obrigacdes da contratada e do contratante.

3.2. Modelos de Documentos
N&o se aplica a esta contratacao.

Florianépolis, em 6 de outubro de 2022,
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Anexo | — Plano de Fiscalizagéo

1. Execucao e Gestdo do Contrato
1.1. Papéis a serem desempenhados pelos principais atores do TRESC e da Contratada

N&o se aplica a esta contratagéo.

1.2. Dindmica de Execucéo, Etapas e Cronograma

Os materiais deverao ser entregues na Coordenadoria de Elei¢cées no prédio sede do Tribunal Regional
Eleitoral de Santa Catarina, situado na Rua Esteves Junior, 68, bairro Centro, municipio de
Florianopolis, no horério das 13 as 19h.

Cabera ao servidor titular da funcao Chefe da Secéo de Logistica de EleigBes , ou seu substituto,
efetuar o recebimento provisério e definitivo dos materiais.

Prazo de entrega: 15 (QUINZE) dias contados a partir da aprovacao da amostra.

1.3. Instrumentos Formais

Sera(do) emitida(s) nota(s) de empenho em favor da(s) empresa(s) vencedora(s), onde estarao
detalhados os produtos, seus valores e 0s respectivos prazos de entrega.

1.4. Prazos de Garantia

Apo6s o recebimento definitivo, se constatado defeito no produto armazenado dentro do periodo de
garantia legal ou do fornecedor, sera acionado o respectivo fabricante para a substituicdo do material
avariado.

1.5. Acompanhamento do Contrato

O acompanhamento do contrato sera feito pelo gestor/fiscal do contrato, qual seja o servidor titular da
funcéo Chefe da Secdo de Logistica de Elei¢Bes, ou seu substituto, ou seu superior imediato, ao qual
cabera efetuar o recebimento provisério e definitivo do material.

1.6. Recebimento Provisério e Definitivo

O produto sera inspecionado no ato do recebimento, a fim de verificar a conformidade do material
segundo as especificagdes constantes na caracterizacdo e composicao do objeto (item 2.7).

Sera feita a contagem de todo quantitativo entregue, em embalagens, caixas e demais unidades de
medidas, e, ndo sendo possivel verificar item a item, havera a conferéncia por amostragem.

No caso de fornecimento de amostra pelo licitante, sera verificado no ato do recebimento, se o produto
entregue na sede do TRESC é da mesma marca, codigo, referéncia ou modelo do produto aprovado.
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O recebimento definitivo sera até:

- 3 (trés) dias Uteis apos o recebimento provisério do objeto, exceto se houver atraso motivado pela
empresa, quando o valor total da contratacao ficar igual ou abaixo do limite que trata o inciso Il do art.
24 da Lei 8.666/1993.

O recebimento provisdrio ocorrera na data de entrega do objeto contratado.

1.7. Pagamento

O prazo maximo para a efetivagdo do pagamento sera de 5 (cinco) dias Uteis apos a apresentacao
da nota fiscal/fatura, quando o valor total contratado ficar igual ou abaixo do limite que trata o
inciso Il do art. 24 da Lei 8.666/1993.

1.8. Transferéncia de Conhecimento

N&o se aplica a esta contratacgéo.

1.9. Direitos Autorais

N&o se aplica a esta contratacgéo.

1.10. Qualificagdo Técnica

N&o se aplica a esta contratagéo.

1.11. Descumprimento Contratual e Penalidades

1.11.1. Em conformidade com o artigo 86 da Lei n. 8.666/1993, o atraso injustificado na
execucao/entrega do objeto contratado, sujeitara a Contratada, a juizo da Administracdo, a multa
de 0,25% (zero virgula vinte e cinco por cento) ao dia, sobre o valor do(s) servi¢o(s) em atraso, a
partir do dia imediato ao vencimento do prazo estipulado.

1.11.1.1. Os atrasos superiores a 30 (trinta) dias serdo considerados inexecuc¢do total do contrato.
1.11.2. Nos termos do artigo 87 da Lei n. 8.666/1993, pela inexecucdo total ou parcial deste
projeto basico, o Contratante podera aplicar, a Contratada, as seguintes penalidades:

a) adverténcia;

b) no caso de inexecucao parcial, multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor do objeto que néo
foi executado;

¢) no caso de inexecucdo total, multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do objeto
contratado;

d) suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracao, por prazo nao superior a 2 (dois) anos; e

e) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Pubica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitacao
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
Contratada ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da
sancao aplicada com base na alinea anterior.

1.11.3. Da aplicagdo das penalidades previstas nas alineas “a”, “b”, “c” e “d” cabera recurso, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis a partir da data da intimacao.

1.11.3.1. O recurso sera dirigido ao Diretor-Geral, por intermédio do Secretario de Administracdo e
Orcamento, que podera rever a sua decisao em 5 (cinco) dias Uuteis, ou, nh0O mesmo prazo,
encaminha-lo, devidamente informado, ao Diretor-Geral, para apreciacdo e decisdo, em igual
prazo.

1.11.4. Da aplicacdo da penalidade de declaracdo de inidoneidade, prevista na alinea “e”, cabera
pedido de reconsideracdo, apresentado ao Presidente do TRESC, no prazo de 10 (dez) dias Uteis
a contar da data da intimag&o.
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Anexo Il — Acordo de Nivel de Servigo — ANS

N&o se aplica a esta contratacao.
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Anexo Ill - Modelos de Documentos

N&o se aplica a esta contratacéo.



