Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina

PLANO ANUAL DE AQUISICOES: EXERCICIO 2021

1. Objetivo : planejar as contratacbes, no ambito do TRESC, para o exercicio de 2021,
definindo, ainda, os papéis e responsabilidades das areas envolvidas.

2. Definicoes:
a) Unidade Demandante: unidade do TRESC que demanda uma solugéo;

b) Unidade Técnica: unidade responsével por gerir a demanda da solucéo a ser contratada;

¢) Documento de Oficializacdo _da Demanda: documento que contém o detalhamento da
necessidade da unidade demandante da solucéo a ser contratada;

d) Plano de Trabalho: documento elaborado quando o objetivo da contratacdo consignar a
previsdo de cessdo de médo de obra da empresa contratada de forma exclusiva e nas
dependéncias do TRESC;

e) Estudos Preliminares: documento que devera conter as seguintes etapas: | — Analise de
Viabilidade da Contratacao; Il — Sustentacdo do Contrato; Il — Estratégia para a Contratacao; e IV
— Analise de Riscos;

f) Termo de Referéncia / Projeto Basico: documento que contém os elementos necessarios,
suficientes e com detalhamento e precisdo adequados para caracterizar o objeto, vedadas as
especificacbes excessivas, irrelevantes ou desnecessarias que comprometam, restrinjam ou
frustrem o carater competitivo da licitacéo; e

g) Tempo estimado para processamento: numero de dias estimados para, a partir da data de
inicio da pesquisa de mercado, ser concluido o procedimento, com julgamento das propostas, se
houver licitacdo, e realizada a contratacdo (emissdo da nota de empenho e/ou assinatura de
contrato ou assinatura de ata de registro de precos).

3. Plano Anual de Aquisi¢cdes : visa distribuir ao longo do exercicio de 2021 os trabalhos para o
processamento das contratacfes, observado o seguinte:

a) Novas contratacdes: a contratacdo de servigcos e a aquisicdo de bens de consumo ou
permanentes, constantes nos ANEXOS | e I, obedecerdo as datas limites para apresentacdo dos
Estudos Preliminares e Termos de Referéncia / Projetos Basicos. Havera necessidade, ainda, de
indicagdo expressa de que o objeto solicitado esta previsto no presente Plano Anual de
Aquisicbes. O Documento de Oficializacdo de Demanda, o Planod e Trabalho (se for o caso),
os Estudos Preliminares e os Termos de Referéncia / Projetos Basicos deverdo seguir 0s
modelos publicados na INTRANET.

b) Contratos continuos vigentes: cabera a Secretaria de Administragdo e Orgamento, por
meio da Coordenadoria de Contratacdes e Materiais/Secdo de Gerenciamento de Contratacdes,
realizar o controle dos prazos de vigéncia dos contratos de execucdo continuada passiveis ou ndo
de prorrogacdo, bem como dar inicio, se for o caso, ao processamento do aditamento, com
antecedéncia minima de 150 dias, observando, ainda, a data limite de 31 de julho de 2021 para os
contratos com vencimento em dezembro de 2021. Permanece a padronizacdo do término das
vigéncias dos contratos de prestacdo de servi¢cos de forma continua, da seguinte forma:

1) 31 de julho (limpeza e vigilancia eletrdnica);

2) 31 de agosto (demais objetos de terceirizacdo, tais como: servicos de manutencdo
predial, copa, informatica, multimidia, sonoplasta, telefonista, office boy, reprografia,
vigilancia presencial, jornalismo, ascensorista, motorista, recepcionista, etc.);

SAO/Planejamento 2021



3) 30 de setembro (servicos continuados de manutencéo de equipamentos e softwares, tais
como: manutencdo de ar condicionado, suporte técnico de equipamentos e softwares da
STI, manutencdo de elevadores, manutencdo software aleph 500, manutencéo central
telefénica, manutencdo da ferramenta ASM, manutencdo de equipamentos reprograficos,
manutencdo do sistema de monitoramento, etc.);

4) 31 de outubro (demais objetos de execucdo continuada, tais como: concessao de
estagios, transporte rodoviario de cargas, coleta e destino final de residuos infectados,
servicos de jardinagem, servicos de outsourcing de impressdo, acesso a internet,
ginastica laboral, servicos de comunicacdo de dados (backbone), fornecimento de
passagens aéreas, veiculacdo publicacdes legais do TRESC, seguro predial e de urnas,
seguro de veiculos, servigos postais, servico de plotagem, servicos de monitoramento de
informagbes nas midias impressa e eletrbnica, cobertura fotogréfica, gravacdo e
transmissdo ao vivo das sessdes, servico médico-hospitalar e laboratorial, servicos de
operacionalizacdo de sistema informatizado para permitir que empresas credenciadas
fornecam combustiveis e prestem servicos de manutengdo de veiculos, gravacdo de
eventos do TRESC, locagédo de veiculos, lavacao de toalhas, etc.); e

5) 60 meses (locacdes de imoveis).

Apenas em casos excepcionais e devidamente justificados, o prazo final das vigéncias dos
contratos de prestacdo de servigcos de forma continua podera ser diferente do estabelecido acima.

A duracdo das demais contratacOes ficara adstrita a vigéncia dos respectivos créditos
orcamentarios (31 de dezembro).

c) Atas de Reqistro de Precos: Em tese, todos os materiais e servicos discriminados nos
ANEXOS | e Il poderéo ser objeto de registro de precos em 2021, e terdo vigéncia de 12 meses a
partir de sua assinatura. Todavia, os Estudos Preliminares e Termos e Referéncia / Projetos
Bésicos deverdo ser encaminhados nos prazos estabelecidos nos ANEXO | e .

d) Acbes de treinamento: as contratacbes de treinamento seguirdo o Plano Anual de
Capacitacao e Desenvolvimento.

e) Contratacdes da STI: seguirdo o cronograma do Plano de Aquisi¢cdes de TI (ANEXO lI),
observando o estabelecido no presente documento.

f) Contratacdes de objetos de biometria: seguirdo os planejamentos especificos, observando
0 estabelecido no presente documento.

4. Observacbes:

a) as unidades demandantes e unidades técnicas deverdo observar, para obtencédo do objeto
solicitado, o prazo estimado para processamento da contratacdo e o prazo para a entrega do
produto ou inicio da execucao do objeto, indicados no projeto basico / termo de referéncia;

b) deverdo ser observados, pelas unidades demandantes e unidades técnicas, os modelos de
Documento de Oficializacdo de Demanda, Plano de Trabalho (se for o caso), Estudos
Preliminares e Termos de Referéncia / Projetos Basicos disponibilizados no site do TRESC
(Governanca e Gestao / Governanca Institucional / Governanca de Aquisi¢cdes). A transcricdo da
descricdo do codigo SIASG é obrigatéria j& no pedid o inicial, podendo ser acrescidas
informacdes complementares, a fim de identificar me Ihor o objeto pretendido;

c) a Secretaria de Administragédo e Or¢camento realizard o acompanhamento da tramitagdo do
procedimento administrativo por suas Coordenadorias, zelando pela observacdo dos prazos
estimados para processamento;

d) as unidades demandantes e técnicas deverdo enviar o procedimento instruido com o
documento de oficializagdo de demanda, o plano de trabalho (se for o caso), os estudos
preliminares e o termo de referéncia / projeto basico dentro dos meses fixados nos ANEXOS | e I,
sendo que o limite para eventuais pedidos extras é 31 de agosto de 2021, impreterivelmente; e

e) serdo aceitos, no maximo, a formalizagdo de dois procedimentos para a aquisicao de um
dos objetos previstos nos ANEXOS | e Il, quando assim estiver previsto na coluna “prazo de
entrega” dos mencionados anexos. Nos demais casos, todas as demandas e necessidades
deverdo ser aglutinadas em um anico estudo preliminar e termo de referéncia / projeto béasico e
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encaminhadas dentro do prazo estabelecido nos ANEXOS | e |l para cada objeto.

5. Definicdo das areas envolvidas nas contratacdes (Conforme Portaria P n. 93/2017):

a) atestacdo dos servicos: gestor ou equipe gestora indicado(a) pela equipe de planejamento
da contratacao e aprovado(a) pelo ordenador de despesas;

b) verificacdo da regularidade dos servicos: gestor ou equipe gestora indicado(a) pela equipe
de planejamento da contratacdo e aprovado(a) pelo ordenador de despesas;

¢) resolucdo de problemas e aplicacdo de penalidades: ordenador de despesas (Secretéario de
Administracdo e Orcamento ou Diretor-Geral, conforme o caso);

d) gerenciamento de riscos: equipe de planejamento da contratacéo;

e) avaliacdo da necessidade de aditivos contratuais: ordenador de despesas (Secretario de
Administracdo e Orcamento ou Diretor-Geral, conforme o caso); e

f) conducdo do processo de repactuacdo, quando for o caso: ordenador de despesas
(Secretéario de Administracdo e Orcamento ou Diretor-Geral, conforme o caso).

e OBS: As reponsabilidades de cada area envolvida estdo definidas em normas préprias e
especificas.

6. Prazos estimados das contratacdes:

a) 120 dias Uuteis para concurso e concorréncias dos tipos empreitada, integral, técnicas ou
técnica e preco;

b) 105 dias Uteis para demais concorréncias e tomadas de preco dos tipos técnica e técnica e
preco;

¢) 75 dias Uteis para demais tomadas de preco;
d) 60 dias Uteis para convite e pregéo; e

e) 20 dias uteis para dispensa, inclusive pelo valor, e inexigibilidade.

7. Metas e indicadores: definidos na Portaria P n. 120/2016.

Floriandpolis, 27 de novembro de 2020.
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