Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina

PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL: EXERCICIO 2024

1. Objetivo: planejar as contrataces, no ambito do TRE-SC, para o exercicio de 2024, definindo,
ainda, os papéis e responsabilidades das areas envolvidas, de acordo com a Portaria P n. 33/2023,
da Presidéncia.

2. Definigoes:

a) Unibape Demanpante: unidade do TRE-SC (Sede e Cartdrios Eleitorais) que demanda uma
solugdo;

b) Unipabe Técnica: unidade responsavel por gerir a demanda da solugdo a ser contratada;

c) Documento DE FormALIZAGRO DA Demanpa: documento que contém o detalhamento da
necessidade da unidade demandante da solucdo a ser contratada;

d) Eaquire D Pianeiamento pA ConTraTAGAO: designada pelo ordenador de despesas, em cada
processo de contratacdo, composta, sempre que possivel e necessario, por trés integrantes
titulares e trés substitutos, sendo um Integrante Demandante (servidor representante da Area
Demandante, responsavel pelos aspectos funcionais da solucdo a ser contratada, e pela conducdo
dos trabalhos da equipe de planejamento), um Integrante Técnico (servidor representante da area
técnica vinculada ao objeto a ser contratado, indicado pela respectiva autoridade competente,
responsdavel pelos aspectos técnicos da solucdo a ser contratada; e um Integrante Administrativo
(servidor representante da Secretaria de Administracdo e Orcamento, responsdvel por apoiar e
orientar os demais integrantes nos aspectos administrativos da contratacdo); trata-se da equipe
envolvida no planejamento da contratacdo, responsavel pela elaboracdo do Estudo Técnico
Preliminar e do Termo de Referéncia, e no auxilio as Areas Demandante da solucdo e de Licitacdes;

e) Estubo Teécnico PreuminarR: documento que contém as informacGes necessarias sobre a
demanda formalizada a permitir a analise e a conclusdo acerca da viabilidade da contratacdo; a
Analise de Riscos, quando cabivel, integra o referido documento;

f) Termo pe Rereréncia: documento que contém os elementos necessarios, suficientes e com
detalhamento e precisdo adequados para caracterizar o objeto, vedadas as especificacdes
excessivas, irrelevantes ou desnecessdrias que comprometam, restrinjam ou frustrem o cardter
competitivo da licitagao; e

g) TEMPO ESTIMADO PARA PROCESSAMENTO: hUmero de dias estimados para, a partir da data de inicio
da pesquisa de mercado, ser concluido o processo de contratacdo, com julgamento das propostas,
se houver licitacdo, e realizar a contratacdo (emissdo da nota de empenho e/ou assinatura de
contrato ou assinatura de ata de registro de precos).

3. Plano de Contrata¢bes Anual: objetiva distribuir ao longo do exercicio de 2024 os trabalhos
para o processamento das contratagdes, observado o seguinte:

a) NOVAS CONTRATACOES: a contratacdo de servicos e a aquisicdo de bens de consumo ou
permanentes, constantes nos ANEXOS | a IV, obedecerdo as datas limites para apresentacado dos
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Estudos Técnicos Preliminares e dos Termos de Referéncia. Haverda necessidade, ainda, de
indicacdo expressa de que o objeto solicitado estd previsto no presente Plano de Contratagoes.

O Documento de Oficializagdo de Demanda, o Estudo Técnico Preliminar e o Termo de Referéncia
deverdo seguir os modelos publicados na INTRANET.

a.1) CONTRATACOES QUE NAO DEMANDEM A REALIZACAO DE PROCEDIMENTO LICITATORIO: Salvo previsao em
contrario nos Anexos | a IV, poderdo observar o prazo de 31/10/2024.

b) ConTRATOS CONTINUOS VIGENTES: cabera a Secretaria de Administracdo e Orcamento, por meio da
Coordenadoria de Contratacdes / Se¢do de Gerenciamento de Contratagdes, realizar o controle dos
prazos de vigéncia dos contratos de execucdo continuada passiveis ou ndao de prorrogacao, bem
como dar inicio, se for o caso, ao processamento do aditamento, com antecedéncia minima de 150
dias, observando, ainda, a data limite de 31 de julho de 2024 para os contratos com vencimento
em dezembro de 2024.

c) Atas pe ReaisTRo DE PRrecos: em tese, todos os materiais e servicos objeto das contratacdes
previstas poderdo ser objeto de registro de precos em 2024, e terdo vigéncia de 12 meses a partir
de sua assinatura.

d) AcOEs DE TREINAMENTO: @s contratacdes de treinamento seguirdo o Plano Anual de Capacitacdo
e Desenvolvimento.

e) Contratacoes DE TIC: seguirdo o cronograma do Plano de Contratacdes de TIC (ANEXOS Il e lll),
observando o estabelecido no presente documento.

f) CONTRATACOES DE OBJETOS DE BIOMETRIA: Seguirdo os planejamentos especificos, observando o
estabelecido no presente documento.

4. Observagoes:

a) as unidades demandantes e unidades técnicas deverao observar, para obtencdo do objeto
solicitado, o prazo estimado para processamento da contratacdo e o prazo para a entrega do
produto ou inicio da execuc¢do do objeto, indicados no termo de referéncia;

b) deverdo ser observados, pelas unidades demandantes e unidades técnicas, os modelos
disponibilizados pela Secretaria de Administragdo e Or¢camento. A transcricio da descricao do
codigo SIASG é obrigatoria ja no Documento de Formalizacido da Demanda, podendo ser
acrescidas informagdes complementares, a fim de identificar melhor o objeto pretendido;

c) a Secretaria de Administracdao e Orcamento realizard o acompanhamento da tramita¢do do
procedimento administrativo por suas Coordenadorias, zelando pela observagdao dos prazos
estimados para processamento;

d) as unidades demandantes e técnicas deverao enviar o processo instruido com o
documento de formalizacdo da demanda, o estudo técnico preliminar e o termo de referéncia
dentro dos meses fixados nos ANEXOS | a lll, sendo que o limite para eventuais pedidos extras é
31 de agosto de 2024, impreterivelmente;

CONTRATACOES VOLTADAS AS ELEICOES 2024 (ANEXO 1V): devero ser observados estritamente os
prazos previstos no Planejamento das Elei¢cdes para a deflagracdo do processo de contratacdo pela
respectiva unidade demandante.
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e) serdo aceitos, no maximo, a formalizacdo de dois procedimentos para a aquisicdo de um
dos objetos previstos nos ANEXOS | a IV, quando assim estiver previsto na coluna “prazo de
entrega” dos mencionados anexos. Nos demais casos, todas as demandas e necessidades deverao
ser aglutinadas em um unico estudo técnico preliminar e termo de referéncia e encaminhadas
dentro do prazo estabelecido nos ANEXOS | a lll, e, quanto ao ANEXO IV, no Planejamento das
Eleicbes 2024, para cada objeto.

5. Defini¢do das areas envolvidas nas contratagoes:

a) ATESTACAO DOS SERVICOS: equipe gestora indicada pela equipe de planejamento da contratacdo e
aprovada pelo ordenador de despesas;

b) VERIFICACAO DA REGULARIDADE DOS SERVICOS: equipe gestora indicada pela equipe de planejamento
da contratacdo e aprovada pelo ordenador de despesas;

C) RESOLUCAO DE OCORRENCIAS E APLICAGAO DE PENALIDADES: ordenador de despesas;
d) GERENCIAMENTO DE Riscos: equipe de planejamento da contratagao;
€) AVALIAGAO DA NECESSIDADE DE ADITIVOS CONTRATUAIS: ordenador de despesas; e

f) coNDUGCAO DO PROCESSO DE REPACTUAGAO, QUANDO FOR O cAsO: ordenador de despesas.

As responsabilidades de cada area envolvida estao definidas em normas préprias e especificas.

6. Prazos estimados das contratagdes:

a) para AQuISIGAO DE BENS:

a.1) 60 dias uteis, quando adotados os critérios de julgamento de menor preco ou de maior
desconto;

a.2) 75 dias uteis, nas hipoteses ndo abrangidas pela subalinea “a.1”;

b) no caso de servICos E OBRAS:

b.1) 75 dias uteis, quando adotados os critérios de julgamento de menor preco ou de maior
desconto, no caso de servicos comuns e de obras e servicos comuns de engenharia;

b.2) 90 dias uteis, quando adotados os critérios de julgamento de menor prego ou de maior
desconto, no caso de servicos especiais e de obras e servicos especiais de engenharia;

b.3) 120 dias Uteis, quando o regime de execugao for de contratagdo integrada;

b.4) 100 dias Uteis, quando o regime de execugao for o de contratagdo semi-integrada ou nas
hipéteses ndo abrangidas pelas subalineas “b.1”, “b.2” e “b.3”;

c) para licitacdo em que se adote o critério de julgamento de maior lance, 80 dias Uteis;

d) para licitacdo em que se adote o critério de julgamento de técnica e preco ou de melhor
técnica ou conteudo artistico, 100 dias uteis;

e) para contratagdes com dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, exceto com fundamento no
art. 74, V, da Lei n. 14.133/2021, 20 dias Uteis; e
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e.1) para contratagGes com fundamento no art. 74, V, da Lei n. 14.133/2021, 60 dias Uteis

7. Metas e indicadores: definidos na Portaria P n. 134/2021.

Osservacho: ordenador de despesas (titular da Secretaria de Administracdo e Orcamento ou da
Direcao-Geral, conforme o caso).

Atualizado em Maio/2024
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