Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina

ESTUDOS PRELIMINARES

Contratacdo dos servicos especializados e continuados de copeiragem e limpeza e
conservacao para os prédios sede e anexos | e Il do Tribunal Regional Eleitoral de Santa
Catarina (TRESC).
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1. Andlise de Viabilidade da Contratacao

1.1 Contextualizacdo

Os servigos especializados de copeiragem e limpeza e conservacao consistem em atividade
acesséria da Justica Eleitoral de Santa Catarina e traduzem-se em uma necessidade
continuada para o bom funcionamento das suas unidades, visto que contribuem,
indiretamente, para a melhoria das condi¢des de trabalho do Tribunal Regional Eleitoral de
Santa Catarina — TRESC.

A sua execucdao indireta é recomendada pela conveniéncia econdmica, bem como pelo fato
de ndo abranger atribuicdes que figuram entre aquelas inerentes as especialidades
constantes do Quadro de Pessoal deste Orgdo, além de se tratar de servico comum, para
fins do disposto no artigo 4° do Decreto 5.450, de 31 de maio de 2005.

O presente estudo trata dos servicos prestados nos prédios sede, anexo | e anexo Il do
TRESC, onde ha contrato em vigor (CT 056/2015), porém com periodo restante, que permite
a prorrogacdao, inferior a 12 meses, que foge do processo de padronizacdo da vigéncia dos
contratos, estabelecido pelo TRESC.

Além disso, uma troca de contrato de prestacdo de servicos dessa natureza, em ano
eleitoral, traz inimeros transtornos ao Orgdo, uma vez que as unidades ja estdo envolvidas
em diversas tarefas relativas as elei¢des, inclusive envolvidas com a realizacéo de diversos
certames referentes as elei¢cdes. Assim, o estudo vai tratar de uma nova contratacdo dos
servi¢cos de limpeza e conservacao.

1.2 Equipe de Planejamento da Contratacéo

Integrante . .
Luciana Ferreira
Demandante
Kelly Rosana Yassuda
Intggrz?mte Kelly Rosana Yassuda
Técnico
Luciana Ferreira
Integrante :
Administrativo Beatriz Scharf Baracuhy
Victor Pereira de Castro

1.3 Definicdo e Especificacdo dos Requisitos da Dem  anda

Os servicos a serem contratados constituem-se em atividades complementares a area de
competéncia legal deste 6rgdo licitante e se enquadram na classificacdo de servigos
comuns, pois sdo facilmente prestados por diversas empresas do ramo no mercado. S&o
servicos necessarios para propiciar melhores condi¢cdes de trabalho para os servidores e
demais colaboradores da Justica Eleitoral

1.3.1 Requisitos Funcionais

A contratacdo dos servicos com a observancia da qualidade minima necessaria na sua
prestacdo, do conhecimento acerca das atividades a serem desenvolvidas, da disciplina,
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presteza, cordialidade, assiduidade, pontualidade, e, principalmente, da eficiéncia dos
empregados na realizacdo das atividades, visa garantir que as instalacdes prediais estejam
limpas e conservadas e que 0s servigos de copa sejam executados de forma eficiente. A
opcao pela contratacdo dos servicos pelo resultado tem por escopo fomentar o desempenho
das atividades com foco nos niveis de qualidade minimos exigidos.

1.3.2 Requisitos Nao Funcionais

A contratacdo dos servicos de copa e limpeza e conservacao implica quantitativo adequado
de profissionais, além da utilizacdo de equipamentos e produtos de limpeza especificos, que
garantirdo, entre outros aspectos, a eficiéncia, a eficacia e a economicidade da contratacéo.
Ainda, a contratacdo dos servicos de limpeza deve ser adequada aos iméveis (3 (trés)
imoveis de alvenaria, sendo 2 (dois) iméveis com andares elevados e 1 (um) imével com
apenas dois pisos), bem como as especificidades dos ambientes internos e externos (salas
com estacdes de trabalho, salas de atendimento odontoldgico, salas de reunies, copas,
banheiros, elevadores, calcadas, garagens, entre outros) de cada prédio.

1.3.3 Requisitos Externos

A Contratacdo de servicos especializados e continuados de limpeza e conservacdo deve
estar de acordo com a Politica de Sustentabilidade Ambiental do TRESC no que tange a
economicidade no consumo de agua e energia elétrica e no tocante a coleta seletiva e
descarte de residuos. Com relacdo ao fornecimento de materiais e disponibilizacdo de
equipamentos, requer que sejam observadas as classificacdes e especificacdes
determinadas pela ANVISA, bem como as normativas pertinentes.

Sem prejuizo de outras normas, consigna-se abaixo as normativas que devem
obrigatoriamente ser observadas.

* Resolucdo CONAMA n. 359/2005 — Dispbe sobre a regulamentacdo do teor de
fosforo em detergentes em pd para uso em todo o territério nacional e da outras
providéncias.

* Resolugdo CONAMA 267/2000 - Dispde sobre a proibicAo da utilizacdo de
substancias que destroem a Camada de Ozdnio.

» Decreto n. 5940/2006 — Institui a separacdo dos residuos reciclaveis descartados
pelos 6rgaos e entidades da administracdo publica federal direta e indireta, na fonte
geradora, e a sua destinagdo as associagbes e cooperativas dos catadores de
materiais reciclaveis, e da outras providéncias.

* Resolucdo TSE n. 23.234/2010 - Dispde sobre regras e diretrizes para a contratacdo
de servicos no ambito da Justica Eleitoral.

1.4 Produtos/Servigos Disponiveis no Mercado
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A Coordenadoria de Contratacbes e Materiais (CCM) deste Tribunal, apds realizacdo de
ampla pesquisa de mercado, indicara potenciais empresas prestadoras de servicos na area
de copeiragem e limpeza e conservacao.

1.5 Contratacdes Publicas Similares

Prestacao dos servicos especializados de copeiragem,

Produto/Servi¢o 01 i ~
impeza e conservacdo, entre outros.

Instituicdo Publica TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 122 REGIAO
Fornecedor PLANSUL — PLANEJAMENTO E CONSULTORIA - EIRELI
Descricio Servigos de limpeza e copeiragem (gar¢com e copeira)

TERMO DE CONTRATO — PRE 7184/2018-B

R$2.663,16 por ASG 220h — 220h mensais

Valor Estimado R$2.452,97 por garcom 220h — 220h mensais

R$2.348,09 por copeiro — 200h mensais

O contrato abrange locais de prestagdo em outros municipios,
além da capital.

Observacoes

1.6 Custos Totais da Demanda

Os custos serdo verificados mediante pesquisa de mercado. Contudo, para subsidiar uma
eventual contratacdo, consigna-se o valor praticado do atual Contrato n. 056/2015, qual seja,
R$ 132.331,42.

1.7 Escolha e Justificativa do Objeto

Os servicos especializados de copa e limpeza e conservagdo consistem em atividade
acesséria da Justica Eleitoral de Santa Catarina e traduzem-se em uma necessidade
continuada para o bom funcionamento das suas unidades. A sua execucado indireta é
recomendada pela conveniéncia econbmica, bem como pelo fato de n&o abranger
atribuicdes que figuram entre aquelas inerentes as especialidades constantes do Quadro de
Pessoal do Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina — TRESC, além de se tratar de
servico comum, para fins do disposto no artigo 4° do Decreto 5.450, de 31 de maio de 2005.

1.7.1 Descricdo do Objeto

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo dos servicos especializados e
continuados de copeiragem e limpeza e conservagdo, com fornecimento de materiais e
disponibilizac@o de equipamentos, conforme especificacbes a seguir.

1.7.1.1 Local de prestacédo dos servi¢os:

» copeiragem - Prédio sede do TRESC, sito na Rua Esteves Jr. 68, Centro,
Floriandpolis.
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» limpeza e conservacao - Prédios sede e anexo | do TRESC (prédios interligados),
sitos na Rua Esteves Jr. 68 (sede) e 80 (anexo ) Centro, Florianopolis.

* limpeza e conservacdo - Prédio anexo Il do TRESC sito na Rua Esteves Jr. 157,
Centro, Floriandpolis.

1.7.2 Alinhamento do Objeto

Os servigos especializados de copeiragem e limpeza e conservacao consistem em atividade
acesséria da Justica Eleitoral de Santa Catarina e traduzem-se em uma necessidade
continuada para o bom funcionamento das suas Unidades. Trata-se de atividade de suporte,
sem alinhamento direto a nenhum objetivo estratégico. Constitui-se, no entanto, meio para o
atendimento da estratégia da organizacéao.

1.7.3 Beneficios Esperados

A contratacdo dos servicos com a observancia da qualidade minima necessaria na sua
prestacdo, do conhecimento acerca das atividades a serem desenvolvidas, da disciplina,
presteza, cordialidade, assiduidade, pontualidade, e, principalmente, da eficiéncia dos
empregados na realizacdo das atividades, visa garantir que as instalagfes prediais estejam
limpas e conservadas e que 0s servicos de copa sejam executados de forma eficiente. A
opcao pela contratacdo dos servicos pelo resultado tem por escopo fomentar o desempenho
das atividades com foco nos niveis de qualidade minimos exigidos.

1.7.4 Relacdo entre a Demanda Prevista e Contratada

A demanda prevista corresponde a demanda contratada e foi definida levando-se em conta a
area fisica dos imoveis e o quantitativo de usuarios. Este Ultimo indicador (quantitativo de
usuarios) determina também a necessidade de maior ou menor constancia na manutencéo
dos servicos de limpeza.

LIMPEZA — PREDIOS SEDE E ANEXO |

Quantidade Categoria Jornada Horério
33 Auxiliar de Servicos Gerais 120h mensais 7h asllh
03 Auxiliar de Servicos Gerais 120h mensais 16h as 20h
05 Auxiliar de Servicos Gerais 220h mensais 7h as 16h
01 Auxiliar de Servicos Gerais 220h mensais 11h as 20h
01 Lider 120h mensais 7has 11h
01 Lider* 180h mensais 7h as 14h
01 Encarregado Nivel II* 220h mensais 7h as 16h

LIMPEZA — PREDIO ANEXO Il

Quantidade Categoria Jornada Horario

01 Auxiliar de Servicos Gerais 220h mensais 11h as 15h e 16h as
20h

01 Aucxiliar de Servicos Gerais 120h mensais 8h as 12h
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COPA - PREDIO SEDE

Quantidade Categoria Jornada Horério
01 Copeiro(a) 220h 7h as 11h e 12h as 16h
01 Copeiro(a) 220h 11h as 15h e 16h as
20h
01 Gargom/gargonete 220h 11h as 15h e 16h as
20h
01 Gargcom/garconete 180h 14h as 20h

*A empresa devera manter, as suas expensas, preposto a disposicdo do TRESC, que
permaneca no local da execucdo dos servicos durante todo o expediente, sem 6nus
adicional a este Orgdo. Excepcionalmente, permite-se que o preposto seja participe da forca
de trabalho desde que a nomeacéo recaia sobre os profissionais com cargos de lider de
limpeza e encarregado.

1.8 Orgamento Estimado

O valor or¢ado no Plano Anual de Contrata¢des para o item relativo a limpeza e conservacao
é de R$ 4.434.821,00.

Considerando que se trata de uma nova contratacdo, trazemos o valor atualmente praticado
no CT 056/2015, qual seja, R$ 132.331,42, mensais.

2 Sustentagdo de Contrato

2.1 Recursos Materiais e Humanos

O TRESC disponibilizara, aos funcionarios da contratada, instalacdes sanitarias e local para
vestiarios. Disponibilizara, também, local para guarda dos materiais de limpeza, utensilios e
equipamentos da Contratada, ndo sendo, no entanto, responsavel por tais itens.

2.2 Continuidade do Fornecimento

A Contratada devera manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servicos,
sem interrupc¢do, seja por motivo de férias, descanso semanal, licenca, greve, falta ao
servigo e demissdo de empregados, que ndo terdo em hipotese alguma qualquer relacdo de
emprego com este Tribunal, sendo de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA as
despesas com todos 0s encargos e obrigacdes sociais, trabalhistas e fiscais.

2.3 Transicdo Contratual

A gestdo do contrato fornecera todas as orientacdes necesséarias para que a hova empresa
tenha condicdes de iniciar a executar os servigos com éxito.

3 Estratégia para Contratagéo

3.1 Natureza do Objeto
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Os servicos especializados de copeiragem e limpeza e conservacao consistem em atividade
acessotria da Justica Eleitoral de Santa Catarina e traduzem-se em uma necessidade
continuada para o bom funcionamento das suas Unidades. A sua execuc¢do indireta é
recomendada pela conveniéncia econbmica, bem como pelo fato de n&o abranger
atribuicdes que figuram entre aquelas inerentes as especialidades constantes do Quadro de
Pessoal do Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina — TRESC, além de se tratar de
servico comum, para fins do disposto no artigo 42 do Decreto n. 5.450, de 31 de maio de
2005.

3.2 Parcelamento do Objeto

A contratagdo conjunta dos servicos de limpeza e conservagdo e dos servigos de
copeiragem é conveniente por se tratar de atividades afins, que se complementam na rotina
diaria do TRESC, sendo, ainda, abrangidas pela mesma convencéao coletiva de trabalho.

3.3 Adjudicacao do Objeto

A contratagcdo conjunta dos servicos de limpeza e conservacdo e dos servigcos de
copeiragem é conveniente por se tratar de atividades afins, que se complementam na rotina
diaria do TRESC, sendo, ainda, abrangidas pela mesma convencao coletiva de trabalho.
Dessa forma, a adjudicacdo do objeto sera global .

3.4 Modalidade e Tipo de Licitagédo
A licitacdo deverd ser por meio de pregéo eletrénico, do tipo menor preco.

3.5 Classificacéo e Indicagdo Orcamentéaria

Item Programa de Trabalho Elemento de Despesa Valor mensal

3.3.90.39, Elemento de Despesa

Programa de Trabalho Outros Servigos de Terceiros Pessoa

1 02.122.0570.20GP.0042 — s ; :
Gestio e Administracéo do Jur|d|ca,~Sub|tem_78 —Limpeza e R$ 132.331,42
Conservagao e Subitem 46 — Servigos
Programa.

Domésticos

3.6 Vigéncia da Prestacao de Servigo

O presente Contrato tera vigéncia a partir da data da sua assinatura até 31/07/2020,
podendo ser prorrogado dentro dos limites legais, conforme Lei de Licitacbes. Considerando
gque a contratacdo vai se estender por mais de um exercicio financeiro, a Contratada tera
direito ao reequilibrio econdmico financeiro do ajuste.

O inicio da prestacéo dos servicos deve ser em 01/08/2019.

3.7 Gestor da Contratacdo

O gestor do contrato sera o titular da Se¢do de Apoio Administrativo, ou seu substituto, ou
seu superior imediato, nos termos do art. 67 da Lei 8.666/1993, que zelara pelo efetivo
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cumprimento das obrigacfes contratuais.

4  Andlise de Riscos

RISCO 1: Licitacao frustrada / ndo homologada em raz&o de recurso

Probabilidade: (X) Baixa 1 () Média 3 ()Alta5

Impacto: ( )Baixo 1 (X) Moderado 3 ()Alto5

Nivel do Risco _ o ( ) Elevado ( ) Extremo
(Probabilidade x ( ) Baixo 1 (X) Médio 3-5" . .
Impacto): 9-15 25

Danos potenciais: Atraso na contratacéo

Acao mitigatdria 1: | Descricdo rigorosa do objeto a ser contratado e observancia
meticulosa das circunstancias que envolvem a licitagdo, como por
exemplo, um prazo razoavel para o procedimento licitatorio.

Recursos Recursos humanos ja disponiveis no TRE/SC
requeridos:
Responsavel: Equipe de planejamento e licitacdo

Acdo mitigatéria 2: | Revisar todos o0s documentos necessarios ao procedimento
licitatorio por equipe diferente da equipe de planejamento

Recursos Recursos humanos ja disponiveis no TRE/SC
requeridos:

Responsavel: Equipe de planejamento e licitacdo

Acdo de Repeticdo do procedimento licitatorio
contingéncia 1:

Recursos Recursos humanos ja disponiveis no TRE/SC
requeridos:

Responsavel: Equipe de planejamento e licitacdo

Gestor do Risco: Coordenador de Infraestrutura e Servigos

5 Declaragéo de Viabilidade ou ndo da contratacdo

Com base nas informacgdes levantadas ao longo destes estudos a equipe de planejamento
considera viavel uma nova contratacdo, dada a média probabilidade dos riscos que a
envolvem, e h4 a¢Bes de contingéncia e mitigatérias previstas.
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