Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina

PROJETO BASICO / TERMO DE REFERENCIA

Aquisi¢cao de Materiais de Embalagem, Expediente e Processamento de Dados, para
reposicao do saldo em estoque no Almoxarifado do TRE.
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1 Objeto da Contratagao

Aquisicdo de Materiais de Embalagem, Expediente e Processamento de Dados para reposigcéo
do saldo em estoque no Almoxarifado do TRE.

2 Fundamentacao da Contratagao

21 Motivagao

A contratagéo ira atender a demanda de consumo pelo periodo de um ano para as Unidades do
TRE e Zonas Eleitorais: aquisicdo de materiais de embalagem (caixas de papeldo, bobinas de
papeldo ondulado e plastico bolha), material de expediente (borracha apagadora) e material de
processamento de dados (apoio de pulso para teclado).

2.2 Objetivos, Resultados Esperados e Beneficios

Atender aos servidores da Justica Eleitoral mediante o fornecimento de material de consumo na
quantidade adequada e com 6tima qualidade.

2.3 Alinhamento Estratégico

Alinhamento
Estratégico

Objetivos, Agoes e Iniciativas

e considerando que se trata de aquisigdo de material de consumo,
PEI nao ha alinhamento direto ao PEI, mas o mesmo constitui o meio
para atingimento da estratégia da organizagao.

Objetivos e objetivo organizacional 1: implementar o processo de contratacdes
Organizacionais da publicas sustentaveis

Gestao das

Aquisicoes

2.4 Estudos Preliminares do Objeto
Documento relacionado no PAE n. 960/2020.

2.5 Demanda Prevista x Quantidade a ser contratada

Para o calculo da previsao de consumo foi realizada a consulta do histérico de saidas por item
no sistema de almoxarifado, observando o consumo dos ultimos quatro exercicios.

Considerando o espago disponivel de armazenamento no depdsito e que os materiais a serem
adquiridos nao sdo pereciveis, sugere-se a aquisicdo com entrega Unica para manutencéo do estoque
pelo periodo de um ano.

Id. Material Demanda Prevista | Quantidade a ser adquirida
1 | Apoio de pulso para teclado 170 unidades 170 unidades

2 | Bobina de papeldo ondulado 20 bobinas 20 bobinas

3 | Bobina de plastico bolha 30 bobinas 30 bobinas
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4 | Borracha apagadora 1.200 unidades 1.200 unidades
5 | Caixa de papeldo (320x220x300mm) 4.500 caixas 4.500 caixas
6 | Caixa de papeldo (200x200x300mm) 500 caixas 500 caixas

7 | Caixa de papeldo (150x150x200mm) 3.500 caixas 3.500 caixas

2.6 Objetos Disponiveis

Os produtos disponiveis no mercado e os custos totais da demanda encontram-se
relacionados nos Estudos Preliminares.

2.7 Caracterizagdao e Composicao do Objeto

Id. Descrigao

Apoio de pulso para teclado, fabricado em gel, revestido por tecido macio sem emendas
na cor preta, para prevengdo de D.O.R.T. (Doengas Osteomusculares Relacionadas ao
01 Trabalho), base de borracha anti-estatica e aderente (antiderrapante), medidas: de 440 a
490 mm de comprimento, de 60 a 80mm de largura e de 20 a 25mm de altura.

Céd. SIASG BR0150750/0020

DESCRIGAO SIASG: APOIO PUNHO TECLADO

Bobina de papeldo ondulado em chapa simples, um lado liso e outro ondulado, tipo onda
B, medindo 120cm de altura, com peso aproximado de 30Kg, confeccionada em papel semi-
02 | kraft, 100% reciclado. Aplicacdo pacotes, acondicionamento, protecéo e utilidades diversas.
Cod. SIASG BR0001015/0001

DESCRIGAO SIASG: PAPELAO

Bobina de plastico bolha, em filme de polietilieno de baixa densidade com bolhas de ar
prensadas, medindo 130cm de altura e 100 metros de comprimento. Aplicagdo pacotes,
03 | acondicionamento, protegdo e utilidades diversas.

Cod. SIASG BR0220986/0003

DESCRIGAO SIASG: PLASTICO BOLHA, PLASTICO, 1,30 M, 100 M, BOBINA

Borracha apagadora, sem PVC, atdxica, na cor branca, com capa protetora ergonémica,
medidas de, no minimo, 42mm de comprimento, 21mm de largura e 11mm de altura.

04 Cod. SIASG BR0264123/0037

DESCRIGCAO SIASG: BORRACHA APAGADORA ESCRITA, PLASTICO, 42 MM, 21 MM,
11 MM, BRANCA, MACIA, PLASTICO DE VINIL

Caixa de papelao ondulado, cor natural, personalizada, para transporte e
acondicionamento, caixa normal e colada, formada com onda simples do tipo C, ou seja,
capa externa, miolo (folha ondulada) e capa interna, com espessura de, no minimo, 4mm,
caixa medindo 320mm de comprimento, 220mm de largura e 300mm de altura.
Embalagem: cintadas em fardos de 20 ou 25 unidades. IMPRESSAO: impress&o
05 | centralizada, em duas faces, na cor preta, do Brasdo de Armas do Brasil, medindo de 7 a
8cm de didmetro, e da expressdo “TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SANTA
CATARINA”, em letra na fonte Arial, Negrito, tamanho 28).

Cod. SIASG: BR0426873/0207

DESCRIGAO SIASG: CAIXA, PAPELAO RECICLADO, 320 MM, 220 MM, 300 MM,
NATURAL, 4 MM.

Caixa de papelao ondulado, cor natural, personalizada, para transporte e
acondicionamento, caixa normal e colada, formada com onda simples do tipo C, ou seja,
06 | capa externa, miolo (folha ondulada) e capa interna, com espessura de, no minimo, 4mm,
caixa medindo 200mm de comprimento, 200mm de largura e 300mm de altura.
Embalagem: cintadas em fardos de 20 ou 25 unidades. IMPRESSAO: impress&o
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centralizada, em duas faces, na cor preta, do Brasdo de Armas do Brasil, medindo de 7 a
8cm de didmetro, e da expressdo “TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SANTA
CATARINA”, em letra na fonte Arial, Negrito, tamanho 20).

Céd. SIASG: BR0426877/0211

DESCRIGAO: CAIXA, PAPELAO RECICLADO, 200 MM, 200 MM, 300 MM, NATURAL, 4
MM.

Caixa de papeldao ondulado, cor natural, personalizada, para transporte e
acondicionamento, caixa normal e colada, formada com onda simples do tipo C, ou seja,
capa externa, miolo (folha ondulada) e capa interna, com espessura de, no minimo, 4mm,
caixa medindo 150 mm de comprimento, 150mm de largura e 200mm de altura.
07 Embalagem: cintadas em fardos de 20 ou 25 unidades. IMPRESSAO: impress&o
centralizada, em duas faces, na cor preta, do Brasdo de Armas do Brasil, medindo de 7 a
8cm de didmetro, e da expressdo “TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SANTA
CATARINA”, em letra na fonte Arial, Negrito, tamanho 20).

Cod. SIASG: BR0150724/0172

DESCRIGAO SIASG: CAIXA EMBALAGEM

Observagao: Sera aceita a variagédo de, no maximo, 8% no peso do produto para o item 2.

2.8 Parcelamento e Adjudicacao

Adjudicacgéao por item.

2.9 Selecao do Fornecedor

2.9.1 Critérios de Habilitagao

Nao ha nenhum critério de habilitacdo especifico a ser definido para o objeto deste Projeto
Basico/Termo de Referéncia.

2.9.2 Critérios de Preferéncia e de Desempate

Os critérios de preferéncia e de desempate deverao obedecer a legislagdo em vigor, em
especial a Lei Complementar n. 123/2006.

2.10 Modalidade e Tipo de Licitagao

Pregao Eletrénico, do tipo menor preco.

2.11 Impacto Ambiental

Natureza Adequagoes necessarias
Infraestrutura Tecnoldgica
Infraestrutura Elétrica
Logistica de Implantagdo Nao ha necessidade de adequacao.
Espago Fisico
Mobiliario
Impacto Ambiental
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2.12 Obrigagoes da Contratante

a) efetuar o pagamento a Contratada, de acordo com as condigdes, no preco e no prazo
estabelecidos no edital licitatorio;

b) promover, através de seu representante, o servidor titular da fungcdo Assistente | da Secao
de Almoxarifado e Patrimdnio, ou seu substituto, a fiscalizagdo da contratacdo, em conformidade com
o art. 67 da Lei n. 8.666/1993.

c) efetuar o recebimento definitivo em até:

- 3 (trés) dias uteis apds o recebimento provisério do objeto, exceto se houver atraso motivado
pela empresa, para os itens cujo valor total ficar igual ou abaixo de R$ 17.600,00 (dezessete mil e
seiscentos reais); ou

- 5 (cinco) dias uteis apds o recebimento provisorio do objeto, exceto se houver atraso motivado
pela empresa, para os itens cujo valor total ficar acima de R$ 17.600,00 (dezessete mil e seiscentos
reais).

2.13 Obrigagoes da Contratada

a) fornecer os produtos nos prazos e demais condi¢des estipuladas na proposta;

b) entregar os produtos no Almoxarifado do Tribunal Regional Eleitoral, situado na Avenida Leoberto
Leal, 975, Barreiros, no municipio de Sao José, no horario das 13h as 19h, sem que isso implique
acréscimo no prego constante da proposta;

c) apds recebidos, os produtos serdo conferidos pelo setor competente. Se constatada qualquer
irregularidade, a empresa devera substitui-los, no prazo maximo de 5 (cinco) dias;

d) estando em mora o licitante vencedor, o prazo para substituicdo dos produtos, de que trata o
subitem ¢, ndo interrompera a multa por atraso prevista na licitagcao;

e) em caso de substituicdo de produto, conforme previsto no item c, correrdo a conta do licitante
vencedor as despesas decorrentes da devolugao e nova entrega.

f) ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto contratado, sem prévia anuéncia do
TRESC.

g) manter durante a execugdo do contrato todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagao
exigidas na licitagéo.

2.14 Custo estimado da contratagao

Conforme planilha a ser elaborada pela CCM.

3 Especificagao Técnica Detalhada



3.1
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Requisitos Técnicos

Os objetos devem atender aos requisitos técnicos abaixo:

Id. Requisito Técnico
e Fabricado em gel;
e Revestido por tecido macio sem emendas na cor preta;
o Para prevencédo de doengas osteomusculares relacionadas ao trabalho;
1 e Base de borracha aderente;
e Comprimento de 440 a 490mm;
e Largura de 60 a 80mm; e
o Altura de 20 a 25mm.
e Em chapa simples (um lado liso e outro ondulado, tipo onda B);
e Confeccionada em papel semi-kraft;
2 e 100% reciclado;
e Altura de 120cm; e
e Peso aproximado de 30Kg.
o Em filme de polietileno de baixa densidade com bolhas de ar prensadas;
3 e Altura de 130cm; e
e Comprimento 100m.
e Sem PVC:
o Atéxica;
¢ Na cor branca;
4 e Com capa protetora ergonOdmica;
e Comprimento de, no minimo, 42mm;
e Largura de, no minimo, 21mm; e
e Altura de, no minimo, 11mm.
e Cor natural;
e Personalizada;
e Formada com onda simples do tipo C, ou seja, capa interna, miolo ondulado e
capa interna;
5 e Espessura de, no minimo, 4mm;
e Comprimento de 320mm;
e Largura de 220mm;
e Altura de 300mm; e
e Entregues em fardos cintados de 20 ou 25 unidades.
e Cor natural;
e Personalizada;
e Formada com onda simples do tipo C, ou seja, capa interna, miolo ondulado e
capa interna;
6 e Espessura de, no minimo, 4mm;
e Comprimento de 200mm,;
e Largura de 200mm;
e Altura de 300mm; e
o Entregues em fardos cintados de 20 ou 25 unidades.
e Cor natural;
e Personalizada;
7 e Formada com onda simples do tipo C, ou seja, capa interna, miolo ondulado e
capa interna;
e Espessura de, no minimo, 4mm;
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Comprimento de 150mm;

Largura de 150mm;

Altura de 200mm; e

Entregues em fardos cintados de 20 ou 25 unidades.

3.1.1 Marcas e Modelos/Cbédigos de Referéncia

ITEM MARCA DE REFERENCIA
1 Marca de referéncia: Multilaser, modelo AC033
4 Marca de referéncia: Faber Castell

OBSERVAGOES:

1) Além da marca do produto, os licitantes deverao informar, quando houver, sua referéncia, codigo
ou modelo.

2) Sendo suscitada alguma duvida quanto ao objeto proposto pelo licitante vencedor, em razédo das
especificacbes da marca indicada na proposta, o Pregoeiro podera solicitar ao licitante a
apresentagdo de amostra do produto e/ou declaragédo expedida pelo fabricante de que possui as
caracteristicas indicadas na proposta, como condi¢do necessaria para adjudicacao do objeto.

3) Os produtos das marcas de referéncia e modelo ndo necessitam de amostra, pois atendem ao
solicitado.

4) As marcas e modelo de referéncia citados prestam-se tdo somente a determinar os requisitos que

devem estar presentes no objeto pretendido (servem, portanto, como parametro de afericdo das
especificacdes exigidas para o produto solicitado, afastando-se eventuais duvidas que possam ser
suscitadas — destarte, sera aceito pela Administragédo, sem restrigbes, produto similar ao indicado,
que detenha as especificagdes daquele).

Floriandpolis, em 31 de janeiro de 2020.

Integrante Demandante e Técnico
Eduardo Luis Favero Arend

Integrante Administrativo
Carlos Ruas de Araujo
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Anexo | — Plano de Fiscalizagao

1. Execucgao e Gestao do Contrato

1.1. Dinamica de Execucao, Etapas e Cronograma

Os materiais deverao ser entregues no depodsito do Almoxarifado do Tribunal Regional
Eleitoral de Santa Catarina, situado na Avenida Leoberto Leal, n. 975, bairro de Barreiros, municipio
de Sao José, SC, no horario das 13 as 19h.

Cabera ao servidor titular da funcédo Assistente | da Sec¢do de Almoxarifado e Patriménio, ou
seu substituto, efetuar o recebimento provisério e definitivo dos materiais.

Prazo de entrega (itens 1 a 4): de, no maximo, 15 (QUINZE) dias, contados a partir do
recebimento da Nota de Empenho.

Prazo de entrega (itens 5 a 7): de, no maximo, 20 (VINTE) dias, contados a partir do
recebimento da Nota de Empenho.

1.2. Instrumentos Formais

Sera(ao) emitida(s) nota(s) de emprenho em favor da(s) empresa(s) vencedora(s), onde
estardo detalhados os produtos, seus valores e os respectivos prazos de entrega.

1.3. Prazos de Garantia

Apds o recebimento definitivo, se constatado defeito no produto armazenado dentro do
periodo de garantia legal, sera acionado o respectivo fabricante para a substituicdo do lote avariado.

1.4. Acompanhamento do Contrato

O acompanhamento do contrato sera feito pelo gestor/fiscal do contrato. Cabera ao servidor
titular da fungdo Assistente | da Segdo de Almoxarifado e Patrimbdnio, ou seu substituto, ou seu
superior imediato, efetuar o recebimento provisério e definitivo dos materiais.

1.5. Recebimento Provisorio e Definitivo

Os produtos serao inspecionados no ato do recebimento, a fim de verificar a conformidade
dos materiais segundo as especificagdes constantes na caracterizagdo e composigcado do objeto (item
2.7).

Sera feita a contagem de todo quantitativo entregue, em embalagens, caixas e demais
unidades de medidas, e, ndo sendo possivel verificar item a item, havera a conferéncia por
amostragem.

No caso de fornecimento de amostra ou prova grafica pelo licitante, sera verificado no ato do
recebimento, se o produto entregue no depdsito do Almoxarifado € da mesma marca, codigo,
referéncia ou modelo do produto aprovado.

O recebimento definitivo sera até:

- 3 (trés) dias uteis apds o recebimento provisério do objeto, exceto se houver atraso motivado
pela empresa, para os itens cujo valor total ficar igual ou abaixo de R$ 17.600,00 (dezessete mil e
seiscentos reais); ou
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- 5 (cinco) dias uteis apds o recebimento provisorio do objeto, exceto se houver atraso motivado
pela empresa, para os itens cujo valor total ficar acima de R$ 17.600,00 (dezessete mil e seiscentos
reais).

1.6. Pagamento

O prazo maximo para a efetivagdo do pagamento sera de:

a) 5 (cinco) dias uteis apds a apresentagao da nota fiscal/fatura, quando o valor total ficar igual
ou abaixo de R$ 17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais); e

b) 30 (trinta) dias apds o cumprimento das obrigagbes contratuais, quando o valor total for
superior a 17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais).

1.7. Descumprimento Contratual

Se o licitante vencedor descumprir as condi¢gdes da licitagdo ficara sujeito as penalidades
estabelecidas nas Leis n. 10.520/2002 e 8.666/1993 e no Decreto n. 5.450/2005.
1.8. Penalidades

1. O licitante ficara impedido de licitar e contratar com a Unido e sera descredenciado no
SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas no Edital e das demais
cominagoes legais, nos seguintes casos:

a) cometer fraude fiscal;

b) apresentar documento falso;
c
d

e) deixar de entregar a documentagao exigida no certame;

)
) fizer declaracéo falsa;

) comportar-se de modo inidéneo;

)

f) ndo mantiver a proposta; e

g) nao entregar a amostra de produto ofertado.

1.1. Para os fins do contido na alinea “d” do subitem 1, reputar-se-ao inidéneos atos como os
descritos nos artigos 90, 92, 93, 94, 95 e 97 da Lei n. 8.666/1993 e a apresentagdo de amostra
falsificada ou deteriorada.

2. Para os casos nao previstos no subitem 1 poderédo ser aplicadas a empresa vencedora,
conforme previsto no artigo 87 da Lei n. 8.666/1993, nas hipoteses de inexecugdo total ou parcial
desta licitagdo, as seguintes penalidades:

a) adverténcia;

b) no caso de inexecucao parcial, multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do objeto que
nao foi executado;

¢) no caso de inexecucgéo total, multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do objeto
contratado;

d) suspensao temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administracao, por prazo nao superior a 2 (dois) anos; e

e) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
préopria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o licitante ressarcir a
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Administragao pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sang¢ao aplicada com base na
alinea anterior.

“,

2.1. As sancgbes estabelecidas no subitem 1 e na alinea “e” do subitem 2 sdo de competéncia
do Presidente do TRESC.

3. Em conformidade com o artigo 86 da Lei n. 8.666/1993, o atraso injustificado na entrega
do(s) produto(s) objeto desta licitagdo, bem como eventuais substituigbes de produto(s) sujeitara o
licitante, a juizo da Administracdo, a multa de 0,5% (meio por cento) ao dia, sobre o valor do item em
atraso, a partir do dia imediato ao vencimento do prazo estipulado para a entrega do(s) produto(s).
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