Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina

ESTUDOS PRELIMINARES

Contratacdo de empresa especializada para prestacao dos servicos de
movimentacdo de moOveis e equipamentos, e de pequenas
manutencdes em mobiliario, para os Edificios Sede, Anexos | e I, o
Depésito Multiuso de Palhoca/SC e os Cartérios Eleitorais deste
Tribunal.
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1. Andlise de Viabilidade da Contratacdo

1.1 Contextualizacao

O Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina € formado em sua estrutura fisica
pelo prédio sede e anexos que abrigam a sede do TRE/SC e por imoveis em todo o
Estado que abrigam as 98 Zonas Eleitorais.

Tal estrutura demanda continuamente a necessidade de manter os locais de trabalho
com todo o mobiliario e equipamentos necessarios para garantir o funcionamento
dos servicos e conforto dos servidores.

Nesse sentido, faz-se necessaria a manutengcdo de méo de obra que permita realizar
a movimentacdo do mobiliario, incluindo a montagem de ambientes novos com
movimentacao de moveis e equipamentos, bem como pequenas mudancas internas,
e ainda, recolhimento de bens para manutencéo e devolugcdo dos mesmos.

Em funcdo da grande estrutura, ha diariamente um volume muito grande de
atendimento, para distribuicho de bens novos, recolhimento desses
bens/equipamentos quando em manutengao, conforme relatado acima.

A estrutura da Secdo de Administracdo de Equipamentos e Mdveis é responsavel
pela aquisicdo de todo o mobilidrio do Tribunal e sua distribuicdo, bem como de
realizar a manutencdo desses moveis e adquirir e distribuir todos os equipamentos,
excetos os de informética. Como exemplos de equipamentos podemos citar
bebedouros, aparelhos telefonicos, desumidificadores de papel, fragmentadoras,
cafeteiras, televisores, apoio para pés, aparelhos de ar condicionado, ventiladores
entre outros.

Assim, a contratacdo de profissionais do mobiliario tem por objetivo apoiar a secéo
na distribuicdo e movimentacdo dos bens e realizar a manutengcdo necessaria, uma
vez que ndo ha, no quadro funcional deste Orgdo, servidores cujas atribuicdes de
seus cargos sejam as especificadas para realizar esses servicos.

Dessa forma, € essencial a contratacdo de empresa especializada para prestagcao
dos servicos de movimentacdo de moveis e equipamentos, e de pequenas
manutencées em mobiliario, para o prédio sede e edificios anexos | e Il deste
Tribunal, o Deposito de Urnas e de Mdéveis, o Almoxarifado e os Cartorios Eleitorais.

1.2 Definicdo e Especificacdo dos Requisitos da Dem  anda

Diante da necessidade exposta no item 1.1, surge a necessidade da contratacdo de
empresa para a prestacao de servicos de movimentacdo de mdéveis e equipamentos
para atendimento das demandas do TRESC.
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Os equipamentos, ferramentas e demais insumos necessarios aos servicos sao de
responsabilidade Unica e exclusiva da empresa contratada, sem 6nus para o TRESC.

Os materiais e pegas de reposi¢cdo ou recuperacao para a realizacdo dos servicos de
manutencdo dos moveis serdo fornecidos pelo TRESC e deverdo ser empregados
obedecendo-se as especificacdes do fabricante, ou na falta destas, dentro da técnica
adequada para o seu melhor aproveitamento, sob pena de ressarcimento ou
reposicao, quando danificados por impericia dos prestadores de servicos.

Quando houver necessidade de deslocamento dos profissionais para atendimento as
demandas das Zonas Eleitorais do interior, o traslado sera realizado em veiculo do
TRESC, porém o prestador de servi¢co sera ressarcido das despesas com a viagem
por meio de uma taxa diaria de deslocamento.

1.2.1 Requisitos Funcionais

Considerando que se trata de atividade de suporte/apoio, entende-se que O0sS
requisitos funcionais sédo as atividades relacionadas aos servicos necessarios para
executar as atividades, conforme descrito a seguir:

* montagem, desmontagem e reparo de moveis em geral (mesas, cadeiras,
estantes e armaérios), incluindo lixamento, pintura, reaperto de parafusos,
instalagdo ou substituicdo de pecas, tais como gaveteiros, portas, prateleiras,
dentre outros;

» servicos de marcenaria e carpintaria no mobiliario de patriménio do TRESC,
sempre que solicitado pela Gestéo ou Fiscalizacdo do Contrato;

* instalacdo de rodizios, puxadores, férmicas, etc., nos diversos méveis do
Tribunal e Cartorios;

* instalacdo de equipamentos diversos, tais como: quadros, murais,
equipamentos eletroeletronicos de facil instalacdo, acessorios de mobiliario,
escritorio e suportes em geral;

* servico de transporte de materiais, equipamentos e moveis, bem como a
organizacao de ambientes;

» organizagao de estoque, incluindo separacao, classificacdo e carregamento de
materiais;

» controle de entrada e saida de bens e equipamentos, por meio do registro do
seu patrimdnio, em formulario préprio, disponibilizado pelo fiscal do contrato,
guando da sua movimentacao.

* execucao de servigos gerais da area de manutencdo de moveis; e

» realizar outras atividades correlatas.
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1.2.2 Requisitos N&do Funcionais

Na execucédo dos servicos deve haver disciplina, presteza, cordialidade, assiduidade
e pontualidade e, principalmente, qualidade na realizacéo de cada atividade.

Os equipamentos, ferramentas e demais insumos necessarios aos servicos sao de
responsabilidade Unica e exclusiva da empresa contratada, sem 6nus para o TRESC.

1.2.3 Requisitos Externos

Os prestadores de servico devem ter a qualificacdo minima, devendo ter experiéncia
comprovada na fungdo de Profissional da Indastria do Mobiliario, através do
fornecimento de curriculos, que abranjam das atividades definidas neste documento.

Os Profissionais do Mobiliario deverdo possuir certificado de realizacdo do curso
definido na Norma Regulamentadora n® 18 do Ministério do Trabalho e Emprego, a
qual estabelece diretrizes de ordem administrativa, de planejamento e de
organizacdo, que objetivam a implementacdo de medidas de controle e sistemas
preventivos de seguranca nos processos, nas condicdes e no meio ambiente de
trabalho na Industria da Construcao, aplicaveis a presente contratacao.

1.3 Produtos/Servicos Disponiveis ho Mercado

Contratacdo de servigos terceirizados, com disponibilizacdo de m&o de obra para
movimentacdo de moveis e equipamentos, e de pequenas manutencfes em
mobiliario.

1.4 Contrata¢es Publicas Similares

Na&o foi possivel localizar contratagdes publicas similares a presente contratacao.

1.5 Outros Produtos/Servicos Disponiveis

N&o ha no mercado qualquer outro tipo de servigco que atenda da mesma forma que
0 ja apontado no subitem 1.4, impossibilitando qualquer comparacéao.

1.6 Alternativas de Software Livre ou Publico inclu indo Portal do Software
Publico Brasileiro

N&o aplicavel a esta contratacao.
1.7 Analise dos Produtos/Servicos Identificados e d  os Custos Totais da

Demanda

Entendemos que a unica forma de contratacdo € a execucdo de forma indireta, por
meio de contratacdo de empresa para prestar servicos de movimentacdo de moveis
e equipamentos, e de pequenas manutencdes em mobiliario.
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1.8 Custos Totais da Demanda

Os custos serdo verificados mediante pesquisa de mercado. Dessa forma, para
subsidiar uma eventual contratacdo, consigna-se o valor mensal do atual Contrato n.
090/2016 (Termo Aditivo n. 022/2021), de R$ 10.709,80 (dez mil, setecentos e
nove reais e oitenta centavos) , para uma prestacdo de servicos de 2 profissionais,
com carga horaria de 40h semanais.

O valor de R$ 48,13 (quarenta e oito reais e treze centavos) para o pacote de servico
adicional.

Em caso de deslocamento do funcionario, a taxa diaria € no valor de R$ 300,00
(trezentos reais).

1.9 Escolha e Justificativa do Objeto

A contratacdo envolve servi¢cos de natureza continuada, necessarios a adequacao e
a manutencdo dos bens que compdem o patrimbnio publico, permitindo o bom
andamento das atividades da Justica Eleitoral em Santa Catarina.

A interrupcdo dos servicos pode comprometer a continuidade das atividades e a
presente contratacdo podera se estender por mais de um exercicio financeiro e de
forma continua.

A escolha deste modo de prestacao de servico, com pessoal residente, se deve a
necessidade de um pronto atendimento, principalmente nos anos eleitorais, uma vez
gue a adocdo de medidas deve ser de forma eficiente e rapida, a fim de nao
comprometer o calendario eleitoral, visto que as atividades relativas as elei¢cbes sédo
fixas, ndo podendo ser prorrogadas.

Dessa forma, podemos concluir que a solucdo de contratacdo adotada neste
momento é a que melhor atende as necessidades da Administragéao.

1.9.1 Descricéo do Objeto

Contratacdo de empresa para prestar servicos de movimentacdo de moveis e
equipamentos, e de pequenas manutengdes em mobiliario, incluindo as atividades
listadas no subitem 1.2.1, na Secdo de Administracdo de Equipamentos e Mdveis da
Coordenadoria de Infraestrutura e Servigos deste Tribunal.

1.9.2 Alinhamento do Objeto

Trata-se de atividade de suporte, na prestacdo de servicos de movimentacdo de
moveis e equipamentos, e de pequenas manutencdes em mobiliario,
especificamente para o0s servicos relacionados a SAEM. Dessa forma, nao
verificamos a possibilidade de conflito com outros servigos existentes no TRESC.
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1.9.3 Beneficios Esperados

Por meio desta contratacdo, se podera prover os recursos e a¢des necessarios para
manter-se a funcionalidade dos bens e equipamentos e a melhor adequacéo dos
locais, com ambientes montados de forma a permitir o bom atendimento prestado
pela Justica Eleitoral.

Os resultados pretendidos serdo observados por meio do controle de execucéo de
requisicdes de servigos, via sistema proprio, exigindo-se sempre o emprego da
melhor técnica de execucgdo, com observacdo das normas técnicas de execucdo e
seguranca aplicaveis, buscando racionalizacdo e economia no emprego dos recursos
disponiveis, podendo ser observados aspectos como:

| — resultados alcancados em relacdo a empresa contratada, verificagdo dos
prazos de execucao e qualidade demandada;

Il — recursos humanos empregados em funcao da quantidade e da formacéo
profissional exigidas;

[l — qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

IV — adequacéo dos servicos prestados a rotina de execucédo estabelecida;

V — cumprimento das demais obrigacdes decorrentes do contrato; e

VI — satisfagcdo do publico usuario.

A mensuracdo dos resultados sera avaliada através de critérios estabelecidos no
Acordo de Nivel de Servico - ANS, no qual serdo definidos os niveis esperados de
gualidade da prestacdo dos servicos e as respectivas adequacdes no pagamento da
contratada. Pois, o preco a ser estabelecido em contrato para a realizagdo dos
servicos objeto desta contratacdo referir-se-4 a execucdo com a qualidade minima
exigida, por conseguinte a execucdo dos servicos contratados que ndo atinjam 0s
niveis de qualificacdo minima pretendidos importara pagamento proporcional ao
realizado, nos termos do Artigo 15 da Resolug¢do TSE n. 23.234/2010.

1.9.4 Demanda Prevista e Contratada

Estima-se a quantidade adequada de profissionais para atender as necessidades do
TRESC em 2 (dois) profissionais com carga de 8 (oito) horas diarias, de segunda a
sexta-feira, no horéario das 7 as 20 horas.

Profissionais do Quantidade Unidade Total de horas
Mobiliario
1 funcionario: 12 2 Funcionario 4.224 horas
meses X 22

dias/més X 8
horas/dia = 2.112
horas
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Os dois profissionais atuardo nas mudancas dos locais dos Cartérios Eleitorais e/ou
abertura de Postos de Atendimento, bem como mudanca ou montagem de leiaute.
Todas as mudancas séo realizadas por profissionais do mobiliario, com retirada de
todos os bens e equipamentos do imével antigo e transportado para o novo. Estas
atividades demandam, sempre, de 2 a 3 dias de permanéncia dos profissionais,
realizando as atividades dentro da jornada prevista, ou até mesmo, quando
necessario, com horas extras, para concluséo das tarefas.

Além disso, a Secdo de Administracdo de Equipamentos e Moveis, por vezes, realiza
a distribuicdo de moveis e equipamentos em todo o Estado, e quando necessario
ainda executa o recolhimento dos bens para o Tribunal e pequenos reparos nos
moveis.

Tudo isso vem sendo executado, pela equipe do mobiliario, em caminhdo de
propriedade do TRESC, o que tem resultado em economia e maior agilidade na
prestacdo dos servicos, uma vez que diminui-se sobremaneira a utilizacdo da
Reunidas (atual contratada para o transporte rodoviario de cargas) para a entrega
desses moveis, trazendo maior efetividade para os trabalhos executados.

Por esses motivos expostos, este Tribunal necessita dos servicos de 2 (dois)
profissionais do mobiliario para realizar essas atividades, valendo a observacao que,
caso haja um grande niumero de demandas relativas a essa area de prestacdo de
servicos, existe a possibilidade da contratacédo de pacotes adicionais de servicos.

1.10 Adequacédo do Ambiente

Natureza Adequacdes necessarias
Infraestrutura N&o seré necessaria qualquer adequagéo
Tecnolbgica
Infraestrutura Elétrica N&o seré necessaria qualquer adequacéo
Logistica de Implantacdo | Ndo serd necesséria qualquer adequacao
Espaco Fisico N&o serd necessaria qualquer adequacao
Mobiliario N&o seré necessaria qualquer adequacéo
Impacto Ambiental N&o seré necessaria qualquer adequacéo

1.11 Orgamento Estimado

O valor mensal atualmente pago € de R$ 5.354,90 (cinco mil, trezentos e cinquenta e
guatro reais e noventa centavos), para uma prestacdo de servicos de 1 (um)
profissional, com carga horéaria de 40h semanais.

O valor de R$ 48,13 (quarenta e oito reais e treze centavos) para o pacote de servigo
adicional.

Em caso de deslocamento do funcionario, a taxa (diaria) € no valor de R$ 300,00
(trezentos reais).
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2 Sustentacao de Contrato

2.1 Recursos Materiais e Humanos

Os equipamentos, ferramentas e demais insumos necessarios aos servicos sao de
responsabilidade Unica e exclusiva da empresa contratada, sem 6nus para o TRESC.
Em caso de necessidade de deslocamento dos profissionais, no Estado de Santa
Catarina, sera disponibilizado veiculo do TRESC.

2.2 Continuidade do Fornecimento

A Contratada devera manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos
servicos, sem interrupcdo, seja por motivo de férias, descanso semanal, licenca,
greve, falta ao servico e demissdo de empregados, que ndo terdo em hipotese
alguma qualquer relacdo de emprego com este Tribunal, sendo de exclusiva
responsabilidade da CONTRATADA as despesas com todos 0s encargos e
obrigacgfes sociais, trabalhistas e fiscais.

2.3 Transicao Contratual

O gestor do contrato fornecerd todas as instrucdes necesséarias para que a nova
empresa tenha condi¢gfes de executar 0s servigos.

2.4  Estratégia de Independéncia Tecnoldgica
N&o aplicavel.

3 Estratégia para Contratacao

3.1 Natureza do Objeto

Prestacdo de servicos de movimentacdo de moveis e equipamentos, e de pequenas
manutenc8es em mobiliario, especificamente para os servigos relacionados a SAEM,
com as atribuicdes ja elencadas no subitem 1.2.1.

Os servicos a serem prestados sdo de natureza continua, estendendo-se por mais
de um exercicio, respeitando-se o tempo legal de vigéncia permitida pela Lei de
Licitacoes.

3.2 Parcelamento do Objeto
Tratando-se de objeto Unico, ndo ha possibilidade de parcelamento.

3.3 Adjudicacao do Objeto
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A adjudicacéao sera global do objeto a ser contratado, devendo ser realizada para um
unico fornecedor, dado que 0s servicos a serem contratados estéo intrinsecamente
relacionados.

3.4 Modalidade e Tipo de Licitagcédo

A licitacdo deve ser realizada por meio de pregédo eletrénico. Considerando que o
presente objeto € de natureza comum, a licitacdo podera ser realizada por meio de
pregao eletrénico, do tipo menor preco.

3.5 Classificacdo e Indicacdo Orcamentaria

ltem Programa de Traba |lho | Elemento de Valor mensal
Despesa
Movimentacao de 02.122.0570.20GP.0042 | 3.3.90.39 - R$ 16.064,70
moveis.

Total | R$ 16.064,70

3.6 Vigéncia da Prestacao de Servico

O Contrato tera vigéncia a partir da data de sua assinatura até 31/08/2022, podendo,
no interesse da Administracdo, ser prorrogado por meio de Termos Aditivos, até o
limite de 60 (sessenta) meses, nos termos do art. 57 da Lei n. 8.666/1993.
Considerando que a contratacdo poderad se estender por mais de um exercicio
financeiro, a Contratada, nessa hipétese, tera direito ao reequilibrio econémico
financeiro do ajuste.

3.7 Gestor da Contratacao

O gestor do contrato sera o titular da Se¢cdo de Administracdo de Equipamentos e
Méveis, ou seu substituto, ou seu superior imediato, nos termos do art. 67 da Lei
8.666/1993.

4  Analise de Riscos

RISCO 1: Licitagao frustrada / ndo homologada em razdo de recurso
Probabilidade: (X) Baixa 1 ( ) Média 3 ()Altab
Impacto: ( ) Baixo 1 (X) Moderado 3 ( )Alto 5

Nivel do Risco ( ) Baixo 1" (X) Médio 3- ( ) Elevado ( ) Extremo
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(Probabilidade x 5™ 0-15" o5
Impacto):

Danos potenciais: | Atraso na contratagao

Acao mitigatéria | Descricao rigorosa do objeto a ser contratado e observancia

1: meticulosa das circunstancias que envolvem a licitagdo, como
por exemplo, um prazo razoavel para o procedimento
licitatorio.

Recursos Recursos humanos ja disponiveis no TRE/SC

requeridos:

Responsavel: Equipe de planejamento e licitagédo

Acao mitigatoria | Revisar todos os documentos necessarios ao procedimento

2: licitatério por equipe diferente da equipe de planejamento

Recursos Recursos humanos ja disponiveis no TRE/SC

requeridos:

Responsavel: Equipe de planejamento e licitag&do

Acéo de Repeticdo do procedimento licitatério

contingéncia 1:

Recursos Recursos humanos ja disponiveis no TRE/SC

requeridos:

Responsavel: Equipe de planejamento e licitagdo

Gestor do Risco: | Coordenador de Infraestrutura e Servigos

5 Declaracéo de Viabilidade ou n&o da contratacao

Com base nas informacfes levantadas ao longo dos estudos preliminares e
considerando que os servicos de movimentacdo de moveis e equipamentos, e de
pequenas manutencdes em mobiliario sdo essenciais a continuidade da prestagao
dos servicos da Secdo de Administracdo de Equipamentos e Moveis da CIS, a
equipe de planejamento considera viavel a contratacdo desses servicos, por se
considerar economicamente mais viavel e atender as necessidades de protecdo do
patrimdnio publico.



		2021-05-10T15:33:33-0300


		2021-05-10T19:53:11-0300


		2021-05-11T13:10:32-0300




