Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina

TERMO DE REFERENCIA

1. Definicdo do objeto

Contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de desmontagem, transporte, montagem e
instalagcdo da estrutura porta paletes, com mao de obra a cargo da Contratada, para atender as demandas
do TRE-SC, em razdo de mudanca do local que hoje abriga o depdsito de urnas eletronicas, almoxarifado e
depdsitos de materiais e equipamentos de diversas unidades internas do Tribunal, em especial, das
Coordenadorias de Infraestrutura e de Suporte e Infraestrutura Tecnoldgica.

2. Fundamentac¢do da Contratacao

Esta contratagcdo é indispensavel para continuidade das operagdes do TRE-SC em um novo espago. O
processo de desmontagem, transporte, montagem e instalacdo da estrutura porta paletes envolve riscos e
complexidades que exigem profissionais capacitados e equipamentos adequados, o que justifica a
necessidade de contratagdo de empresa especializada para a realizagao dos servigos, de forma a garantir a
integridade dos materiais que compdem a estrutura, a seguranca dos trabalhadores e a conformidade com
as normas técnicas aplicaveis.

3. Descricdo da solugao

Etapa Descricao

e Mapeamento e identificagdo: mapear a estrutura porta paletes existente
(quantidade e tipo de pegas, tipos de fixacdo, estado de conservagdo) e
identificar os componentes desmontados para garantir correta remontagem.

e Desmontagem: desmontar a estrutura de forma sequencial e segura,
seguindo as normas da ABNT NBR 15524 e as boas praticas de engenharia,
com o uso de ferramentas adequadas e EPIs; realizar o armazenamento das
pecas desmontadas por tipo, garantindo sua perfeita identificagdo.

DESMONTAGEM ® Apds a desmontagem, cortar os parabolts fixados no piso industrial do
depdsito atual, rente ao piso. A recuperagdo do piso ficard a cargo do
TRE-SC.

® Apds a desmontagem, emitir laudo técnico que: (1) ateste a condigdo de
utilizacdo das partes da estrutura porta paletes que permitam (ou ndo) sua
remontagem com seguranga; e (2) indique a necessidade de pegas
complementares em razdo de mudanca de layout e/ou por condenacio de
pegas com possivel deformagdo acima dos limites normativos.

® Equipamentos: empilhadeiras, plataformas elevatdrias, guindaste (munck)
ou outros equipamentos necessdrios para a movimentagdo das pecas até o
caminhdo e vice-versa ficardo a cargo da Contratada.

TRANSPORTE e Transporte: proteger as pecas desmontadas para evitar amassamentos e

arranhdes; utilizar de veiculos apropriados para o transporte seguro das

pecas da estrutura ao novo local; realizar controle por checklist das pecas

transportadas, garantindo que nenhum item seja perdido ou danificado.
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e Conferéncias: sera de responsabilidade da Contratada conferir a quantidade
de volumes e pecas entregues no novo depdsito, em conformidade com a
Nota Fiscal de transporte. Durante a desmontagem, transporte e
remontagem, amassamentos ou arranhdes nas pegas que compdem a
estrutura porta paletes serdo de responsabilidade da Contratada, que
deverd repor a pega ou retocar a pintura. Ndo serdo permitidas ou aceitas
agdes para desamassar as pegas, que possam prejudicar a estabilidade
estrutural e o funcionamento das estantes.

e Remontagem: remontar a estrutura seguindo as recomendagdes do
fabricante e todos os requisitos estabelecidos no item 7 da ABNT NBR
15524, Partes 1 e 2 — “Sistemas de Armazenagem: Terminologia e Diretrizes
para o uso de estruturas tipo porta paletes”, quanto a fixa¢do, ancoragens e
contraventamentos, verificando continuamente o nivelamento, alinhamento
e prumo da estrutura, de forma a garantir sua estabilidade e seguranca.

o Caberd a Contratada, avaliar as condi¢des de nivelamento do piso do
galpdo por meio de levantamento topografico, ANTES de proceder a
montagem da estrutura porta paletes; ndo serdo permitidos calgos no
piso com altura maior que 60 mm.

o A montagem da estrutura sera feita com parafusos sextavados, porcas e
arruelas todos zincados, de acordo com o layout definido pelo TRESC; os
calgos que vierem a ser utilizados para a compensacdo de eventual
desnivel do piso (até 60 mm) sdo de responsabilidade da Contratada.

REMONTAGEM

o Nado poderd haver interferéncia entre a posicdo dos mddulos porta
paletes com outras instalagdes da edificagdo, tais como rede de
prevencdo de incéndios ou rede elétrica ou hidrossanitaria/aguas
pluviais.

e Funilaria e pintura: os servicos de funilaria e repintura eventualmente
necessarios em partes da estrutura porta paletes ficardo a cargo da
Contratada e devem ser com tinta nas cores originais dos componentes da
estrutura porta paletes e seus acessdrios.

® Inspec¢ao final: realizar vistoria técnica apds a montagem para garantir
conformidade com as normas técnicas e padrdes estabelecidos pelo
fabricante, emitindo Relatdério Técnico de Conformidade, assinado por
INSPECAO FINAL profissional responsdvel, com emissdo de Anotacdo de Responsabilidade
Técnica (ART), garantindo que a estrutura esteja segura para operagdo. Este
profissional assumira a responsabilidade técnica pela instalagdo e montagem
da estrutura porta paletes.

As obrigacOes a cargo do TRE-SC serdo:

® Descarregar toda a estrutura porta paletes.

e Desobstruir as dreas de desmontagem e de movimentacdo até a area de embarque/desembarque
no transporte.

e Fornecer area para armazenamento temporario da estrutura desmontada, em local seco e coberto.

® Fornecer energia elétrica e iluminagdo noturna.

e Disponibilizar sanitarios para uso da Contratada.



3.1.
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Estudo Técnico Preliminar

O Estudo Técnico Preliminar esta juntado aos autos do PAE n. 5.200/2025.

3.2

Marcas e Modelos / Cédigos de Referéncia

N3o se aplica a esta contratacao.

3.3.

2224

4.

Cadigos SIASG

Requisitos da contratagao

Devem ser atendidos os seguintes requisitos listados a seguir.

4.1 Requisitos Funcionais

Mapeamento e identificagdo: mapear a estrutura porta-paletes existente (dimensdes, quantidade
e tipo de pegas, tipo de fixagdo, estado de conservagdo) e identificar os componentes desmontados
para garantir correta remontagem.

Desmontagem: desmontar a estrutura de forma sequencial e segura, seguindo as normas da ABNT
NBR 15524 e boas praticas de engenharia, com o uso de ferramentas adequadas e EPIs; realizar o
armazenamento das pecas desmontadas por tipo.

Transporte: proteger as pecas desmontadas para evitar amassamentos e arranhdes; utilizar de
veiculos apropriados para transporte seguro das pegas da estrutura ao novo local; realizar controle
por checklist das pecas transportadas, garantindo que nenhum item seja perdido ou danificado.

Remontagem: remontar a estrutura seguindo as recomendagdes do fabricante e normas vigentes
quanto a fixagdo, ancoragens e contraventamentos, verificando continuamente o nivelamento,
alinhamento e prumo da estrutura, de forma a garantir sua estabilidade e seguranca.

Inspegao final: realizar vistoria técnica apds a montagem para garantir conformidade com as
normas técnicas e padrées estabelecidos pelo fabricante, garantindo que a estrutura esteja segura
para operagao.

4.2 Requisitos Nao-Funcionais

Seguranga: as equipes envolvidas no servico devem utilizar EPIs adequados, incluindo capacetes,
luvas, dculos de protecdo e cintos de seguranga para trabalhos em altura.

Desempenho e eficiéncia: a desmontagem e a montagem devem ser feitas por profissionais
experientes, garantindo rapidez e precisdo; o processo deve ser planejado para reduzir tempo de
inatividade da estrutura e evitar retrabalho.

Sustentabilidade: pecas eventualmente danificadas e inutilizadas devem ser descartadas de forma
ambientalmente responsavel, conforme a legislagdo vigente
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4.3 Requisitos Externos

Os servigos a serem executados deverdo estar em conformidade com as orientagGes dos fabricantes,
legislacdes vigentes e normas ABNT e/ou internacionais, no que couber.

Quanto a execugdo dos servigcos e seguranca:

e NBR 15524, Partes 1 e 2 — Sistemas de Armazenagem: Terminologia e Diretrizes para o uso de
estruturas tipo porta-paletes seletivos.

e NBR 6123:2023 - Forgas devidas ao vento em edificagOes.

e NBR6.120:2019 — A¢Ges para o calculo de estruturas de edificagGes.

e NBR 8.800:2008 — Projetos de estruturas de aco e de estruturas mistas de ago e concreto de
edificagGes.

e NBR 14.762:2010 — Dimensionamento de estruturas de ago constituidas por perfis conformados a

frio.

EN 15512 — Estantes reguldveis para carga paletizada. Principio real para o desenho estrutural.

EN 15620 — Estantes reguldveis para carga paletizada. Tolerancias, deformacées e folgas.

EN 15629 — Armazenagem em estantes metalicas. Especificacdo de equipamentos de montagem.

EN 15635 — Armazenagem em estantes metdlicas. Uso e manutencdo do equipamento de

armazenamento.

e FEM 10.2.16 — Desenho e utilizagdo de protetores de estantes para estantes reguldveis para carga
paletizada.

e NBR 9094:1983 — Material metalico revestido e ndo revestido — Corrosdo por exposicdo a névoa
salina - Método de ensaio no minimo 500 horas.

e NBR 10443:2008 — Tintas e vernizes — Determinagdo da espessura da pelicula seca sobre superficies

rugosas — Método de ensaio de no minimo 80 micras.

NBR 11003:2009 — Tintas — Determinagao da aderéncia.

NR 06 — Equipamento de Protec¢do Individual.

NR 12 — Seguranga no trabalho em maquinas e equipamentos.

NR 18 — Condigdes e Meio Ambiente de Trabalho na Industria da Construgdo.

NR 35 —Trabalho em altura.

Quanto a sustentabilidade:

e Resolugdo CONAMA n.307, de 5.7.2002, que estabelece diretrizes, critérios e procedimentos para a
gestdo dos residuos da construcdo civil.

4.4 Requisitos Técnicos
Os requisitos técnicos a serem atendidos s&o:

e Acompanhamento por profissional habilitado: Engenheiro Civil ou Mecéanico, com formacdo plena,
devidamente inscrito no CREA: pretende-se que a execugdo dos servigos seja realizada dentro dos
requisitos das normas técnicas vigentes para a garantia da qualidade técnica.

e O objeto é incompativel com a natureza profissional de pessoa fisica.
4.5 Requisitos de Garantia

e Garantia minima de 2 (dois) anos quanto a montagem da estrutura (ajustes ou corregdes
identificadas apds a montagem).
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5. Modelo de execugdo do objeto
5.1. Prazos

5.1.1 Em até 15 (quinze) dias apds o recebimento do contrato, devidamente assinado pelo representante
do TRE-SC, a empresa vencedora deverd apresentar:

a) Anotacdo de Responsabilidade Técnica do profissional que se responsabilizara pelos servigos;
b) relagdo nominal dos profissionais envolvidos diretamente na execu¢do dos servicos, informando os
respectivos nimeros de CPF;
c¢) comprovantes de treinamento para trabalho em altura conforme NR-35 e habilitagdo comprovada
pelo Atestado de Salude Ocupacional (ASO), ambos dentro do prazo de validade, para os
profissionais responsaveis pelos servigos.
5.1.2 Aprovados os documentos pela Se¢do de Engenharia e Arquitetura (SEEA), os servigos serdo iniciados
no prazo de até 15 dias, a partir da autorizacdo formal da SEEA (por e-mail).

5.1.3 O prazo para a execucdo dos servicos é de 30 (trinta) dias, podendo ser executados aos finais de
semana.

5.1.4 Se constatada qualquer irregularidade no recebimento provisério, os servicos deverdo ser refeitos em
até 10 (dez) dias uteis.

5.2. Local de entrega ou prestacdo dos servicos

Os servigos de desmontagem serdo realizados no Depdsito Central do TRE-SC, localizado na Serviddo
Antbnio José Guarezi, 130 (saida 210 da BR-101), Bairro Jardim Eldorado, Palhoga - SC, CEP: 88133-535, e a
montagem e instalagdo das estruturas no novo depdsito de urnas locado pelo TRE-SC, nas cidades de
Floriandpolis, Sdo José, Palhoga ou Biguagu, em Santa Catarina.

5.3. Recebimento provisdrio e definitivo

a) O recebimento provisoério ocorrera na data de entrega do objeto contratado.

b) O recebimento definitivo dar-se-a em até 10 (dez) dias Uteis apds o recebimento provisério do
objeto, exceto se houver atraso motivado pela Contratada, hipdtese em que o prazo terd seu inicio
contado a partir do saneamento de todas as pendéncias.

5.4. Pagamento

O pagamento sera feito em favor da Contratada, mediante depdsito bancario, apds o cumprimento das
obrigagbes contratuais e a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, desde que n3o haja fator impeditivo
imputavel a empresa.

O prazo maximo para a efetivacdo do pagamento sera de 10 (dez) dias Uteis apds o recebimento definitivo
do objeto.

5.5. Garantia do objeto
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Garantia minima de 2 (dois) anos quanto a montagem da estrutura (ajustes ou correc¢des identificadas apos
a montagem).

5.6. Vigéncia da contratacdo

O contrato tera vigéncia a partir da data da assinatura do contrato até o recebimento definitivo do objeto.

5.7. Obrigacdes da Contratante

5.7.1. Efetuar o pagamento a CONTRATADA, de acordo com as condi¢Oes, preco e prazo estabelecidos no
instrumento contratual, e vinculados a entrega dos produtos e servigos pela empresa CONTRATADA, a partir
da aprovagao pelo CONTRATANTE.

5.7.2. Promover a gestdo e fiscalizagdo da contratagdo por meio do servidor designado no subitem 6.2,
em conformidade com a Lei n. 14.133/2021.

5.7.3. Sustar a execucdo de quaisquer trabalhos por estarem em desacordo com o especificado ou por
outro motivo que justifique tal medida.

5.7.4. Emitir pareceres no processo administrativo referente a execuc¢do dos servigos, em especial quanto
a aplicacdo de sangdes e alteragdes contratuais.

5.7.5. Exigir da CONTRATADA, a qualquer tempo, a comprovac¢do das condi¢des de habilitagcao exigidas
nesta contratagao.

5.8. Obrigacdes da Contratada

5.8.1. Executar o objeto nas condicGes estipuladas neste Termo de Referéncia e em sua proposta.

5.8.1.1. Os servicos de desmontagem serdo realizados no Depdsito Central do TRE-SC, localizado na
Serviddao Antonio José Guarezi, 130 (saida 210 da BR-101), Bairro Jardim Eldorado, Palhocga - SC, CEP:
88133-535, e a montagem e instalagdo das estruturas no novo depdsito de urnas locado pelo TRE-SC,
nas cidades de Floriandpolis, Sdo José, Palhoga ou Biguagu, em Santa Catarina.

5.8.2. Apresentar a Se¢do de Engenharia e Arquitetura do TRE-SC (SEEA) os documentos abaixo
relacionados em até 15 (quinze) dias apds o recebimento do contrato, devidamente assinado pelo
representante do TRE-SC:

5.8.2.1. Anotacdo de Responsabilidade Técnica - ART, devidamente paga, de execucdo dos servigos
contratados;

5.8.2.2. Comprovante de treinamento para trabalho em altura conforme NR-35 e habilitacdo
comprovada pelo Atestado de Saude Ocupacional (ASO), ambos dentro do prazo de validade;
5.8.2.3. Relagdo nominal dos profissionais envolvidos diretamente na execugdo dos servigos,
informando os respectivos numeros de CPF.

5.8.3. Iniciar os servigos no prazo de até 15 dias, a partir da autorizagdo formal da SEEA, apds a aprovagdo
dos documentos e disposi¢des relacionados no subitem 5.8.2.

5.8.4. Executar os servigos no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a partir do seu efetivo inicio.

5.8.4.1. Os servigcos poderao ser executados nos finais de semana.
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5.8.5. Refazer o servigco no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, se constatada qualquer irregularidade no
recebimento provisdrio.

5.8.5.1. Estando em mora o licitante vencedor, o prazo para substituicdo dos produtos e/ou
refazimento do servigo nao interrompera a multa por atraso prevista na licitacdo;

5.8.5.2. Correrdo a conta da Contratada todas as despesas decorrentes da substitui¢do do produto
e/ou refazimento do servigo.

5.8.6. Fornecer todos os equipamentos e mdo de obra necessarios a perfeita execu¢do dos servigos.

5.8.7. Assegurar que os empregados trabalhem uniformizados e com cracha de identificagdo durante a
realizagdo dos servigos.

5.8.8. Empregar todos as ferramentas e equipamentos necessarios a execugdo dos servigos dentro da
técnica adequada e das normas pertinentes, mesmo os eventualmente ndo mencionados ou ndo indicados,
mas imprescindiveis a sua completa e perfeita realizacdo, responsabilizando-se pela reposi¢do dos materiais
danificados em virtude da ma execugdo dos servigos, incluindo aqueles necessdrios ao seu refazimento.

5.8.9. Executar os servicos de acordo com as normas de seguranga do trabalho, adotando os
procedimentos necessdrios para a seguranca dos trabalhadores, incluindo a utilizagdo obrigatéria dos
equipamentos de protecgdo individual (EPI) e, quando necessario, equipamentos de prote¢do coletiva (EPC),
em vista do risco que o servigo oferece.

5.8.10. Executar os servicos em conformidade com as recomendacGes das normas da ABNT, INMETRO e
demais legislagcGes vigentes.

5.8.11. Executar os servicos de acordo com a melhor técnica aplicavel, com zelo e diligéncia, utilizando
inclusive mado de obra especializada, se necessdria, bem como manter as areas de trabalho continuamente
limpas e desimpedidas, observando o disposto na legislagdo e nas normas relativas a protecdao ambiental,
fazendo, inclusive, a remogao dos entulhos.

5.8.12. Reportar ao CONTRATANTE, imediatamente, qualquer anormalidade, erro ou irregularidades que
possam comprometer a execugao dos servicos e o bom andamento das atividades.

5.8.13. Recolher todo o material resultante das atividades, destinar corretamente os materiais reciclaveis e
realizar o descarte ecologicamente correto dos residuos ndo reciclaveis, obedecendo as recomendacgGes da
Resolucdo CONAMA n. 307, de 5.7.2002, que estabelece diretrizes, critérios e procedimentos para a gestdo
dos residuos da construcao civil.

5.8.14. Responder pela guarda e preservagdao de seus equipamentos durante todo o servigo até a sua
entrega.

5.8.15. N3&o é permitida a subcontrata¢do dos servicos, no todo ou em parte, do objeto licitado.

5.8.16. Responsabilizar-se pelo pagamento de eventuais multas aplicadas por quaisquer autoridades
federais, estaduais e municipais, em consequéncia de fato a ela imputavel e relacionado com os servigos e
fornecimento contratados.

5.8.17. Responsabilizar-se pelos encargos provenientes de qualquer acidente que venha a vitimar um ou
mais dos empregados alocados na execugdao dos servigos contratados, assim como pela indenizagdo que
porventura dai se originar e por tudo mais quanto as leis sociais, trabalhistas e fiscais estabelecerem.

5.8.18. Manter durante a execugdo do contrato todas as condigdes de habilitagdo e qualificagao exigidas na
licitacdo.

5.8.19. Responder por quaisquer danos pessoais ou materiais causados por seus empregados nos locais de
execugdo dos servicos, bem como por aqueles provocados em virtude dos servicos executados e
equipamentos empregados.

5.8.20. Reconstituir locais e/ou objetos que forem danificados, conforme art. 120 da Lei n. 14.133/2021:
“O contratado serd responsdvel pelos danos causados diretamente a Administragéo ou a terceiros em razéo
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da execugcdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento pelo contratante”.

5.8.21. Zelar pelo patrimo6nio publico, bem como manter respeito para com os servidores, visitantes e
funciondrios de empresas que prestam servigos nas dependéncias onde os servigos serdao executados.

5.8.22. Proceder, ao final dos servigos, a limpeza e a remogdo do material desnecessdrio e indesejavel.

5.8.23. Assumir total responsabilidade pela execu¢do de todos os servicos constantes do Contrato,
respondendo, ainda, pela seguranga e qualidade dos servicos executados.

5.8.24. Responsabilizar-se por toda a sinalizagdo, incluindo placas, cavaletes e faixas, de forma a garantir
uma eficiente divulgacdo dos transtornos e perigos dos servigos. A sinalizacdo deverd indicar eventuais areas
de transito alternativo.

5.9. Transferéncia de conhecimento

N3o se aplica a esta contratacao.

5.10. Direitos autorais

N3o se aplica a esta contratagao.

5.11. Qualificagdo técnica ou formagao dos profissionais envolvidos na execugao

O responsavel técnico pela execugdo dos servigos deve comprovar sua qualificagdo profissional mediante
Anotacgdo de Responsabilidade Técnica (ART) emitida pelo CREA.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. Gestao do contrato

6.1.1. As atividades de gestdo contratual compreendem:
a) coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagao técnica e administrativa;

b) acompanhar os registros realizados pela fiscalizagdo do contrato das ocorréncias relacionadas a execugdo
do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia;

c) acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacio da Contratada, para fins de empenho de
despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento
da despesa no relatorio de riscos eventuais;

d) coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo histérico de gerenciamento
deverd conter todos os registros formais da execucdo, a exemplo da ordem de servico, do registro de
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ocorréncias, das alteracGes e das prorrogagGes contratuais, e elaborar relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacgGes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao;

e) coordenar os atos preparatorios a instrugcdo processual e ao envio da documentagdo pertinente as
unidades competentes, para a formalizacdo dos procedimentos relativos a prorrogacao, a alteragdo, ao
reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagdo de sang¢des e a extingdo dos contratos, entre outros;

f) elaborar o relatério final com informagdes sobre a consecu¢do dos objetivos que tenham justificado a
contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao,
com as informag0es obtidas durante a execugdo do contrato;

g) coordenar a atualizagdo continua do relatdrio de riscos durante a gestdo do contrato, com apoio da
fiscalizagdo técnica e administrativa;

h) emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelas fiscalizagdes técnica e administrativa
quanto ao cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na
execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacGes conforme disposto em
regulamento;

i) realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove o
atendimento das exigéncias contratuais; e

j) tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicagdo de sangdes.

6.1.2. As atividades de fiscalizagdo técnica do contrato compreendem:

a) prestar apoio técnico e operacional a gestdo do contrato com informacGes pertinentes as suas
competéncias;

b) anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados;

¢) emitir notificagdes para a corregao de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade constatada,
com a defini¢do de prazo para a corregao;

d) informar a gestdo do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas
que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso;

e) comunicar imediatamente a gestdo do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo
do contrato nas datas estabelecidas;

f) fiscalizar a execu¢do do contrato para que sejam cumpridas as condi¢Ges estabelecidas, de modo a
assegurar os melhores resultados para a administragdo, com a conferéncia das notas fiscais e das
documentagbes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o recebimento provisdrio,
encaminhar a gestao do contrato para ratificagao;

g) comunicar a gestdo do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a renovac¢do tempestiva ou a prorrogac¢do contratual;

h) participar da atualizagdo do relatdrio de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em conjunto com a
fiscalizagdo administrativa;



Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina

i) auxiliar a gestdo do contrato com as informagGes necessarias, na elaboragdo do documento
comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigacGes assumidas pelo
contratado; e

j) realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

6.1.3. As atividades de fiscalizagdo administrativa do contrato compreendem:
a) prestar apoio técnico e operacional a gestdo do contrato, com a realizacdo das tarefas relacionadas ao
controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizagdo de apostilamentos e de termos aditivos, ao

acompanhamento do empenho e do pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas;

b) verificar a manutengdo das condi¢Ges de habilitacdo da contratada, com a solicitagdo dos documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

c) examinar a regularidade no recolhimento das contribuigGes fiscais, trabalhistas e previdenciarias;
d) atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas relacionados ao descumprimento das
obrigacOes contratuais e reportar a gestdo do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando

ultrapassar a sua competéncia;

e) participar da atualizagdo do relatdrio de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em conjunto com a
fiscalizagdo técnica;

f) auxiliar a gestdo do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragio do documento
comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigagGes assumidas pelo

contratado; e

g) realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

6.2. Gestao e fiscalizacdo

As atividades de gestdo e fiscalizagdo serdo exercidas pelo servidor titular da Se¢do de Engenharia e
Arquitetura (SEEA), da Coordenadoria de Infraestrutura, da Secretaria de Infraestrutura e Servigos ou seu
substituto, com o apoio, no que se refere a fiscalizagdo administrativa, da Secdao de Preparagdo de
Pagamentos e Analise Tributaria — COFC e da Se¢do de Gerenciamento de Contratagdes — CC, ambas da
Secretaria de Administracdo e Orgcamento.

6.3. Instrumentos Formais

A contratacgdo sera formalizada por meio de instrumento de contrato.

6.4. Acompanhamento do Contrato

O acompanhamento do Contrato sera realizado pelo Gestor da Contratacdo, com auxilio das unidades
indicadas no item 6.2.
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6.5. Alocagdo de riscos

N3o se aplica a esta contratacao.

7. Critérios de medicdo e de pagamento

O pagamento sera realizado em parcela Unica apés a finalizagao dos servigos.

8. Reajuste ou repactuacgao

Os precos inicialmente contratados poderdo ser reajustados apds 1 (um) ano, com data-base vinculada a
data do orcamento estimado, utilizando-se, para o calculo, o indice de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA,
publicado na ocasido, ou, na hipdtese de extingdo deste indice, utilizar-se-a o que venha a substitui-lo.

9. Forma e critérios de sele¢ao do fornecedor
9.1. Parcelamento e adjudicagao

A adjudicacdo sera por item (Unico).

9.2. Selegao do fornecedor

A selecdo do fornecedor dar-se-a pela proposta de menor prego dentre os proponentes ou licitantes
habilitados e classificados.

Sera vedada a participacdo de pessoa fisica, conforme previsto no item 3 do Estudo Técnico Preliminar.

9.2.1. Critérios de habilita¢cao

Em relagdo a Qualificacdo Técnica, considerando a natureza do objeto, sera exigido:

a) declaragdo de disponibilidade do profissional responsavel técnico — Engenheiro Civil ou Engenheiro
Mecanico, devidamente registrados no Conselho Regional de Engenharia e Agronomia - CREA, e
detentores de documentos que comprovem a responsabilidade técnica por execugdo de servigo de
caracteristicas semelhantes para fins desta contratacdo;

b) um ou mais atestados de capacidade técnica, regularmente emitidos pelo Conselho Regional de
Engenharia e Agronomia - CREA, que demonstrem capacidade operacional na execugdo de servigos
similares de complexidade operacional equivalente ou superior ao objeto deste Termo de
Referéncia;

¢) indicagdo do pessoal técnico disponivel para a realizacdo do objeto da licitagdo, bem como da
qualificagdo de cada membro da equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos; e

d) registro ou inscri¢do junto ao Conselho Regional de Engenharia e Agronomia — CREA.



Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina

“n “.n
C

Os profissionais indicados pelo licitante na forma da alinea “a” e devem participar dos servicos objeto
desta licitacdo, e serd admitida sua substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior,
desde que aprovados pela Administragdo.

9.2.2. Critérios de preferéncia e de desempate

Os critérios de preferéncia e de desempate obedecerdo a legislacgdo em vigor, em especial a Lei
Complementar n. 123/2006.

9.2.3. Modalidade de licitagdo e critério de julgamento

O objeto pretendido é servigo comum, oferecido por diversos prestadores no mercado, apresentando
caracteristicas padronizadas e usuais, o que justifica, portanto, a utilizacdo da modalidade “Pregdo” e do
critério de julgamento “Menor Preco”.

10. Estimativas do valor da contratacao

O valor estimado desta contratagdo é de RS 99.545,00 (noventa e nove mil, quinhentos e quarenta e cinco

reais), conforme levantamento orgamentdrio feito junto ao mercado.

11. Alinhamento da contratacao
11.1. Plano de Contratagdes Anual

Anexo |
Iltem 23 - Manutencgado de bens

11.2. Plano de Logistica Sustentavel

Esta contratacdo estd alinhada com o Plano de Logistica Sustentavel do TRE-SC, pois exige a destinacdo
correta dos residuos, de acordo com as diretrizes do CONAMA.

Os servigos prestados pela Contratada devem pautar-se pelo uso racional de recursos e equipamentos.

A Contratada deve conduzir suas agdes em conformidade com os requisitos legais e regulamentos aplicaveis,
observando também a legislagdo ambiental para a mitigacdo e reducdo de adversidades ao meio ambiente e
a saude dos trabalhadores envolvidos na prestagdao dos servigos.

11.3. Outros instrumentos

N3o se aplica a esta contratacao.
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12. Adequacao or¢camentaria

Programa de Trabalho Elemento de Despesa Valor
02.122.0033.20GP.0042 3.3.90.39 RS 99.545,00

13. Descumprimento contratual e penalidades

13.1. Nos termos da Portaria P n. 39/2023, o licitante ou o contratado serd responsabilizado
administrativamente pelas seguintes infra¢des:

a) dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) dar causa a inexecugdo total do contrato;
d) deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;
e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou a ata de registro de pregos ou ndo aceitar ou retirar a nota de empenho ou ndo
entregar a documentacgao exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa durante
a licitagdo ou a execugdo do contrato;

i) fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execug¢do do contrato;

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

1) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

13.2. Serdo aplicadas ao responsavel, pelas infragdes administrativas previstas no subitem 13.1, as seguintes
sangOes:

a) adverténcia;
b) multa;
¢) impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica Direta e Indireta da Unido;

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica Direta e Indireta da
Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios.

13.2.1. A sangdo de adverténcia consiste em comunicac¢do formal ao fornecedor que deu causa a inexecugdo
parcial do contrato, conforme previsto na alinea “a” do subitem 13.1.

13.2.1.1. A adverténcia retira do fornecedor a condi¢cdo de infrator primario, de modo que, em caso de
reincidéncia, sangdo mais severa poderd lhe ser aplicada, devendo ser observado o disposto no subitem
13.3.

13.2.2. A san¢do de multa tem natureza pecuniaria e podera ser moratdria ou compensatodria, observados
os seguintes termos:

a) o atraso injustificado na execugdo do objeto deste Termo de Referéncia sujeitara o contratado, a juizo da
Administracdo, a multa moratdria de 0,5% (zero virgula cinco por cento), acrescidos de 0,25% (zero virgula
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vinte e cinco por cento) ao dia, a partir do segundo dia de mora, sobre o valor da parcela em atraso, e sua
aplicagdo ndo dispensa a Contratada do cumprimento da obrigacdo inadimplida;

b) a inexecugdo parcial do objeto sujeitard o contratado, a juizo da Administragdo, a multa compensatdria de
10% (dez por cento) sobre o valor total do objeto contratado;

c) a inexecucdo total do objeto sujeitard o contratado, a juizo da Administragdo, a multa compensatéria de
20% (vinte por cento) sobre o valor total do objeto contratado.

13.2.2.1. A pena de multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais san¢des estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

13.2.2.2. Ultrapassados 30 (trinta) dias de mora, sera avaliada a possibilidade de aplicagdo da conversdo da
multa de mora para a compensatéria por inexecugdo contratual.

13.2.2.3. A multa podera ser aplicada em dobro se o infrator for reincidente, ou seja, se tiver sido
sancionado por este Tribunal apds decisdo transitada em julgado, observando-se o disposto no subitem
13.3.

13.2.2.4. A aplicagdo de multa de mora ndo impedird que a Administracdo a converta em compensatdria e
promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de outras sangdes previstas neste
Termo de Referéncia.

13.2.2.5. A multa aplicada sera:

a) retida cautelarmente dos pagamentos devidos pela Administracdo e recolhida em definitivo ao Erario,
apos o transito em julgado da decisdo que a imp0s;

b) descontada de eventuais faturas pendentes de pagamento;
c) paga pelo fornecedor por meio de GRU;

d) descontada do valor da garantia prestada; ou

e) cobrada judicialmente.

13.2.3. A sanc¢do de impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica Direta e Indireta da
Unido podera ser aplicada pelas infragdes previstas no subitem 13.1, “b” a “g”, pelos seguintes prazos, de
acordo com a infragdo cometida:

a) dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo ou dar causa a inexecugdo total do contrato: Prazo - 6 (seis)
meses;

b) deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame: Prazo - 1 (um) més);

¢) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado: Prazo - 1
(um) més);

d) ndo celebrar o contrato ou a ata de registro de precos ou ndo aceitar ou retirar a nota de empenho ou
ndo entregar a documentacdo exigida para a contratag¢do, quando convocado dentro do prazo de validade
de sua proposta: Prazo - 2 (dois) meses;

e) ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado: Prazo -
2 (dois) meses.

13.2.4. A sangdo de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica Direta
e Indireta da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios podera ser aplicada pelas infragdes previstas no
subitem 13.1, “h” a “I”, pelos seguintes prazos, de acordo com a infragdo cometida:

a) apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante
a licitagdo ou a execugdo do contrato: Prazo - 3 (trés) anos;
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b) fraudar a licitagcdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato: Prazo - 4 (quatro) anos;

c) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza: Prazo - 4 (quatro) anos;
d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo: Prazo - 5 (cinco) anos;

e) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013: Prazo - 6 (seis) anos.
13.2.5. Na aplicagdo das sangdes serdao considerados:

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
6rgdos de controle.

13.2.6. As sangOes previstas nos subitens 13.2.3 e 13.2.4 poderdo ser majoradas em 10% (dez por cento)
para cada agravante, até o limite legal, em razdo de:

a) restar comprovado que o responsavel pela infracdo administrativa tenha registro de penalidade aplicada
no ambito do TRE-SC, por pratica de quaisquer das condutas tipificadas no presente Termo de Referéncia,
nos 12 (doze) meses que antecederam o fato em decorréncia do qual sera aplicada a penalidade;

b) restar comprovado que o infrator tenha sido desclassificado ou inabilitado por ndo atender as condigdes
do edital, quando for notdria a sua impossibilidade de atendimento ao estabelecido;

c) o licitante ou fornecedor participante da dispensa eletrénica ndo responder as diligéncias destinadas a
esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo de contratagao; ou

d) restar comprovado que o fornecedor tenha prestado declaragdo falsa de que é beneficiario do
tratamento diferenciado concedido em legislacdo especifica.

13.2.7. As penas previstas nas alineas “b” a “e” do subitem 13.2.3 poderdo ser reduzidas em 50% (cinquenta
por cento), uma Unica vez, apos a incidéncia das majoragdes previstas no subitem 13.2.6, quando ndo tenha
havido nenhum dano a Administragdo, em decorréncia de qualquer das seguintes atenuantes:

a) a conduta praticada tenha sido, desde que devidamente comprovada, decorrente de falha escusavel do
fornecedor;

b) a conduta praticada seja decorrente da apresentagdo de documentagdo que contenha vicios ou omissdes
para os quais ndo tenha contribuido, ou que ndo sejam de facil identificacdo, desde que devidamente
comprovado; ou

c) a conduta praticada seja decorrente da apresentacdo de documentagdo que ndo atendeu as exigéncias do
edital, desde que reste evidenciado equivoco em seu encaminhamento.

13.2.8. Quando a agdo ou omissdo do responsdvel pela infragdo administrativa ensejar o enquadramento de
concurso de condutas, aplicar-se-a a pena mais grave.

13.2.9. A aplicagdo das sang¢des previstas no subitem 13.2 ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdo de
reparacdo integral do dano causado a Administracdo Publica.

13.2.10. E admitida a reabilitacdo do licitante ou do contratado sancionado, exigidos, cumulativamente:
a) reparacgdo integral do dano causado a Administragdo Publica;
b) pagamento da multa;

c) transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade, no caso de impedimento de licitar
e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicagdo da penalidade, no caso de declaragdo de inidoneidade;
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d) cumprimento das condi¢des de reabilitacdo definidas no ato punitivo;

e) analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos definidos
neste artigo.

“n

13.2.10.1. A sangao pelas infragdes previstas nas alineas “a” e “e” do subitem 13.2.4 exigird, como condicao
de reabilitagdo do fornecedor sancionado, a implantagao ou aperfeigopamento de programa de integridade
pelo responsavel.

13.3. Restara afastada a reincidéncia apds transcorrido 1 (um) ano entre a data do transito em julgado da
decisdo que aplicou a anterior penalidade ao infrator e a data da nova infracao.

13.4. O responsavel pela infragdo sera intimado para apresentacdo de defesa e especificagdo de provas que
pretenda produzir, no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis contados do recebimento da intimagao.

13.4.1. Na hipotese de deferimento de pedido de producdo de novas provas ou de juntada de provas
julgadas indispensaveis pela autoridade competente ou pela Comissdo de Apuragao de Responsabilidade, o
infrator podera apresentar alegagGes finais no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagdo.

13.4.2. Serdo indeferidas pela autoridade competente ou pela Comissdo de Apuragdo de Responsabilidade,
mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas, impertinentes, desnecessarias, protelatérias ou
intempestivas.

13.5. A sancdo estabelecida no subitem 13.2.4 é de competéncia do Presidente do TRE-SC.

13.6. Da aplicagdo das san¢Oes previstas nos subitens 13.2.1, 13.2.2 e 13.2.3 caberd recurso no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data da intimagao.

13.6.1. O recurso de que trata o subitem 13.6 serd dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo
recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua
motivacdo a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias
Uteis, contado do recebimento dos autos.

13.7. Da aplicagdo da sangdo prevista no subitem 13.2.4 caberd apenas pedido de reconsideragdo, que
devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagdo, e decidido no
prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

13.8. O recurso e o pedido de reconsideragao terao efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha decisdo final da autoridade competente.
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