Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina

PROJETO BASICO / TERMO DE REFERENCIA

Aquisicao de Material de Expediente para reposi¢céo do saldo em
estoque no Almoxarifado do TRE.
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1 Objeto da Contratacao

Aquisicdo de Material de Expediente para reposicdo do saldo em estoque no
Almoxarifado do TRE.

2 Fundamentacéo da Contratacao

2.1 Motivacéo

Os materiais de consumo relacionados serao utilizados pelas Unidades do TRE
e pelas Zonas Eleitorais de Santa Catarina.

Ha, portanto, a necessidade da manutencao do saldo em estoque do depdsito
do Almoxarifado de bloco recado, bobina para plastificacéo, cola em bastédo, corretivo
seco, envelopes, etiqueta, papel A4 e porta clips, para o atendimento a demanda
pelo periodo de um ano.

2.2 Objetivos, Resultados Esperados e Beneficios
Atender aos servidores da Justica Eleitoral mediante o fornecimento de material

de expediente em quantidade adequada e com étima qualidade.

2.3 Alinhamento Estratégico

AImharpe_nto Objetivos, Agdes e Iniciativas
Estrategico
» considerando que se trata de aquisicdo de material de
PE| consumo, nép _hé aIir}hamento_dir_eto ao PEI, mas 0
mesmo constitui 0 meio para atingimento da estratégia
da organizacdao.
Objetivos » objetivo organizacional 1: implementar o processo de
Organizacionais contratagdes publicas sustentaveis
da Gestao das
Aquisicoes

2.4 Estudos Preliminares do Objeto
Documento relacionados no PAE n. 25.549/2019.

2.5 Demanda Prevista x Quantidade a ser contratada

Quantidade a ser

Id. Material Demanda Prevista adquirida

1 | Bloco recado adesivo 700 embalagens com | 700 embalagens com
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4 blocos 4 blocos

2 | Bobina para plastificacao 25 bobinas 25 bobinas
3 | Cola em bastéo 650 unidades 650 unidades
4 | Corretivo seco em fita 400 unidades 400 unidades
5 | Envelope mod. TRE-04 5.000 envelopes 5.000 envelopes
6 | Envelope mod. TRE-04.01-ZE 12.000 envelopes 12.000 envelopes
7 | Envelope mod. TRE-05 6.000 envelopes 6.000 envelopes
8 Etiqueta autoadesiva 20 caixas contendo 20 caixas contendo

100 folhas 100 folhas
9 | Papel A4 branco 8.000 resmas 8.000 resmas
10 | Porta clips 200 unidades 200 unidades

Para o calculo da previsdo de consumo foi realizada a consulta do historico de

saidas por item no sistema de almoxarifado, observando o consumo dos ultimos
guatro exercicios.

Considerando o espaco disponivel de armazenamento no depdsito e que 0s

materiais a serem adquiridos ndo sdo pereciveis, sugere-se a aquisicdo com entrega
Unica para manutencao do estoque pelo periodo de um ano.

2.6 Objetos Disponiveis

Os produtos disponiveis no mercado e o0s custos totais da demanda

encontram-se relacionados nos Estudos Preliminares.

2.7 Caracterizacdo e Composicao do Objeto

Id.

Descricao

01

Bloco de papel recado autoadesivo , reciclavel, removivel, cores sortidas,
medindo, aproximadamente, 38mm x 50mm , embalagem com 4 blocos de
100 folhas cada, com validade minima de 1 ano a contar da data da entrega
do material no Almoxarifado. Papel utilizado proveniente de florestas cujas
arvores sdo replantadas.

Cod. SIASG BR0094862/0001
DESCRICAO SIASG: BLOCO RECADO, BLOCO PARA RECADO

02

Bobina para plastificacdo de documentos , em poliéster, transparente,
medindo 60m de comprimento, 340mm de largura e 0,05mm de espessura,
para uso de maquinas plastificadoras rotativas de bobina.

Cad. SIASG BR0287694/0012
DESCRIGCAO SIASG: FILME PLASTICO, PELICULA, 0,05 MM, 34 CM, PLASTIFICAR
DOCUMENTQOS, 60 M

03

Cola em bastdo branca, ndo toxica, lavavel, sem solventes, secagem
rapida e instantanea. Tubo com peso de, no minimo, 8g. Impressdo do CRQ
do quimico responsavel impresso na embalagem do produto. Validade
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minima de 01 (um) ano a contar da data da entrega do material no
Almoxarifado.

Cod. SIASG BR0282456/0020
DESCRICAO SIASG: COLA, BRANCA, PAPEL, INSTANTANEA, BASTAO

04

Corretivo seco em fita , cor branca, atdxico, com tampa protetora, medindo
10 metros de comprimento e com largura da fita entre 4 a 5mm, indicado
para correcdes em textos, impressos, fotocOpias e escrita & méo. Validade
minima de 1 ano a contar da data da entrega do material no Almoxarifado.

Cadd. SIASG BR0361356/0015
DESCRICAO SIASG: CORRETIVO FITA, BASE DE POLIACRILA TO, 10 M, 4,20 MM,
APAGAR CANETA ESFEROGRAFICA

05

Envelope documento tipo saco , Modelo TRE-04, medindo,
aproximadamente, 200mm por 280mm, em papel kraft natural , gramatura
de, no minimo, 80g/m?, personalizado com o brasdo da Republica, medindo,
aproximadamente, 25mm x 25mm e com os dizeres Tribunal Regional
Eleitoral de Santa Catarina centralizados, com margem superior de 25mm,
impressdo em uma cor (preto), (1 x 1), frente e verso (endereco do
remetente). Forma de entrega: cintados em lotes de cinquenta unidades.

Cod SIASG BR0150881/1354
DESCRICAO SIASG: ENVELOPE

06

Envelope documento tipo saco, Modelo TRE -04.01-ZE, medindo,
aproximadamente, 200mm por 280mm, em papel kraft natural, gramatura
de, no minimo, 80g/m2 , personalizado com o brasdo da Republica, medindo,
aproximadamente, 25mm x 25mm e com os dizeres: Tribunal Regional
Eleitoral de Santa Catarina, centralizados, com margem superior de 25mm,
impressdo em uma cor (preto), (1x0). Forma de entrega: cintados em lotes de
cinquenta unidades.

Cod. SIASG BR0150881/1354
DESCRICAO SIASG: ENVELOPE

07

Envelope documento tipo saco, Modelo TRE -05, medindo,
aproximadamente, 260mm por 365mm; em papel kraft natural, gramatura
de, no minimo, 80g/m? , personalizado com o brasédo da Republica, medindo,
aproximadamente, 25mm x 25mm, com os dizeres Tribunal Regional Eleitoral
de Santa Catarina centralizados, com margem superior de 25mm, impressao
em uma cor (preto), (1 x 1), frente e verso (endereco do remetente). Forma
de entrega: cintados em lotes de cinquenta unidades.

Cdéd. SIASG BR0150881/1354
Descricdo SIASG: ENVELOPE

08

Etiqueta em papel auto adesiva, branca, retangular, para uso em
impressora laser e jato de tinta, medindo 25,4mm por 101,60mm, contendo
20 (vinte) etiquetas por folha , em formato Carta, acondicionadas em caixas
contendo 100 folhas. Validade minima de 1 ano a contar da data da entrega
no Almoxarifado.

Cad. SIASG BR0203508/0006
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DESCRICAO SIASG: ETIQUETA ADESIVA, PAPEL, BRANCA, 2 54 MM, 101,6 MM,
IMPRESSORA LASER, RETANGULAR

Papel A4, medindo 210mm x 297mm, papel alcalino, branco , gramatura
75g/m2, com oOtimo desempenho para impressoras laser, jato de tintas e
fotocopiadoras, embalagem resistente a umidade, pacotes com 500 folhas,
09 | proveniente de florestas 100% plantadas e renovaveis.

Cod. SIASG BR0275655/0090
DESCRICAO SIASG: PAPEL A4, PAPEL ALCALINO, 75 G/M2, BRANCA, EMBALAGEM
RESISTENTE A UMIDADE

Porta clips em poliestireno , com fita magnética na borda do recipiente para
facilitar o manuseio do produto, corpo na cor fumé e tampa na cor preta.
10 | Medidas aproximadas: 75mm de altura e 50mm de diametro.

Cdd. SIASG BR0334108/0011
DESCRIGCAO SIASG: PORTA-CLIPE, ACRILICO, 50MM, 50MM, FUME, 75MM,
ESPESSURA 3MM, LARGURA 50MM, COMPRIMENTO 50MM

Observacédo 1: Serd aceita variagdo nas medidas aproximadas em até 10% (largura,
altura e diametro) para os itens 1, 5, 6, 7 e 10.

Observacédo 2 : Os itens 5 a 7, envelopes, encontram-se disponiveis na Secédo de
Almoxarifado e Patrimonio do TRE/SC para verificagcéo

2.8 Parcelamento e Adjudicacao
Adjudicacéo por item.

2.9 Selecéo do Fornecedor

A selecdo do fornecedor se dard pela proposta de menor preco dentre os
licitantes habilitados e classificados.

29.1 Critérios de Habilitacédo

N&o h& nenhum critério de habilitacdo especifico a ser definido para o objeto
deste Projeto Basico/Termo de Referéncia.

2.9.2 Critérios de Preferéncia e de Desempate

Os critérios de preferéncia e de desempate deverdo obedecer a legislacdo em
vigor, em especial a Lei Complementar n. 123/2006.

2.10 Modalidade e Tipo de Licitacéo
Pregéo Eletronico, do tipo menor preco.
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2.11 Impacto Ambiental

Natureza Adequacdes necessarias
Infraestrutura
Tecnoldgica
Infraestrutura Elétrica
Logistica de Implantagdo | N@o ha necessidade de adequagéao
Espaco Fisico
Mobiliario
Impacto Ambiental

2.12 Obrigac¢Oes da Contratante

a) efetuar o pagamento a Contratada, de acordo com as condi¢des, no prego e
no prazo estabelecidos no edital licitatorio;

b) promover, através de seu representante, o servidor titular da funcéo
Assistente | da Secédo de Almoxarifado e Patrimoénio, ou seu substituto, a fiscalizacéo
da contratacdo, em conformidade com o art. 67 da Lei n. 8.666/1993.

c) efetuar o recebimento definitivo em até:

- 3 (trés) dias uteis apOs o recebimento provisorio do objeto, exceto se houver
atraso motivado pela empresa, para os itens cujo valor total ficar igual ou abaixo de
R$ 17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais); ou

- 5 (cinco) dias uteis apds o recebimento provisério do objeto, exceto se houver
atraso motivado pela empresa, para os itens cujo valor total ficar acima de R$
17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais).

2.13 Obrigacdes da Contratada

a) fornecer os produtos nos prazos e demais condi¢des estipuladas na proposta;

b) entregar os produtos no Almoxarifado do Tribunal Regional Eleitoral, situado na
Avenida Leoberto Leal, 975, Galpdo B, Barreiros, no municipio de S&o Jose, no horério
das 13h as 19h, sem que isso implique acréscimo no preco constante da proposta;

c) apos recebidos, os produtos serdo conferidos pelo setor competente. Se
constatada qualquer irregularidade, a empresa devera substitui-los, no prazo maximo de
5 (cinco) dias;



f) n&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto contratado, sem prévia

Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina

d) estando em mora o licitante vencedor, o prazo para substituicdo dos produtos, de
gue trata o subitem c, ndo interrompera a multa por atraso prevista na licitacao;

e) em caso de substituicdo de produto, conforme previsto no item c, correrdo a
conta do licitante vencedor as despesas decorrentes da devolucdo e nova entrega.

anuéncia do TRESC.

g) manter durante a execucao do contrato todas as condi¢cdes de habilitacao e

gualificacdo exigidas na licitacao.

2.14 Custo estimado da contratacéo

Conforme planilha a ser elaborada pela CCM.

3 Especificacdo Técnica Detalhada

3.1 Requisitos Técnicos

Os objetos devem atender aos requisitos técnicos abaixo:

Id. Requisito Té cnico
Autoadesivo;
Removivel;
Cores sortidas;
1 Medidas aproximadas de 38mm x 50mm,;
Embalagem com 4 blocos; e
Papel utilizado proveniente de florestas cujas arvores sao
replantadas.
Em poliéster transparente;
2 Medidas de 60m x 340mm x 0,05mm; e
Para uso de maquinas plastificadoras rotativas de bobina.
Branca,
Atoéxica;
Lavavel,
3
Sem solventes;
Secagem rapida e instantanea; e
Tubo com peso de, no minimo, 8 gramas.
Cor branca;
4 Atoxico;

Com tampa protetora;
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Medindo 10 metros de comprimento; e
Largura da fita entre 4 a 5mm.

Em Papel kraft natural;

Impressao frente e verso;

Gramatura de, no minimo, 80g/m2; e
Medidas aproximadas de 200mm por 280mm.

Em Papel kraft natural;
Gramatura de, no minimo, 80g/m2; e
Medidas aproximadas de 200mm por 280mm.

Em Papel kraft natural;

Impresséo frente e verso;

Gramatura de, no minimo, 80g/m2; e
Medidas aproximadas de 260mm por 365mm.

Branca,

Retangular;

Para uso em impressoras laser e jato de tinta;
Medindo 25,4mm x 101,60mm;

Em formato carta;

Contendo 20 etiquetas por folha; e
Acondicionadas em pacote com 100 folhas.

Alcalino;

Gramatura de 75g/m2;

Medidas de 210mm x 297mm;

Com 6timo desempenho para impressoras laser, jato de tinta e
fotocopiadoras;

Embalagem resistente a umidade;

Pacote com 500 folhas; e

Papel proveniente de florestas 100% plantadas e renovaveis.

10

Em poliestireno;

Com fita magnética na borda do recipiente para facilitar o manuseio
do produto;

Corpo na cor fumé;

Tampa na cor preta; e

Medidas aproximadas de 75mm de altura e 50mm de didmetro.

3.1.1

Marcas e Modelos/Codigos de Referéncia

Marca de referéncia: 3M, linha Estilo

Marca de referéncia: Mares

WIN|PF-

Marca de referéncia: Scoth - 3M
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Marca de referéncia: Faber-Castell, ref. OF/70724mm x 10m

4
8 Marca de referéncia: Pimaco, ref. 6181 — carta 100 folhas
9 Marca de referéncia: Chamex, linha Office

[ —

0 | Marca de referéncia: Acrimet — ref. 936.0 — FUME/PRETO

OBSERVACOES:

1)

2)

3)

4)

Além da marca do produto, os licitantes deverdo informar, quando houver, sua
referéncia, codigo ou modelo

Sendo suscitada alguma duvida quanto ao objeto proposto pelo licitante
vencedor, em razdo das especificagbes da marca indicada na proposta, o
Pregoeiro poderé solicitar ao licitante a apresentacdo de amostra do produto e/ou
declaracdo expedida pelo fabricante de que possui as caracteristicas indicadas
na proposta, como condi¢do necessaria para adjudicacdo do objeto.

Os produtos das marcas de referéncia, bem como referéncia complementar e
linha, ndo necessitam de amostra, pois atendem ao solicitado.

As marcas de referéncias citadas prestam-se tdo somente a determinar o0s
requisitos que devem estar presentes no objeto pretendido (servem, portanto,
como parametro de afericdo das especificacbes exigidas para o produto
solicitado, afastando-se eventuais dlvidas que possam ser suscitadas — destarte,
sera aceito pela Administracdo, sem restricdes, produto similar ao indicado, que
detenha as especificacdes daquele).

3.1.2 Vigéncia
A presente contratacdo tera vigéncia da data da sua assinatura até o

recebimento definitivo do objeto contratado pelo setor responsavel.

Florianépolis, em 23 de julho de 2.019.

Integrante Demandante
Eduardo Luis Favero Arend

Integrante Técnico
Eduardo Luis Favero Arend

Carlos Ruas de Araujo
Integrante Administrativo
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Anexo | — Plano de Fiscalizagao

1. Execucéo e Gestao do Contrato

1.1. Dinamica de Execucao, Etapas e Cronograma

Os materiais deverdo ser entregues no deposito do Almoxarifado do Tribunal
Regional Eleitoral de Santa Catarina, situado na Avenida Leoberto Leal, n. 975,
Galpéo B, bairro de Barreiros, municipio de Sao José, SC, no horéario das 13 as 19h.

Cabera ao servidor titular da funcdo Assistente | da Secdo de Almoxarifado e
Patrimdnio, ou seu substituto, efetuar o recebimento provisorio e definitivo dos
materiais.

Prazo de entrega: de, no maximo, 15 (QUINZE) dias, contados a partir do
recebimento da Nota de Empenho.

1.2. Instrumentos Formais

Sera(do) emitida(s) nota(s) de emprenho em favor da(s) empresa(s)
vencedora(s), onde estardo detalhados os produtos, seus valores e 0s respectivos
prazos de entrega.

1.3. Prazos de Garantia

ApGs o recebimento definitivo, se constatado defeito no produto armazenado
dentro do periodo de garantia legal ou do fornecedor, sera acionado o respectivo
fabricante para a substituicdo do lote avariado.

1.4. Acompanhamento do Contrato

O acompanhamento do contrato sera feito pelo gestor/fiscal do contrato.
Cabera ao servidor titular da funcdo Assistente | da Secdo de Almoxarifado e
Patrimdnio, ou seu substituto, efetuar o recebimento provisorio e definitivo dos
materiais.

1.5. Recebimento Provisorio e Definitivo

Os produtos serao inspecionados no ato do recebimento, a fim de verificar a
conformidade dos materiais segundo as especificacdes constantes na caracterizacao
e composicao do objeto (item 2.8).

Sera feita a contagem de todo quantitativo entregue, em embalagens, caixas e
demais unidades de medidas, e, ndo sendo possivel verificar item a item, havera a
conferéncia por amostragem.
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No caso de fornecimento de amostra ou prova gréfica pelo licitante, sera
verificado no ato do recebimento, se o produto entregue no depdsito do Almoxarifado
€ da mesma marca, codigo, referéncia ou modelo do produto aprovado.

O recebimento definitivo sera até:

- 3 (trés) dias uteis ap0Os o recebimento provisorio do objeto, exceto se houver
atraso motivado pela empresa, para os itens cujo valor total ficar igual ou abaixo de
R$ 17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais); ou

- 5 (cinco) dias uteis apds o recebimento provisério do objeto, exceto se houver
atraso motivado pela empresa, para os itens cujo valor total ficar acima de R$
17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais).

1.6. Pagamento

O prazo maximo para a efetivacdo do pagamento sera de:

a) 5 (cinco) dias Uteis apds a apresentacdo da nota fiscal/fatura, quando o
valor total contratado ficar igual ou abaixo de R$ 17.600,00 (dezessete mil e
seiscentos reais); e

b) 30 (trinta) dias ap6s o cumprimento das obriga¢des contratuais, quando o
valor total contratado for superior a 17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais).

1.7. Descumprimento Contratual

Se o licitante vencedor descumprir as condi¢des da licitacdo ficara sujeito as
penalidades estabelecidas nas Leis n. 10.520/2002 e 8.666/1993 e no Decreto n.
5.450/2005.

1.8. Penalidades

1. O licitante ficara impedido de licitar e contratar com a Unido e sera
descredenciado no SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas
previstas no Edital e das demais cominacgdes legais, nos seguintes casos:

a) cometer fraude fiscal,

b) apresentar documento falso;

c) fizer declaracao falsa;

d) comportar-se de modo inidéneo;

e) deixar de entregar a documentacao exigida no certame;
f) ndo mantiver a proposta; e

g) nao entregar a amostra de produto ofertado.

1.1. Para os fins do contido na alinea “d” do subitem 1, reputar-se-ao
iniddbneos atos como os descritos nos artigos 90, 92, 93, 94, 95 e 97 da Lei n.
8.666/1993 e a apresentacdo de amostra falsificada ou deteriorada.
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2. Para 0s casos nédo previstos no subitem 1 poderéo ser aplicadas a empresa
vencedora, conforme previsto no artigo 87 da Lei n. 8.666/1993, nas hip6teses de
inexecucéao total ou parcial desta licitacdo, as seguintes penalidades:

a) adverténcia;

b) no caso de inexecugéao parcial, multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor
do objeto que nao foi executado;

c) no caso de inexecucgdo total, multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor
total do objeto contratado;

d) suspensédo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de
contratar com a Administracdo, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos; e

e) declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéo
Puablica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que
serd concedida sempre que o licitante ressarcir a Administracdo pelos prejuizos
resultantes e apds decorrido o prazo da sancdo aplicada com base na alinea
anterior.

2.1. As sancg0Oes estabelecidas no subitem 1 e na alinea “e” do subitem 2 sdo
de competéncia do Presidente do TRESC.

3. Em conformidade com o artigo 86 da Lei n. 8.666/1993, o atraso
injustificado na entrega do(s) produto(s) objeto desta licitagcdo, bem como eventuais
substituicbes de produto(s) sujeitara o licitante, a juizo da Administracdo, a multa de
0,5% (meio por cento) ao dia, sobre o valor do item em atraso, a partir do dia
imediato ao vencimento do prazo estipulado para a entrega do(s) produto(s).
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