TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SANTA CATARINA
PROCESSO ADMINISTRATIVO ELETRONICO
PAE n°: 25.938/2020

Documento de Oficializagdo da Demanda

1 Identificagdo da Demanda

1.1 Titulo

Inscricdo de 2 servidoras no "2° Seminario Nacional de Assessores Juridicos em Licitagdes e
Contratos"

1.2 Unidade Demandante

Unidade |ASDG I - Assessoria Juridica de Licitacdes e Contratos |Data [05/08/2020
Responsavel pela demanda | Dilene Soares Tavares dos Anjos

1.3 Vinculagéo ao Plano de Aquisi¢des

Item do plano: 45 - Cursos - inscrigdes

1.4 Valor Estimado
R$ 3.780,00

2 Contexto

2.1 Motivagao

Execucao do Plano de Aquisigdes.

Faz-se necessario capacitar os servidores que assessoram a Direcdo-Geral, a Secretaria de
Administracdo e Orcamento e outras unidades, para que elaborem os pareceres que
embasarao as decisdes com fundamento na legislacédo atual, na jurisprudéncia e na melhor
doutrina. A area de licitagdes e contratos é dinamica, demandando frequente atualizagao.



2.2 Resultados Esperados

Otimizar e qualificar os processos de trabalho inerentes aos procedimentos de contratagdes;
identificar boas praticas que visam qualificar a atuacao do 6rgéao juridico e agilizar os
procedimentos de contratagcédo publica; garantir a eficacia e a transparéncia na realizagao das
funcdes que lhes sao atribuidas.

2.3 Alinhamento Estratégico

EJE-C2
Objetivo(s) estratégico(s):
. OEG6 — Aperfeicoamento da gestao de pessoas

Objetivos organizacionais:

. objetivo estratégico: C2 - Promover formagédo e aperfeicoamento continuado de
servidores;

. objetivo estratégico: R4 — Obter e executar o orgamento necessario as agoes;



2.4 Qual a expectativa de tempo de utilizagdo ou validade do objeto a ser contratado?

[ ]Menos de 1ano [ ] De 1 a3 anos [x] Mais de 3 anos

2.5 Unidades que fardo uso da demanda ou serdo beneficiadas
[ 11 unidade [ ] 2 unidades [ ] 3 unidades [x] Mais de 3 unidades

3 Integrante Demandante na Equipe de Planejamento da Contratagédo

Nome do Servidor (titular) Dilene Soares Tavares dos Anjos
Telefone 3709

E-mail dilene@tre-sc.jus.br

Nome do Servidor (substituto) Juliana Felipe Bartras

Telefone 7420

E-mail jbartras@tre-sc.jus.br

4 Unidade Técnica

SE-EJESC - Secretaria Executiva da Escola Judiciaria Eleitoral
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ESTUDOS PRELIMINARES

Contratacdo da empresa Inove Solucbes em Capacitacdo em Eventos Ltda — ME
para a realizacdo do evento “2° Seminario Nacional Sobre a Atuacdo da Assessoria
Juridica em Licitacdes e Contratos e suas Boas Praticas”
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1 Analise de Viabilidade da Contratacao

1.1 Contextualizacao

O evento tem por objetivo ampliar o conhecimento dos institutos juridicos proprios do
Direito Administrativo, em especial os relacionados a area de licitacdes e contratos,
no que tange ao assessoramento juridico pertinente a conducdo dos processos de
contratacdo. Pretende, ainda, solucionar situacdes problemas decorrentes de
interpretacdo da legislacdo referente a licitacbes e a contratos administrativos,
apresentando os entendimentos e as interpretacfes mais relevantes relacionados as
normas de contratacdo de bens, servi¢os e obras.

1.2 Equipe de Planejamento da Contratacdo

I Dilene Soares Tavares dos Anjos
Demandante

Juliana Felipe Bartras

Intggrgnte Synara Corréa Negrao de Paula

Técnico

Felicita Sousa Valverde

Integrante . .

Administrativo Victor Pereira de Castro

Giovanni Turazzi

1.3 Definicao e Especificacdo dos Requisitos da Dem  anda

O Seminério sera realizado nos dias 29 e 30 de setembro de 2020, com carga
horaria de 16 horas.
O evento visa a qualificacdo dos assessores juridicos dos 6rgaos publicos, para que
possam atuar nas tarefas de consultoria e de suporte juridico ao gestor, mais
especificamente daqueles que lidam com licitagdes e contratos administrativos.
Serdo exploradas boas préaticas que visam qualificar a atuacdo do 6érgéo juridico e a
agilizar os procedimentos de contratacédo publica.
Conteudo programaético:

1. Das atividades de Assessoramento Juridico

2. Da fase interna e do procedimento de licitagcao

3. Da contratacao direta

4. Da execucgéo contratual
Considerando a decretacdo de estado de pandemia pela Organizacdo Mundial de
Saude e o disposto na Portaria P n. 51/2020 (art. 3°, 1V), o servico devera ser
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prestado de forma online, a fim de evitar qualquer deslocamento por parte dos
servidores.

A capacitacdo devera ser desenvolvida em linguagem clara, com aulas expositivas e
dialogadas, com transmissdo ao vivo, via plataforma online, abordando-se casos
praticos e com disponibilizagdo de material complementar pela leitura.

1.4 Produtos/Servi¢os Disponiveis no Mercado
A empresa Inove Solucbes em Capacitacdo em Eventos Ltda. serd a promotora do
Seminario, que sera realizado nos dias 29 e 30 de setembro de 2020.

A empresa apresenta bom conceito junto ao mercado, trabalhando com profissionais
com notéria especializacéo.

Contratacao por inexigibilidade.

1.5 Contratacdes Publicas Similares

A Inove SolugBes em Capacitacdo em Eventos Ltda. — ME esté oferecendo o curso
ao publico em geral, por meio de seu site:

http://www.inovecapacitacao.com.br/assessoria/

1.6 Outros Produtos/Servigcos Disponiveis

N&o se aplica.

1.7 Alternativas de Software Livre ou Publico inclu indo Portal do
Software Publico Brasileiro

N&o se aplica.

1.8 Escolha e Justificativa do Objeto

O 2° Seminario Nacional Sobre a Atuacdo da Assessoria Juridica em Licitacdes e
Contratos e suas Boas Praticas visa qualificar Assessores Juridicos que atuam na
area de licitacbes e contratos e realizar estudo sobre as atribuicbes e
responsabilidades desses profissionais. Sera ministrado por dois Procuradores
Federais da Advocacia-Geral da Unido e um Procurador do Estado do Espirito Santo,
0S quais irdo apresentar, também, solucdes para problemas decorrentes de
interpretacdo da legislacdo referente a licitacbes e a contratos administrativos,
ressaltando os entendimentos e as interpretacdes mais relevantes relacionados ao
tema.
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1.9 Adequacgao do ambiente

O Seminéario sera realizado a distancia, de forma online, sem necessidade de
adequacéo do ambiente.

1.10 Custos Totais da Demanda
O evento tera um custo de R$ 1.890,00 por participante.

2 Declaracdo de Viabilidade ou ndo da contratacao

Considerando as conclusdes obtidas nos presentes Estudos Preliminares, conclui-se
pela viabilidade da contratac&o.
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PROJETO BASICO / TERMO DE REFERENCIA

Contratacdo da empresa Inove Solucbes em Capacitagdo em Eventos Ltda — ME
para a realizacdo do evento “2° Seminario Nacional Sobre a Atuacdo da Assessoria
Juridica em Licitacdes e Contratos e suas Boas Praticas”
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1 Objeto da Contratacao

Contratacdo da empresa Inove Solu¢cdes em Capacitacdo em Eventos Ltda — ME
para a realizacdo do evento “2° Seminario Nacional Sobre a Atuacdo da Assessoria
Juridica em Licitacdes e Contratos e suas Boas Praticas”.

2 Fundamentacéo da Contratacao
2.1 Motivacao

O evento tem por objetivo ampliar o conhecimento dos institutos juridicos proprios do
Direito Administrativo, em especial os relacionados a area de licitacdes e contratos,
no que tange ao assessoramento juridico pertinente a conducdo dos processos de
contratacdo. Pretende, ainda, solucionar situacdes problemas decorrentes de
interpretacdo da legislacdo referente a licitacbes e a contratos administrativos,
apresentando os entendimentos e as interpretacfes mais relevantes relacionados as
normas de contratacdo de bens, servi¢os e obras.

2.2 Objetivos, Resultados Esperados e Beneficios

Por meio da capacitacdo solicitada, espera-se que as servidoras aprofundem seus
conhecimentos na sua area de atuacdo, que é a Assessoria Juridica de Licitacdes e
Contratos, uma vez que o evento visa a qualificacdo dos assessores juridicos dos
orgaos publicos, para que possam atuar nas tarefas de consultoria e de suporte
juridico ao gestor, mais especificamente daqueles que lidam com licitacdes e
contratos administrativos.

Ademais, serdo exploradas boas praticas, no intuito de qualificar a atuacdo do 6rgao
juridico e a agilizar os procedimentos de contratacdo publica.

2.3 Alinhamento Estratégico

AImharpe_nto Objetivos, AgOes e Iniciativas
Estratégico
PEI 2016-2021 * OE 6 — Aperfeicoamento da gestao de pessoas
» OE8 - Fortalecimento da governanca
Instrumentos Planejamento Estratégico da EJESC
Estratégicos Setoriais * objetivo estratégico: C2 — Promover formagéo e
PEJESC aperfeicoamento continuado de servidores;
» objetivo estratégico: R4 — Obter e executar o
orgamento necessario as agoes;
* acdo estratégica: Execucdo do Plano Anual de
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Capacitacdo e Desenvolvimento (PACD 2020)

Plano de Aquisicoes |- Anexo |- Item 45 — Cursos - inscricdes
2020

2.4 Estudos Preliminares do Objeto
PAE n. 25.938/2020

2.5 Caracterizacao e Composicao do Objeto

a) Nome: 2° Seminario Sobre a Atuacdo da Assessoria Juridica em Licitacdes e
Contratos e suas Boas Praticas

b) Empresa: Inove Solu¢des em Capacitagcdo em Eventos Ltda. — ME

c¢) Periodo: 29 e 30/9/2020

d) Carga horéria prevista: 16 horas

e) Quantidade de participantes: 2 (duas) servidoras

f) Local: a distancia, ao vivo.

g) Ministrantes: Rafael Sérgio de Oliveira e Daniel Barral (Procuradores Federais da
Advocacia-Geral da Unido — AGU) e Anderson Pedra (Procurador do Estado do
Espirito Santo)

h) Material disponivel para download para leitura complementar

2.6 Selecdo do Fornecedor

A contratacdo € por inexigibilidade de licitacao.

O 2° Seminério Nacional Sobre a Atuacdo da Assessoria Juridica em Licitacbes e
Contratos e suas Boas Praticas objetiva qualificar Assessores Juridicos que atuam
na area de licitagbes e contratos e realizar estudo sobre as atribuicbes e
responsabilidades desses profissionais. Sera ministrado por Procuradores Federais
da Advocacia-Geral da Unido e Procurador do Estado do Espirito Santo, os quais
irdo apresentar, também, solucbes para problemas decorrentes de interpretacdo da
legislacdo referente a licitagbes e a contratos administrativos, ressaltando os
entendimentos e as interpretacdes mais relevantes relacionados ao tema.

O valor da inscricdo é de R$ 1.890,00 por participante, conforme proposta inserta da
empresa.

O preco é o mesmo oferecido ao publico em geral, conforme divulgado no site:
http://www.inovecapacitacao.com.br/assessoria/

2.7 Modalidade e Tipo de Licitacéao

Inexigibilidade de licitagdo com fundamento no art. 25, inciso Il, combinado com o art.
13, inciso VI da Lei 8.666.
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2.8 Servigos Adicionais
N&o ha previsdo de servigos adicionais

2.9 Parcelamento e Adjudicacao
Considerando a natureza da contratacao, o parcelamento do objeto € inviavel.

2.10 Impacto Ambiental

N&o se vislumbra impacto ambiental decorrente da contratacdo, uma vez que se trata
de evento online. Ademais, o material de apoio sera disponibilizado em formato
digital.

2.11 Obrigacdes da Contratante
A Contratante se obriga a:

a) efetuar o pagamento a Contratada, de acordo com as condi¢cdes de preco e prazo
estabelecidos no presente Projeto Basico;

b) promover, através de seu representante, o servidor titular da Assisténcia de
Cursos, Eventos e Registros Académicos — ACERA/EJESC, ou seu superior
imediato, a gestdo deste Contrato, em conformidade com o artigo 67 da Lei n.
8.666/1993; e

c) proporcionar todas as condi¢Oes para que a Contratada possa prestar 0s servigos
dentro das normas deste projeto basico.

2.12 Obrigacdes da Contratada
A Contratada se obriga a:

a) ministrar o programa nas condi¢cfes, preco e prazo estipulados neste projeto
basico e na proposta da empresa, constante do PAE n. 25.938/2020;

b) desenvolver o conteddo do programa segundo metodologia pedagodgica
especifica da modalidade online (sincrona), com base no contetdo programatico
especificado em sua proposta;

c) conceder certificacdo aos participantes que atenderem aos requisitos de
aprovacao, conforme proposta;

d) arcar com todos os tributos referentes a esta contratacdo; e

e) manter durante a execucao do contrato todas as condi¢cbes de habilitacdo e
gualificacdo exigidas.

2.12.1 Critérios de Habilitacdo
Regularidade fiscal e trabalhista.
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2.13 Custo estimado da contratacao
R$ 3.780,00 (trés mil, setecentos e oitenta reais).

3 Especificagdo Técnica Detalhada

3.1 Requisitos Técnicos

a) Carga horéria prevista: 16 horas
b) Conteudo programético minimo, conforme folder da empresa.

Floriandpolis, 20 de agosto de 2020.

Dilene Soares Tavares dos Anjos
Integrante Demandante

Synara Corréa Negrao de Paula
Integrante Técnico

Victor Pereira de Castro
Integrante Administrativo
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Anexo | — Plano de Fiscalizacéo

1. Execucao e Gestao do Contrato

A gestdo da contratacdo sera realizada pelo servidor titular da Assisténcia de Cursos,
Eventos e Registros Académicos — ACERA/EJESC, ou seu superior imediato.

1.1. Papéis a serem desempenhados pelos principais atores do TRESC e da
Contratada

Os servidores participantes deverdo encaminhar quaisquer irregularidades ao gestor
da contratacdo, o qual mantera contato com a empresa durante a etapa de execucgao
do servico, a fim de dirimir eventuais questdes que possam interferir na qualidade
dos servicos a serem prestados.

A empresa devera disponibilizar um contato com nome, e-mail e telefone, para
guaisquer duvidas ou problemas que necessitem ser sanados.

1.2. Dindmica de Execucéo, Etapas e Cronograma

A lista de participantes deve ser apresentada com antecedéncia a empresa.

Para o bom funcionamento da plataforma e aproveitamento do curso, 0s
participantes deverdo possuir computadores com bom desempenho, webcam,
microfone, sonorizagao, navegador atualizado e conexao de internet.

O curso possui carga horaria prevista de 16 horas, com realiza¢do ao vivo (sincrono),
no periodo de 29 e 30 de setembro de 2020, distribuido em 8 horas diarias.

Seré disponibilizado download de material para leitura.

O certificado sera disponibilizado de forma online.

1.3. Instrumentos Formais

Sera emitida Nota de Empenho.

1.4. Prazos de Garantia

N&o se aplica.

1.5. Acompanhamento do Contrato

O acompanhamento da contratacdo seré realizado pelo gestor, conforme item 1
deste Plano de Fiscalizagao.
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1.6. Recebimento Provisorio e Definitivo

O recebimento provisorio ocorrera na data de entrega do objeto contratado.
O recebimento definitivo dar-se-a em até 3 (trés) dias Uteis ap0s o recebimento

1.7 Pagamento

O pagamento sera realizado apos a finalizacdo do curso, com o devido cumprimento
de todas as obrigacdes contratuais.

O prazo maximo para a efetivacdo do pagamento sera de 5 dias Uteis apds a
apresentacao da Nota Fiscal/Fatura.

1.8. Transferéncia de Conhecimento
N&o se aplica.

1.9. Direitos Autorais

N&o se aplica.

1.10. Qualificacdo Técnica

N&o se aplica.

1.11. Descumprimento Contratual

Se a Contratada descumprir as condi¢des estabelecidas neste Projeto Bésico ficara
sujeita as penalidades previstas na Lei n. 8.666/1993.

1.12 Penalidades

Nos termos do artigo 87 da Lei n. 8.666/1993, pela inexecucéo total ou parcial
deste projeto basico, o Contratante podera aplicar, a Contratada, as seguintes
penalidades:

a) adverténcia;

b) no caso de inexecugéo parcial, multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do
objeto que nao foi executado;

C) no caso de inexecucdao total, multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor total
do objeto contratado;

d) suspenséao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administracao, por prazo nao superior a 2 (dois) anos; e
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e) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
Pubica enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Administracdo pelos prejuizos resultantes e apos decorrido 0 prazo da sancgao
aplicada com base no inciso anterior.

Da aplicacdo das penalidades previstas nas alineas “a”, “b”, “c” e “d” cabera
recurso, no prazo de 5 (cinco) dias uteis a partir da data da intimagéao.

O recurso sera dirigido ao Diretor-Geral, por intermédio do Secretario de
Administracdo e Orcamento, que podera rever a sua decisdo em 5 (cinco) dias
teis, ou, no mesmo prazo, encaminha-lo, devidamente informado, ao Diretor-
Geral, para apreciacdo e decisédo, em igual prazo.

Da aplicacdo da penalidade de declaracao de inidoneidade, prevista na alinea “e”,
cabera pedido de reconsideracéo, apresentado ao Presidente do TRESC, no
prazo de 10 (dez) dias Uteis a contar da data da intimacao.
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